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П Р И К А З

п г т .Г в а р д е й с к о е

« 26 » д е к а б р я  2023 № 261

О б  у т в е р ж д е н и и  у ч е т н о й  п о л и т и к и  д л я  ц е л е й  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а

В о  и с п о л н е н и е  З а к о н а  о т  06.12.2011 №  402-Ф З , п р и к а з а  М и н ф и н а  о т  01.12.2010 №  157н , 

Ф е д е р а л ь н о г о  с т а н д а р т а  «У ч е т н а я  п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  о ш и б к и », у т в е р ж д е н н о г о  

п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  30.12.2017 №  274н ,

П Р И К А З Ы В А Ю :

1. У т в е р д и т ь  у ч е т н у ю  п о л и т и к у  д л я  ц е л е й  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  с о г л а с н о  п р и л о ж е н и ю  и  в в е с т и  

е е  в  д е й с т в и е  с  01.01.2024. (П р и л о ж е н и е  1 )

2. Д о в е с т и  д о в с е х п о д р а з д е л е н и й  и  с л у ж б у ч р е ж д е н и я с о о т в е т с т в у ю щ и е д о к у м е н т ы , 

н е о б х о д и м ы е  д л я  о б е с п е ч е н и я  р е а л и з а ц и и  у ч е т н о й  п о л и т и к и  в  у ч р е ж д е н и и  и  о р г а н и з а ц и и  

б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а , д о к у м е н т о о б о р о т а , с а н к ц и о н и р о в а н и я  р а с х о д о в  у ч р е ж д е н и я .

3. О п у б л и к о в а т ь  о с н о в н ы е  п о л о ж е н и я  у ч е т н о й  п о л и т и к и  н а  о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е  у ч р е ж д е н и я  в  

т е ч е н и е Ю  д н е й  с  д а т ы  у т в е р ж д е н и я .

4. П р и з н а т ь  у т р а т и в ш и м  с и л у  п р и к а з  о т  31.07.2018 №  123 «О б  у т в е р ж д е н и и  у ч е т н о й  п о л и т и к и  

д л я  ц е л е й  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а ».

5. К о н т р о л ь  з а  и с п о л н е н и е м  п р и к а з а  о с т а в л я ю  з а  с о б о й .

З а в е д у ю щ и й А .М .Р у д а к о в а



П р и л о ж е н и е  

к  п р и к а з у  о т  26.12.2023 №  261

У ч е т н а я  п о л и т и к а  д л я  ц е л е й  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а

У ч е т н а я  п о л и т и к а  М Б Д О У  «Д е т с к и й  с а д  «Ф л а ж о к » п г т .Г в а р д е й с к о е » С и м ф е р о п о л ь с к о г о  р а й о н а  

Р е с п у б л и к и  К р ы м » (д а л е е  - у ч р е ж д е н и е ) р а з р а б о т а н а  в  с о о т в е т с т в и и :

• с  И н с т р у к ц и е й  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н  «О б  у т в е р ж д е н и и  Е д и н о г о  п л а н а  с ч е т о в  

б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  д л я  о р г а н о в  г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и  (г о с у д а р с т в е н н ы х  о р г а н о в ), 

о р г а н о в м е с т н о г о с а м о у п р а в л е н и я , о р г а н о в у п р а в л е н и я г о с у д а р с т в е н н ы м и  

в н е б ю д ж е т н ы м и ф о н д а м и , г о с у д а р с т в е н н ы х а к а д е м и й н а у к , г о с у д а р с т в е н н ы х  

(м у н и ц и п а л ь н ы х ) у ч р е ж д е н и й  и  И н с т р у к ц и и  п о  е г о  п р и м е н е н и ю » (д а л е е  - И н с т р у к ц и я  к  

Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н );

• п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  16.12.2010 №  174н  «О б  у т в е р ж д е н и и  П л а н а  с ч е т о в  б у х г а л т е р с к о г о  

у ч е т а  б ю д ж е т н ы х  у ч р е ж д е н и й  и  И н с т р у к ц и и  п о  е г о  п р и м е н е н и ю » (д а л е е  - И н с т р у к ц и я  

№  174н );

® п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  24.05.2022 №  82н  «О  П о р я д к е  ф о р м и р о в а н и я  и  п р и м е н е н и я  к о д о в  

б ю д ж е т н о й  к л а с с и ф и к а ц и и  Р о с с и й с к о й Ф е д е р а ц и и , и х с т р у к т у р е и п р и н ц и п а х  

н а з н а ч е н и я » (д а л е е  -— п р и к а з  №  82н );

• п р и к а з о м  М и н ф и н а о т 29.11.2017 №  209н  «О б  у т в е р ж д е н и и  П о р я д к а п р и м е н е н и я  

к л а с с и ф и к а ц и и  о п е р а ц и й  с е к т о р а г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е н и я » (д а л е е  - п р и к а з №  

209н );

• п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  30.03.2015 №  52н  «О б  у т в е р ж д е н и и  ф о р м  п е р в и ч н ы х  у ч е т н ы х  

д о к у м е н т о в  и  р е г и с т р о в  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а , п р и м е н я е м ы х  о р г а н а м и  г о с у д а р с т в е н н о й  

в л а с т и  (г о с у д а р с т в е н н ы м и  о р г а н а м и ), о р г а н а м и  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я , о р г а н а м и  

у п р а в л е н и я г о с у д а р с т в е н н ы м и в н е б ю д ж е т н ы м и ф о н д а м и , г о с у д а р с т в е н н ы м и  

(м у н и ц и п а л ь н ы м и ) у ч р е ж д е н и я м и , и  М е т о д и ч е с к и х  у к а з а н и й  п о  и х  п р и м е н е н и ю » (д а л е е

- п р и к а з  №  52н );

• п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т 15.04.2021 №  61 н  «О б  у т в е р ж д е н и и  у н и ф и ц и р о в а н н ы х  ф о р м  

э л е к т р о н н ы х  д о к у м е н т о в  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а , п р и м е н я е м ы х  п р и  в е д е н и и  б ю д ж е т н о г о  

у ч е т а , б у х г а л т е р с к о г о у ч е т а г о с у д а р с т в е н н ы х (м у н и ц и п а л ь н ы х ) у ч р е ж д е н и й , и  

М е т о д и ч е с к и х  у к а з а н и й  п о  и х  ф о р м и р о в а н и ю  и  п р и м е н е н и ю » (д а л е е  — п р и к а з  №  61н );

• ф е д е р а л ь н ы м и с т а н д а р т а м и б у х г а л т е р с к о г о у ч е т а г о с у д а р с т в е н н ы х ф и н а н с о в , 

у т в е р ж д е н н ы м и  п р и к а з а м и  М и н ф и н а  о т  31.12.2016 №  256н , 257н , 258н , 259н , 260н  (д а л е е

- с о о т в е т с т в е н н о  С Г С  «К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и », С Г С  «О с н о в н ы е  

с р е д с т в а », С Г С  «А р е н д а », С Г С  «О б е с ц е н е н и е а к т и в о в », С Г С  «П р е д с т а в л е н и е  

б у х г а л т е р с к о й  (ф и н а н с о в о й ) о т ч е т н о с т и »), о т  30.12.2017 №  274н , 275н , 277н , 278н  (д а л е е

- с о о т в е т с т в е н н о  С Г С  «У ч е т н а я п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е з н а ч е н и я и  о ш и б к и », С Г С  

«С о б ы т и я  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы », С Т С  «И н ф о р м а ц и я  о  с в я з а н н ы х  с т о р о н а х », С Г С  «О т ч е т  

о  д в и ж е н и и  д е н е ж н ы х  с р е д с т в »), о т  27.02.2018 №  32н  (д а л е е  - С Г С  «Д о х о д ы »), о т  

28.02.2018 №  34н  (д а л е е  - С Г С  «Н е п р о и з в е д е н н ы е  а к т и в ы »), о т  30.05.2018 № 122н , 124н  

(д а л е е  - с о о т в е т с т в е н н о  С Г С  «В л и я н и е  и з м е н е н и й  к у р с о в  и н о с т р а н н ы х  в а л ю т », С Г С  

«Р е з е р в ы »), о т  07.12.2018 №  256н  (д а л е е  - С Г С  «З а п а с ы »), о т  29.06.2018 №  145н  (д а л е е  - 

С Г С  «Д о л г о с р о ч н ы е  д о г о в о р ы »), о т 15.11.2019 №  181н , 182н , 183н , 184н  (д а л е е  - 

с о о т в е т с т в е н н о  С Г С  «Н е м а т е р и а л ь н ы е  а к т и в ы », С Г С  «З а т р а т ы  п о  з а и м с т в о в а н и я м », С Г С  

«С о в м е с т н а я  д е я т е л ь н о с т ь », С Г С  «В ы п л а т ы  п е р с о н а л у »), о т  30.06.2020 №  129н  (д а л е е  - 

С Г С  «Ф и н а н с о в ы е  и н с т р у м е н т ы »), о т  30.10.2020 №  254н  (д а л е е  - С Г С  «М е т о д  д о л е в о г о  

у ч а с т и я »), о т  16.12.2020 №  31 О н  (д а л е е  - С Г С  «Б и о л о г и ч е с к и е  а к т и в ы »),

В  ч а с т и  и с п о л н е н и я  п о л н о м о ч и й  п о л у ч а т е л я  б ю д ж е т н ы х  с р е д с т в  У ч р е ж д е н и е  в е д е т  у ч е т  в  

с о о т в е т с т в и и  с п р и к а з о м  М и н ф и н а о т 06.12.2010 № 162н  «О б  у т в е р ж д е н и и  п л а н а  с ч е т о в  

б ю д ж е т н о г о  у ч е т а  и  И н с т р у к ц и и  п о  е г о  п р и м е н е н и ю » (И н с т р у к ц и я  №  162н ).

И с п о л ь з у е м ы е  т е р м и н ы  и  с о к р а щ е н и я

Н а и м е н о в а н и е Р а с ш и ф р о в к а



I. О б щ и е  п о л о ж е н и я

У ч р е ж д е н и е М Б  Д О У  «Д е т с к и й  с а д  «Ф л а ж о к » п г т .Г в а р д е й с к о е » С и м ф е р о п о л ь с к о г о  

р а й о н а  Р е с п у б л и к и  К р ы м »

К Б К 1-17-е  р а з р я д ы  н о м е р а  с ч е т а  в  с о о т в е т с т в и и  с  Р а б о ч и м  п л а н о м  с ч е т о в

X В  з а в и с и м о с т и  о т  т о г о , в  к а к о м  р а з р я д е  н о м е р а  с ч е т а  б у х у ч е т а  с т о и т  

о б о з н а ч е н и е :

-18-й  р а з р я д  - к о д в и д а ф и н а н с о в о г о  о б е с п е ч е н и я (д е я т е л ь н о с т и ); 

-26-й  р а з р я д  - с о о т в е т с т в у ю щ а я  п о д с т а т ь я  К О С Г У

1. Б у х г а л т е р с к и й  у ч е т  в е д е т в  с о о т в е т с т в и и  с  С о г л а ш е н и е м  М К У  «Ц е н т р  п о  о б с л у ж и в а н и ю  

у ч р е ж д е н и й  о б р а з о в а н и я  С и м ф е р о п о л ь с к о г о  р а й о н а  Р е с п у б л и к и  К р ы м » (д а л е е  п о  т е к с т у  

М К У ). О с н о в а н и е  З а к о н  о т  06.12.2011 №  402-Ф З , п у н к т  4 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  

с ч е т о в  №  157н .

2. В  у ч р е ж д е н и и  д е й с т в у ю т  п о с т о я н н ы е  к о м и с с и и :

-к о м и с с и я  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в  (п р и л о ж е н и е  1);

-и н в е н т а р и з а ц и о н н а я  к о м и с с и я  (п р и л о ж е н и е  2);

-к о м и с с и я  п о  п р о в е р к е  п о к а з а н и й  о д о м е т р о в  (с п и д о м е т р о в ) а в т о т р а н с п о р т а , М а ш и н о -ч а с ы  к  

г е н е р а т о р а м  (п р и л о ж е н и е  3);

- к о м и с с и я  д л я  п р о в е д е н и я  в н е з а п н о й  р е в и з и и  к а с с ы  (п р и л о ж е н и е  4).

3. У ч р е ж д е н и е  п у б л и к у е т  о с н о в н ы е  п о л о ж е н и я  у ч е т н о й  п о л и т и к и  н а  с в о е м  о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е

п у т е м  р а з м е щ е н и я  к о п и й  д о к у м е н т о в  у ч е т н о й  п о л и т и к и .

О с н о в а н и е : п у н к т  9 С Г С  «У ч е т н а я  п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  о ш и б к и ».

4. П р и  в н е с е н и и  и з м е н е н и й  в  у ч е т н у ю  п о л и т и к у  У ч р е ж д е н и е о ц е н и в а е т  в  ц е л я х  с о п о с т а в л е н и я  

о т ч е т н о с т и  с у щ е с т в е н н о с т ь и з м е н е н и я п о к а з а т е л е й , о т р а ж а ю щ и х ф и н а н с о в о е п о л о ж е н и е , 

ф и н а н с о в ы е  р е з у л ь т а т ы  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я  и  д в и ж е н и е  е г о  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  н а  о с н о в е  

с в о е г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  с у ж д е н и я . Т а к ж е  н а  о с н о в е  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  с у ж д е н и я  о ц е н и в а е т с я  

с у щ е с т в е н н о с т ь  о ш и б о к  о т ч е т н о г о  п е р и о д а , в ы я в л е н н ы х  п о с л е  у т в е р ж д е н и я  о т ч е т н о с т и , в  ц е л я х  

п р и н я т и я р е ш е н и я о р а с к р ы т и и  в  П о я с н е н и я х  к  о т ч е т н о с т и  и н ф о р м а ц и и  о  с у щ е с т в е н н ы х  

о ш и б к а х .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  17, 20, 32 С Г С  «У ч е т н а я  п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  о ш и б к и ».

И . Т е х н о л о г и я  с о с т а в л е н и я , п е р е д а ч и  д о к у м е н т о в  д л я  о т р а ж е н и я  в  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е

1. Б у х г а л т е р с к и й  у ч е т  в е д е т с я  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  с  п р и м е н е н и е м  п р о г р а м м н ы х  п р о д у к т о в  

«Б у х г а л т е р и я 1С : П р е д п р и я т и е 8,2, Д и е т п и т а н и е . К а д р ы », «З а р п л а т а П а р у с Т о р н а д о ». 

О с н о в а н и е : п у н к т  6 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

2. С  и с п о л ь з о в а н и е м  т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы х  к а н а л о в  с в я з и  и  э л е к т р о н н о й  п о д п и с и  у ч р е ж д е н и я  

о с у щ е с т в л я е т  э л е к т р о н н ы й  д о к у м е н т о о б о р о т  п о  с л е д у ю щ и м  н а п р а в л е н и я м :

е с и с т е м а э л е к т р о н н о г о д о к у м е н т о о б о р о т а с т е р р и т о р и а л ь н ы м о р г а н о м  

Ф е д е р а л ь н о г о  К а з н а ч е й с т в а ;

® п е р е д а ч а  б у х г а л т е р с к о й  о т ч е т н о с т и  у ч р е д и т е л ю ;

® п е р е д а ч а  о т ч е т н о с т и  п о  н а л о г а м , с б о р а м  и  и н ы м  о б я з а т е л ь н ы м  п л а т е ж а м  в  и н с п е к ц и ю  

Ф е д е р а л ь н о й  н а л о г о в о й  с л у ж б ы ;

® п е р е д а ч а  о т ч е т н о с т и  в  о т д е л е н и е  Ф о н д а  п е н с и о н н о г о  и  с о ц и а л ь н о г о  с т р а х о в а н и я ;;

• р а з м е щ е н и е  и н ф о р м а ц и и  о  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я  н а  о ф и ц и а л ь н о м  с а й т е  bus.gov.ru;

• П р о ч а я  о т ч е т н о с т ь ....

О б м е н  ф и н а н с о в ы м и  и  д р у г и м и  д о к у м е н т а м и  с т е р р и т о р и а л ь н ы м  о р г а н о м  Ф е д е р а л ь н о г о  

к а з н а ч е й с т в а  о с у щ е с т в л я е т с я  в  с и с т е м е  у д а л е н н о г о  ф и н а н с о в о г о  д о к у м е н т о о б о р о т а  о р г а н о в  

Ф е д е р а л ь н о г о  к а з н а ч е й с т в а  — С У Ф Д -online.

3. В  ц е л я х  о б е с п е ч е н и я  с о х р а н н о с т и  э л е к т р о н н ы х  д а н н ы х  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и  

М К У  :

® н а  с е р в е р е  е ж е д н е в н о  п р о и з в о д и т с я  с о х р а н е н и е  р е з е р в н ы х  к о п и й  б а з ы  «Б у х г а л т е р и я », 

е ж е н е д е л ь н о  - «З а р п л а т а »;



» п о  и т о г а м  к в а р т а л а  и  о т ч е т н о г о  г о д а  п о с л е  с д а ч и  о т ч е т н о с т и  п р о и з в о д и т с я  з а п и с ь  к о п и и  

б а з ы  д а н н ы х  н а  в н е ш н и й  н о с и т е л ь  - ф л е ш -к а р т у , к о т о р а я  х р а н и т с я  в  с е й ф е  М К У ;

• п о  и т о г а м  к а ж д о г о  к а л е н д а р н о г о  к в а р т а л а б у х г а л т е р с к и е  р е г и с т р ы , с ф о р м и р о в а н н ы е  в  

э л е к т р о н н о м  в и д е , р а с п е ч а т ы в а ю т с я  н а  б у м а ж н ы й  н о с и т е л ь  и  п о д ш и в а ю т с я  в  о т д е л ь н ы е  

п а п к и  в  х р о н о л о г и ч е с к о м  п о р я д к е .

О с н о в а н и е : п у н к т 19 И н с т р у к ц и и к Е д и н о м у п л а н у с ч е т о в №  157н , п у н к т 33 С Г С  

«К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

III. П р а в и л а  д о к у м е н т о о б о р о т а

1. П о р я д о к  и  с р о к и  п е р е д а ч и  п е р в и ч н ы х  у ч е т н ы х  д о к у м е н т о в  д л я  о т р а ж е н и я  в  б у х г а л т е р с к о м  

у ч е т е у с т а н о в л е н ы  в г р а ф и к е д о к у м е н т о о б о р о т а (п р и л о ж е н и е 21 к н а с т о я щ е й  у ч е т н о й  

п о л и т и к е ).О с н о в а н и е : п у н к т  22 С Г С  «К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и », п о д п у н к т  

«д » п у н к т а  9 С Г С  «У ч е т н а я  п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  о ш и б к и ».

2. П е р в и ч н ы е д о к у м е н т ы  с о с т а в л я ю т и  п е р е д а ю т в б у х г а л т е р и ю  л и ц а , о т в е т с т в е н н ы е з а  

о ф о р м л е н и е  ф а к т а  х о з я й с т в е н н о й  ж и з н и . Д о к у м е н т ы  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  п е р е д а ю т с я  в  с р о к , 

у с т а н о в л е н н ы й  в  г р а ф и к е  д о к у м е н т о о б о р о т а . Е с л и  в  г р а ф и к е  с р о к  н е  у с т а н о в л е н , д о к у м е н т  

б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  и л и  и н а я  и н ф о р м а ц и я  п е р е д а е т с я  в  т е ч е н и е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  

о ф о р м л е н и я , н о  н е  п о з д н е е  п о с л е д н е г о  р а б о ч е г о  д н я  м е с я ц а , в  к о т о р о м  ф а к т  х о з я й с т в е н н о й  

ж и з н и  п р о и з о ш е л .

П р и  с о з д а н и и , о б р а б о т к е  и  п е р е д а ч е  д о к у м е н т о в  о б е с п е ч и в а е т с я  з а щ и т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  в  п о л о ж е н и и  о  з а щ и т е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , к о т о р о е  у т в е р ж д а е т с я  

р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я .

О т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с в о е в р е м е н н о е  о ф о р м л е н и е  п е р в и ч н ы х  у ч е т н ы х  д о к у м е н т о в , п е р е д а ч у  и х  в  

у с т а н о в л е н н ы е с р о к и д л я о т р а ж е н и я в б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е , а т а к ж е д о с т о в е р н о с т ь  

с о д е р ж а щ и х с я  в  н и х  д а н н ы х  о б е с п е ч и в а ю т  с о т р у д н и к и , с о с т а в и в ш и е  и  п о д п и с а в ш и е  у к а з а н н ы е  

д о к у м е н т ы .

О с н о в а н и е : п у н к т  1, п о д п у н к т ы  «г », «ж » п у н к т а  6 п р и л о ж е н и я  №  2 к  С Г С  «У ч е т н а я  п о л и т и к а , 

о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  о ш и б к и ».

3. П р и  п р о в е д е н и и  х о з я й с т в е н н ы х  о п е р а ц и й  и с п о л ь з у ю т с я  у н и ф и ц и р о в а н н ы е  д о к у м е н т ы . Е с л и  

д л я  о ф о р м л е н и я  х о з я й с т в е н н ы х  о п е р а ц и й  н е  п р е д у с м о т р е н ы  у н и ф и ц и р о в а н н ы е  д о к у м е н т ы , 

и с п о л ь з у ю т с я :

• с а м о с т о я т е л ь н о  р а з р а б о т а н н ы е  ф о р м ы , к о т о р ы е  п р и в е д е н ы  в  п р и л о ж е н и и  5;

« у н и ф и ц и р о в а н н ы е  ф о р м ы , д о п о л н е н н ы е  н е о б х о д и м ы м и  р е к в и з и т а м и .

О с н о в а н и е : п у н к т 11 И н с т р у к ц и и  к Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т ы  25-26 С Г С  

«К о н ц е п т у а л ь н ы е о с н о в ы  б у х у ч е т а и  о т ч е т н о с т и », п о д п у н к т «г » п у н к т а  9 С Г С  «У ч е т н а я  

п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  о ш и б к и », п о д п у н к т  «а » п у н к т а  6 п р и л о ж е н и я  №  2 к  д а н н о м у  

с т а н д а р т у .

4. Д л я о т р а ж е н и я в б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е п р и н и м а ю т с я д о к у м е н т ы , к о т о р ы е п р о в е р е н ы  

с о т р у д н и к а м и  б у х г а л т е р и и  в  с о о т в е т с т в и и  с  п о л о ж е н и е м  о  в н у т р е н н е м  ф и н а н с о в о м  к о н т р о л е  

(п р и л о ж е н и е  11). Д о к у м е н т ы , о ф о р м л е н н ы е  с  н а р у ш е н и е м , б у х г а л т е р и я  к  у ч е т у  н е  п р и н и м а е т . 

О с н о в а н и е : п у н к т 3 И н с т р у к ц и и к Е д и н о м у п л а н у с ч е т о в №  157н , п у н к т 23 С Г С  

«К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и », п о д п у н к т  «з >> п у н к т ы  1, 6 п р и л о ж е н и я  №  2 к  

С Г С  «У ч е т н а я  п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  о ш и б к и ».

5. П р а в о  п о д п и с и  у ч е т н ы х  д о к у м е н т о в  п р е д о с т а в л е н о  с о т р у д н и к а м , з а н и м а ю щ и м  д о л ж н о с т и ,

п е р е ч и с л е н н ы е  в  п р и л о ж е н и и  6. П о ф а м и л ь н ы й  с п и с о к  с о т р у д н и к о в , и м е ю щ и х  п р а в о  п о д п и с и , 

у т в е р ж д а е т с я  о т д е л ь н ы м  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я .

О с н о в а н и е : п у н к т  11 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т  8 п р и л о ж е н и я  №  2 к  

С Г С  «У ч е т н а я  п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  о ш и б к и ».

6. Д о п у с к а е т с я о ф о р м л е н и е о д н о г о п е р в и ч н о г о  у ч е т н о г о  д о к у м е н т а п р и  о с у щ е с т в л е н и и  

н е с к о л ь к и х  в з а и м о с в я з а н н ы х  м е ж д у  с о б о й  ф а к т о в  х о з я й с т в е н н о й  ж и з н и  - п о  у ч е т у  и м у щ е с т в а .

С  п е р и о д и ч н о с т ь ю  о д и н  р а з  в  м е с я ц  - в  п о с л е д н и й  д е н ь  м е с я ц а  - о ф о р м л я ю т с я :

« В е д о м о с т ь  г р у п п о в о г о  н а ч и с л е н и я  д о х о д о в  (ф . 0510431);

® В е д о м о с т ь  в ы п а д а ю щ и х  д о х о д о в  (ф . 0510838).



О д н и м  п е р в и ч н ы м  д о к у м е н т о м  о ф о р м л я е т с я  с о в о к у п н о с т ь  с л е д у ю щ и х  ф а к т о в  х о з я й с т в е н н о й  

ж и з н и :

« в ы д а ч а  в  п р о к а т  и м у щ е с т в а  ф и з и ч е с к и м  л и ц а м  - в е д о м о с т ь ю  п р е д о с т а в л е н и я  в  п р о к а т  

и м у щ е с т в а  (у т в е р ж д а е т с я  у ч р е ж д е н и е м  с а м о с т о я т е л ь н о ).

О с н о в а н и е : п у н к т  10 п р и л о ж е н и я  №  2 к  С Г С  «У ч е т н а я  п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  о ш и б к и ».

7. В с е  д о к у м е н т ы  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  ф о р м и р у ю т с я  н а  р у с с к о м  я з ы к е . П р и  п о с т у п л е н и и  

д о к у м е н т о в  н а  и н о с т р а н н о м  я з ы к е  п о с т р о ч н ы й  п е р е в о д  т а к и х  д о к у м е н т о в  н а  р у с с к и й  я з ы к  

о с у щ е с т в л я е т с я  с о т р у д н и к о м  у ч р е ж д е н и я . П е р е в о д ы  с о с т а в л я ю т с я  н а  о т д е л ь н о м  д о к у м е н т е , 

з а в е р я ю т с я  п о д п и с ь ю  с о т р у д н и к а , с о с т а в и в ш е г о  п е р е в о д , и  п р и к л а д ы в а ю т с я  к  п е р в и ч н ы м  

д о к у м е н т а м . В  с л у ч а е н е в о з м о ж н о с т и  п е р е в о д а  д о к у м е н т а  п р и в л е к а е т с я  п р о ф е с с и о н а л ь н ы й  

п е р е в о д ч и к . П е р е в о д  д е н е ж н ы х  (ф и н а н с о в ы х ) д о к у м е н т о в  з а в е р я е т с я  н о т а р и у с о м .

Е с л и  д о к у м е н т ы  н а  и н о с т р а н н о м  я з ы к е  с о с т а в л е н ы  п о  т и п о в о й  ф о р м е  (и д е н т и ч н ы  п о  к о л и ч е с т в у  

г р а ф , и х  н а з в а н и ю , р а с ш и ф р о в к е  р а б о т  и  т . д . и  о т л и ч а ю т с я  т о л ь к о  с у м м о й ), т о  в  о т н о ш е н и и  и х  

п о с т о я н н ы х  п о к а з а т е л е й  д о с т а т о ч н о  о д н о к р а т н о г о  п е р е в о д а  н а  р у с с к и й  я з ы к . В п о с л е д с т в и и  

п е р е в о д и т ь  н у ж н о  т о л ь к о  и з м е н я ю щ и е с я  п о к а з а т е л и  д а н н о г о  п е р в и ч н о г о  д о к у м е н т а .

О с н о в а н и е : п у н к т  31 С Г С  «К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и », п у н к т  7 п р и л о ж е н и я  

№  2 к  С Г С  «У ч е т н а я  п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  о ш и б к и ».

8. В  к а ж д о м  п е р в и ч н о м  д о к у м е н т е  п р и  с о з д а н и и  у к а з ы в а е т с я  д а т а  с о з д а н и я . П о р я д к о в ы й  н о м е р  

д о к у м е н т а  у к а з ы в а е т с я  п р и  н е о б х о д и м о с т и  - е с л и  н у м е р а ц и я  п р е д у с м о т р е н а  ф о р м о й  д о к у м е н т а . 

Е с л и  д а т а  с о с т а в л е н и я  п е р в и ч н о г о  д о к у м е н т а  и л и  д а т а  е г о  п о д п и с а н и я  о т л и ч а е т с я  о т  д а т ы  

(п е р и о д а ) с о в е р ш е н и я  ф а к т а  х о з я й с т в е н н о й  ж и з н и , в  с о с т а в е  о б я з а т е л ь н ы х  р е к в и з и т о в  т а к о г о  

д о к у м е н т а  о т р а ж а е т с я  д а т а  и л и  п е р и о д  с о в е р ш е н и я  ф а к т а  х о з я й с т в е н н о й  ж и з н и .

Е с л и  в  п е р в и ч н ы й  у ч е т н ы й  д о к у м е н т  в к л ю ч е н ы  р е к в и з и т ы  и з  д р у г о г о  д о к у м е н т а -о с н о в а н и я , в  

п е р в и ч н о м д о к у м е н т е у к а з ы в а е т с я и н ф о р м а ц и я , п о з в о л я ю щ а я и д е н т и ф и ц и р о в а т ь  

с о о т в е т с т в у ю щ и й  д о к у м е н т -о с н о в а н и е .

О с н о в а н и е : п у н к т  7 п р и л о ж е н и я  №  2 к  С Г С  «У ч е т н а я  п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  о ш и б к и ».

9. Ф о р м и р о в а н и е  э л е к т р о н н ы х р е г и с т р о в б у х г а л т е р с к о г о у ч е т а о с у щ е с т в л я е т с я в

с л е д у ю щ е м  п о р я д к е :

• в  р е г и с т р а х  в  х р о н о л о г и ч е с к о м  п о р я д к е  с и с т е м а т и з и р у ю т с я  п е р в и ч н ы е  (с в о д н ы е ) у ч е т н ы е  

д о к у м е н т ы  п о  д а т а м  с о в е р ш е н и я  о п е р а ц и й , д а т е  п р и н я т и я  к  у ч е т у  п е р в и ч н о г о  д о к у м е н т а ;

• Ж у р н а л  о п е р а ц и й  п о  в с е м  з а б а л а н с о в ы м  с ч е т а м  ф о р м и р у е т с я  е ж е м е с я ч н о  в  с л у ч а е , е с л и  

в  о т ч е т н о м  м е с я ц е  б ы л и  о б о р о т ы  п о  с ч е т у ;

» ж у р н а л  р е г и с т р а ц и и  п р и х о д н ы х и р а с х о д н ы х о р д е р о в с о с т а в л я е т с я е ж е м е с я ч н о , в  

п о с л е д н и й  р а б о ч и й  д е н ь  м е с я ц а ;

• п р и х о д н ы е  и  р а с х о д н ы е  к а с с о в ы е  о р д е р а  с о  с т а т у с о м  «п о д п и с а н » а н н у л и р у ю т с я , е с л и  

к а с с о в а я  о п е р а ц и я  н е  п р о в е д е н а  в  т е ч е н и е  д в у х  р а б о ч и х  д н е й , в к л ю ч а я  д е н ь  о ф о р м л е н и я  

о р д е р а ;

® и н в е н т а р н а я к а р т о ч к а у ч е т а о с н о в н ы х  с р е д с т в  о ф о р м л я е т с я п р и  п р и н я т и и  о б ъ е к т а  

к у ч е т у , п о м е р е в н е с е н и я и з м е н е н и й  (д а н н ы х о п е р е о ц е н к е , м о д е р н и з а ц и и , 

р е к о н с т р у к ц и и , к о н с е р в а ц и и  и  п р .) и  п р и  в ы б ы т и и . П р и  о т с у т с т в и и  у к а з а н н ы х  с о б ы т и й  - 

е ж е г о д н о  н а  п о с л е д н и й  р а б о ч и й  д е н ь  г о д а  с о  с в е д е н и я м и  о  н а ч и с л е н н о й  а м о р т и з а ц и и ;

® и н в е н т а р н а я  к а р т о ч к а  г р у п п о в о г о  у ч е т а  о с н о в н ы х  с р е д с т в  о ф о р м л я е т с я  п р и  п р и н я т и и  

о б ъ е к т о в  к  у ч е т у , п о  м е р е  в н е с е н и я  и з м е н е н и й  (д а н н ы х  о  п е р е о ц е н к е , м о д е р н и з а ц и и , 

р е к о н с т р у к ц и и , к о н с е р в а ц и и  и  п р .) и  п р и  в ы б ы т и и ;

• о п и с ь  и н в е н т а р н ы х  к а р т о ч е к  п о  у ч е т у  о с н о в н ы х  с р е д с т в , и н в е н т а р н ы й  с п и с о к  о с н о в н ы х  

с р е д с т в , р е е с т р  к а р т о ч е к  з а п о л н я ю т с я  е ж е г о д н о  в  п о с л е д н и й  д е н ь  г о д а ;

• к н и г а  у ч е т а  б л а н к о в  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и , к н и г а  а н а л и т и ч е с к о г о  у ч е т а  д е п о н и р о в а н н о й  

з а р п л а т ы  и  с т и п е н д и й  з а п о л н я ю т с я  е ж е м е с я ч н о  в  п о с л е д н и й  д е н ь  м е с я ц а ;

® ж у р н а л ы  о п е р а ц и й , г л а в н а я  к н и г а  з а п о л н я ю т с я  е ж е м е с я ч н о ;

» д р у г и е  р е г и с т р ы , н е  у к а з а н н ы е  в ы ш е , з а п о л н я ю т с я  п о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и , е с л и  и н о е  

н е  у с т а н о в л е н о  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  11,167 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , М е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я , 

у т в е р ж д е н н ы е  п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  30.03.2015 №  52н .



У ч е т н ы е  р е г и с т р ы  п о  о п е р а ц и я м , у к а з а н н ы м  в  п у н к т е  2 р а з д е л а  IV н а с т о я щ е й  у ч е т н о й  п о л и т и к и , 

с о с т а в л я ю т с я  о т д е л ь н о .

10. Ж у р н а л  о п е р а ц и й  р а с ч е т о в  п о  о п л а т е  т р у д а , д е н е ж н о м у  д о в о л ь с т в и ю  и  с т и п е н д и я м  (ф . 

0504071) в е д е т с я  р а з д е л ь н о  п о  к о д а м  ф и н а н с о в о г о  о б е с п е ч е н и я  д е я т е л ь н о с т и  и  р а з д е л ь н о  п о  

с ч е т а м :

- К Б К  X.302.11.000 «Р а с ч е т ы  п о з а р а б о т н о й п л а т е » и К Б К  Х .302.13.000 «Р а с ч е т ы

п о  н а ч и с л е н и я м  н а  в ы п л а т ы  п о  о п л а т е  т р у д а »;

- К Б К  Х .302.12.000 «Р а с ч е т ы  п о  п р о ч и м  н е с о ц и а л ь н ы м  в ы п л а т а м  п е р с о н а л у  в  д е н е ж н о й  ф о р м е » 

и  К Б К  Х .302.14.000 «Р а с ч е т ы  п о  п р о ч и м  н е с о ц и а л ь н ы м  в ы п л а т а м  п е р с о н а л у  в  н а т у р а л ь н о й  

ф о р м е »;

- К Б К  Х .302.66.О О О  «Р а с ч е т ы  п о  с о ц и а л ь н ы м  п о с о б и я м  и  к о м п е н с а ц и я м  п е р с о н а л у  в  д е н е ж н о й  

ф о р м е » и  К Б К  Х .302.67.О О О  «Р а с ч е т ы  п о  с о ц и а л ь н ы м  к о м п е н с а ц и я м  п е р с о н а л у  в  н а т у р а л ь н о й  

ф о р м е »;

- К Б К  Х .302.96.О О О  «Р а с ч е т ы  п о  и н ы м  в ы п л а т а м  т е к у щ е г о  х а р а к т е р а  ф и з и ч е с к и м  л и ц а м ». 

О с н о в а н и е : п у н к т  257 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

11. Ж у р н а л а м  о п е р а ц и й  п р и с в а и в а ю т с я н о м е р а с о г л а с н о  п р и л о ж е н и ю  И . П о  о п е р а ц и я м , 

у к а з а н н ы м  в  п у н к т е  2 р а з д е л а  IV н а с т о я щ е й  у ч е т н о й  п о л и т и к и , ж у р н а л ы  о п е р а ц и й  в е д у т с я  

о т д е л ь н о . Ж у р н а л ы  о п е р а ц и й  п о д п и с ы в а ю т с я  г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м  и  б у х г а л т е р о м , с о с т а в и в ш и м  

ж у р н а л  о п е р а ц и й .

Ж у р н а л ы  о п е р а ц и й  (ф . 0504071) в е д у т с я  р а з д е л ь н о  п о  к о д а м  ф и н а н с о в о г о  о б е с п е ч е н и я . Ж у р н а л ы  

ф о р м и р у ю т с я е ж е м е с я ч н о  в  п о с л е д н и й  д е н ь  м е с я ц а . К  ж у р н а л а м  п р и л а г а ю т с я  п е р в и ч н ы е  

у ч е т н ы е  д о к у м е н т ы  с о г л а с н о  п р и л о ж е н и ю  8.

12. Д о к у м е н т ы  б у х г а л т е р с к о г о у ч е т а с о с т а в л я ю т с я в ф о р м е э л е к т р о н н о г о д о к у м е н т а , 

п о д п и с а н н о г о к в а л и ф и ц и р о в а н н о й  э л е к т р о н н о й п о д п и с ь ю . И с к л ю ч е н и е - о ф о р м л е н и е  

д о к у м е н т о в  в  с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и я х , в  к о т о р ы х  н е т  к о м п ь ю т е р о в , п р о г р а м м н ы х  с р е д с т в  

и л и  и н т е р н е т а , н е о б х о д и м ы х  д л я  о ф о р м л е н и я  э л е к т р о н н ы х  д о к у м е н т о в . В  э т и х  с л у ч а я х  д о к у м е н т  

м о ж е т  б ы т ь  с о с т а в л е н :

« н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  и  з а в е р е н  с о б с т в е н н о р у ч н о й  п о д п и с ь ю ;

• а в т о м а т и ч е с к и  - н а к о м п ь ю т е р е п о с р е д с т в о м  ф о р м и р о в а н и я э л е к т р о н н о г о о б р а з а  

б у м а ж н о г о  д о к у м е н т а , с о д е р ж а щ е г о  о б я з а т е л ь н ы е  р е к в и з и т ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  ф о р м о й  

д о к у м е н т а . Д а л е е д о к у м е н т р а с п е ч а т ы в а е т с я и  с о б с т в е н н о р у ч н о г о п о д п и с ы в а е т с я н а  

б  у  м  а ж  и  о  м  н о с и т е л е .

Д л я  п е р е д а ч и  в  б у х г а л т е р и ю  и з г о т а в л и в а ю т с я  с к а н -к о п и и  д о к у м е н т о в  с с о б с т в е н н о р у ч н ы м и  

п о д п и с я м и  - б у м а ж н ы х и л и  а в т о м а т и ч е с к и  с ф о р м и р о в а н н ы х . С к а н -к о п и и  и з г о т а в л и в а е т , 

п о д п и с ы в а е т э л е к т р о н н о й  ц и ф р о в о й  п о д п и с ь ю  (д а л е е - Э П ) и  н е с е т о т в е т с т в е н н о с т ь з а  

с о о т в е т с т в и е  п о д л и н н и к у  д о к у м е н т а  с о т р у д н и к , с о с т а в и в ш и й  с о о т в е т с т в у ю щ и й  п о д л и н н и к ; 

О с н о в а н и е : п у н к т ы  10, 12 п р и л о ж е н и я  №  2 к  С Г С  «У ч е т н а я  п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  

о ш и б к и ».

13. П о т р е б о в а н и ю  к о н т р о л и р у ю щ и х в е д о м с т в п е р в и ч н ы е д о к у м е н т ы  п р е д с т а в л я ю т с я в  

э л е к т р о н н о м  в и д е . П р и  н е в о з м о ж н о с т и  в е д о м с т в а  п о л у ч и т ь  д о к у м е н т  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  к о п и и  

э л е к т р о н н ы х  п е р в и ч н ы х  д о к у м е н т о в  и  р е г и с т р о в  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  р а с п е ч а т ы в а ю т с я  н а  

б у м а ж н о м  н о с и т е л е  и  з а в е р я ю т с я  р у к о в о д и т е л е м  с о б с т в е н н о р у ч н о й  п о д п и с ь ю .

П р и  з а в е р е н и и  о д н о й  с т р а н и ц ы  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а  (р е г и с т р а ) п р о с т а в л я е т с я  ш т а м п  «К о п и я  

э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а  в е р н а », д о л ж н о с т ь з а в е р и в ш е г о  л и ц а , с о б с т в е н н о р у ч н а я  п о д п и с ь , 

р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и  и  д а т а  з а в е р е н и я .

П р и  з а в е р е н и и  м н о г о с т р а н и ч н о г о  д о к у м е н т а  з а в е р я е т с я  к о п и я  к а ж д о г о  л и с т а  и л и  д о к у м е н т  

п р о ш и в а е т с я , и  з а в е р я е т с я

О с н о в а н и е : ч а с т ь  5 с т а т ь и  9 З а к о н а  о т  06.12.20,11 №  402-Ф З , п у н к т  11 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  

п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т 32 С Г С  «К о н ц е п т у а л ь н ы е о с н о в ы  б у х у ч е т а и  о т ч е т н о с т и ». 

М е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я , у т в е р ж д е н н ы е  п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  30.03.2015 №  52н , с т а т ь я  2 З а к о н а  

о т  06.04.2011 №  63-Ф З .

14. Э л е к т р о н н ы е  д о к у м е н т ы , п о д п и с а н н ы е  к в а л и ф и ц и р о в а н н о й  э л е к т р о н н о й  п о д п и с ь ю , х р а н я т с я  

в  э л е к т р о н н о м  в и д е  н а  с ъ е м н ы х  н о с и т е л я х  и н ф о р м а ц и и  в  с о о т в е т с т в и и  с  п о р я д к о м  у ч е т а  и



х р а н е н и я с ъ е м н ы х  н о с и т е л е й  и н ф о р м а ц и и . П р и  э т о м  в е д е т с я ж у р н а л  у ч е т а и  д в и ж е н и я  

э л е к т р о н н ы х  н о с и т е л е й . Ж у р н а л  д о л ж е н  б ы т ь  п р о н у м е р о в а н , п р о ш н у р о в а н  и  с к р е п л е н  п е ч а т ь ю  

у ч р е ж д е н и я . В е д е н и е  и  х р а н е н и е  ж у р н а л а  в о з л а г а е т с я  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  н а  о т в е т с т в е н н о г о  

с о т р у д н и к а  у ч р е ж д е н и я .

О с н о в а н и е : п у н к т 33 С Г С  «К о н ц е п т у а л ь н ы е о с н о в ы  б у х у ч е т а и  о т ч е т н о с т и », п у н к т 14 

И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

15. П р и  н е о б х о д и м о с т и  и з г о т о в л е н и я  б у м а ж н ы х  к о п и й  э л е к т р о н н ы х  д о к у м е н т о в  и  р е г и с т р о в  

б у х г а л т е р с к о г о у ч е т а б у м а ж н ы е к о п и и з а в е р я ю т с я ш т а м п о м , к о т о р ы й п р о с т а в л я е т с я  

а в т о м а т и ч е с к и  п р и  р а с п е ч а т к е  д о к у м е н т а : «Д о к у м е н т  п о д п и с а н  э л е к т р о н н о й  п о д п и с ь ю  в  с и с т е м е  

э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т о о б о р о т а М Б Д О У  «Д е т с к и й  с а д  «Ф л а ж о к » п г т .Г в а р д е й с к о е », - с  

у к а з а н и е м  с в е д е н и й  о  с е р т и ф и к а т е э л е к т р о н н о й  п о д п и с и  - к о м у  в ы д а н  и  с р о к  д е й с т в и я . 

Д о п о л н и т е л ь н о с о т р у д н и к б у х г а л т е р и и , о т в е т с т в е н н ы й  з а о б р а б о т к у д о к у м е н т а , в е д е н и е  

р е г и с т р а , с т а в и т  н а д п и с ь  «К о п и я  в е р н а », д а т у  р а с п е ч а т к и  и  с в о ю  п о д п и с ь .

О с н о в а н и е : п у н к т  32 С Г С  «К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

16. В  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я  и с п о л ь з у ю т с я  с л е д у ю щ и е  б л а н к и  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и :

• б л а н к и  д и п л о м о в , в к л а д ы ш е й  к  д и п л о м а м , с в и д е т е л ь с т в ;

• б л а н к и  т р у д о в ы х  к н и ж е к  и  в к л а д ы ш е й  к  н и м ;

У ч е т  б л а н к о в  в е д е т с я  п о  с т о и м о с т и  и х  п р и о б р е т е н и я .

О с н о в а н и е : п у н к т  337 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

Б л а н к и  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и  х р а н я т с я  в  м е т а л л и ч е с к и х  ш к а ф а х  и  (и л и ) с е й ф а х  в  с т р у к т у р н ы х  

п о д р а з д е л е н и я х у ч р е ж д е н и я . П о о к о н ч а н и и р а б о ч е г о д н я м е с т а х р а н е н и я б л а н к о в  

о п е ч а т ы в а ю т с я .

С п и с а н и е  б л а н к о в  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и  с  з а б а л а н с о в о г о  с ч е т а  03 «Б л а н к и  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и » 

о с у щ е с т в л я е т с я  п о  А к т у  о  с п и с а н и и  б л а н к о в  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и  (ф . 0510461) в  с л е д у ю щ и х  

с л у ч а я х :

• о т в е т с т в е н н ы й  с о т р у д н и к  о ф о р м и л  б л а н к  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и ;

• в ы я в л е н а  п о р ч а , х и щ е н и е  и л и  н е д о с т а ч а ;

• п р и н я т о р е ш е н и е о с п и с а н и и б л а н к о в с т р о г о й о т ч е т н о с т и , к о т о р ы е п р и з н а н ы  

н е д е й с т в и т е л ь н ы м и  в  с в я з и  с  и з м е н е н и е м  з а к о н о д а т е л ь с т в а .

17. П е р е ч е н ь  д о л ж н о с т е й  с о т р у д н и к о в ,. о т в е т с т в е н н ы х  з а  у ч е т , х р а н е н и е  и  в ы д а ч у  б л а н к о в  

с т р о г о й  о т ч е т н о с т и , п р и в е д е н  в  п р и л о ж е н и и  9.

18. О с о б е н н о с т и  п р и м е н е н и я  п е р в и ч н ы х  д о к у м е н т о в :

18.1. П р и  р е м о н т е  н о в о г о  о б о р у д о в а н и я , н е и с п р а в н о с т ь  к о т о р о г о  б ы л а  в ы я в л е н а  п р и  м о н т а ж е , 

с о с т а в л я е т с я  а к т  о  в ы я в л е н н ы х  д е ф е к т а х  о б о р у д о в а н и я  п о  ф о р м е  №  О С -16 (ф . 0306008).

18.2. Н а  с п и с а н и е  п р и з о в , п о д а р к о в , с у в е н и р о в  о ф о р м л я е т с я  А к т  о  с п и с а н и и  м а т е р и а л ь н ы х  

з а п а с о в  (ф . 0510460), к  к о т о р о м у  д о л ж е н  б ы т ь  п р и л о ж е н  э к з е м п л я р  п р и к а з а  р у к о в о д и т е л я  о  

н а г р а ж д е н и и  с у к а з а н и е м  п е р е ч н я н а г р а ж д е н н ы х  л и ц . Е с л и  н а г р а ж д е н и е п р о ш л о  в х о д е  

п р о в е д е н и я  м а с с о в о г о  м е р о п р и я т и я , к  А к т у  (ф . 0510460) д о л ж н ы  б ы т ь  п р и л о ж е н ы  э к з е м п л я р  

п р и к а з а  р у к о в о д и т е л я  о  п р о в е д е н и и  м е р о п р и я т и я  и  п р о т о к о л  о  м е р о п р и я т и и  с  у к а з а н и е м  п е р е ч н я  

н а г р а ж д е н н ы х  л и ц .

18.3. П р и  п о с т у п л е н и и  и м у щ е с т в а  и  н а л и ч н ы х  д е н е г  о т  ж е р т в о в а т е л я  и л и  д а р и т е л я  с о с т а в л я е т с я  

а к т  в  п р о и з в о л ь н о й  ф о р м е , в  к о т о р о м  д о л ж н ы  б ы т ь :

• у к а з а н ы  о б я з а т е л ь н ы е  р е к в и з и т ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  п у н к т о м  25 С Г С  «К о н ц е п т у а л ь н ы е  

о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и »;

• п о с т а в л е н ы  п о д п и с и  п е р е д а ю щ е й  и  п р и н и м а ю щ е й  с т о р о н .

Е с л и и м у щ е с т в о и н а л и ч н ы е д е н ь г и п о с т у п а ю т б е з о ф о р м л е н и я п и с ь м е н н о г о  

д о г о в о р а , п е р е д а ю щ а я  с т о р о н а :

• д е л а е т  в  а к т е  з а п и с ь  о  т о м , ч т о  и м у щ е с т в о  и л и  д е н ь г и  п е р е д а н ы  б е з в о з м е з д н о ;

• у к а з ы в а е т ц е л и , н а к о т о р ы е н е о б х о д и м о  и с п о л ь з о в а т ь п о ж е р т в о в а н н ы е д е н ь г и  и л и

и м у щ е с т в о . л

18.4. В  Т а б е л е  у ч е т а  и с п о л ь з о в а н и я  р а б о ч е г о  в р е м е н и  (ф . 0504421) р е г и с т р и р у е т с я с п л о ш н о й  

у ч е т  ф а к т и ч е с к и х  я в о к  и  н е я в о к  н а  р а б о т у , у с т а н о в л е н н ы й  п р а в и л а м и  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а . В  

г р а ф а х  20 и  37 о т р а ж а ю т с я  и т о г о в ы е  д а н н ы е  н е я в о к .



Т а б е л ь д о п о л н е ни с п о л ь з о в а н и я и  о б о з н а ч е н и я м и :

Н а и м е н о в а н и е  п о к а з а т е л я К о д

Д о п о л н и т е л ь н ы е  в ы х о д н ы е  д н и  (о п л а ч и в а е м ы е ) о в

З а к л ю ч е н и е  п о д  с т р а ж у з с

Н а х о ж д е н и е  в  п у т и  к  м е с т у  в а х т ы  и  о б р а т н о д п

Д о п о л н и т е л ь н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  в ы х о д н о й  д е н ь  д л я  п р о х о ж д е н и я  д и с п а н с е р и з а ц и и д

Н е р а б о ч и й  о п л а ч и в а е м ы й  д е н ь Н О Д

В ы х о д н ы е  з а  в а к ц и н а ц и ю  с  с о х р а н е н и е м  з а р а б о т н о й  п л а т ы в в

П р и о с т а н о в к а  д е й с т в и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в  с в я з и  с  м о б и л и з а ц и е й  с о т р у д н и к а п д
Р а с ш и р е н о  п р и м е н е н и е  б у к в е н н о г о  к о д а  «Г » - «В ы п о л н е н и е  г о с у д а р с т в е н н ы х  о б я з а н н о с т е й » - 

д л я  с л у ч а е в  в ы п о л н е н и я  с о т р у д н и к а м и  о б щ е с т в е н н ы х  о б я з а н н о с т е й  (н а п р и м е р , д л я  р е г и с т р а ц и и  

д н е й  м е д и ц и н с к о г о  о с в и д е т е л ь с т в о в а н и я  п е р е д  с д а ч е й  к р о в и , д н е й  с д а ч и  к р о в и , д н е й , к о г д а  

с о т р у д н и к  о т с у т с т в о в а л  п о  в ы з о в у  в  в о е н к о м а т  н а  в о е н н ы е  с б о р ы , п о  в ы з о в у  в  с у д  и  д р у г и е  

г о с о р г а н ы  в  к а ч е с т в е  с в и д е т е л я  и  п р .).

18.5. Р а с ч е т ы  п о  з а р а б о т н о й  п л а т е  и  д р у г и м  в ы п л а т а м  о ф о р м л я ю т с я  в  Р а с ч е т н о й  в е д о м о с т и  (ф . 

0504402) и  П л а т е ж н о й  в е д о м о с т и  (ф . 0504403).

18.6. П р и  в р е м е н н о м  п е р е в о д е  р а б о т н и к о в  н а  у д а л е н н ы й  р е ж и м  р а б о т ы  о б м е н  д о к у м е н т а м и , 

к о т о р ы е о ф о р м л я ю т с я  в  б у м а ж н о м  в и д е , р а з р е ш а е т с я  о с у щ е с т в л я т ь  п о  э л е к т р о н н о й  п о ч т е  

п о с р е д с т в о м  с к а н -к о п и й .

С к а н -к о п и я п е р в и ч н о г о д о к у м е н т а и з г о т а в л и в а е т с я с о т р у д н и к о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а ф а к т  

х о з я й с т в е н н о й  ж и з н и , в  с р о к и , к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  г р а ф и к о м  д о к у м е н т о о б о р о т а . С к а н -к о п и я  

н а п р а в л я е т с я  с о т р у д н и к у , у п о л н о м о ч е н н о м у  н а с о г л а с о в а н и е , в с о о т в е т с т в и и  с г р а ф и к о м  

д о к у м е н т о о б о р о т а . С о г л а с о в а н и е м  с ч и т а е т с я  в о з в р а т  э л е к т р о н н о г о  п и с ь м а  о т  п о л у ч а т е л я  к  

о т п р а в и т е л ю  с о  с к а н -к о п и е й  п о д п и с а н н о г о  д о к у м е н т а .

П о с л е  о к о н ч а н и я  р е ж и м а  у д а л е н н о й  р а б о т ы  п е р в и ч н ы е  д о к у м е н т ы , о ф о р м л е н н ы е  п о с р е д с т в о м  

о б м е н а с к а н -к о п и й , р а с п е ч а т ы в а ю т с я н а б у м а ж н о м н о с и т е л е и п о д п и с ы в а ю т с я  

с о б с т в е н н о р у ч н о й  п о д п и с ь ю  о т в е т с т в е н н ы х  л и ц .

18.7. В  Т а б е л е  у ч е т а  п о с е щ а е м о с т и  д е т е й  (ф . 0504608) д н и  п о с е щ е н и я  р е б е н к о м  у ч р е ж д е н и я  - н е  

о т м е ч а ю т с я . Д н и  н е п о с е щ е н и я  о т м е ч а ю т с я  с л е д у ю щ и м и  к о д а м и : 

Н а и м е н о в а н и е  п о к а з а т е л я К о д

В ы х о д н ы е  д н и В

Н е я в к а н

О с н о в а н и е : п р и л о ж е н и е  №  5 к  п р и к а з у  №  52н .

18.8. У ч р е ж д е н и е  п р и м е н я е т  п у т е в о й  л и с т , ф о р м а  к о т о р о г о  у т в е р ж д е н а  в  п р и л о ж е н и и  5 к  у ч е т н о й  

п о л и т и к е . П у т е в ы е  л и с т ы  р е г и с т р и р у ю т с я  в  б у м а ж н о м  ж у р н а л е  у ч е т а  д в и ж е н и я  п у т е в ы х  л и с т о в , 

к о т о р ы й  у ч р е ж д е н и е  в е д е т  п о  у н и ф и ц и р о в а н н о й  ф о р м е  №  8 (у т в . п о с т а н о в л е н и е м  Г о с к о м с т а т а  

о т  28.11.1997 №  78). Н у м е р а ц и я  п у т е в ы х  л и с т о в  в е д е т с я  в  п р о с т о м  х р о н о л о г и ч е с к о м  п о р я д к е , 

н а ч и н а я  с  1 я н в а р я  к а ж д о г о  с л е д у ю щ е г о  г о д а .

О с н о в а н и е : Ф е д е р а л ь н ы й  з а к о н  о т  06.03.2022 №  39-Ф З .

И н ф о р м а ц и я  о  л и ц е н з и и  н а  м е д и ц и н с к и й  о с м о д 'р  в  с в е д е н и я х  о  м е д о с м о т р е  н е  у к а з ы в а е т с я . 

П у т е в о й  л и с т  о ф о р м л я е т с я :

» н а  о д и н  д е н ь  - п р и  к о р о т к и х  р е й с а х  и л и  п е р е в о з к а х  в  р а м к а х  о д н о г о  д н я ;

• д л и т е л ь н о с т ь  р е й с а  - д л я  р е г у л я р н ы х  п е р е в о з о к  - е с л и  с р о к  р е й с а  п р е в ы ш а е т  о д и н  д е н ь ;

» п е р и о д - м е с я ц и л и н е д е л ю  - д л я н е р е г у л я р н ы х п е р е в о з о к н е з а в и с и м о о т  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р е й с а .



Т а к ж е  у ч р е ж д е н и е м о ж е т  о ф о р м и т ь  д в а  п у т е в ы х  л и с т а  н а  о д и н  а в т о м о б и л ь , е с л и  в  р е й с  

о т п р а в л я ю т  д в у х  в о д и т е л е й  - п о  о д н о м у  п у т е в о м у  л и с т у  н а  к а ж д о г о  в о д и т е л я . Р е ш е н и е  о  

к о л и ч е с т в е  п у т е в ы х  л и с т о в  и  с р о к е  и х  д е й с т в и я  п р и н и м а е т  г л а в н ы й  м е х а н и к .

О с н о в а н и е : п у н к т  9 п р и л о ж е н и я  №  2 к  С Г С  «У ч е т н а я  п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  о ш и б к и ».

19. С о т р у д н и к , о т в е т с т в е н н ы й  з а  о ф о р м л е н и е  р а с ч е т н ы х  л и с т к о в , в ы с ы л а е т  к а ж д о м у  с о т р у д н и к у  

н а  е г о  к о р п о р а т и в н у ю  э л е к т р о н н у ю  п о ч т у  р а с ч е т н ы й  л и с т о к  в  д е н ь  в ы д а ч и  з а р п л а т ы  з а  в т о р у ю  

п о л о в и н у  м е с я ц а .

IV. П л а н  с ч е т о в

1. Б у х г а л т е р с к и й  у ч е т в е д е т с я с и с п о л ь з о в а н и е м  Р а б о ч е г о п л а н а с ч е т о в (п р и л о ж е н и е  

10), р а з р а б о т а н н о г о  в  с о о т в е т с т в и и  с  И н с т р у к ц и е й  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , И н с т р у к ц и е й  

№  174н , з а и с к л ю ч е н и е м  о п е р а ц и й , у к а з а н н ы х  в п у н к т е 2 р а з д е л а  IV н а с т о я щ е й  у ч е т н о й  

п о л и т и к и .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  2 и  6 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т 19 С Г С  

«К о н ц е п т у а л ь н ы е о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и », п о д п у н к т «б » п у н к т а  9 С Г С  «У ч е т н а я  

п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  о ш и б к и ».

П р и  о т р а ж е н и и  в  б у х у ч е т е  х о з я й с т в е н н ы х  о п е р а ц и й  1-18 р а з р я д ы  н о м е р а  с ч е т а  Р а б о ч е г о  п л а н а  

с ч е т о в  ф о р м и р у ю т с я  с л е д у ю щ и м  о б р а з о м :

Р а з р я д  

н о м е р а  с ч е т а
К о д

1_4
А н а л и т и ч е с к и й  к о д  в и д а  у с л у г и : 

0702 «О б щ е е  о б р а з о в а н и е »

5-14 К о д  ц е л е в о й  с т а т ь и  р а с х о д о в  п р и  о с у щ е с т в л е н и и  д е я т е л ь н о с т и  с  ц е л е в ы м и  

с р е д с т в а м и :

• в р а м к а х  н а ц и о н а л ь н ы х  п р о е к т о в  (п р о г р а м м ), к о м п л е к с н о г о  п л а н а  

м о д е р н и з а ц и и и р а с ш и р е н и я м а г и с т р а л ь н о й и н ф р а с т р у к т у р ы  

(р е г и о н а л ь н ы х  п р о е к т о в  в  с о с т а в е  н а ц и о н а л ь н ы х  п р о е к т о в );

• е с л и  у к а з а н и е  ц е л е в о й  с т а т ь и  п р е д у с м о т р е н о  т р е б о в а н и я м и  ц е л е в о г о  

н а з н а ч е н и я  а к т и в о в , о б я з а т е л ь с т в , и н ы х  о б ъ е к т о в б у х г а л т е р с к о г о  

у ч е т а .

В  о с т а л ь н ы х  с л у ч а я х  - н у л и

15-17 К о д  в и д а  п о с т у п л е н и й  и л и  в ы б ы т и й , с о о т в е т с т в у ю щ и й :

• а н а л и т и ч е с к о й  г р у п п е  п о д в и д а  д о х о д о в  б ю д ж е т о в ;

• к о д у  в и д а  р а с х о д о в ;

• а н а л и т и ч е с к о й  г р у п п е  в и д а  и с т о ч н и к о в  ф и н а н с и р о в а н и я  д е ф и ц и т о в  

б ю д ж е т о в

18 К о д  в и д а  ф и н а н с о в о г о  о б е с п е ч е н и я  (д е я т е л ь н о с т и )

«2 - п р и н о с я щ а я  д о х о д  д е я т е л ь н о с т ь  (с о б с т в е н н ы е

д о х о д ы  у ч р е ж д е н и я );

• 3 — с р е д с т в а  в о  в р е м е н н о м  р а с п о р я ж е н и и ;

• 4 - с у б с и д и я  н а  в ы п о л н е н и е  г о с у д а р с т в е н н о г о  з а д а н и я ;

• 5 - с у б с и д и и  н а  и н ы е  ц е л и ;

• 6 - с у б с и д и и  н а  ц е л и  о с у щ е с т в л е н и я  к а п и т а л ь н ы х  в л о ж е н и я

О с н о в а н и е : п у н к т ы  21-21.2 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т  2.1 И н с т р у к ц и и  

№  174н .

К р о м е  з а б а л а н с о в ы х  с ч е т о в , у т в е р ж д е н н ы х  в  И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  № 157н , 

у ч р е ж д е н и е  п р и м е н я е т  д о п о л н и т е л ь н ы е  з а б а л а н с о в ы е  с ч е т а , у т в е р ж д е н н ы е в  Р а б о ч е м  п л а н е  

с ч е т о в  (п р и л о ж е н и е  10). 



О с н о в а н и е : п у н к т 332 И н с т р у к ц и и  к Е д и н о м у  п л а н у с ч е т о в №  157н , п у н к т 19 С Г С  

«К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

2. В  ч а с т и  о п е р а ц и й  п о  и с п о л н е н и ю  п у б л и ч н ы х  о б я з а т е л ь с т в  п е р е д  г р а ж д а н а м и  в  д е н е ж н о й

ф о р м е у ч р е ж д е н и е в е д е т б ю д ж е т н ы й  у ч е т п о р а б о ч е м у П л а н у с ч е т о в в  с о о т в е т с т в и и  

И н с т р у к ц и е й  №  162н .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  2 и  6 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

3. К  с ч е т у  0.303.05.000 «Р а с ч е т ы  п о  п р о ч и м  п л а т е ж а м  в  б ю д ж е т » п р и м е н я ю т с я  д о п о л н и т е л ь н ы е  

а н а л и т и ч е с к и е  к о д ы :

» 1 - «Г о с у д а р с т в е н н а я  п о ш л и н а » (0.303.15.000);

» 2 - «Т р а н с п о р т н ы й  н а л о г » (0.303.25.000);

• 3 - «П е н и , ш т р а ф ы , с а н к ц и и  п о  н а л о г о в ы м  п л а т е ж а м » (0.303.35.000);

• 4 - «В о з м е щ е н и е С Ф Р  р а с х о д о в  с т р а х о в а т е л я , п о н е с е н н ы х  в с в я з и  с р е а л и з а ц и е й  

т р е б о в а н и й , у с т а н о в л е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м » (0.303.45.000).

V. М е т о д и к а  в е д е н и я  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а , о ц е н к и  о т д е л ь н ы х  в и д о в  и м у щ е с т в а  и  

о б я з а т е л ь с т в

1, О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. Д л я  с л у ч а е в , к о т о р ы е  н е  у с т а н о в л е н ы  в  ф е д е р а л ь н ы х  с т а н д а р т а х  и  д р у г и х  н о р м а т и в н о ­

п р а в о в ы х  а к т а х , р е г у л и р у ю щ и х  б у х у ч е т , м е т о д  о п р е д е л е н и я  с п р а в е д л и в о й  с т о и м о с т и  в ы б и р а е т  

к о м и с с и я  у ч р е ж д е н и я  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в .

О с н о в а н и е : п у н к т  54 С Г С  «К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

1.2. В  с л у ч а е е с л и д л я п о к а з а т е л я , н е о б х о д и м о г о  д л я в е д е н и я б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а , 

н е  у с т а н о в л е н  м е т о д  о ц е н к и  в  з а к о н о д а т е л ь с т в е  и  в  н а с т о я щ е й  у ч е т н о й  п о л и т и к е , т о  в е л и ч и н а  

о ц е н о ч н о г о п о к а з а т е л я о п р е д е л я е т с я п р о ф е с с и о н а л ь н ы м  с у ж д е н и е м  г л а в н о г о  б у х г а л т е р а . 

О с н о в а н и е : п у н к т  6 С Г С  «У ч е т н а я  п о л и т и к а , о ц е н о ч н ы е  з н а ч е н и я  и  о ш и б к и ».

1.3. П р и н я т и е  к  у ч е т у  о с н о в н ы х  с р е д с т в а , н е м а т е р и а л ь н ы х  и  н е п р о и з в е д е н н ы х  а к т и в о в , п о  ф а к т у  

д о к у м е н т а л ь н о г о п о д т в е р ж д е н и я и х п р и о б р е т е н и я с о г л а с н о у с л о в и я м  г о с у д а р с т в е н н ы х  

к о н т р а к т о в  (д о г о в о р о в ), о с у щ е с т в л я е т с я  н а  о с н о в а н и и  Р е ш е н и я  о  п р и з н а н и и  о б ъ е к т о в  Н Ф А  (ф . 

0510441). П р и  э т о м  ф о р м и р о в а н и е  д о п о л н и т е л ь н ы х  д о к у м е н т о в , в  ч а с т н о с т и  А к т а  п р и е м а - 

п е р е д а ч и  о б ъ е к т о в  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  (ф . 0510448) в  э т о м  с л у ч а е  н е  т р е б у е т с я .

2. О с н о в н ы е  с р е д с т в а

2.1. У ч р е ж д е н и е  у ч и т ы в а е т  в  с о с т а в е  о с н о в н ы х  с р е д с т в  м а т е р и а л ь н ы е  о б ъ е к т ы  и м у щ е с т в а , 

н е з а в и с и м о  о т  и х  с т о и м о с т и , с о  с р о к о м  п о л е з н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  б о л е е 12 м е с я ц е в , а  т а к ж е  

б е с к о н т а к т н ы е т е р м о м е т р ы , с а н и т а й з е р ы , д и с п е н с е р ы  д л я а н т и с е п т и к о в , ш т а м п ы , п е ч а т и  и  

и н в е н т а р ь . П е р е ч е н ь  о б ъ е к т о в , к о т о р ы е  о т н о с я т с я  к  г р у п п е  «И н в е н т а р ь  п р о и з в о д с т в е н н ы й  и  

х о з я й с т в е н н ы й », п р и в е д е н  в  п р и л о ж е н и и  12.

2.2. В о д и н и н в е н т а р н ы й о б ъ е к т , п р и з н а в а е м ы й к о м п л е к с о м  о б ъ е к т о в о с н о в н ы х  

с р е д с т в , о б ъ е д и н я ю т с я о б ъ е к т ы и м у щ е с т в а н е с у щ е с т в е н н о й с т о и м о с т и , и м е ю щ и е  

о д и н а к о в ы е  с р о к и  п о л е з н о г о  и  о ж и д а е м о г о  и с п о л ь з о в а н и я :

• о б ъ е к т ы  б и б л и о т е ч н о г о  ф о н д а ;

® м е б е л ь д л я о б с т а н о в к и о д н о г о п о м е щ е н и я : с т о л ы , с т у л ь я , с т е л л а ж и , ш к а ф ы , 

п о л к и ; к о м п ь ю т е р н о е  и  п е р и ф е р и й н о е  о б о р у д о в а н и е  в  с о с т а в е  о д н о г о  р а б о ч е г о  м е с т а : 

с и с т е м н ы е  б л о к и , м о н и т о р ы , к о м п ь ю т е р н ы е  м ы ш и , к л а в и а т у р ы , п р и н т е р ы , с к а н е р ы , 

к о л о н к и , а к у с т и ч е с к и е  с и с т е м ы , м и к р о ф о н ы , в е б -к а м е р ы , у с т р о й с т в а  з а х в а т а  в и д е о , 

в н е ш н и е  Т В -т ю н е р ы , в н е ш н и е  н а к о п и т е л и  н а  ж е с т к и х  д и с к а х ;

• с п о р т и в н ы й  и н в е н т а р ь  о д н о г о  н а и м е н о в а н и я  в  о д н о м  п о м е щ е н и и ;

Н е с ч и т а е т с я с у щ е с т в е н н о й с т о и м о с т ь  , д о 20 000 р у б . з а о д и н и м у щ е с т в е н н ы й  

о б ъ е к т . Н е о б х о д и м о с т ь  о б ъ е д и н е н и я  и  к о н к р е т н ы й  п е р е ч е н ь  о б ъ е д и н я е м ы х  о б ъ е к т о в  о п р е д е л я е т  

к о м и с с и я у ч р е ж д е н и я п о п о с т у п л е н и ю и в ы б ы т и ю а к т и в о в . 

О с н о в а н и е : п у н к т  10 С Г С  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а ».

2.3. У н и к а л ь н ы й  и н в е н т а р н ы й  н о м е р  с о с т о и т  и з  д е с я т и  з н а к о в  и  п р и с в а и в а е т с я  в  п о р я д к е :



• 1-й  р а з р я д - а м о р т и з а ц и о н н а я г р у п п а , к к о т о р о й  о т н е с е н  о б ъ е к т п р и  п р и н я т и и  к  

у ч е т у  (п р и  о т н е с е н и и  и н в е н т а р н о г о  о б ъ е к т а  к  10-й  а м о р т и з а ц и о н н о й  г р у п п е  в  д а н н о м  

р а з р я д е  п р о с т а в л я е т с я  «0»);

» 2-4-й  р а з р я д ы  - к о д  о б ъ е к т а  у ч е т а  с и н т е т и ч е с к о г о  с ч е т а  в  П л а н е  с ч е т о в  б у х г а л т е р с к о г о  

у ч е т а  (п р и л о ж е н и е  1 к  п р и к а з у  М и н ф и н а  о т  16.10.2010 №  174н );

» 5-6-й р а з р я д ы  - к о д г р у п п ы  и в и д а с и н т е т и ч е с к о г о с ч е т а П л а н а с ч е т о в  

б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  (п р и л о ж е н и е  1 к  п р и к а з у  М и н ф и н а  о т  16.10.2010 №  174н );

• 7-10-й  р а з р я д ы  - п о р я д к о в ы й  н о м е р  н е ф и н а н с о в о г о  а к т и в а .

О с н о в а н и е : п у н к т 9 С Г С  «О с н о в н ы е с р е д с т в а », п у н к т 46 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  

с ч е т о в  №  157н .

2.4. П р и с в о е н н ы й  о б ъ е к т у  и н в е н т а р н ы й  н о м е р  н а н о с и т с я :

• н а  о б ъ е к т ы  н е д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а , с т р о е н и я  и  с о о р у ж е н и я  - н е с м ы в а е м о й  к р а с к о й ;

• о с т а л ь н ы е  о с н о в н ы е  с р е д с т в а  - п у т е м  п р и к р е п л е н и я  в о д о с т о й к о й  и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  

н а к л е й к и  с  н о м е р о м ;

В  с л у ч а е  е с л и  о б ъ е к т  я в л я е т с я  с л о ж н ы м  (к о м п л е к с о м  к о н с т р у к т и в н о -с о ч л е н е н н ы х  п р е д м е т о в ), 

и н в е н т а р н ы й  н о м е р  о б о з н а ч а е т с я  н а  к а ж д о м  с о с т а в л я ю щ е м  э л е м е н т е  т е м  ж е  с п о с о б о м , ч т о  и  н а  

с л о ж н о м  о б ъ е к т е .

2.5. З а т р а т ы  п о  з а м е н е о т д е л ь н ы х  с о с т а в н ы х  ч а с т е й  к о м п л е к с а  к о н с т р у к т и в н о -с о ч л е н е н н ы х  

п р е д м е т о в , в  т о м  ч и с л е  п р и  к а п и т а л ь н о м  р е м о н т е , в к л ю ч а ю т с я  в  м о м е н т  и х  в о з н и к н о в е н и я  в  

с т о и м о с т ь  о б ъ е к т а . О д н о в р е м е н н о  с  е г о  с т о и м о с т и  с п и с ы в а е т с я  в  т е к у щ и е  р а с х о д ы  с т о и м о с т ь  

з а м е н я е м ы х  (в ы б ы в а е м ы х ) с о с т а в н ы х  ч а с т е й . Д а н н о е п р а в и л о  п р и м е н я е т с я к  с л е д у ю щ и м  

г р у п п а м  о с н о в н ы х  с р е д с т в :

® м а ш и н ы  и  о б о р у д о в а н и е ;

® т р а н с п о р т н ы е  с р е д с т в а ;

» и н в е н т а р ь  п р о и з в о д с т в е н н ы й  и  х о з я й с т в е н н ы й ;

» м н о г о л е т н и е  н а с а ж д е н и я ;

О с н о в а н и е : п у н к т  27 С Г С  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а ».

2.6. В  с л у ч а е  ч а с т и ч н о й  л и к в и д а ц и и  и л и  р а з у к о м п л е к т а ц и и  о б ъ е к т а  о с н о в н о г о  с р е д с т в а , е с л и  

с т о и м о с т ь л и к в и д и р у е м ы х (р а з у к о м п л е к т о в а н н ы х ) ч а с т е й н е в ы д е л е н а в  д о к у м е н т а х  

п о с т а в щ и к а , с т о и м о с т ь  т а к и х  ч а с т е й  о п р е д е л я е т с я  п р о п о р ц и о н а л ь н о  с л е д у ю щ е м у  п о к а з а т е л ю  (в  

п о р я д к е  у б ы в а н и я  в а ж н о с т и ):

• п л о щ а д и ;

® о б ъ е м у ;

® в е с у ;

® и н о м у  п о к а з а т е л ю , у с т а н о в л е н н о м у  к о м и с с и е й  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в .

2.7. З а т р а т ы  н а  с о з д а н и е  а к т и в о в  п р и  п р о в е д е н и и  р е г у л я р н ы х  о с м о т р о в  н а  п р е д м е т  н а л и ч и я  

д е ф е к т о в , я в л я ю щ и х с я  о б я з а т е л ь н ы м  у с л о в и е м  и х  э к с п л у а т а ц и и , а  т а к ж е п р и  п р о в е д е н и и  

р е м о н т о в (м о д е р н и з а ц и й , д о о б о р у д о в а н и й , р е к о н с т р у к ц и й , в т о м  ч и с л е с э л е м е н т а м и  

р е с т а в р а ц и й , т е х н и ч е с к и х п е р е в о о р у ж е н и й ) ф о р м и р у ю т о б ъ е м  к а п и т а л ь н ы х  в л о ж е н и й  с  

д а л ь н е й ш и м  п р и з н а н и е м  в  с т о и м о с т и  о б ъ е к т а  о с н о в н ы х  с р е д с т в . О д н о в р е м е н н о  у ч т е н н а я  р а н е е  

в  с т о и м о с т и  о б ъ е к т а  с у м м а  з а т р а т  н а  п р о в е д е н и е  а н а л о г и ч н о г о  м е р о п р и я т и я  с п и с ы в а е т с я  в  

р а с х о д ы  т е к у щ е г о  п е р и о д а  с  у ч е т о м  н а к о п л е н н о й  а м о р т и з а ц и и . Д а н н о е  п р а в и л о  п р и м е н я е т с я  к  

с л е д у ю щ и м  г р у п п а м  о с н о в н ы х  с р е д с т в :

® м а ш и н ы  и  о б о р у д о в а н и е ;

« т р а н с п о р т н ы е  с р е д с т в а ;

О с н о в а н и е : п у н к т  28 С Г С  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а ».

2.8. Н а ч и с л е н и е  а м о р т и з а ц и и  о с у щ е с т в л я е т с я  с л е д у ю щ и м  о б р а з о м :

• м е т о д о м  у м е н ь ш а е м о г о  о с т а т к а  с  п р и м е н е н и е м  к о э ф ф и ц и е н т а  2 - н а  о с н о в н ы е  с р е д с т в а  

г р у п п ы  «Т р а н с п о р т н ы е  с р е д с т в а », а  т а к ж е  н а к о м п ь ю т е р н о е  о б о р у д о в а н и е  и  с о т о в ы е  

т е л е ф о н ы ;

® л и н е й н ы м  м е т о д о м  - н а  о с т а л ь н ы е  о б ъ е к т ы  о с н о в н ы х  с р е д с т в .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  36, 37 С Г С  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а ».



2.9. В  с л у ч а я х  к о г д а  у с т а н о в л е н ы  о д и н а к о в ы е  с р о к и  п о л е з н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  и  м е т о д  р а с ч е т а  

а м о р т и з а ц и и в с е х с т р у к т у р н ы х  ч а с т е й  е д и н о г о о б ъ е к т а о с н о в н ы х с р е д с т в , у ч р е ж д е н и е  

о б ъ е д и н я е т т а к и е ч а с т и д л я о п р е д е л е н и я с у м м ы а м о р т и з а ц и и . 

О с н о в а н и е : п у н к т  40 С Г С  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а ».

2.10. П р и п е р е о ц е н к е о б ъ е к т а о с н о в н ы х с р е д с т в н а к о п л е н н а я а м о р т и з а ц и я н а д а т у  

п е р е о ц е н к и  п е р е с ч и т ы в а е т с я  п р о п о р ц и о н а л ь н о  и з м е н е н и ю  п е р в о н а ч а л ь н о й  с т о и м о с т и  о б ъ е к т а  

т а к и м  о б р а з о м , ч т о б ы  е г о  о с т а т о ч н а я  с т о и м о с т ь  п о с л е  п е р е о ц е н к и  р а в н я л а с ь  е г о  п е р е о ц е н е н н о й  

с т о и м о с т и . П р и э т о м  б а л а н с о в а я с т о и м о с т ь и н а к о п л е н н а я  а м о р т и з а ц и я у в е л и ч и в а ю т с я  

(у м н о ж а ю т с я ) н а о д и н а к о в ы й  к о э ф ф и ц и е н т т а к и м  о б р а з о м , ч т о б ы  п р и  и х  с у м м и р о в а н и и  

п о л у ч и т ь п е р е о ц е н е н н у ю с т о и м о с т ь н а д а т у п р о в е д е н и я  п е р е о ц е н к и . 

О с н о в а н и е : п у н к т  41 С Г С  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а ».

2.11. С р о к  п о л е з н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  о б ъ е к т о в  о с н о в н ы х  с р е д с т в  у с т а н а в л и в а е т  к о м и с с и я  п о  

п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  в  с о о т в е т с т в и и  с п у н к т о м  35 С Г С  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а ». С о с т а в  

к о м и с с и и  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в  у с т а н о в л е н  в  п р и л о ж е н и и  1 н а с т о я щ е й  У ч е т н о й  

п о л и т и к и .

2.12. И м у щ е с т в о , о т н о с я щ е е с я  к  к а т е г о р и и  о с о б о  ц е н н о г о  и м у щ е с т в а (О Ц И ), о п р е д е л я е т  

к о м и с с и я  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в  (п р и л о ж е н и е  1). Т а к о е  и м у щ е с т в о  п р и н и м а е т с я  к  

у ч е т у  н а  о с н о в а н и и  в ы п и с к и  и з  п р о т о к о л а  к о м и с с и и .

2.13. О с н о в н ы е с р е д с т в а с т о и м о с т ь ю  д о 10 000 р у б . в к л ю ч и т е л ь н о , н а х о д я щ и е с я в  

э к с п л у а т а ц и и , у ч и т ы в а ю т с я н а з а б а л а н с о в о м  с ч е т е 21 п о б а л а н с о в о й с т о и м о с т и . 

О с н о в а н и е : п у н к т  39 С Г С  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а », п у н к т  373 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  

№ 157н .

2.14. П р и  п р и о б р е т е н и и  и  (и л и ) с о з д а н и и  о с н о в н ы х  с р е д с т в  з а  с ч е т  с р е д с т в , п о л у ч е н н ы х  п о  

р а з н ы м  в и д а м  д е я т е л ь н о с т и , с у м м а  в л о ж е н и й , с ф о р м и р о в а н н ы х  н а с ч е т е  К Б К  X. 106.00.000, 

п е р е в о д и т с я н а к о д в и д а д е я т е л ь н о с т и  4 «с у б с и д и и н а в ы п о л н е н и е  г о с у д а р с т в е н н о г о  

(м у н и ц и п а л ь н о г о ) з а д а н и я ».

2.15. П р и  п р и н я т и и  у ч р е д и т е л е м  р е ш е н и я  о  в ы д е л е н и и  с р е д с т в  с у б с и д и и  н а ф и н а н с о в о е  

о б е с п е ч е н и е  в ы п о л н е н и я  г о с у д а р с т в е н н о г о  з а д а н и я  н а  с о д е р ж а н и е  о б ъ е к т а  о с н о в н ы х  с р е д с т в , 

к о т о р ы й  р а н е е п р и о б р е т е н  (с о з д а н ) у ч р е ж д е н и е м  з а с ч е т с р е д с т в о т  п р и н о с я щ е й  д о х о д  

д е я т е л ь н о с т и , с т о и м о с т ь  э т о г о  о б ъ е к т а  п е р е в о д и т с я  с  к о д а  в и д а  д е я т е л ь н о с т и  «2» н а  к о д  в и д а  

д е я т е л ь н о с т и  «4». О д н о в р е м е н н о  п е р е в о д и т с я  с у м м а  н а ч и с л е н н о й  а м о р т и з а ц и и .

2.16. Л о к а л ь н о -в ы ч и с л и т е л ь н а я  с е т ь (Л В С ) и  о х р а н н о -п о ж а р н а я с и г н а л и з а ц и я (О П С ) к а к  

о т д е л ь н ы е  и н в е н т а р н ы е  о б ъ е к т ы  н е  у ч и т ы в а ю т с я . О т д е л ь н ы е  э л е м е н т ы  Л В С  и  О П С , к о т о р ы е  

с о о т в е т с т в у ю т к р и т е р и я м  о с н о в н ы х с р е д с т в , у с т а н о в л е н н ы м  С Г С  «О с н о в н ы е  с р е д с т в а », 

у ч и т ы в а ю т с я к а к о т д е л ь н ы е о с н о в н ы е с р е д с т в а . Э л е м е н т ы  Л В С  и л и  О П С , д л я к о т о р ы х  

у с т а н о в л е н  о д и н а к о в ы й  с р о к  п о л е з н о г о  и с п о л ь з о в а н и я , у ч и т ы в а ю т с я  к а к  е д и н ы й  и н в е н т а р н ы й  

о б ъ е к т  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  в  п у н к т е  2.2 р а з д е л а  V н а с т о я щ е й  У ч е т н о й  п о л и т и к и .

2.17. Р а с х о д ы  н а д о с т а в к у н е с к о л ь к и х и м у щ е с т в е н н ы х о б ъ е к т о в р а с п р е д е л я ю т с я в  

п е р в о н а ч а л ь н у ю  с т о и м о с т ь  э т и х  о б ъ е к т о в  п р о п о р ц и о н а л ь н о  и х  с т о и м о с т и , у к а з а н н о й  в  д о г о в о р е  

п о с т а в к и .

2.18. П е р е д а ч а  в  п о л ь з о в а н и е  о б ъ е к т о в , к о т о р ы е  с о д е р ж а т с я  з а  с ч е т  у ч р е ж д е н и я , о т р а ж а е т с я  к а к  

в н у т р е н н е е  п е р е м е щ е н и е . У ч е т  т а к и х  о б ъ е к т о в  в е д е т с я  н а  д о п о л н и т е л ь н о м  з а б а л а н с о в о м  ч е т е  

43П  «И м у щ е с т в о , п е р е д а н н о е  в  п о л ь з о в а н и е , - н е  о б ъ е к т  а р е н д ы ».

2.19. О т в е т с т в е н н ы м и  з а  х р а н е н и е  т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и и  н а  о б ъ е к т ы  о с н о в н ы х  с р е д с т в  

я в л я ю т с я о т в е т с т в е н н ы е л и ц а , з а к о т о р ы м и  о н и  з а к р е п л е н ы . Е с л и  н а о с н о в н о е с р е д с т в о  

п р о и з в о д и т е л ь  (п о с т а в щ и к ) п р е д у с м о т р е л  г а р а н т и й н ы й  с р о к , о т в е т с т в е н н о е  л и ц о  х р а н и т  т а к ж е  

г а р а н т и й н ы е  т а л о н ы .

2.20. О б ъ е к т ы  б и б л и о т е ч н о г о  ф о н д а с т о и м о с т ь ю  д о  100 000 р у б . у ч и т ы в а ю т с я в  р е г и с т р а х  

б у х у ч е т а  в  д е н е ж н о м  в ы р а ж е н и и  о б щ е й  с у м м о й  б е з к о л и ч е с т в е н н о г о  у ч е т а  в  р а з р е з е  к о д о в  

ф и н а н с о в о г о  о б е с п е ч е н и я :

• 2 - п р и н о с я щ а я  д о х о д  д е я т е л ь н о с т ь  (с о б с т в е н н ы е  д о х о д ы  у ч р е ж д е н и я );

» 4 - с у б с и д и я  н а  в ы п о л н е н и е  г о с у д а р с т в е н н о г о  з а д а н и я ;

» 5 - с у б с и д и и  н а  и н ы е  ц е л и .



У ч е т  в е д е т с я  в  И н в е н т а р н о й  к а р т о ч к е  г р у п п о в о г о  у ч е т а  о с н о в н ы х  с р е д с т в  (ф . 0504032), Н а  

к а ж д ы й  о б ъ е к т  б и б л и о т е ч н о г о  ф о н д а  с т о и м о с т ь ю  с в ы ш е  100 000 р у б . о т к р ы в а е т с я  о т д е л ь н а я  

И н в е н т а р н а я  к а р т о ч к а  у ч е т а  о с н о в н ы х  с р е д с т в  (ф . 0504031). А н а л и т и ч е с к и й  у ч е т  о б ъ е к т о в  

б и б л и о т е ч н о г о  ф о н д а  в  р е г и с т р а х  и н д и в и д у а л ь н о г о  и  с у м м о в о г о  у ч е т а  в е д е т с я  с о т р у д н и к а м и  

б и б л и о т е к и  в  с о о т в е т с т в и и  с  П о р я д к о м , у т в е р ж д е н н ы м  п р и к а з о м  М и н к у л ь т у р ы  о т  08.10.2012 №  

1077.

3. Н е м а т е р и а л ь н ы е  а к т и в ы

3.1. Н а ч и с л е н и е  а м о р т и з а ц и и  о с у щ е с т в л я е т с я  с л е д у ю щ и м  о б р а з о м :

• м е т о д о м  у м е н ь ш а е м о г о  о с т а т к а  с  п р и м е н е н и е м  к о э ф ф и ц и е н т а  2 - н а  н е м а т е р и а л ь н ы е  

а к т и в ы  г р у п п ы  «Н а у ч н ы е  и с с л е д о в а н и я  (н а у ч н о -и с с л е д о в а т е л ь с к и е  р а з р а б о т к и )»;

» л и н е й н ы м  м е т о д о м  - н а  о с т а л ь н ы е  о б ъ е к т ы  н е м а т е р и а л ь н ы х  а к т и в о в .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  30, 31 С Г С  «Н е м а т е р и а л ь н ы е  а к т и в ы ».

3.2. П е р в о н а ч а л ь н о й  с т о и м о с т ь ю  о б ъ е к т а  н е м а т е р и а л ь н ы х  а к т и в о в , п р и о б р е т а е м о г о  в  р е з у л ь т а т е  

н е о б м е н н о й  о п е р а ц и и , я в л я е т с я  е г о  с п р а в е д л и в а я  с т о и м о с т ь  н а  д а т у  п р и о б р е т е н и я .

3.3. П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  п е р и о д а , в т е ч е н и е к о т о р о г о  п р е д п о л а г а е т с я и с п о л ь з о в а т ь Н М А , 

е ж е г о д н о  о п р е д е л я е т с я  К о м и с с и е й  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в .

С р о к  п о л е з н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  о б ъ е к т а  Н М А  - с е к р е т а  п р о и з в о д с т в а  (н о у -х а у ) у с т а н а в л и в а е т с я  

и с х о д я  и з  с р о к а , в  т е ч е н и е  к о т о р о г о  с о б л ю д а е т с я  к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т ь  с в е д е н и й  в  о т н о ш е н и и  

т а к о г о  о б ъ е к т а , в  т о м  ч и с л е  п у т е м  в в е д е н и я  р е ж и м а  к о м м е р ч е с к о й  т а й н ы . Е с л и  с р о к  о х р а н ы  

к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т и  н е  у с т а н о в л е н , в  у ч е т е  в о з н и к а е т  о б ъ е к т  Н М А  с  н е о п р е д е л е н н ы м  с р о к о м  

п о л е з н о г о  и с п о л ь з о в а н и я .

И з м е н е н и е п р о д о л ж и т е л ь н о с т и о с т а в ш е г о с я п е р и о д а и с п о л ь з о в а н и я Н М А  я в л я е т с я  

с у щ е с т в е н н ы м , е с л и  э т о  и з м е н е н и е  (р а з н и ц а  м е ж д у  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  о с т а в ш е г о с я  т е к у щ е г о  

п е р и о д а  и с п о л ь з о в а н и я  и  п р е д п о л а г а е м о г о ) с о с т а в л я е т  10 % и л и  б о л е е  о т  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  

о с т а в ш е г о с я  т е к у щ е г о  п е р и о д а . С р о к  п о л е з н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  т а к и х  о б ъ е к т о в  Н М А  п о д л е ж и т  

у т о ч н е н и ю .

3.4. П е р в о н а ч а л ь н а я  с т о и м о с т ь  Н М А , с о з д а н н ы х  у ч р е ж д е н и е м , п о м и м о  з а т р а т , у к а з а н н ы х  в  

п у н к т а х  19-22 С Г С  «Н е м а т е р и а л ь н ы е  а к т и в ы », т а к ж е  в к л ю ч а е т :

» р а с х о д ы  н а п р и о б р е т е н и е и н с т р у м е н т о в , п р и с п о с о б л е н и й , и н в е н т а р я , п р и б о р о в , 

л а б о р а т о р н о г о  о б о р у д о в а н и я , с п е ц о д е ж д ы ;

» р а с х о д ы  н а  з а р а б о т н у ю  п л а т у  т е с т и р о в щ и к о в  п р о г р а м м н о г о  о б е с п е ч е н и я , с о з д а н н о г о  

с и л а м и  у ч р е ж д е н и я ;

3.5. У ч р е ж д е н и е д о п о л н и т е л ь н о  р а с к р ы в а е т д а н н ы е п о  г р у п п а м  н е м а т е р и а л ь н ы х  а к т и в о в  

р а з д е л ь н о  п о  о б ъ е к т а м , к о т о р ы е  с о з д а н ы  с о б с т в е н н ы м и  с и л а м и , и  п р о ч и м  о б ъ е к т а м  в  ч а с т и  

и з м е н е н и я  с т о и м о с т и  о б ъ е к т о в  в  р е з у л ь т а т е  н е д о с т а ч  и  и з л и ш к о в .

О с н о в а н и е : п у н к т  44 С Г С  «Н е м а т е р и а л ь н ы е  а к т и в ы ».

3.6. У ч р е ж д е н и е  д о п о л н и т е л ь н о  р а с к р ы в а е т  в  о т ч е т н о с т и  д а н н ы е  п о  г р у п п а м  н е м а т е р и а л ь н ы х  

а к т и в о в  р а з д е л ь н о  п о  о б ъ е к т а м , к о т о р ы е  с о з д а н ы  с о б с т в е н н ы м и  с и л а м и , и  п р о ч и м  о б ъ е к т а м  в  

ч а с т и  и з м е н е н и я  с т о и м о с т и  о б ъ е к т о в  в  р е з у л ь т а т е  н е д о с т а ч  и  и з л и ш к о в .

О с н о в а н и е : п у н к т  44 С Г С  «Н е м а т е р и а л ь н ы е  а к т и в ы ».

4. Н е п р о и з в е д е н н ы е  а к т и в ы

4.1. О б ъ е к т  н е п р о и з в е д е н н ы х  а к т и в о в , п о  к о т о р о м у  к о м и с с и я  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  

а к т и в о в  у с т а н о в и л а , ч т о  о н  н е с о о т в е т с т в у е т у с л о в и я м  п р и з н а н и я  а к т и в а , у ч и т ы в а е т с я  н а  

з а б а л а н с о в о м  с ч е т е  02 «М а т е р и а л ь н ы е  ц е н н о с т и , п р и н я т ы е  н а  х р а н е н и е ».

О с н о в а н и е : п у н к т ы  7 С Г С  «Н е п р о и з в е д е н н ы е  а к т и в ы »

4.2. С п р а в е д л и в а я  с т о и м о с т ь  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а , в п е р в ы е  в о в л е к а е м о г о  в  х о з я й с т в е н н ы й  о б о р о т , 

н а  к о т о р ы е  н е  р а з г р а н и ч е н а  г о с у д а р с т в е н н а я  с о б с т в е н н о с т ь  и  к о т о р ы е  н е  в н е с е н ы  в  Е Г Р Н , 

р а с с ч и т ы в а е т с я  н а  о с н о в е  к а д а с т р о в о й  с т о и м о с т и  а н а л о г и ч н о г о  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а , к о т о р ы й  

в н е с е н  в  Е Г Р Н .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  17 С Г С  «Н е п р о и з в е д е н н ы е  а к т и в ы »



4.3. К а ж д о м у и н в е н т а р н о м у  о б ъ е к т у н е п р о и з в е д е н н ы х а к т и в о в в м о м е н т п р и н я т и я к  

б у х г а л т е р с к о м у у ч е т у п р и с в а и в а е т с я и н в е н т а р н ы й н о м е р . И н в е н т а р н ы й  н о м е р о б ъ е к т а  

н е п р о и з в е д е н н ы х  а к т и в о в  с о с т о и т  и з  п я т н а д ц а т и  з н а к о в , о п р е д е л я е м ы й  п о с л е д о в а т е л ь н о  п о  м е р е  

п р и н я т и я  к  у ч е т у  н е п р о и з в е д е н н ы х  а к т и в о в  - Х .Х .Х Х Х Х Х Х .Х Х Х Х , г д е :

• 1 р а з р я д  - к о д  с и н т е т и ч е с к о й  г р у п п ы  и н в е н т а р н о г о  о б ъ е к т а  н е п р о и з в е д е н н ы х  а к т и в о в  п о  

с ч е т у  103 «Н е п р о и з в е д е н н ы е  а к т и в ы » - «3»;

• 2 р а з р я д  - к о д  в и д а  и н в е н т а р н о г о  н о м е р а  «1» - и н д и в и д у а л ь н ы й  и н в е н т а р н ы й  о б ъ е к т ;

• 3-8 р а з р я д ы  - п о р я д к о в ы й  н о м е р  и н в е н т а р н о г о  о б ъ е к т а  (000001, 000002 и  т .д .);

® 9-12 р а з р я д ы  - в н у т р е н н и й  г р у п п о в о й  и н в е н т а р н ы й  н о м е р  (0001, 0002. и  т .д .). Д л я  

и н д и в и д у а л ь н о г о  и н в е н т а р н о г о  о б ъ е к т а  у к а з ы в а е т с я  0000.

О с н о в а н и е : п у н к т  81 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

4.4. А н а л и т и ч е с к и й  у ч е т  в л о ж е н и й  в  н е п р о и з в е д е н н ы е  а к т и в ы  в е д е т с я  в  м н о г о г р а ф н о й  к а р т о ч к е  

(ф . 0504054).

О с н о в а н и е : п у н к т  128 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

5. М а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы

5.1. У ч р е ж д е н и е  у ч и т ы в а е т  в  с о с т а в е  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  м а т е р и а л ь н ы е  о б ъ е к т ы , у к а з а н н ы е  в  

п у н к т а х  98-99 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , а  т а к ж е  п р о и з в о д с т в е н н ы й  и  

х о з я й с т в е н н ы й  и н в е н т а р ь , п е р е ч е н ь  к о т о р о г о  п р и в е д е н  в  п р и л о ж е н и и  12.

5.2. Е д и н и ц а  у ч е т а  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  в  у ч р е ж д е н и и  - н о м е н к л а т у р н а я  (р е е с т р о в а я ) е д и н и ц а . 

И с к л ю ч е н и я :

а ) м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы  с  о г р а н и ч е н н ы м  с р о к о м  г о д н о с т и  - п р о д у к т ы  п и т а н и я , м е д и к а м е н т ы  и  

д р у г и е , а  т а к ж е  т о в а р ы  д л я  п р о д а ж и . Е д и н и ц а  у ч е т а  т а к и х  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  - п а р т и я . 

Р е ш е н и е о п р и м е н е н и и  е д и н и ц ы  у ч е т а «п а р т и я » п р и н и м а е т  б у х г а л т е р  н а о с н о в е с в о е г о  

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  с у ж д е н и я ;

б ) г р у п п ы  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , х а р а к т е р и с т и к и  к о т о р ы х  с о в п а д а ю т , а  т а к ж е с л е д у ю щ и е

м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы :

Н а и м е н о в а н и е Е д и н и ц ы  и з м е р е н и я

П о д г р у п п а  «О д е ж д а  и  о б у в ь »

Х а л а т  п о в а р с к о й ш т .

К о л п а к  п о в а р с к о й ш т .

П о д г р у п п а  «П о с т е л ь н ы е  п р и н а д л е ж н о с т и »

П о д у ш к а  п у х о в а я ш т .

П о д у  ш  к а  с и н т е т и  ч е с к а я ш т .

П р о с т ы н ь  о д н о с п а л ь н а я ш т .

П о д о д е я л ь н и к  о д н о с п а л ь н ы й ш т .

П о д г р у п п а  «П р о ч и е  м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы »

В е т о ш ь к г

Е д и н и ц а  у ч е т а  т а к и х  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  - о д н о р о д н а я  (р е е с т р о в а я ) г р у п п а  з а п а с о в .

Р е ш е н и е  о  п р и м е н е н и и  е д и н и ц ы  у ч е т а  «о д н о р о д н а я  (р е е с т р о в а я ) г р у п п а  з а п а с о в » в  о т н о ш е н и и  

м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , х а р а к т е р и с т и к и  к о т о р ы х  с о в п а д а ю т , п р и н и м а е т б у х г а л т е р  н а  о с н о в е  

с в о е г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  с у ж д е н и я .

Е с л и  в  п е р в и ч н ы х  д о к у м е н т а х  п о с т а в щ и к а  е д и н и ц ы  и з м е р е н и я  о т л и ч а ю т с я  о т  т е х , к о т о р ы е  

и с п о л ь з у е т  у ч р е ж д е н и е , о т в е т с т в е н н ы й  с о т р у д н и к  о ф о р м л я е т  а к т  п е р е в о д а  е д и н и ц  и з м е р е н и я . 

А к т  п р и к л а д ы в а ю т  к  п е р в и ч н ы м  д о к у м е н т а м  п о с т а в щ и к а .

О с н о в а н и е : п у н к т  8 С Г С  «З а п а с ы ».



5.3. В  ц е л я х  а н а л и т и ч е с к о г о  (у п р а в л е н ч е с к о г о ) у ч е т а  н е з а в е р ш е н н о е  п р о и з в о д с т в о  о т р а ж а е т с я  н а

д о п о л н и т е л ь н о м  с ч е т е Р а б о ч е г о  п л а н а  с ч е т о в  0.109.69.000 «С е б е с т о и м о с т ь  н е з а в е р ш е н н о г о  

п р о и з в о д с т в а  г о т о в о й  п р о д у к ц и и . р а б о т . у с л у г ».

О с н о в а н и е : п у н к т  12 С Г С  «З а п а с ы ».

5.4. Т о в а р ы , п е р е д а н н ы е  в  р е а л и з а ц и ю , о т р а ж а ю т с я  п о  ц е н е  р е а л и з а ц и и  с  о б о с о б л е н и е м  т о р г о в о й  

н а ц е н к и .

О с н о в а н и е : п у н к т  30 С Г С  «З а п а с ы ».

5.5. Ф а к т и ч е с к а я  с т о и м о с т ь  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , п о л у ч е н н ы х  в  р е з у л ь т а т е  р е м о н т а , р а з б о р к и , 

у т и л и з а ц и и  (л и к в и д а ц и и ) о с н о в н ы х  с р е д с т в  и л и  и н о г о  и м у щ е с т в а , о п р е д е л я е т с я  и с х о д я  и з  

с л е д у ю щ и х  ф а к т о р о в :

« и х  с п р а в е д л и в о й  с т о и м о с т и  н а  д а т у  п р и н я т и я  к  б у х г а л т е р с к о м у  у ч е т у , р а с с ч и т а н н о й  

м е т о д о м  р ы н о ч н ы х  ц е н ;

• с у м м , у п л а ч и в а е м ы х  у ч р е ж д е н и е м  з а  д о с т а в к у  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , п р и в е д е н и е  и х  в  

с о с т о я н и е , п р и г о д н о е  д л я  и с п о л ь з о в а н и я .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  52- 60 С Г С  «К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

5.6. П р и о б р е т е н н ы е , н о  н а х о д я щ и е с я  в  п у т и  з а п а с ы  п р и з н а ю т с я  в  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е  в  о ц е н к е , 

п р е д у с м о т р е н н о й  г о с у д а р с т в е н н ы м  к о н т р а к т о м  (д о г о в о р о м ). Е с л и  у ч р е ж д е н и е  п о н е с л о  з а т р а т ы , 

п е р е ч и с л е н н ы е  в  п у н к т е  102 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , с т о и м о с т ь  з а п а с о в  

у в е л и ч и в а е т с я  н а  с у м м у  д а н н ы х  з а т р а т  в  д е н ь  п о с т у п л е н и я  з а п а с о в  в  у ч р е ж д е н и е . О т к л о н е н и я  

ф а к т и ч е с к о й  с т о и м о с т и  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  о т  у ч е т н о й  ц е н ы  о т д е л ь н о  в  у ч е т е  н е  о т р а ж а ю т с я . 

О с н о в а н и е : п у н к т  18 С Т С  «З а п а с ы ».

5.7. В  с л у ч а е п о л у ч е н и я  п о л н о м о ч и й  п о  ц е н т р а л и з о в а н н о й  з а к у п к е  з а п а с о в  р а с х о д ы  н а  и х

д о с т а в к у  д о  п о л у ч а т е л е й  с п и с ы в а ю т с я  н а  ф и н а н с о в ы й  р е з у л ь т а т  т е к у щ е г о  г о д а  в  д е н ь  п о л у ч е н и я  

д о к у м е н т о в  о  д о с т а в к е .

О с н о в а н и е : п у н к т  19 С Г С  «З а п а с ы ».

5.8. У ч р е ж д е н и е  п р и м е н я е т  с л е д у ю щ и й  п о р я д о к  п о д с т а т е й  К О С Г У  в  ч а с т и  у ч е т а  м а т е р и а л ь н ы х  

з а п а с о в :

5.8.1. Р а с х о д ы  н а  з а к у п к у  о д н о р а з о в ы х  и  м н о г о р а з о в ы х  м а с о к , п е р ч а т о к  о т н о с я т с я  н а  п о д с т а т ы о  

К О С Т У  346 «У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  п р о ч и х  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в ». О д н о р а з о в ы е  м а с к и  и  

п е р ч а т к и  у ч и т ы в а ю т с я  н а  с ч е т е 105.36 «П р о ч и е  м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы ». М а с к и  и  п е р ч а т к и , 

п р и о б р е т е н н ы е  д л я  к о м п л е к т о в  о д е ж д ы , у ч и т ы в а ю т с я  н а  с ч е т е  105.05 и  п о  К О С Г У  345.

5.8.2. С п е ц и а л ь н ы е  ж и д к о с т и  д л я  а в т о м о б и л я  (т о р м о з н а я , с т е к л о о м ы в а ю щ а я , т о с о л  и  д р у г и е  

о х л а ж д а ю щ и е ) у ч и т ы в а ю т с я  н а  с ч е т е  105.03 и  п о  К О С Г У  343.

5.9. П р и  п р и о б р е т е н и и  и  (и л и ) с о з д а н и и  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  з а  с ч е т  с р е д с т в , п о л у ч е н н ы х  п о  

р а з н ы м  в и д а м  д е я т е л ь н о с т и , с у м м а  в л о ж е н и й , с ф о р м и р о в а н н ы х  н а  с ч е т е  К Б К  X. 106.00.000. 

п е р е в о д и т с я н а к о д  в и д а д е я т е л ь н о с т и  4 «С у б с и д и и  н а в ы п о л н е н и е г о с у д а р с т в е н н о г о  

(м  у  н  и  ц  и  п  а л  ь  н  о  г о ) з а д а н  и  я  ».

5.10. У с т а н о в л е н ы  с л е д у ю щ и е  о с о б е н н о с т и  у ч е т а  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в :

5.10.1. О с о б е н н о с т и  у ч е т а  т р а н с п о р т н о -з а г о т о в и т е л ь н ы х  р а с х о д о в .

В  ф а к т и ч е с к у ю  с т о и м о с т ь  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  в к л ю ч а ю т с я  т р а н с п о р т н о -з а г о т о в и т е л ь н ы е  

р а с х о д ы  (Т З Р ), в  т о м  ч и с л е :

• р а с х о д ы , с в я з а н н ы е  с  п о г р у з о ч н о -р а з г р у з о ч н ы м и  р а б о т а м и ;

® р а с х о д ы  н а  т р а н с п о р т и р о в к у ;

• к о м а н д и р о в о ч н ы е  р а с х о д ы , с в я з а н н ы е  с  з а г о т о в к о й  и  д о с т а в к о й  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в ;

• с т р а х о в а н и е  д о с т а в к и ;

® н е д о с т а ч а  и  п о р ч а  в  п р е д е л а х  н о р м  е с т е с т в е н н о й  у б ы л и ;

• н а ц е н к и , н а д б а в к и , к о м и с с и о н н ы е  в о з н а г р а ж д е н и я  п о с р е д н и к а м .

П р и  д о с т а в к е р а з н о р о д н ы х  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в о д н и м  т р а н с п о р т н ы м  с р е д с т в о м  Т З Р  

р а с п р е д е л я ю т с я  п р о п о р ц и о н а л ь н о  к о л и ч е с т в у  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , и х  в е с у  и л и  о б ъ е м у  в  

з а в и с и м о с т и  о т  а с с о р т и м е н т а  п о л у ч е н н ы х  а к т и в о в . ,

Е с л и  в  о д н у  п о с т а в к у  в к л ю ч е н о  н е с к о л ь к о  р а з н о р о д н ы х  г р у п п  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , т о  с н а ч а л а  

Т З Р  р а с п р е д е л я ю т с я  м е ж д у  э т и м и  г р у п п а м и .

5.10.2. О с о б е н н о с т и  п р и о б р е т е н и я  и  у ч е т а  г о р ю ч е -с м а з о ч н ы х  м а т е р и а л о в  (Г С М ).



С н а б ж е н и е  а в т о м о б и л ь н о г о  т р а н с п о р т а  Г С М  п р о в о д и т с я  п о  т а л о н а м . И с к л ю ч е н и е  с о с т а в л я ю т  

в ы е з д ы  в  к о м а н д и р о в к у  н а  а в т о м о б и л е  у ч р е ж д е н и я , к о г д а  п о  п у т и  с л е д о в а н и я  о т с у т с т в у ю т  А З С  

с  к у п л е н н ы м и  т а л о н а м и .

Н о р м ы  н а р а с х о д ы  г о р ю ч е -с м а з о ч н ы х  м а т е р и а л о в  (Г С М ) р а з р а б а т ы в а ю т с я у ч р е ж д е н и е м  и  

у т в е р ж д а ю т с я п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я у ч р е ж д е н и я . Е ж е г о д н о п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  

у т в е р ж д а ю т с я  п е р и о д  п р и м е н е н и я  з и м н е й  н а д б а в к и  к  н о р м а м  р а с х о д а  Г С М  и  е е  в е л и ч и н а .

Г С М  с п и с ы в а ю т с я  н а  р а с х о д ы  п о  ф а к т и ч е с к о м у  р а с х о д у  н а  о с н о в а н и и  п у т е в ы х  л и с т о в , н о  н е  

в ы ш е  н о р м , у с т а н о в л е н н ы х  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я .

5.10.3. О с о б е н н о с т и  и с п о л ь з о в а н и я  и  у ч е т а  м я г к о г о  и н в е н т а р я .

Д л я  у ч е т а  м я г к о г о  и н в е н т а р я  п р и м е н я е т с я  к н и г а  у ч е т а  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  (ф . 0504042), 

к о т о р у ю  в е д у т м а т е р и а л ь н о о т в е т с т в е н н ы е л и ц а . У ч и т ы в а е т с я м я г к и й и н в е н т а р ь п о  

н а и м е н о в а н и я м , с о р т а м  и  к о л и ч е с т в у  -—д л я  к а ж д о г о  н а и м е н о в а н и я  о б ъ е к т а  у ч е т а  и с п о л ь з у е т с я  

о т д е л ь н а я с т р а н и ц а . Б у х г а л т е р и я  у ч р е ж д е н и я  с и с т е м а т и ч е с к и  к о н т р о л и р у е т п о с т у п л е н и е и  

р а с х о д о в а н и е  м я г к о г о  и н в е н т а р я , н а х о д я щ е г о с я  н а  с к л а д е  и  в  м е с т а х  х р а н е н и я , а  т а к ж е  с в е р я е т  

д а н н ы е  у ч е т а  и н в е н т а р я  с  з а п и с я м и , к о т о р ы е  в е д у т с я  н а  с к л а д е . Р е з у л ь т а т ы  т а к и х  п р о в е р о к  

ф и к с и р у ю т с я с о о т в е т с т в у ю щ и м и  з а п и с я м и  н а о т д е л ь н о й  с т р а н и ц е в к о н ц е к н и г и  у ч е т а  

м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й .

В с е п р е д м е т ы  м я г к о г о  и н в е н т а р я п р и  п о с т у п л е н и и  н а с к л а д  м а р к и р у ю т с я . М а р к и р о в к а  

п р о в о д и т с я  ш т а м п о м  н е с м ы в а е м о й  к р а с к о й  б е з п о р ч и  в н е ш н е г о  в и д а  п р е д м е т а . Н а  ш т а м п е  

у к а з ы в а е т с я н а и м е н о в а н и е у ч р е ж д е н и я . М а р к и р о в к у п р о и з в о д и т с о т р у д н и к с к л а д а в  

п р и с у т с т в и и  з а м е с т и т е л я  д и р е к т о р а  п о  а д м и н и с т р а т и в н о -х о з я й с т в е н н о й  р а б о т е .

П р и  в ы д а ч е  м я г к о г о  и н в е н т а р я  в  э к с п л у а т а ц и ю  п р о в о д и т с я  д о п о л н и т е л ь н а я  м а р к и р о в к у  с  

у к а з а н и е м  г о д а  и  м е с я ц а  в ы д а ч и  с о  с к л а д а .

М а р к и р о в о ч н ы е  ш т а м п ы  х р а н и т  р у к о в о д и т е л ь  у ч р е ж д е н и я .

М я г к и й  и н в е н т а р ь  в ы д а е т с я  в  э к с п л у а т а ц и ю  п о  в е д о м о с т и  в ы д а ч и  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  н а  

н у ж д ы  у ч р е ж д е н и я  (ф . 0504210).

З а м е с т и т е л ь  з а в е д у ю щ е г о  п о  а д м и н и с т р а т и в н о -х о з я й с т в е н н о й  р а б о т е  о р г а н и з у е т  н а д л е ж а щ и й  

у х о д , х р а н е н и е , с в о е в р е м е н н у ю  х и м и ч е с к у ю  ч и с т к у , с т и р к у , д е з и н ф е к ц и ю , о б е з в р е ж и в а н и е , 

с у ш к у , а  т а к ж е  р е м о н т  и  з а м е н у  п р е д м е т о в  м я г к о г о  и н в е н т а р я .

О п е р а ц и и  п о  п е р е м е щ е н и ю  м я г к о г о  и н в е н т а р я  м е ж д у  м а т е р и а л ь н о  о т в е т с т в е н н ы м и  л и ц а м и  

о т р а ж а ю т с я  в  Н а к л а д н о й  н а  в н у т р е н н е е  п е р е м е щ е н и е  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  (ф . 0510450).

П р е д м е т ы  м я г к о г о  и н в е н т а р я  с п и с ы в а ю т с я  п р и  п о л н о й  и х  и з н о ш е н н о с т и  п о  р е ш е н и ю  к о м и с с и и  

п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в .

В  п р и с у т с т в и и  к о м и с с и и  с п и с а н н ы й  м я г к и й  и н в е н т а р ь  у н и ч т о ж а е т с я  и л и  п р е в р а щ а е т с я  в  в е т о ш ь  

(р а з р е з а е т с я , р в е т с я и  т . д .). П р и г о д н а я  д л я  и с п о л ь з о в а н и я в  х о з я й с т в е н н ы х  ц е л я х  в е т о ш ь  

п р и н и м а е т с я  н а  с к л а д  с  у к а з а н и е м  в е с а , з а т е м  и с п о л ь з у е т с я  д л я  у б о р к и  п о м е щ е н и й .

5.10.4. О с о б е н н о с т и  и с п о л ь з о в а н и я  и  у ч е т а  х о з я й с т в е н н о г о  и н в е н т а р я .

Р е ш е н и е  о б  о т н е с е н и и  и м у щ е с т в а  к  х о з я й с т в е н н о м у  и н в е н т а р ю  в  с о с т а в е  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  

п р и н и м а е т к о м и с с и я у ч р е ж д е н и я п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в  с у ч е т о м  п р а в и л , 

у с т а н о в л е н н ы х  п у н к т о м  2.1 р а з д е л а  V н а с т о я щ е й  у ч е т н о й  п о л и т и к и . П р и  э т о м , н е з а в и с и м о  о т  

с р о к а  п о л е з н о г о  и с п о л ь з о в а н и я , у ч и т ы в а ю т с я  к а к  м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы :

—ш в а б р ы . г р а б л и , ' м е т л ы , в е н и к и ;

--и н с т р у м е н т ы : с л е с а р н о -м о н т а ж н ы й . ■ с т о л я р н о -п л о т н и ц к и й , с т р о и т е л ь н ы й ;

— к а н ц т о в а р ы , з а  и с к л ю ч е н и е м  к а л ь к у л я т о р о в .

В ы д а ч а  х о з я й с т в е н н о г о  и н в е н т а р я  (м а т е р и а л о в ) н а  н у ж д ы  у ч р е ж д е н и я  п р о и з в о д и т с я  и с х о д я  и з  

м е с я ч н о й  п о т р е б н о с т и  в  н е м . Н о р м ы  п о т р е б н о с т и  в  х о з я й с т в е н н ы х  м а т е р и а л а х  о п р е д е л я е т  

к о м и с с и я  у ч р е ж д е н и я  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в  е ж е г о д н о  н а  о с н о в а н и и  с л о ж и в ш и х с я  

ф а к т и ч е с к и х  д а н н ы х  з а  п р о ш л ы й  г о д  и  у т в е р ж д а е т  о т д е л ь н ы м  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я .

5.11. О с о б е н н о с т и  с п и с а н и я  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в :

5.11.1. С п и с а н и е  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  п р о и з в о д и т с я  п о  с р е д н е й  ф а к т и ч е с к о й  с т о и м о с т и . 

О с н о в а н и е : п у н к т  108 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н ,

5.11.2. В ы д а ч а в э к с п л у а т а ц и ю  н а н у ж д ы  у ч р е ж д е н и я к а н ц е л я р с к и х п р и н а д л е ж н о с т е й , 

л е к а р с т в е н н ы х п р е п а р а т о в , з а п а с н ы х  ч а с т е й  и х о з я й с т в е н н ы х  м а т е р и а л о в о ф о р м л я е т с я  



В е д о м о с т ь ю  в ы д а ч и  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  н а  н у ж д ы  у ч р е ж д е н и я  (ф . 0504210). Э т а  в е д о м о с т ь  

я в л я е т с я  о с н о в а н и е м  д л я  с п и с а н и я  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в .

М я г к и й  и  х о з я й с т в е н н ы й  и н в е н т а р ь , п о с у д а  с п и с ы в а ю т с я п о  А к т у  о  с п и с а н и и  м я г к о г о  и  

х о з я й с т в е н н о г о  и н в е н т а р я  (ф . 0504143). В  о с т а л ь н ы х  с л у ч а я х  м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы  с п и с ы в а ю т с я  

п о  А к т у  о  с п и с а н и и  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  (ф . 0504230).

5.11.3. В ы д а ч а  м а т е р и а л о в , н а  к о т о р ы е  у с т а н о в л е н  л и м и т  (н о р м ы ) р а с х о д а , п р о и з в о д и т с я  н а  

о с н о в а н и и  л и м и т н о -з а б о р н ы х  к а р т  (п о  ф . М -8, у т в . п о с т а н о в л е н и е м  Г о с к о м с т а т а  Р о с с и и  о т  

30.10.1997 №  71а ). Р а з н о с к а  и з  л и м и т н о -з а б о р н ы х  к а р т  в  к н и г и  д а н н ы х  о б  о т п у с к е  м а т е р и а л ь н ы х  

з а п а с о в  м о ж е т  п р о и з в о д и т ь с я  п о  м е р е  з а к р ы т и я  к а р т , н о  н е  п о з д н е е  п о с л е д н е г о  ч и с л а  м е с я ц а . 

П р и е м -с д а ч а п е р в и ч н ы х у ч е т н ы х д о к у м е н т о в о ф о р м л я е т с я с о с т а в л е н и е м  р е е с т р а , в  

к о т о р о м б у х г а л т е р п о у ч е т у н е ф и н а н с о в ы х а к т и в о в р а с п и с ы в а е т с я в п о л у ч е н и и  

д о к у м е н т о в .

С д а ч а  с к л а д о м  л и м и т н о -з а б о р н ы х  к а р т  п р о и з в о д и т с я  п о с л е  и с п о л ь з о в а н и я  л и м и т а . В  н а ч а л е  

м е с я ц а  д о л ж н ы  б ы т ь  с д а н ы  в с е  к а р т ы  з а  п р о ш л ы й  м е с я ц , н е з а в и с и м о  о т  и с п о л ь з о в а н и я  л и м и т а . 

Е с л и л и м и т н о -з а б о р н а я к а р т а б ы л а в ы д а н а н а к в а р т а л , о н а с д а е т с я в н а ч а л е  

с л е д у ю щ е г о к в а р т а л а , а в н а ч а л е в т о р о г о и т р е т ь е г о м е с я ц е в т е к у щ е г о к в а р т а л а  

с д а ю т с я  м е с я ч н ы е  т а л о н ы  о т  к в а р т а л ь н ы х  к а р т , е с л и  т а л о н ы  о ф о р м л я л и с ь .

Д о с д а ч и л и м и т н о -з а б о р н ы х к а р т и х д а н н ы е в ы в е р я ю т с я с э к з е м п л я р а м и к а р т т о г о  

п о д р а з д е л е н и я , к о т о р о м у б ы л и в ы д а н ы м а т е р и а л ь н ы е з а п а с ы . В ы в е р к а  

п о д т в е р ж д а е т с я п о д п и с я м и з а в е д у ю щ е г о с к л а д о м (к л а д о в щ и к а ) и о т в е т с т в е н н о г о  

с о т р у д н и к а  п о д р а з д е л е н и я  у ч р е ж д е н и я , п о л у ч а в ш е г о  м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы .

5.11.4. П р и  п е р е в о з к е  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  к  п о к у п а т е л ю  а в т о т р а н с п о р т о м , с о б с т в е н н ы м  и л и  

п р и в л е ч е н н ы м , у ч р е ж д е н и е  д о п о л н и т е л ь н о  о ф о р м л я е т  т о в а р н о -т р а н с п о р т н у ю  н а к л а д н у ю , ф о р м а  

к о т о р о й  у т в е р ж д е н а  в  п р и л о ж е н и и  к  у ч е н о й  п о л и т и к е  у ч р е ж д е н и я .

5.11.5. М а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы , к о т о р ы е  п р е д н а з н а ч е н ы  д л я  д а р е н и я , в р у ч е н и я  н а  м е р о п р и я т и я х , 

с п и с ы в а ю т с я  с у ч е т а  п р и  в ы д а ч е  с о  с к л а д а  н а  о с н о в а н и и  В е д о м о с т и  в ы д а ч и  м а т е р и а л ь н ы х  

ц е н н о с т е й  н а  н у ж д ы  у ч р е ж д е н и я  (ф . 0504210). П о с л е  в ы д а ч и  с о  с к л а д а  з а п а с ы  у ч и т ы в а ю т с я  н а  

з а б а л а н с о в о м  с ч е т е  07 «Н а г р а д ы , п р и з ы , к у б к и  и  ц е н н ы е  п о д а р к и , с у в е н и р ы ».

Ф а к т  в р у ч е н и я  п о д а р к о в  о ф о р м л я е т  о т в е т с т в е н н ы й  с о т р у д н и к  в  а к т е , ф о р м а  к о т о р о г о  у т в е р ж д е н а  

в  п р и л о ж е н и и  к  у ч е т н о й  п о л и т и к е  у ч р е ж д е н и я .

6. С т о и м о с т ь  б е з в о з м е з д н о  п о л у ч е н н ы х  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в

6.1. Д а н н ы е  о  с п р а в е д л и в о й  с т о и м о с т и  б е з в о з м е з д н о  п о л у ч е н н ы х  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  д о л ж н ы  

п о д т в е р ж д а т ь с я :

» с п р а в к а м и  (д р у г и м и  п о д т в е р ж д а ю щ и м и  д о к у м е н т а м и ) Р о с с т а т а ;

• п р а й с -л и с т а м и  з а в о д о в -и з г о т о в и т е л е й ;

® с п р а в к а м и  (д р у г и м и  п о д т в е р ж д а ю щ и м и  д о к у м е н т а м и ) о ц е н щ и к о в ;

• и н ф о р м а ц и е й , р а з м е щ е н н о й  в  С М И , и  т . д .

В  с л у ч а я х  н е в о з м о ж н о с т и  д о к у м е н т а л ь н о г о  п о д т в е р ж д е н и я  с т о и м о с т ь  о п р е д е л я е т с я  э к с п е р т н ы м  

п у т е м .

7. З а т р а т ы  н а  и з г о т о в л е н и е  г о т о в о й  п р о д у к ц и и , в ы п о л н е н и е  р а б о т , о к а з а н и е  у с л у г

7.1. У ч е т  р а с х о д о в  п о  ф о р м и р о в а н и ю  с е б е с т о и м о с т и  в е д е т с я  р а з д е л ь н о  п о  г р у п п а м  в и д о в  у с л у г  

(р а б о т , г о т о в о й  п р о д у к ц и и ):

А ) в  р а м к а х  в ы п о л н е н и я  г о с у д а р с т в е н н о г о  з а д а н и я :

• «П р е д о с т а в л е н и е  н а ч а л ь н о г о  о б щ е г о , о с н о в н о г о  о б щ е г о , с р е д н е г о  (п о л н о г о ) о б щ е г о  

о б р а з о в а н и я п о о с н о в н ы м о б щ е о б р а з о в а т е л ь н ы м п р о г р а м м а м в  

о б щ е о б р а з о в а т е л ь н ы х  у ч р е ж д е н и я х » -,н а  с ч е т е  К Б К  4.109.61.000;

® «О р г а н и з а ц и я и п р о в е д е н и е и н т е л л е к т у а л ь н ы х и т в о р ч е с к и х к о н к у р с н ы х  

м е р о п р и я т и й , н а п р а в л е н н ы х н а в ы я в л е н и е и п о д д е р ж к у д е т е й , п р о я в и в ш и х  

в ы д а ю щ и е с я  с п о с о б н о с т и » - н а  с ч е т е  К Б К  4.109.62.000;

» «Р а б о т а  п о  о р г а н и з а ц и и  д е я т е л ь н о с т и  т в о р ч е с к и х  к о л л е к т и в о в , с т у д и й , к р у ж к о в , с е к ц и й , 

л ю б и т е л ь с к и х  о б ъ е д и н е н и й » - н а  с ч е т е  К Б К  4.109.63.000;



Б ) в  р а м к а х  п р и н о с я щ е й  д о х о д  д е я т е л ь н о с т и :

• о б р а з о в а т е л ь н а я  у с л у г а  «К у р с  п о д г о т о в к и  д е т е й  к  ш к о л е » - н а  с ч е т е  К Б К  2.109.61.000;

» д о п о л н и т е л ь н а я  о б щ е р а з в и в а ю щ а я  п р о г р а м м а  д л я  с п о р т и в н о -о з д о р о в и т е л ь н о г о  э т а п а  - н а  

с ч е т е  К Б К  2.109.62.000;

7.2. С е б е с т о и м о с т ь  у с л у г  (г о т о в о й  п р о д у к ц и и ) ф о р м и р у ю т  п р я м ы е  и  н а к л а д н ы е  з а т р а т ы , а  т а к ж е  

р а с п р е д е л я е м ы е  н а  с е б е с т о и м о с т ь  о б щ е х о з я й с т в е н н ы е  р а с х о д ы .

В  с о с т а в е п р я м ы х  з а т р а т  п р и  ф о р м и р о в а н и и  с е б е с т о и м о с т и  о к а з а н и я  у с л у г и , и з г о т о в л е н и я  

е д и н и ц ы  г о т о в о й  п р о д у к ц и и  у ч и т ы в а ю т с я  р а с х о д ы , н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы е  с  е е  о к а з а н и е м  

(и з г о т о в л е н и е м ). В  т о м  ч и с л е :

® з а т р а т ы  н а о п л а т у  т р у д а и  н а ч и с л е н и я н а в ы п л а т ы  п о  о п л а т е т р у д а с о т р у д н и к о в  

у ч р е ж д е н и я , н е п о с р е д с т в е н н о  у ч а с т в у ю щ и х  в  о к а з а н и и  у с л у г и  (и з г о т о в л е н и и  г о т о в о й  

п р о д у к ц и и );

« с п и с а н н ы е  м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы , в  т о м  ч и с л е  м е д и к а м е н т ы  и  п е р е в я з о ч н ы е  с р е д с т в а , 

и з р а с х о д о в а н н ы е н е п о с р е д с т в е н н о н а о к а з а н и е у с л у г и (и з г о т о в л е н и е г о т о в о й  

п р о д у к ц и и ), е с т е с т в е н н а я  у б ы л ь ;

® п е р е д а н н ы е в э к с п л у а т а ц и ю  о б ъ е к т ы  о с н о в н ы х  с р е д с т в  с т о и м о с т ь ю  д о 10 000 р у б . 

в к л ю ч и т е л ь н о , к о т о р ы е и с п о л ь з у ю т с я п р и  о к а з а н и и  у с л у г и  (и з г о т о в л е н и и  г о т о в о й  

п р о д у к ц и и );

® с у м м а а м о р т и з а ц и и  о с н о в н ы х  с р е д с т в , к о т о р ы е и с п о л ь з у ю т с я п р и  о к а з а н и и  у с л у г и  

(и з г о т о в л е н и и  г о т о в о й  п р о д у к ц и и );

• р а с х о д ы  н а  а р е н д у  п о м е щ е н и й , к о т о р ы е  и с п о л ь з у ю т с я  д л я  о к а з а н и я  у с л у г и  (и з г о т о в л е н и я  

г о т о в о й  п р о д у к ц и и )

• В с о с т а в е н а к л а д н ы х р а с х о д о в п р и ф о р м и р о в а н и и с е б е с т о и м о с т и у с л у г  

(г о т о в о й  п р о д у к ц и и ) у ч и т ы в а ю т с я  р а с х о д ы :

• з а т р а т ы  н а о п л а т у  т р у д а и  н а ч и с л е н и я н а в ы п л а т ы  п о  о п л а т е т р у д а с о т р у д н и к о в  

у ч р е ж д е н и я , у ч а с т в у ю щ и х  в  о к а з а н и и  н е с к о л ь к и х  в и д о в  у с л у г  (и з г о т о в л е н и и  г о т о в о й  

п р о д у к ц и и );

» м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы , и з р а с х о д о в а н н ы е  н а  н у ж д ы  у ч р е ж д е н и я , е с т е с т в е н н а я  у б ы л ь ;

® п е р е д а н н ы е в э к с п л у а т а ц и ю  о б ъ е к т ы  о с н о в н ы х  с р е д с т в  с т о и м о с т ь ю  д о 10 000 р у б . 

в к л ю ч и т е л ь н о  в с л у ч а е и х  и с п о л ь з о в а н и я д л я о к а з а н и я н е с к о л ь к и х в и д о в у с л у г  

(и з г о т о в л е н и я  г о т о в о й  п р о д у к ц и и );

• а м о р т и з а ц и я о с н о в н ы х  с р е д с т в , к о т о р ы е и с п о л ь з у ю т с я д л я о к а з а н и я р а з н ы х  у с л у г  

(и з г о т о в л е н и я  г о т о в о й  п р о д у к ц и и );

® р а с х о д ы , с в я з а н н ы е  с  р е м о н т о м , т е х н и ч е с к и м  о б с л у ж и в а н и е м  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в ;

В  с о с т а в е  р а с п р е д е л я е м ы х  о б щ е х о з я й с т в е н н ы х  р а с х о д о в  у ч и т ы в а ю т с я  р а с х о д ы :

• н а  о п л а т у  т р у д а  и  н а ч и с л е н и я  н а  в ы п л а т ы  п о  о п л а т е  т р у д а  с о т р у д н и к о в  у ч р е ж д е н и я , н е  

п р и н и м а ю щ и х  н е п о с р е д с т в е н н о г о  у ч а с т и я  п р и  о к а з а н и и  у с л у г и  (и з г о т о в л е н и и  г о т о в о й  

п р о д у к ц и и ): а д м и н и с т р а т и в н о -у п р а в л е н ч е с к о г о , а д м и н и с т р а т и в н о -х о з я й с т в е н н о г о и  

п р о ч е г о  о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а ;

® м а т е р и а л ь н ы е  з а п а с ы , и з р а с х о д о в а н н ы е  н а  о б щ е х о з я й с т в е н н ы е  н у ж д ы  у ч р е ж д е н и я  (в  т . ч . 

в к а ч е с т в е е с т е с т в е н н о й  у б ы л и , п р и ш е д ш и е в н е г о д н о с т ь ) н а  ц е л и , н е с в я з а н н ы е  

н а п р я м у ю  с  о к а з а н и е м  у с л у г  (и з г о т о в л е н и е м  г о т о в о й  п р о д у к ц и и );

» п е р е д а н н ы е в э к с п л у а т а ц и ю  о б ъ е к т ы  о с н о в н ы х  с р е д с т в  с т о и м о с т ь ю  д о  10 000 р у б . 

в к л ю ч и т е л ь н о  н а  ц е л и , н е  с в я з а н н ы е н а п р я м у ю  с о к а з а н и е м  у с л у г (и з г о т о в л е н и е м  

г о т о в о й  п р о д у к ц и и );

® а м о р т и з а ц и я о с н о в н ы х с р е д с т в , н е с в я з а н н ы х н а п р я м у ю  с о к а з а н и е м  у с л у г  

(и з г о т о в л е н и е м  г о т о в о й  п р о д у к ц и и );

® к о м м у н а л ь н ы е  р а с х о д ы ;

» р а с х о д ы  н а  у с л у г и  с в я з и ;

• р а с х о д ы  н а  т р а н с п о р т н ы е  у с л у г и ;

• р а с х о д ы  н а  с о д е р ж а н и е  т р а н с п о р т а , з д а н и й , с о о р у ж е н и й  и  и н в е н т а р я  о б щ е х о з я й с т в е н н о г о  

н а з н а ч е н и я ;



• р а с х о д ы  п а  о х р а н у  у ч р е ж д е н и я ;

« п р о ч и е  р а б о т ы  и  у с л у г и  н а  о б щ е х о з я й с т в е н н ы е  н у ж д ы .

7.3. О б щ е х о з я й с т в е н н ы м и  р а с х о д а м и , к о т о р ы е н е в к л ю ч а ю т с я в с е б е с т о и м о с т ь  и  с р а з у  

с п и с ы в а ю т с я  н а  ф и н а н с о в ы й  р е з у л ь т а т  (с ч е т  К Б К  Х .401.20.000). п р и з н а ю т с я :

• р а с х о д ы  н а  с о ц и а л ь н о е  о б е с п е ч е н и е  н а с е л е н и я ;

® р а с х о д ы  н а  т р а н с п о р т н ы й  н а л о г ;

• р а с х о д ы  н а  н а л о г  н а  и м у щ е с т в о ;

® ш т р а ф ы  и  п е н и  п о  н а л о г а м , ш т р а ф ы , п е н и , н е у с т о й к и  з а  н а р у ш е н и е  у с л о в и й  д о г о в о р о в ;

• а м о р т и з а ц и я п о н е д в и ж и м о м у и  о с о б о ц е н н о м у д в и ж и м о м у  и м у щ е с т в у , к о т о р о е  

з а к р е п л е н о  з а  у ч р е ж д е н и е м  и л и  п р и о б р е т е н о  з а  с ч е т  с р е д с т в , в ы д е л е н н ы х  у ч р е д и т е л е м ;

7.4. Н а к л а д н ы е  р а с х о д ы  р а с п р е д е л я ю т с я  м е ж д у  с е б е с т о и м о с т ь ю  р а з н ы х  в и д о в  у с л у г  (г о т о в о й  

п р о д у к ц и и ) п о  о к о н ч а н и и  м е с я ц а  п р о п о р ц и о н а л ь н о  п р я м ы м  з а т р а т а м  н а  о п л а т у  т р у д а  в  м е с я ц е  

р а с п р е д е л е н и я .

7.5. О б щ е х о з я й с т в е н н ы е р а с х о д ы  у ч р е ж д е н и я , п р о и з в е д е н н ы е  з а  о т ч е т н ы й  п е р и о д  (м е с я ц ), 

р а с п р е д е л я ю т с я :

» в ч а с т и  р а с п р е д е л я е м ы х  р а с х о д о в  - с е б е с т о и м о с т ь р е а л и з о в а н н ы х  у с л у г (г о т о в о й  

п р о д у к ц и и ) п р о п о р ц и о н а л ь н о  п р я м ы м  з а т р а т а м  н а  е д и н и ц у  у с л у г и  (п р о д у к ц и и );

<» в  ч а с т и  н е р а с п р е д е л я е м ы х  р а с х о д о в  - н а  у в е л и ч е н и е  р а с х о д о в  т е к у щ е г о  ф и н а н с о в о г о  г о д а  

(К Б К  Х .401.20.000).

О с н о в а н и е : п у н к т  135 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

7.6. С е б е с т о и м о с т ь  у с л у г з а  о т ч е т н ы й  м е с я ц , с ф о р м и р о в а н н а я  н а  с ч е т е К Б К  X.109.60.000, 

о т н о с и т с я в  д е б е т  с ч е т а  К Б К  Х .401.10.131 «Д о х о д ы  о т  о к а з а н и я  п л а т н ы х  у с л у г (р а б о т )» в  

п о с л е д н и й  д е н ь  м е с я ц а .

7.7. Д о л я  з а т р а т  н а  н е з а в е р ш е н н о е  п р о и з в о д с т в о  р а с с ч и т ы в а е т с я :

• в  ч а с т и  у с л у г  - п р о п о р ц и о н а л ь н о  д о л е  н е з а в е р ш е н н ы х  з а к а з о в  в  о б щ е м  о б ъ е м е  з а к а з о в , 

в ы п о л н я е м ы х  в  т е ч е н и е  м е с я ц а ;

• в  ч а с т и  п р о д у к ц и и  - п р о п о р ц и о н а л ь н о  д о л е  н е  г о т о в ы х  и з д е л и й  в  о б щ е м  о б ъ е м е  и з д е л и й , 

и з г о т а в л и в а е м ы х  в  т е ч е н и е  м е с я ц а .

О с н о в а н и е : п у н к т  135 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т ы  20, 28. 33 С Г С  

«З а п а с ы ».

8. Р а с х о д ы  н а  Н И О К Р

8.1. О с н о в н ы м  д о к у м е н т о м , р е г л а м е н т и р у ю щ и м  о б ъ е м  н а у ч н о -и с с л е д о в а т е л ь с к и х  и  о п ы т н о ­

к о н с т р у к т о р с к и х  р а б о т  (Н И О К Р ), я в л я е т с я  т е м а т и ч е с к и й  п л а н  Н И О К Р , к о т о р ы й  ф о р м и р у е т с я  н а  

о с н о в а н и и  з а я в о к  о т  з а к а з ч и к о в  и  с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й  у ч р е ж д е н и я  и  у т в е р ж д а е т с я  

р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я .

8.2. У ч е т  р а с х о д о в  н а  Н И О К Р , в ы п о л н я е м ы е  п о  з а к а з у , в е д е т с я  н а  с и н т е т и ч е с к и х  с ч е т а х  К Б К  

X. 109.00.000 «З а т р а т ы  н а и з г о т о в л е н и е п р о д у к ц и и , в ы п о л н е н и е р а б о т , у с л у г » в  п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  п у н к т а м и  5.2-5.4. К  с и н т е т и ч е с к и м  с ч е т а м  К Б К  X. 109.00.000 о т к р ы в а е т с я  

с у б к о н т о  «Н И О К Р ». А н а л и т и ч е с к и й  у ч е т  в е д е т с я  в  р а з р е з е  д о г о в о р о в  н а  в ы п о л н е н и е  Н И О К Р .

8.3. Н а к л а д н ы е и о б щ е х о з я й с т в е н н ы е р а с х о д ы  н а Н И О К Р  в р а з р е з е к а ж д о г о  д о г о в о р а  

с п и с ы в а ю т с я  в  с е б е с т о и м о с т ь  в  з а в и с и м о с т и  о т  у с л о в и й  д о г о в о р а : е ж е м е с я ч н о  и л и  п о  о к о н ч а н и и  

р а б о т .

8.4. У ч е т р а с х о д о в н а Н И О К Р , в ы п о л н я е м ы е д л я н у ж д  у ч р е ж д е н и я , в е д е т с я н а с ч е т е  

К Б К  X. 106.32.000. К  р а с х о д а м  н а  Н И О К Р  д л я  н у ж д  у ч р е ж д е н и я  о т н о с я т с я  т о л ь к о  р а с х о д ы , 

н е п о с р е д с т в е н н о с в я з а н н ы е с с о з д а н и е м н е м а т е р и а л ь н о г о а к т и в а . Н а к л а д н ы е  и  

о б щ е х о з я й с т в е н н ы е  р а с х о д ы  с т о и м о с т ь  б у д у щ е г о  н е м а т е р и а л ь н о г о  а к т и в а  н е  ф о р м и р у ю т .

9. Р а с ч е т ы  с  п о д о т ч е т н ы м и  л и ц а м и

9.1. Д е н е ж н ы е  с р е д с т в а  в ы д а ю т с я  п о д  о т ч е т  н а  о с н о в а н и и  п р и к а з а  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я  и л и  

с л у ж е б н о й  з а п и с к и , с о г л а с о в а н н о й  с р у к о в о д и т е л е м . В ы д а ч а  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  п о д  о т ч е т  

п р о и з в о д и т с я  п у т е м :



• в ы д а ч и  и з к а с с ы . П р и  э т о м  в ы п л а т ы  п о д о т ч е т н ы х  с у м м  с о т р у д н и к а м  п р о и з в о д я т с я  в  

т е ч е н и е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й , в к л ю ч а я  д е н ь  п о л у ч е н и я  д е н е г  в  б а н к е ;

® п е р е ч и с л е н и я  н а  з а р п л а т н у ю  к а р т у  м а т е р и а л ь н о  о т в е т с т в е н н о г о  л и ц а .

С п о с о б  в ы д а ч и  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  у к а з ы в а е т с я  в  с л у ж е б н о й  з а п и с к е  и л и  п р и к а з е  р у к о в о д и т е л я .

9.2. У ч р е ж д е н и е  в ы д а е т  д е н е ж н ы е  с р е д с т в а  п о д  о т ч е т  ш т а т н ы м  с о т р у д н и к а м , а  т а к ж е  л и ц а м , 

к о т о р ы е н е с о с т о я т  в ш т а т е , н а о с н о в а н и и  о т д е л ь н о г о  п р и к а з а  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я . 

Р а с ч е т ы  п о  в ы д а н н ы м  с у м м а м  п р о х о д я т  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  д л я  ш т а т н ы х  с о т р у д н и к о в .

9.3. П р е д е л ь н а я с у м м а в ы д а ч и д е н е ж н ы х с р е д с т в п о д о т ч е т н а х о з я й с т в е н н ы е

р а с х о д ы  у с т а н а в л и в а е т с я  в  р а з м е р е  20 000 (д в а д ц а т ь  т ы с я ч ) р у б .

Н а  о с н о в а н и и  р а с п о р я ж е н и я  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я  в  и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х  с у м м а  м о ж е т  

б ы т ь  у в е л и ч е н а , н о  н е  б о л е е  л и м и т а  р а с ч е т о в  н а л и ч н ы м и  с р е д с т в а м и  м е ж д у  ю р и д и ч е с к и м и  

л и ц а м и  в  с о о т в е т с т в и и  с ' у к а з а н и е м  Ц е н т р а л ь н о г о  б а н к а .

О с н о в а н и е : п у н к т  4 У к а з а н и й  Ц Б  о т  09.12.2019 №  5348-У .

9.4. Д е н е ж н ы е  с р е д с т в а  в ы д а ю т с я  п о д  о т ч е т  н а  х о з я й с т в е н н ы е  н у ж д ы  н а  с р о к , к о т о р ы й  с о т р у д н и к  

у к а з а л  в  з а я в л е н и и  н а  в ы д а ч у  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  п о д  о т ч е т , н о  н е  б о л е е  п я т и р а б о ч и х  д н е й . П о  

и с т е ч е н и и  э т о г о  с р о к а  с о т р у д н и к  д о л ж е н  о т ч и т а т ь с я  в  т е ч е н и е  т р е х р а б о ч и х  д н е й .

9.5. П р и  н а п р а в л е н и и  с о т р у д н и к о в  у ч р е ж д е н и я  в с л у ж е б н ы е к о м а н д и р о в к и  н а  т е р р и т о р и и  

Р о с с и и  р а с х о д ы  н а н и х  в о з м е щ а ю т с я в р а з м е р е , у с т а н о в л е н н о м  П о р я д к о м  о ф о р м л е н и я  

с л у ж е б н ы х  к о м а н д и р о в о к  (п р и л о ж е н и е  13). В о з м е щ е н и е  р а с х о д о в  н а  с л у ж е б н ы е  к о м а н д и р о в к и , 

п р е в ы ш а ю щ и х  р а з м е р , у с т а н о в л е н н ы й  у к а з а н н ы м  П о р я д к о м , п р о и з в о д и т с я  п о  ф а к т и ч е с к и м  

р а с х о д а м  з а с ч е т  с р е д с т в  о т  д е я т е л ь н о с т и , п р и н о с я щ е й  д о х о д , с р а з р е ш е н и я  р у к о в о д и т е л я  

у ч р е ж д е н и я  (о ф о р м л е н н о г о  п р и к а з о м ).

9.6. П р и  н а п р а в л е н и и  в  к о м а н д и р о в к у  н а  с о р е в н о в а н и я , о л и м п и а д ы  и  д р у г и е м е р о п р и я т и я  

о т в е т с т в е н н о м у  с о т р у д н и к у  (п р е п о д а в а т е л ю ) д о п о л н и т е л ь н о  в ы д а ю т с я  д е н е ж н ы е  с р е д с т в а  н а  

п р о е з д , п и т а н и е  и  п р о ж и в а н и е  у ч е н и к о в , а  т а к ж е  с у т о ч н ы е  у ч е н и к а м . О с н о в а н и е  д л я  в ы д а ч и  

д е н е ж н ы х  с р е д с т в  - п р и к а з р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я  с  п е р е ч н е м  в ы е з ж а ю щ и х  у ч е н и к о в  и  

н а з н а ч е н и е м  о т в е т с т в е н н о г о  с о т р у д н и к а .

О т в е т с т в е н н ы й  с о т р у д н и к  с а м о с т о я т е л ь н о  п р и о б р е т а е т  б и л е т ы  н а  п р о е з д  у ч е н и к а м  и  о п л а ч и в а е т  

и х  п р о ж и в а н и е  и  п и т а н и е . О т ч е т  о б  и з р а с х о д о в а н н ы х  с у м м а х  с о т р у д н и к  п р е д с т а в л я е т  О т ч е т  о  

р а с х о д а х  п о д о т ч е т н о г о  л и ц а  (ф . 0504520) п о  о б щ и м  п р а в и л а м , у с т а н о в л е н н ы м  в  П о р я д к е  

о ф о р м л е н и я  с л у ж е б н ы х  к о м а н д и р о в о к  (п р и л о ж е н и е  13).

О т в е т с т в е н н ы й  с о т р у д н и к в ы д а е т с у т о ч н ы е у ч е н и к а м  п о с а м о с т о я т е л ь н о  р а з р а б о т а н н о й  

у ч р е ж д е н и е м  в е д о м о с т и , к о т о р а я  т а к ж е  п р и к л а д ы в а е т с я  к  О т ч е т у  о  р а с х о д а х  п о д о т ч е т н о г о  л и ц а  

(ф . 0504520).

9.7. П р е д е л ь н ы е с р о к и о т ч е т а п о в ы д а н н ы м д о в е р е н н о с т я м н а п о л у ч е н и е

м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  у с т а н а в л и в а ю т с я  с л е д у ю щ и е :

в т е ч е н и е 10 к а л е н д а р н ы х д н е й с м о м е н т а п о л у ч е н и я ;

- в  т е ч е н и е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  с  м о м е н т а  п о л у ч е н и я  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й .

Д о в е р е н н о с т и  в ы д а ю т с я ш т а т н ы м  с о т р у д н и к а м , с к о т о р ы м и  з а к л ю ч е н  д о г о в о р  о п о л н о й  

м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и .

9.8. А в а н с о в ы е  о т ч е т ы  б р о ш ю р у ю т с я  в  х р о н о л о г и ч е с к о м  п о р я д к е  в  п о с л е д н и й  д е н ь  о т ч е т н о г о  

м е с я ц а .

10. Р а с ч е т ы  с  д е б и т о р а м и  и  к р е д и т о р а м и

10.1. Д е н е ж н ы е  с р е д с т в а  о т  в и н о в н ы х  л и ц  в  в о з м е щ е н и е  у щ е р б а , п р и ч и н е н н о г о  н е ф и н а н с о в ы м  

а к т и в а м , о т р а ж а ю т с я п о  к о д у  в и д а д е я т е л ь н о с т и  «2» - п р и н о с я щ а я д о х о д  д е я т е л ь н о с т ь  

(с о б с т в е н н ы е  д о х о д ы  у ч р е ж д е н и я ).

В о з м е щ е н и е  в  н а т у р а л ь н о й  ф о р м е  у щ е р б а , п р и ч и н е н н о г о  н е ф и н а н с о в ы м  а к т и в а м , о т р а ж а е т с я  п о  

к о д у  в и д а  ф и н а н с о в о г о  о б е с п е ч е н и я  (д е я т е л ь н о с т и ), п о  к о т о р о м у  а к т и в ы  у ч и т ы в а л и с ь .

10.2. З а д о л ж е н н о с т ь  д е б и т о р о в  в  в и д е  в о з м е щ е н и я  э к с п л у а т а ц и о н н ы х  и  к о м м у н а л ь н ы х  р а с х о д о в  

о т р а ж а е т с я в у ч е т е н а о с н о в а н и и  в ы с т а в л е н н о г о а р е н д а т о р у  с ч е т а , с ч е т о в п о с т а в щ и к о в  

(п о д р я д ч и к о в ), Б у х г а л т е р с к о й  с п р а в к и  (ф . 0504833).



11 Р а с ч е т ы  п о  о б я з а т е л ь с т в а м

11.1. К  с ч е т у  К Б К  X.303.05.О О О  «Р а с ч е т ы  п о  п р о ч и м  п л а т е ж а м  в б ю д ж е т » п р и м е н я ю т с я  

д о п о л н и т е л ь н ы е  а н а л и т и ч е с к и е  к о д ы :

® 1 - «Г о с у д а р с т в е н н а я  п о ш л и н а » (К Б К  X.303.15.000);

• 2 - «Т р а н с п о р т н ы й  н а л о г » (К Б К  X.303.25.000);

® 3 — «П е н и , ш т р а ф ы , с а н к ц и и  п о  н а л о г о в ы м  п л а т е ж а м » (К Б К  X.303.35.000);

11.2. А н а л и т и ч е с к и й  у ч е т  р а с ч е т о в  п о  п о с о б и я м  и  и н ы м  с о ц и а л ь н ы м  в ы п л а т а м  в е д е т с я  в  р а з р е з е  

ф и з и ч е с к и х  л и ц  - п о л у ч а т е л е й  с о ц и а л ь н ы х  в ы п л а т .

11.3. А н а л и т и ч е с к и й  у ч е т р а с ч е т о в п о о п л а т е т р у д а в е д е т с я в р а з р е з е с о т р у д н и к о в и  

д р у г и х  ф и з и ч е с к и х  л и ц , с  к о т о р ы м и  з а к л ю ч е н ы  г р а ж д а н с к о -п р а в о в ы е  д о г о в о р ы .

12. Д е б и т о р с к а я  и  к р е д и т о р с к а я  з а д о л ж е н н о с т ь

12.1. Д е б и т о р с к а я з а д о л ж е н н о с т ь с п и с ы в а е т с я с у ч е т а п о с л е т о г о , к а к к о м и с с и я п о

п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в  п р и з н а е т  е е  с о м н и т е л ь н о й  и л и  б е з н а д е ж н о й  к  в з ы с к а н и ю  в  

п о р я д к е , у т в е р ж д е н н о м  п о л о ж е н и е м  о  п р и з н а н и и  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  и  

б е з н а д е ж н о й  к  в з ы с к а н и ю .

О с н о в а н и е : п у н к т  339 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н , п у н к т  11 С Г С  «Д о х о д ы ».

12.2. К р е д и т о р с к а я з а д о л ж е н н о с т ь , н е в о с т р е б о в а н н а я к р е д и т о р о м , с п и с ы в а е т с я н а  

ф и н а н с о в ы й  р е з у л ь т а т  н а  о с н о в а н и и  и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  к о м и с с и и  о  п р и з н а н и и  з а д о л ж е н н о с т и , 

н е  в о с т р е б о в а н н о й  к р е д и т о р а м и . О д н о в р е м е н н о  с п и с а н н а я  с б а л а н с о в о г о  у ч е т а  к р е д и т о р с к а я  

з а д о л ж е н н о с т ь о т р а ж а е т с я н а з а б а л а н с о в о м  с ч е т е 20 «З а д о л ж е н н о с т ь , н е в о с т р е б о в а н н а я  

к р е д и т о р а м и ».

П о р я д о к  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о  с п и с а н и и  с б а л а н с о в о г о  и  з а б а л а н с о в о г о  у ч е т а  у т в е р ж д е н  в  

п о л о ж е н и и  о  с п и с а н и и  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  — п р и л о ж е н и е  №  20.

О с н о в а н и е : п у н к т ы  371, 372 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

13. Ф и н а н с о в ы й  р е з у л ь т а т

13.1. Д о х о д ы  о т п р е д о с т а в л е н и я  п р а в а  п о л ь з о в а н и я а к т и в о м  (а р е н д н а я  п л а т а ) п р и з н а е т с я  

д о х о д а м и  т е к у щ е г о  ф и н а н с о в о г о  г о д а  с  о д н о в р е м е н н ы м  у м е н ь ш е н и е м  п р е д с т о я щ и х  д о х о д о в  

р а в н о м е р н о (е ж е м е с я ч н о ) н а п р о т я ж е н и и  с р о к а п о л ь з о в а н и я о б ъ е к т о м  у ч е т а а р е н д ы . 

О с н о в а н и е : п у н к т  25 С Г С  «А р е н д а », п о д п у н к т  «а » п у н к т а  55 С Г С  «Д о х о д ы ».

13.2. Д о х о д ы  о т  о к а з а н и я  п р о ч и х  п л а т н ы х  у с л у г  п о  д о л г о с р о ч н ы м  д о г о в о р а м  (а б о н е м е н т а м ) 

п р и з н а ю т с я  в  у ч е т е  в  с о с т а в е  д о х о д о в  б у д у щ и х  п е р и о д о в  с у м м е  д о г о в о р а . Д о х о д ы  б у д у щ и х  

п е р и о д о в  п р и з н а ю т с я  в  т е к у щ и х  д о х о д а х  р а в н о м е р н о  в  п о с л е д н и й  д е н ь  к а ж д о г о  м е с я ц а  в  р а з р е з е  

к а ж д о г о  д о г о в о р а . А н а л о г и ч н ы й  п о р я д о к  п р и з н а н и я  д о х о д о в  в  т е к у щ е м  п е р и о д е  п р и м е н я е т с я  к  

д о г о в о р а м  (а б о н е м е н т а м ), в с о о т в е т с т в и и  с к о т о р ы м и  у с л у г и  о к а з ы в а ю т с я н е р а в н о м е р н о . 

О с н о в а н и е : п у н к т 301 И н с т р у к ц и и  к Е д и н о м у п л а н у с ч е т о в №  157н , п у н к т 11 С Г С  

«Д о л г о с р о ч н ы е  д о г о в о р ы ».

13.3. В  о т н о ш е н и и  п л а т н ы х  у с л у г , п о  к о т о р ы м  с р о к  д е й с т в и я  д о г о в о р а  м е н е е  г о д а , а  д а т а  н а ч а л а

и  о к о н ч а н и я  и с п о л н е н и я  д о г о в о р а  п р и х о д я т с я  н а  р а з н ы е  о т ч е т н ы е  г о д ы , у ч р е ж д е н и е  п р и м е н я е т  

п о л о ж е н и я  С Г С  «Д о л г о с р о ч н ы е  д о г о в о р ы ».

О с н о в а н и е : п у н к т  5 С Г С  «Д о л г о с р о ч н ы е  д о г о в о р ы ».

13.4. Д о х о д ы  т е к у щ е г о  г о д а  н а ч и с л я ю т с я :

• о т  о к а з а н и я  п л а т н ы х  у с л у г  (к р о м е  у с л у г  о б щ и х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м ), р а б о т , в  т о м  

ч и с л е  о т  Н И О К Р  - н а  д а т у  п о д п и с а н и я  а к т а  о к а з а н н ы х  у с л у г , в ы п о л н е н н ы х  р а б о т ;

• о т  п е р е д а ч и  в  а р е н д у  п о м е щ е н и й  - е ж е м е с я ч н о  в  п о с л е д н и й  д е н ь  м е с я ц а ;

• о т  с у м м  п р и н у д и т е л ь н о г о  и з ъ я т и я  - н а  д а т у  н а п р а в л е н и я  к о н т р а г е н т у  т р е б о в а н и я  о б  

у п л а т е  п е н и , ш т р а ф а , н е у с т о й к и ;

• о т  в о з м е щ е н и я  у щ е р б а  - н а  д а т у  о б н а р у ж е н и я  у щ е р б а  д е н е ж н ы м  с р е д с т в а м  н а  о с н о в а н и и  

в е д о м о с т и  р а с х о ж д е н и й  п о  р е з у л ь т а т а м  и н в е н т а р и з а ц и и  (ф . 0504092), н а  д а т у  о ц е н к и  

у щ е р б а  - н а  о с н о в а н и и  а к т а  к о м и с с и и ;

» о т  р е а л и з а ц и и  и м у щ е с т в а  - н а  д а т у  п о д п и с а н и я  а к т а  п р и е м а -п е р е д а ч и  и м у щ е с т в а ;



о о т п о ж е р т в о в а н и й  - н а д а т у  п о д п и с а н и я д о г о в о р а о п о ж е р т в о в а н и и  л и б о  н а д а т у  

п о с т у п л е н и я и м у щ е с т в а и д е н е г , е с л и п и с ь м е н н ы й д о г о в о р п о ж е р т в о в а н и я  

н е  з а к л ю ч а л с я ;

13.5. У ч р е ж д е н и е о с у щ е с т в л я е т в с е р а с х о д ы  в п р е д е л а х у с т а н о в л е н н ы х н о р м  и  

у т в е р ж д е н н о г о  н а  т е к у щ и й  г о д  п л а н а  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и :

о н а м е ж д у г о р о д н ы е п е р е г о в о р ы , у с л у г и  п о  д о с т у п у  к  и н т е р н е т у  - п о  ф а к т и ч е с к о м у  

р а с х о д у ;

® п о л ь з о в а н и е у с л у г а м и  с о т о в о й  с в я з и  - п о  л и м и т у , у т в е р ж д е н н о м у  р а с п о р я ж е н и е м  

у ч р е д и т е л я .

13.6. В  с о с т а в е р а с х о д о в  б у д у щ и х  п е р и о д о в  н а с ч е т е  К Б К  X.401.50.000 «Р а с х о д ы  б у д у щ и х  

п е р и о д о в » о т р а ж а ю т с я  р а с х о д ы :

• п о  с т р а х о в а н и ю  и м у щ е с т в а , г р а ж д а н с к о й  о т в е т с т в е н н о с т и ;

• о т п у с к н ы е , е с л и  с о т р у д н и к  н е  о т р а б о т а л  п е р и о д , з а  к о т о р ы й  п р е д о с т а в и л и  о т п у с к ;

• в з н о с ы  н а  к а п р е м о н т  м н о г о к в а р т и р н ы х  д о м о в ;

» п л а т а  з а  с е р т и ф и к а т  к л ю ч а  Э Ц П ;

® у п у щ е н н а я  в ы г о д а  о т  с д а ч и  о б ъ е к т о в  в  а р е н д у  н а  л ь г о т н ы х  у с л о в и я х ;

Р а с х о д ы  б у д у щ и х  п е р и о д о в  с п и с ы в а ю т с я  н а  ф и н а н с о в ы й  р е з у л ь т а т  т е к у щ е г о  ф и н а н с о в о г о  г о д а  

р а в н о м е р н о  п о  1/12 з а  м е с я ц  в  т е ч е н и е  п е р и о д а , к  к о т о р о м у  о н и  о т н о с я т с я . П о  д о г о в о р а м  

с т р а х о в а н и я п е р и о д , к  к о т о р о м у  о т н о с я т с я  р а с х о д ы , р а в е н  с р о к у  д е й с т в и я  д о г о в о р а . П о  

д р у г и м  р а с х о д а м , к о т о р ы е о т н о с я т с я к б у д у щ и м  . п е р и о д а м , д л и т е л ь н о с т ь  

п е р и о д а  у с т а н а в л и в а е т с я  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я  в  п р и к а з е .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  302, 302.1 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

13.7. В  у ч р е ж д е н и и  с о з д а ю т с я  р е з е р в ы  п о  в ы п л а т а м  п е р с о н а л у , п о  и с к а м  и  п р е т е н з и о н н ы м  

т р е б о в а н и я м , п о  о б я з а т е л ь с т в а м  п р и  п р и е м к е  р е з у л ь т а т о в  к о н т р а к т о в  в  Е И С  в  с ф е р е  з а к у п о к , п о  

г а р а н т и й н о м у  р е м о н т у , п о  у б ы т о ч н ы м  д о г о в о р н ы м  о б я з а т е л ь с т в а м , н а  д е м о н т а ж  о с н о в н ы х  

с р е д с т в , н а  о п л а т у  о б я з а т е л ь с т в , п о  к о т о р ы м  н е т  д о к у м е н т о в , п о  с о м н и т е л ь н ы м  д о л г а м , п о д  

с н и ж е н и е  с т о и м о с т и  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в .

13.7.1. Р е з е р в  р а с х о д о в  п о  в ы п л а т а м  о т п у с к н ы х  п е р с о н а л у . П о р я д о к  р а с ч е т а  р е з е р в а  п р и в е д е н  в  

п р и л о ж е н и и  14.

13.7.2. Р е з е р в  п о  и с к а м , п р е т е н з и о н н ы м  т р е б о в а н и я м  - в  с л у ч а е  к о г д а  у ч р е ж д е н и е  я в л я е т с я  

с т о р о н о й  с у д е б н о г о  р а з б и р а т е л ь с т в а . В е л и ч и н а  р е з е р в а  у с т а н а в л и в а е т с я  в  р а з м е р е  п р е т е н з и и , 

п р е д ъ я в л е н н о й  у ч р е ж д е н и ю  в  с у д е б н о м  и с к е  л и б о  в  п р е т е н з и о н н ы х  д о к у м е н т а х  д о с у д е б н о г о  

р а з б и р а т е л ь с т в а . В  с л у ч а е  е с л и  п р е т е н з и и  о т о з в а н ы  и л и  н е  п р и з н а н ы  с у д о м , с у м м а  р е з е р в а  

с п и с ы в а е т с я  с  у ч е т а  м е т о д о м  «к р а с н о е  с т о р н о ».

13.7.3. Р е з е р в  п о  о б я з а т е л ь с т в а м , в о з н и к а ю щ и м  п р и  п о с т у п л е н и и  т о в а р о в , р а б о т , у с л у г , з а к у п к а  

к о т о р ы х  о с у щ е с т в л я е т с я  ч е р е з Е И С  в  с ф е р е  з а к у п о к , с о з д а е т с я , е с л и  ф а к т и ч е с к а я  п р и е м к а  

о с у щ е с т в л я е т с я  р а н е е  р а з м е щ е н и я  (п о д п и с а н и я ) в  Е И С  д о к у м е н т а  о  п р и е м к е  п о с т а в л е н н о г о  

т о в а р а  (п е р е д а н н о г о  р е з у л ь т а т а  р а б о т , о к а з а н н о й  у с л у г и ).

Д а т о й  п р и з н а н и я  р е з е р в а  в  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е  я в л я е т с я  д а т а  ф а к т и ч е с к о й  п о с т а в к и  т о в а р а  

(в ы п о л н е н и я  р а б о т , о к а з а н и я  у с л у г ).

Р е з е р в  о т р а ж а е т с я  п о  к р е д и т у  с о о т в е т с т в у ю щ и х  с ч е т о в  а н а л и т и ч е с к о г о  у ч е т а  с ч е т а  0 401 60 000 

«Р е з е р в ы  п р е д с т о я щ и х р а с х о д о в » с о д н о в р е м е н н ы м  о т р а ж е н и е м  с у м м ы  о т л о ж е н н о г о  

о б я з а т е л ь с т в а  н а  с о о т в е т с т в у ю щ е м  с ч е т е  а н а л и т и ч е с к о г о  у ч е т а  с ч е т а  0 502 99 О О О  «О т л о ж е н н ы е  

о б я з а т е л ь с т в а » н а  о с н о в а н и и  п о л у ч е н н ы х  о т  к о н т р а г е н т а  п е р в и ч н ы х  д о к у м е н т о в  (н а к л а д н ы х , 

а к т о в , У П Д ) и  р е ш е н и я  к о м и с с и и  у ч р е ж д е н и я  (ф . 0510441).

Р е з е р в  с п и с ы в а е т с я  п о с л е  п о д п и с а н и я  в  Е И С  д о к у м е н т а  о  п р и е м к е  — п р и  п р и з н а н и и  з а т р а т  и  

(и л и ) п р и  п р и з н а н и и  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  п о  в ы п о л н е н и ю  о б я з а т е л ь с т в а , п о  к о т о р о м у  

р е з е р в  б ы л  с о з д а н . У т о ч н е н и е  р а н е е  с ф о р м и р о в а н н о г о  р е з е р в а  о т р а ж а е т с я  н а  д а т у  е г о  р а с ч е т а  

д о п о л н и т е л ь н о й  б у х г а л т е р с к о й  з а п и с ь ю  (у в е л и ч е н и е  р е з е р в а ). В  с л у ч а е  и з б ы т о ч н о с т и  с у м м ы  

п р и з н а н н о г о  р е з е р в а и л и  в с л у ч а е п р е к р а щ е н и я в ы п о л н е н и я  у с л о в и й  п р и з н а н и я р е з е р в а , 

н е и с п о л ь з о в а н н а я с у м м а р е з е р в а с п и с ы в а е т с я с о т н е с е н и е м  н а у м е н ь ш е н и е р а с х о д о в  

(ф и н а н с о в о г о  р е з у л ь т а т а ) т е к у щ е г о  п е р и о д а  (у м е н ь ш е н и е  р е з е р в а ).



13.7.4. Р е з е р в  п о  г а р а н т и й н о м у  р е м о н т у . О п р е д е л я е т с я  н а  т е к у щ и й  г о д  в  п е р в ы й  р а б о ч и й  д е н ь  

г о д а  н а  о с н о в е  п л а н о в ы х  п о к а з а т е л е й  г о д о в о й  в ы р у ч к и  о т  р е а л и з а ц и и  п о д л е ж а щ и х  г а р а н т и й н о м у  

р е м о н т у  и з д е л и й . В е л и ч и н а  р е з е р в а  р а с с ч и т ы в а е т с я  о т  с у м м ы  п л а н о в о й  в ы р у ч к и , у м н о ж е н н о й  

н а  к о э ф ф и ц и е н т  п р е д е л ь н о г о  р а з м е р а . К о э ф ф и ц и е н т  р а с с ч и т ы в а е т с я  к а к  с о о т н о ш е н и е  р а с х о д о в  

н а  г а р а н т и й н ы й  р е м о н т  з а  п р е д ш е с т в у ю щ и е  т р и  г о д а  к  о б ъ е м у  в ы р у ч к и  з а  п р е д ш е с т в у ю щ и е  т р и  

г о д а .

13.7.5. Р е з е р в  п о  у б ы т о ч н ы м  д о г о в о р н ы м  о б я з а т е л ь с т в а м  с о з д а е т с я , е с л и  и з м е н и л и с ь  у с л о в и я  

д о г о в о р а  п о  н е з а в и с я щ и м  о т  у ч р е ж д е н и я  п р и ч и н а м , в с л е д с т в и е  ч е г о  п о я в и л а с ь  в е р о я т н о с т ь  

у б ы т о ч н о с т и з а к л ю ч е н н о г о д о г о в о р а . О с н о в а н и е д л я с о з д а н и я р е з е р в а - ф и н а н с о в о - 

э к о н о м и ч е с к о е  о б о с н о в а н и е  о т  п л а н о в о г о  о т д е л а , д о к а з ы в а ю щ е е , ч т о  з а т р а т ы  н а  и с п о л н е н и е  

д о г о в о р а  п р е в ы ш а ю т  д о х о д  п о  н е м у . С у м м а  р е з е р в а  р а в н а  р а з н и ц е  м е ж д у  п р е д п о л а г а е м ы м и  

д о х о д а м и  и  р а с х о д а м и , у в е л и ч е н н о й  н а  с у м м у  с а н к ц и й  п о  д о г о в о р у .

13.7.6. Р е з е р в  н а  д е м о н т а ж  о с н о в н ы х  с р е д с т в  с о з д а е т с я  в  с л у ч а е , к о г д а  п о  д о г о в о р у  (с о г л а ш е н и ю ) 

и л и  п о  з а к о н о д а т е л ь с т в у  у ч р е ж д е н и е  о б я з а н о  з а п л а т и т ь  з а  р а з б о р к у  и  у т и л и з а ц и ю  о с н о в н о г о  

с р е д с т в а и в о с с т а н о в и т ь у ч а с т о к , н а к о т о р о м  б ы л  р а с п о л о ж е н  о б ъ е к т . В е л и ч и н а р е з е р в а  

у с т а н а в л и в а е т с я н а о с н о в а н и и  р а с ч е т а п л а н о в о г о  о т д е л а о п р е д п о л а г а е м ы х з а т р а т а х  н а  

у т и л и з а ц и ю  о б ъ е к т а  и  в о с с т а н о в л е н и е  у ч а с т к а .

13.7.7. Р е з е р в  н а  о п л а т у  о б я з а т е л ь с т в , п о  к о т о р ы м  н е т  д о к у м е н т о в , с о з д а е т с я  в  п о с л е д н и й  

р а б о ч и й  д е н ь  о т ч е т н о г о  к в а р т а л а  в  с л у ч а е , к о г д а  н а  э т о т  д е н ь  в  б у х г а л т е р и ю  н е  п о с т у п и л и  

п е р в и ч н ы е  д о к у м е н т ы  о т  к о н т р а г е н т о в . С у м м а  р е з е р в а  у с т а н а в л и в а е т с я  н а  о с н о в а н и и  р а с ч е т а  

п л а н о в о г о  о т д е л а . Р а с ч е т  п р о и з в о д и т с я  н а  о с н о в а н и и  д а н н ы х  о  ф а к т и ч е с к и  о к а з а н н ы х  у с л у г а х , 

в ы п о л н е н н ы х  р а б о т а х  и л и  п о с т а в л е н н ы х  т о в а р а х .

13.7.8. Р е з е р в  п о  с о м н и т е л ь н ы м  д о л г а м  о т р а ж а е т с я  н а  з а б а л а н с о в о м  с ч е т е  04 и  р а в е н  с у м м е  

ч и с л я щ е й с я  н а  н е м  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и . Н а  б а л а н с о в ы х  с ч е т а х  р е з е р в  н е  о т р а ж а е т с я . 

О с н о в а н и е : п у н к т ы  302, 302.1 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н . п у н к т ы  7, 21 

С Г С  «Р е з е р в ы ».

13.8. Д о х о д ы  о т ц е л е в ы х  с у б с и д и й  п о  с о г л а ш е н и ю , з а к л ю ч е н н о м у  н а с р о к  б о л е е г о д а , 

у ч р е ж д е н и е  о т р а ж а е т  н а  с ч е т а х :

» ■ 401.41 «Д о х о д ы  б у д у щ и х  п е р и о д о в  к  п р и з н а н и ю  в  т е к у щ е м  г о д у »;

• 401.49 «Д о х о д ы  б у д у щ и х  п е р и о д о в  к  п р и з н а н и ю  в  о ч е р е д н ы е  г о д ы ».

О с н о в а н и е : п у н к т  301 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

14. С а н к ц и о н и р о в а н и е  р а с х о д о в

П р и н я т и е  к  у ч е т у  о б я з а т е л ь с т в  (д е н е ж н ы х  о б я з а т е л ь с т в ) о с у щ е с т в л я е т с я  в  п о р я д к е , п р и в е д е н н о м  

в  п р и л о ж е н и и  15.

15. С о б ы т и я  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы

П р и з н а н и е в  у ч е т е  и  р а с к р ы т и е  в  б у х г а л т е р с к о й  о т ч е т н о с т и  с о б ы т и й  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы  

о с у щ е с т в л я е т с я  в  п о р я д к е , п р и в е д е н н о м  в  п р и л о ж е н и и  16.

16. П р е д с т а в и т е л ь с к и е  р а с х о д ы

16.1. К  п р е д с т а в и т е л ь с к и м  р а с х о д а м  о т н о с я т с я  р а с х о д ы , с в я з а н н ы е  с  о ф и ц и а л ь н ы м  п р и е м о м  и  

о б с л у ж и в а н и е м  п р е д с т а в и т е л е й  д р у г и х  о р г а н и з а ц и й , у ч а с т в у ю щ и х  в п е р е г о в о р а х  в ц е л я х  

у с т а н о в л е н и я  и  п о д д е р ж а н и я  с о т р у д н и ч е с т в а , о б м е н а  о п ы т о м . А  и м е н н о  р а с х о д ы :

• н а о ф и ц и а л ь н ы й  п р и е м  и л и  о б с л у ж и в а н и е : з а в т р а к , о б е д  и л и  и н о е а н а л о г и ч н о е  

м е р о п р и я т и е  д л я  у ч а с т н и к о в  м е р о п р и я т и я ;

• б у ф е т н о е  о б с л у ж и в а н и е  в о  в р е м я  м е р о п р и я т и я , в  т о м  ч и с л е  о б е с п е ч е н и е  п и т ь е в о й  в о д о й , 

н а п и т к а м и ;

• о б е с п е ч е н и е  у ч а с т н и к о в  к а н ц е л я р с к и м и  п р и н а д л е ж н о с т я м и ;

« т р а н с п о р т н о е  о б е с п е ч е н и е  д о с т а в к и  у ч а с т н и к о в  к  м е с т у  м е р о п р и я т и я  и  о б р а т н о .

16.2. Д о к у м е н т а м и , п о д т в е р ж д а ю щ и м и  о б о с н о в а н н о с т ь  п р е д с т а в и т е л ь с к и х  р а с х о д о в , я в л я ю т с я :

• п р и к а з  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я  о  п р о в е д е н и и  м е р о п р и я т и я  и  н а з н а ч е н и и  о т в е т с т в е н н о г о  

з а  н е г о ;



» с м е т а  п р е д с т о я щ и х  р а с х о д о в  н а  м е р о п р и я т и е ;

• о т ч е т о  п р е д с т а в и т е л ь с к и х  р а с х о д а х , с о с т а в л е н н ы й  с о т р у д н и к о м , о т в е т с т в е н н ы м  з а  

м е р о п р и я т и е ;

® п е р в и ч н ы е  д о к у м е н т ы  о  п р о и з в е д е н н ы х  р а с х о д а х .

17. Д е н е ж н ы е  д о к у м е н т ы

17.1. В  с о с т а в е  д е н е ж н ы х  д о к у м е н т о в  у ч и т ы в а ю т с я :

« п о ч т о в ы е  м а р к и ;

® к о н в е р т ы  с  м а р к а м и ;

® т а л о н ы  н а  Г С М  и  м а с л а ;

• о п л а ч е н н ы е  п у т е в к и  в  д о м а  о т д ы х а , с а н а т о р и и , т у р б а з ы  и  п р .;

• о ф о р м л е н н ы е  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  п р о е з д н ы е  д о к у м е н т ы  (б и л е т ы );

О с н о в а н и е : п у н к т  169 И н с т р у к ц и и  к  Е д и н о м у  п л а н у  с ч е т о в  №  157н .

17.2. Д л я о т ч е т а о б  и с п о л ь з о в а н и и  м а р о к  и  м а р к и р о в а н н ы х  к о н в е р т о в  п о д о т ч е т н о е л и ц о  

с о с т а в л я е т Р е е с т р и с п о л ь з о в а н н ы х  м а р о к и м а р к и р о в а н н ы х к о н в е р т о в . Ф о р м а р е е с т р а  

у т в е р ж д а е т с я  у ч р е ж д е н и е м  с а м о с т о я т е л ь н о .

17.3. В ы д а ч а  т а л о н о в  ф и к с и р у е т с я  в  К н и г е  у ч е т а  д в и ж е н и я  т а л о н о в . Ф о р м а  к н и г и  у т в е р ж д а е т с я  

у ч р е ж д е н и е м  с а м о с т о я т е л ь н о .

18. Ц е л е в ы е  с р е д с т в а

18.1. Р а с ч е т ы  с  ц е л е в ы м и  п о с т у п л е н и я м и  н а  з а б а л а н с о в о м  с ч е т е  17 и  ц е л е в ы м и  в ы б ы т и я м и  н а  

з а б а л а н с о в о м  с ч е т е  18 в е д у т с я  в  р а з р е з е  к о н т р а г е н т о в , у н и к а л ь н ы х  и д е н т и ф и к а т о р о в  н а ч и с л е н и й  

(У И Н ), к о д о в  ц е л е й  и  п р а в о в ы х  о с н о в а н и й , в к л ю ч а я  д а т у  и с п о л н е н и я .

VI. И н в е н т а р и з а ц и я  и м у щ е с т в а  и  о б я з а т е л ь с т в

1. И н в е н т а р и з а ц и ю  и м у щ е с т в а  и  о б я з а т е л ь с т в  (в  т о м  ч и с л е  ч и с л я щ и х с я  н а  з а б а л а н с о в ы х  с ч е т а х ),

а  т а к ж е  ф и н а н с о в ы х  р е з у л ь т а т о в  (в  т о м  ч и с л е  р а с х о д о в  б у д у щ и х  п е р и о д о в  и  р е з е р в о в ) п р о в о д и т  

п о с т о я н н о д е й с т в у ю щ а я и н в е н т а р и з а ц и о н н а я к о м и с с и я . П о р я д о к и  г р а ф и к п р о в е д е н и я  

е ж е г о д н о й и н в е н т а р и з а ц и и п р и в е д е н ы  р е г у л и р у ю т с я п р и к а з о м  У п р а в л е н и я о б р а з о в а н и я  

а д м и н и с т р а ц и и  С и м ф е р о п о л ь с к о г о  р а й о н а .

В  о т д е л ь н ы х  с л у ч а я х  (п р и  с м е н е  м а т е р и а л ь н о  о т в е т с т в е н н ы х  л и ц , в ы я в л е н и и  ф а к т о в  х и щ е н и я , 

с т и х и й н ы х  б е д с т в и я х  и  т . д .) и н в е н т а р и з а ц и ю  м о ж е т  п р о в о д и т ь  с п е ц и а л ь н о  с о з д а н н а я  р а б о ч а я  

к о м и с с и я , с о с т а в к о т о р о й  у т в е р ж д а е т с я о т е л ь н ы м  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я у ч р е ж д е н и я . 

О с н о в а н и е : с т а т ь я  11 З а к о н а  о т  06.12.2011 №  402-Ф З , р а з д е л  VIII С Г С  «К о н ц е п т у а л ь н ы е  о с н о в ы  

б у х у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ».

2. С о с т а в  к о м и с с и и  д л я  п р о в е д е н и я  в н е з а п н о й  р е в и з и и  к а с с ы  п р и в е д е н  в  п р и л о ж е н и и  4.

3. Р у к о в о д и т е л я м и о б о с о б л е н н ы х с т р у к т у р н ы х п о д р а з д е л е н и й у ч р е ж д е н и я с о з д а ю т с я  

и н в е н т а р и з а ц и о н н ы е к о м и с с и и и з ч и с л а с о т р у д н и к о в п о д р а з д е л е н и я п р и к а з о м п о  

п о д р а з д е л е н и ю .

VII. П о р я д о к  о р г а н и з а ц и и  и  о б е с п е ч е н и я  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я

1. В н у т р е н н и й  ф и н а н с о в ы й  к о н т р о л ь  в  у ч р е ж д е н и и  о с у щ е с т в л я е т п о  п р и к а з у  у ч р е д и т е л я  . 

У ч р е д и т е л ь с о з д а е т к о м и с с и ю  д л я о с у щ е с т в л е н и я т е к у щ е г о к о н т р о л я в  р а м к а х  с в о и х  

п о л н о м о ч и й :

VIII. Б у х г а л т е р с к а я  (ф и н а н с о в а я ) о т ч е т н о с т ь

3. Б у х г а л т е р с к а я о т ч е т н о с т ь ф о р м и р у е т с я и х р а н и т с я в в и д е э л е к т р о н н о г о д о к у м е н т а

в  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м е «Б ю д ж е т ». Б у м а ж н а я к о п и я к о м п л е к т а о т ч е т н о с т и  х р а н и т с я  

у  г л а в н о г о  л  б у х г а л т е р а .

О с н о в а н и е : ч а с т ь  7.1 с т а т ь и  13 З а к о н а  06.12.2011 №  402-Ф З .

4. В  ц е л я х  р а с к р ы т и я  в г о д о в о й  б у х г а л т е р с к о й  о т ч е т н о с т и  и н ф о р м а ц и и  о  ю р и д и ч е с к и х  и  

ф и з и ч е с к и х  л и ц а х , н а  д е я т е л ь н о с т ь  к о т о р ы х  у ч р е ж д е н и е с п о с о б н о  о к а з ы в а т ь  в л и я н и е  и л и  

к о т о р ы е  с п о с о б н ы  о к а з ы в а т ь  в л и я н и е  н а  д е я т е л ь н о с т ь  у ч р е ж д е н и я  (д а л е е  - с в я з а н н ы е  с т о р о н ы ), 



а  т а к ж е  о б  о п е р а ц и я х  с о  с в я з а н н ы м и  с т о р о н а м и  с о т р у д н и к , н а з н а ч е н н ы й  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я , 

п р е д с т а в л я е т  в  б у х г а л т е р и ю  с о с т а в  с в я з а н н ы х  с т о р о н  н а  I я н в а р я  г о д а , с л е д у ю щ е г о  з а  о т ч е т н ы м . 

С р о к  п р е д с т а в л е н и я  и н ф о р м а ц и и  - н е п о з д н е е  п е р в о г о  р а б о ч е г о  д н я  г о д а , с л е д у ю щ е г о  з а  

о т ч е т н ы м .

О с н о в а н и е : п у н к т ы  7, 8 С Г С  «И н ф о р м а ц и я  о  с в я з а н н ы х  с т о р о н а х ».

И н ф о р м а ц и ю  с с о с т а в о м  с в я з а н н ы х  с т о р о н  о т в е т с т в е н н ы й  с о т р у д н и к  п р е д с т а в л я е т в  

с в о б о д н о й  ф о р м е , с  у к а з а н и е м  с л е д у ю щ и х  р е к в и з и т о в :

» п о л н о е  н а и м е н о в а н и е  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а  и л и  ф а м и л и я , и м я , о т ч е с т в о  (е с л и  и м е е т с я ) 

ф и з и ч е с к о г о  л и ц а , я в л я ю щ е г о с я  с в я з а н н о й  с т о р о н о й ;

® И Н Н  с в я з а н н о й  с т о р о н ы ;

• т и п  о р г а н и з а ц и и . Д л я  ф и з и ч е с к о г о  л и ц а  у к а з ы в а е т с я  «ф и з и ч е с к о е  л и ц о »;

» о с н о в а н и е , в  с и л у  к о т о р о г о  л и ц о  п р и з н а е т с я  с в я з а н н о й  с т о р о н о й  (и с к л ю ч а е т с я  и з  с о с т а в а  

с в я з а н н ы х  с т о р о н );

• д а т а  в к л ю ч е н и я  (и с к л ю ч е н и я ) в  п е р е ч е н ь  с в я з а н н ы х  с т о р о н . Д а т а  у к а з ы в а е т с я  в  ф о р м а т е

«м м .г г г г ».
С о с т а в  с в я з а н н ы х  с т о р о н  н е  п р е д с т а в л я е т с я , е с л и  н а  о т ч е т н у ю  д а т у  и  в  т е ч е н и е  о т ч е т н о г о  

г о д а  с в я з а н н ы х  с т о р о н  н е  б ы л о . О т в е т с т в е н н ы й  с о т р у д н и к  и н ф о р м и р у е т  г л а в н о г о  б у х г а л т е р а  о б  

о т с у т с т в и и  с в я з а н н ы х  с т о р о н  с л у ж е б н о й  з а п и с к о й  в  с р о к  н е  п о з д н е е  п е р в о г о  р а б о ч е г о  д н я  г о д а , 

с л е д у ю щ е г о  з а  о т ч е т н ы м .

IX. П о р я д о к  п е р е д а ч и  д о к у м е н т о в  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  п р и  с м е н е  р у к о в о д и т е л я  и  г л а в н о г о  

б у х г а л т е р а

1. П р и  с м е н е  р у к о в о д и т е л я у ч р е ж д е н и я  (д а л е е  - у в о л ь н я е м ы е  л и ц а ) о н и  о б я з а н ы  в  р а м к а х  

п е р е д а ч и  д е л  з а м е с т и т е л ю , н о в о м у  д о л ж н о с т н о м у  л и ц у , и н о м у  у п о л н о м о ч е н н о м у  д о л ж н о с т н о м у  

л и ц у  у ч р е ж д е н и я  (д а л е е  - у п о л н о м о ч е н н о е  л и ц о ) п е р е д а т ь  д о к у м е н т ы  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а , а  

т а к ж е  п е ч а т и  и  ш т а м п ы , х р а н я щ и е с я  в  у ч р е ж д е н и и .

2. П е р е д а ч а  б у х г а л т е р с к и х  д о к у м е н т о в  и  п е ч а т е й  п р о в о д и т с я  н а  о с н о в а н и и  п р и к а з а  р у к о в о д и т е л я  

у ч р е ж д е н и я  и л и  У п р а в л е н и я  о б р а з о в а н и я , о с у щ е с т в л я ю щ е г о  ф у н к ц и и  и  п о л н о м о ч и я  у ч р е д и т е л я  

(д а л е е  - у ч р е д и т е л ь ).

3. П е р е д а ч а  д о к у м е н т о в  б у х у ч е т а , п е ч а т е й  и  ш т а м п о в  о с у щ е с т в л я е т с я  п р и  у ч а с т и и  к о м и с с и и , 

с о з д а в а е м о й  в  у ч р е ж д е н и и , с  с о с т а в л е н и е м  а к т а  п р и е м а -п е р е д а ч и .

П р и е м -п е р е д а ч а б у х г а л т е р с к и х  д о к у м е н т о в  о ф о р м л я е т с я а к т о м  п р и е м а -п е р е д а ч и . К  

а к т у  п р и л а г а е т с я  п е р е ч е н ь  п е р е д а в а е м ы х  д о к у м е н т о в , с  у к а з а н и е м  и х  к о л и ч е с т в а  и  т и п а .

А к т  п р и е м а -п е р е д а ч и  д е л  д о л ж е н  п о л н о с т ь ю  о т р а ж а т ь  в с е  с у щ е с т в е н н ы е н е д о с т а т к и  

и  н а р у ш е н и я  в  о р г а н и з а ц и и  р а б о т ы  .

А к т  п р и е м а -п е р е д а ч и  п о д п и с ы в а е т с я  у п о л н о м о ч е н н ы м  л и ц о м , п р и н и м а ю щ и м  д е л а , и  

ч л е н а м и  к о м и с с и и .

П р и н е о б х о д и м о с т и ч л е н ы  к о м и с с и и в к л ю ч а ю т в а к т с в о и р е к о м е н д а ц и и и  

п р е д л о ж е н и я , к о т о р ы е  в о з н и к л и  п р и  п р и е м е -п е р е д а ч е  д е л .

4. В  к о м и с с и ю , у к а з а н н у ю  в п у н к т е 3 н а с т о я щ е г о П о р я д к а , в к л ю ч а ю т с я  с о т р у д н и к и  

у ч р е ж д е н и я  и (и л и ) у ч р е д и т е л я в с о о т в е т с т в и и  с п р и к а з о м  н а п е р е д а ч у  б у х г а л т е р с к и х  

д о к у м е н т о в .

5. П е р е д а ю т с я  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы :

» у ч е т н а я  п о л и т и к а  с о  в с е м и  п р и л о ж е н и я м и ;

• п о  п л а н и р о в а н и ю , в  т о м  ч и с л е  п л а н  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я , 

г о с у д а р с т в е н н о е  з а д а н и е , п л а н -г р а ф и к  з а к у п о к , о б о с н о в а н и я  к  п л а н а м ;

® п о  р е г и с т р а ц и и  с ч е т о в -ф а к т у р , а к т ы , с ч е т а -ф а к т у р ы , т о в а р н ы е  н а к л а д н ы е  и  т . д .;

• о  з а д о л ж е н н о с т и  у ч р е ж д е н и я , в  т о м  ч и с л е  п о  к р е д и т а м  и  п о  у п л а т е  н а л о г о в ;

• о  с о с т о я н и и  л и ц е в ы х  и  б а н к о в с к и х  с ч е т о в  у ч р е ж д е н и я ;

• о  в ы п о л н е н и и  у т в е р ж д е н н о г о  м у н и ц и п а л ь н о г о  з а д а н и я ;

» д о г о в о р ы  с  п о с т а в щ и к а м и  и  п о д р я д ч и к а м и , к о н т р а г е н т а м и , а р е н д ы  и  т . д .;

« д о г о в о р ы  с  п о к у п а т е л я м и  у с л у г  и  р а б о т , п о д р я д ч и к а м и  и  п о с т а в щ и к а м и ;



« у ч р е д и т е л ь н ы е  д о к у м е н т ы  и  с в и д е т е л ь с т в а : п о с т а н о в к а  н а  у ч е т , п р и с в о е н и е  н о м е р о в , 

в н е с е н и е  з а п и с е й  в  е д и н ы й  р е е с т р , к о д ы  и  т . п .;

« о  н е д в и ж и м о м  и м у щ е с т в е , т р а н с п о р т н ы х  с р е д с т в а х  у ч р е ж д е н и я : с в и д е т е л ь с т в а  о  п р а в е  

с о б с т в е н н о с т и , в ы п и с к и  и з  Е Г Р П , п а с п о р т а  т р а н с п о р т н ы х  с р е д с т в  и  т . п .;

® о б  о с н о в н ы х  с р е д с т в а х , н е м а т е р и а л ь н ы х  а к т и в а х  и  т о в а р н о -м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т я х ;

« а к т ы  о  р е з у л ь т а т а х  п о л н о й  и н в е н т а р и з а ц и и  и м у щ е с т в а и  ф и н а н с о в ы х  о б я з а т е л ь с т в  

у ч р е ж д е н и я с п р и л о ж е н и е м  и н в е н т а р и з а ц и о н н ы х о п и с е й , а к т а п р о в е р к и к а с с ы  

у ч р е ж д е н и я ;

« а к т ы  с в е р к и  р а с ч е т о в , п о д т в е р ж д а ю щ и е с о с т о я н и е д е б и т о р с к о й  и к р е д и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и , п е р е ч е н ь  н е р е а л ь н ы х  к  в з ы с к а н и ю  с у м м  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с  

и с ч е р п ы в а ю щ е й  х а р а к т е р и с т и к о й  п о  к а ж д о й  с у м м е ;

е а к т ы  р е в и з и й  и  п р о в е р о к ;

• м а т е р и а л ы  о  н е д о с т а ч а х  и  х и щ е н и я х , п е р е д а н н ы х  и  н е  п е р е д а н н ы х  в  п р а в о о х р а н и т е л ь н ы е  

о р г а н ы ;

• д о г о в о р ы  с  к р е д и т н ы м и  о р г а н и з а ц и я м и ;

• б л а н к и  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и ;

«• и н а я  б у х г а л т е р с к а я  д о к у м е н т а ц и я , с в и д е т е л ь с т в у ю щ а я  о  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я .

6. П р и п о д п и с а н и и  а к т а п р и е м а -п е р е д а ч и п р и н а л и ч и и  в о з р а ж е н и й  п о п у н к т а м  а к т а  

р у к о в о д и т е л ь и (и л и ) у п о л н о м о ч е н н о е л и ц о и з л а г а ю т и х в п и с ь м е н н о й ф о р м е в  

п р и с у т с т в и и  к о м и с с и и .

Ч л е н ы  к о м и с с и и , и м е ю щ и е з а м е ч а н и я п о с о д е р ж а н и ю  а к т а , п о д п и с ы в а ю т е г о с  

о т м е т к о й  «З а м е ч а н и я п р и л а г а ю т с я ». Т е к с т з а м е ч а н и й и з л а г а е т с я н а о т д е л ь н о м  л и с т е , 

н е б о л ь ш и е  п о  о б ъ е м у  з а м е ч а н и я  д о п у с к а е т с я  ф и к с и р о в а т ь  н а  с а м о м  а к т е .

7. А к т п р и е м а -п е р е д а ч и  о ф о р м л я е т с я в п о с л е д н и й  р а б о ч и й  д е н ь у в о л ь н я е м о г о  л и ц а в  

у ч р е ж д е н и и .

8. А к т  п р и е м а -п е р е д а ч и  д е л  с о с т а в л я е т с я  в  т р е х  э к з е м п л я р а х : 1-й  э к з е м п л я р  -у ч р е д и т е л ю  

(р у к о в о д и т е л ю  у ч р е ж д е н и я , е с л и у в о л ь н я е т с я г л а в н ы й б у х г а л т е р ), 2-й  э к з е м п л я р - 

у в о л ь н я е м о м у  л и ц у , 3-й  э к з е м п л я р  - у п о л н о м о ч е н н о м у  л и ц у , к о т о р о е  п р и н и м а л о  д е л а .

Г л а в н ы й  б у х г а л т е р



П р и л о ж е н и е  

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

П О Л О Ж Е Н И Е

о  п р и з н а н и и  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  и л и  б е з н а д е ж н о й  к  в з ы с к а н и ю

L О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  р а з р а б о т а н о  в  с о о т в е т с т в и и  с  Г р а ж д а н с к и м  к о д е к с о м , З а к о н о м  о т  

02.10.2007 №  229-Ф З  и  п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  27.02.2018 №  32н .

1.2. П о л о ж е н и е  у с т а н а в л и в а е т  п р а в и л а  и  у с л о в и я  п р и з н а н и я  с о м н и т е л ь н о й  и л и  б е з н а д е ж н о й  к  

в з ы с к а н и ю  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  М Б Д О У  «Д е т с к и й  с а д  «Ф л а ж о к » п г т .Г в а р д е й с к о е » д л я  

с п и с а н и я  с  у ч е т а , а  т а к ж е  о  в о с с т а н о в л е н и и  в  у ч е т е  с п и с а н н о й  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и .

2. К р и т е р и и  п р и з н а н и я  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  и л и  б е з н а д е ж н о й  

к  в з ы с к а н и ю

2.1. Б е з н а д е ж н о й к в з ы с к а н и ю  п р и з н а е т с я д е б и т о р с к а я з а д о л ж е н н о с т ь , п о к о т о р о й  

м е р ы , п р и н я т ы е п о е е в з ы с к а н и ю , н о с я т п о л н ы й х а р а к т е р и с в и д е т е л ь с т в у ю т о  

н е в о з м о ж н о с т и  п р о в е д е н и я  д а л ь н е й ш и х  д е й с т в и й  п о  в о з в р а щ е н и ю  з а д о л ж е н н о с т и .

2.2. О с н о в а н и е м  д л я п р и з н а н и я  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  б е з н а д е ж н о й  к в з ы с к а н и ю  

я в л я е т с я :

- л и к в и д а ц и и о р г а н и з а ц и и -д о л ж н и к а п о с л е з а в е р ш е н и я л и к в и д а ц и о н н о г о п р о ц е с с а  

в  у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  п о р я д к е и  в н е с е н и и  з а п и с и  

о  л и к в и д а ц и и в Е д и н ы й г о с у д а р с т в е н н ы й р е е с т р ю р и д и ч е с к и х л и ц  (Е Г Р Ю Л );

- в ы н е с е н и е о п р е д е л е н и я о з а в е р ш е н и и к о н к у р с н о г о п р о и з в о д с т в а п о д е л у о

б а н к р о т с т в е  о р г а н и з а ц и и -д о л ж н и к а и в н е с е н и е в Е д и н ы й г о с у д а р с т в е н н ы й р е е с т р  

ю р и д и ч е с к и х л и ц  (Е Г Р Ю Л ) з а п и с и  о л и к в и д а ц и и о р г а н и з а ц и и ;

- о п р е д е л е н и е о з а в е р ш е н и и к о н к у р с н о г о п р о и з в о д с т в а п о д е л у о б а н к р о т с т в е в  

о т н о ш е н и и  и н д и в и д у а л ь н о г о  п р е д п р и н и м а т е л я и л и  к р е с т ь я н с к о г о  (ф е р м е р с к о г о ) х о з я й с т в а ;

- п о с т а н о в л е н и е  о  п р е к р а щ е н и и  и с п о л н и т е л ь н о г о  п р о и з в о д с т в а  и  о  в о з в р а щ е н и и  в з ы с к а т е л ю

и с п о л н и т е л ь н о г о  д о к у м е н т а  п о  о с н о в а н и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  п у н к т а м и  3-4 с т а т ь и  46 З а к о н а  

о т  02.10.2007 №  229-Ф З ;

- в с т у п л е н и е  в  с и л у  р е ш е н и я  с у д а  о б  о т к а з е  в  у д о в л е т в о р е н и и  т р е б о в а н и й  (ч а с т и  т р е б о в а н и й )

з а я в и т е л я  о  в з ы с к а н и и  з а д о л ж е н н о с т и ;

- с м е р т ь  д о л ж н и к а  - ф и з и ч е с к о г о  л и ц а  (и н д и в и д у а л ь н о г о  п р е д п р и н и м а т е л я ), и л и  о б ъ я в л е н и е

е г о  у м е р ш и м , и л и п р и з н а н и е б е з в е с т н о о т с у т с т в у ю щ и м  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  

г р а ж д а н с к и м  п р о ц е с с у а л ь н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , е с л и  о б я з а н н о с т и  н е  

м о г у т  п е р е й т и  к  п р а в о п р е е м н и к у ;

- и с т е ч е н и е  с р о к а  и с к о в о й  д а в н о с т и , е с л и  п р и н и м а е м ы е  М Б Д О У  «Д е т с к и й  с а д  «Ф л а ж о к » 

п г т .Г в а р д е й с к о е » м е р ы  н е  п р и н е с л и  р е з у л ь т а т а  п р и  у с л о в и и , ч т о  с р о к  и с к о в о й  д а в н о с т и  н е  

п р е р ы в а л с я и н е п р и о с т а н а в л и в а л с я в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м г р а ж д а н с к и м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м ;

и з д а н и е а к т а г о с у д а р с т в е н н о г о о р г а н а и л и о р г а н а м е с т н о г о с а м о у п р а в л е н и я , 

в с л е д с т в и е  к о т о р о г о  и с п о л н е н и е о б я з а т е л ь с т в а с т а н о в и т с я н е в о з м о ж н ы м  п о л н о с т ь ю  и л и  

ч а с т и ч н о  и  о б я з а т е л ь с т в о  п р е к р а щ а е т с я  п о л н о с т ь ю  и л и  в  с о о т в е т с т в у ю щ е й  ч а с т и .

2.3 С о м н и т е л ь н о й п р и з н а е т с я з а д о л ж е н н о с т ь п р и у с л о в и и , ч т о д о л ж н и к н а р у ш и л  

с р о к и  и с п о л н е н и я  о б я з а т е л ь с т в а , и  н а л и ч и и  о д н о г о  и з  с л е д у ю щ и х  о б с т о я т е л ь с т в :

- о т с у т с т в и е  о б е с п е ч е н и я  д о л г а  з а л о г о м , з а д а т к о м , п о р у ч и т е л ь с т в о м , б а н к о в с к о й  г а р а н т и е й  и

т . , и .;

- з н а ч и т е л ь н ы е ф и н а н с о в ы е з а т р у д н е н и я д о л ж н и к а , в  т о м  ч и с л е н а л и ч и е з н а ч и т е л ь н о й  

к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  и  о т с у т с т в и е  а к т и в о в  д л я  е е  п о г а ш е н и я , и н ф о р м а ц и я  о  к о т о р ы х  

д о с т у п н а в с е т и И н т е р н е т н а с е р в и с а х Ф Н С . Р о с с т а т а и д р у г и х о р г а н о в в л а с т и ;



в о з б у ж д е н и е п р о ц е д у р ы б а н к р о т с т в а в о т н о ш е н и и д о л ж н и к а ; 

в о з б у ж д е н и е  п р о ц е с с а  л и к в и д а ц и и  д о л ж н и к а ;

р е г и с т р а ц и я д о л ж н и к а п о а д р е с у м а с с о в о й р е г и с т р а ц и и ;

- у ч а с т и е в  к а ч е с т в е  д о л ж н и к а  в  и с п о л н и т е л ь н ы х  п р о и з в о д с т в а х , в  с у д е б н ы х  с п о р а х  п о  

д о г о в о р а м , а н а л о г и ч н ы м  т о м у , в  р а м к а х  к о т о р о г о  о б р а з о в а л а с ь  з а д о л ж е н н о с т ь .

2.4. Н е  п р и з н а ю т с я  с о м н и т е л ь н ы м и :

- о б я з а т е л ь с т в о  д о л ж н и к а , п р о с р о ч к а и с п о л н е н и я к о т о р о г о н е п р е в ы ш а е т 30 д н е й ;

- з а д о л ж е н н о с т ь  з а к а з ч и к о в  п о  д о г о в о р а м  о к а з а н и я  у с л у г  и л и  в ы п о л н е н и я  р а б о т , п о  к о т о р ы м  

с р о к  д е й с т в и я  д о г о в о р а  н е  и с т е к .

3. П о р я д о к  п р и з н а н и я  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  и л и  б е з н а д е ж н о й  

к  в з ы с к а н и ю

3.1. Р е ш е н и е о п р и з н а н и и  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  и л и  б е з н а д е ж н о й  

к  в з ы с к а н и ю  п р и н и м а е т  к о м и с с и я  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в .

К о м и с с и я п р и н и м а е т р е ш е н и е н а о с н о в а н и и  с л у ж е б н о й  з а п и с к и  г л а в н о г о  б у х г а л т е р а  

р а с с м о т р е т ь  в о п р о с  о  п р и з н а н и и  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  и л и  б е з н а д е ж н о й  

к  в з ы с к а н и ю .

С л у ж е б н а я  з а п и с к а  с о д е р ж и т  и н ф о р м а ц и ю  о  п р и ч и н а х  п р и з н а н и я  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  

с о м н и т е л ь н о й  и л и  б е з н а д е ж н о й  к в з ы с к а н и ю . К  с л у ж е б н о й  з а п и с к е п р и к л а д ы в а ю т с я  

д о к у м е н т ы , у к а з а н н ы е  в  п у н к т е  3.5 н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я .

З а с е д а н и е  к о м и с с и и  п р о в о д и т с я  н а  с л е д у ю щ и й  р а б о ч и й  д е н ь  п о с л е  п о с т у п л е н и я  с л у ж е б н о й  

з а п и с к и  о т  г л а в н о г о  б у х г а л т е р а .

3.2. К о м и с с и я  м о ж е т  п р и з н а т ь  д е б и т о р с к у ю  з а д о л ж е н н о с т ь  с о м н и т е л ь н о й  и л и  б е з н а д е ж н о й  к  

в з ы с к а н и ю  и л и  о т к а ж е т  в п р и з н а н и и . Д л я  э т о г о  к о м и с с и я  п р о в о д и т а н а л и з д о к у м е н т о в , 

у к а з а н н ы х в  п у н к т е 3.5. н а с т о я щ е г о П о л о ж е н и я , и  у с т а н а в л и в а е т ф а к т в о з н и к н о в е н и я  

о б с т о я т е л ь с т в  д л я  п р и з н а н и я  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  и л и  б е з н а д е ж н о й  к  

в з ы с к а н и ю .

П р и  н е о б х о д и м о с т и  з а п р а ш и в а е т  у  г л а в н о г о  б у х г а л т е р а  д р у г и е  д о к у м е н т ы  и  р а з ъ я с н е н и я ;

3.3. К о м и с с и я п р и з н а е т д е б и т о р с к у ю  з а д о л ж е н н о с т ь с о м н и т е л ь н о й  и л и  б е з н а д е ж н о й  к  

в з ы с к а н и ю , е с л и  и м е ю т с я  о с н о в а н и я  д л я  в о з о б н о в л е н и я  п р о ц е д у р ы  в з ы с к а н и я  з а д о л ж е н н о с т и  

и л и  о т с у т с т в у ю т о с н о в а н и я д л я в о з о б н о в л е н и я п р о ц е д у р ы в з ы с к а н и я  

з а д о л ж е н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

П р и  н а л и ч и и  о с н о в а н и й  д л я  в о з о б н о в л е н и я  п р о ц е д у р ы  в з ы с к а н и я  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  

у к а з ы в а е т с я  д а т а  о к о н ч а н и я  с р о к а  в о з м о ж н о г о  в о з о б н о в л е н и я  п р о ц е д у р ы  в з ы с к а н и я .

3.4. F3 с л у ч а е р а з н о г л а с и я  м н е н и й  ч л е н о в  к о м и с с и и  п р и н и м а е т с я р е ш е н и е о б  о т к а з е в  

п р и з н а н и и  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  и л и  б е з н а д е ж н о й  к  в з ы с к а н и ю .

3.5. Д л я  п р и з н а н и я  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  и л и  б е з н а д е ж н о й  к  в з ы с к а н и ю  

н е о б х о д и м ы  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы :

а ) И н в е н т а р и з а ц и о н н а я  о п и с ь  р а с ч е т о в  с  п о к у п а т е л я м и , п о с т а в щ и к а м и  и  п р о ч и м и  д е б и т о р а м и  

и  к р е д и т о р а м и  (ф . 0504089) л и б о  И н в е н т а р и з а ц и о н н о й  о п и с и  р а с ч е т о в  п о  п о с т у п л е н и я м  (ф . 

0504091) д л я  з а д о л ж е н н о с т и  п о  д о х о д а м ;

б ) в ы п и с к а  и з  б у х г а л т е р с к о й  о т ч е т н о с т и  у ч р е ж д е н и я  (п р и л о ж е н и я  1,2);

в ) с п р а в к а  в  с в о б о д н о й  ф о р м е  о  п р и н я т ы х  м е р а х  п о  в з ы с к а н и ю  з а д о л ж е н н о с т и  о т  с о т р у д н и к а , 

о т в е ч а ю щ е г о  з а  в з ы с к а н и е  з а д о л ж е н н о с т и ;

г ) д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  с л у ч а и  п р и з н а н и я  з а д о л ж е н н о с т и  б е з н а д е ж н о й  к  в з ы с к а н и ю :

- д о к у м е н т , с о д е р ж а щ и й  с в е д е н и я  и з Е Г Р Ю Л  о  л и к в и д а ц и и  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а  и л и  о б

о т с у т с т в и и  с в е д е н и й  о  ю р и д и ч е с к о м  л и ц е  в  Е Г Р Ю Л ;

- д о к у м е н т , с о д е р ж а щ и й  с в е д е н и я  и з  Е Г Р И П  о  п р е к р а щ е н и и  д е я т е л ь н о с т и  и н д и в и д у а л ь н о г о  

п р е д п р и н и м а т е л я  и л и  о б  о т с у т с т в и и  с в е д е н и й  о б  и н д и в и д у а л ь н о м  п р е д п р и н и м а т е л е  в  Е Г Р И П ;

- к о п и я р е ш е н и я а р б и т р а ж н о г о с у д а о п р и з н а н и и  и н д и в и д у а л ь н о г о  п р е д п р и н и м а т е л я  

и л и  к р е с т ь я н с к о г о  (ф е р м е р с к о г о ) х о з я й с т в а  б а н к р о т о м  и  к о п и я  о п р е д е л е н и я  а р б и т р а ж н о г о  с у д а  



о з а в е р ш е н и и к о н к у р с н о г о п р о и з в о д с т в а п о д е л у о б а н к р о т с т в е ; 

к о п и я п о с т а н о в л е н и я о п р е к р а щ е н и и и с п о л н и т е л ь н о г о п р о и з в о д с т в а ;

- к о п и я  р е ш е н и я  с у д а  о б  о т к а з е  в  у д о в л е т в о р е н и и  т р е б о в а н и й  (ч а с т и  т р е б о в а н и й ) о  в з ы с к а н и и

з а д о л ж е н н о с т и  с  д о л ж н и к а ;

- к о п и я  р е ш е н и я  а р б и т р а ж н о г о  с у д а  о  п р и з н а н и и  о р г а н и з а ц и и  б а н к р о т о м  и  к о п и я  о п р е д е л е н и я

а р б и т р а ж н о г о  с у д а  о  з а в е р ш е н и и  к о н к у р с н о г о  п р о и з в о д с т в а ;

- д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е и с т е ч е н и е с р о к а и с к о в о й д а в н о с т и (д о г о в о р ы ,

п л а т е ж н ы е  д о к у м е н т ы , т о в а р н ы е н а к л а д н ы е , а к т ы  в ы п о л н е н н ы х  р а б о т (о к а з а н н ы х  у с л у г ), 

а к т ы  и н в е н т а р и з а ц и и  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  н а к о н е ц  о т ч е т н о г о  п е р и о д а , д р у г и е  

д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  и с т е ч е н и е  с р о к а  и с к о в о й  д а в н о с т и );

- к о п и я а к т а  г о с у д а р с т в е н н о г о  о р г а н а  и л и  о р г а н а  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я , в с л е д с т в и е  

к о т о р о г о  и с п о л н е н и е о б я з а т е л ь с т в а с т а н о в и т с я н е в о з м о ж н ы м  п о л н о с т ь ю  и л и  ч а с т и ч н о ;

- д о к у м е н т , с о д е р ж а щ и й  с в е д е н и я  у п о л н о м о ч е н н о г о  о р г а н а  о  н а с т у п л е н и и  ч р е з в ы ч а й н ы х  и л и

д р у г и х  н е п р е д в и д е н н ы х  о б с т о я т е л ь с т в ;

- к о п и я с в и д е т е л ь с т в а о с м е р т и  г р а ж д а н и н а (с п р а в к а и з о т д е л а З А Г С ) и л и  к о п и я  

с у д е б н о г о  р е ш е н и я  о б  о б ъ я в л е н и и  ф и з и ч е с к о г о  л и ц а  (и н д и в и д у а л ь н о г о  п р е д п р и н и м а т е л я ) 

у м е р ш и м  и л и  о  п р и з н а н и и  е г о  б е з в е с т н о  о т с у т с т в у ю щ и м ;

д ) д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  с л у ч а и  п р и з н а н и я  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й :

д о г о в о р с к о н т р а г е н т о м , в ы п и с к а и з н е г о  и л и к о п и я д о г о в о р а ;

- к о п и и  д о к у м е н т о в , в ы п и с к и  и з б а з ы  д а н н ы х , с с ы л к и  н а с а й т в с е т и  И н т е р н е т , а  

т а к ж е  с к р и н ш о т ы  с т р а н и ц в с е т и И н т е р н е т , к о т о р ы е п о д т в е р ж д а ю т з н а ч и т е л ь н у ю  

к р е д и т о р с к у ю  з а д о л ж е н н о с т ь  д о л ж н и к а  и  о т с у т с т в и е  а к т и в о в  д л я  е е  п о г а ш е н и я , р е г и с т р а ц и ю  

д о л ж н и к а п о  а д р е с у  м а с с о в о й  р е г и с т р а ц и и и  д р у г и е о с н о в а н и я  д л я п р и з н а н и я д о л г а  

с о м н и т е л ь н ы м ;

- д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  в о з б у ж д е н и е  п р о ц е д у р ы  б а н к р о т с т в а , л и к в и д а ц и и , и л и  с с ы л к и  

н а  с а й т  в  с е т и  И н т е р н е т  с  и н ф о р м а ц и е й  о  н а ч а л е  п р о ц е д у р ы  б а н к р о т с т в а , л и к в и д а ц и и , а  

т а к ж е  с к р и н ш о т ы  с т р а н и ц  в  с е т и  И н т е р н е т .

3.6. Р е ш е н и е  к о м и с с и и  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в :

• с п и с а т ь (в о с с т а н о в и т ь ) с о м н и т е л ь н у ю  з а д о л ж е н н о с т ь п о д о х о д а м  о ф о р м л я е т с я  

в  Р е ш е н и и  (ф . 0510445);

» с п и с а т ь  б е з н а д е ж н у ю  к  в з ы с к а н и ю  з а д о л ж е н н о с т ь  п о  д о х о д а м  о ф о р м л я е т с я  в  А к т е  (ф . 

0510436);

• с п и с а т ь (в о с с т а н о в и т ь ) с о м н и т е л ь н у ю  'з а д о л ж е н н о с т ь п о  р а с х о д а м  о ф о р м л я е т с я  в  

Р е ш е н и и  о  п р и з н а н и и  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  (п р и л о ж е н и е  3);

• с п и с а т ь б е з н а д е ж н у ю  к  в з ы с к а н и ю  д е б и т о р с к у ю  з а д о л ж е н н о с т ь  п о  р а с х о д а м  - в  

Р е ш е н и и  о  п р и з н а н и и  з а д о л ж е н н о с т и  б е з н а д е ж н у ю  в з ы с к а н и ю  (п р и л о ж е н и е  4).

Р е ш е н и я  к о м и с с и и  о  п р и з н а н и и  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  и л и  б е з н а д е ж н о й  к  

в з ы с к а н и ю  у т в е р ж д а ю т с я  р у к о в о д и т е л е м  М Б Д О У  «Д е т с к и й  с а д  «Ф л а ж о к » п г т .Г в а р д е й с к о е »

4. П о р я д о к  в о с с т а н о в л е н и я  с п и с а н н о й  с о м н и т е л ь н о й  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и

4.1. П о  с п и с а н н о й  н а з а б а л а н с о в ы й  с ч е т 04 с о м н и т е л ь н о й  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  

п р и н и м а е т с я  р е ш е н и е  о  в о с с т а н о в л е н и и  е е  н а  б а л а н с о в ы х  с ч е т а х  у ч е т а  в  с л у ч а я х :

• п о с т у п л е н и я  д е н е г  в  с ч е т  п о г а ш е н и я  з а д о л ж е н н о с т и ;

• в о з о б н о в л е н и я  п р о ц е д у р ы  в з ы с к а н и я .



П р и л о ж е н и е  1 

к  п о л о ж е н и ю  о  п р и з н а н и и  

д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  

и л и  б е з н а д е ж н о й  к  в з ы с к а н и ю  

В ы п и с к а  и з С в е д е н и й  о  д е б и т о р с к о й  и  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  у ч р е ж д е н и я  

(ф . 0503769) к  П о я с н и т е л ь н о й  з а п и с к е  (ф . 0503760)

1. С в е д е н и я  о  д е б и т о р с к о й  (к р е д и т о р с к о й ) з а д о л ж е н н о с т и

Н о м е р  

(к о д ) 

с ч е т а  

б ю д ж е т н  

о г о  

у ч е т а  

с  

р а с ш и ф  

р о в к о й  

п о  

к о н т р а г  

е н т а м

С у м м а  з а д о л ж е н н о с т и , р у б .

н а  н а ч а л о  г о д а и з м е н е н и е  з а д о л ж е н н о с т и

н а  к о н е ц

о т ч е т н о г о  

п е р и о д а

н а  к о н е ц

а н а л о г и ч н о г о  

п е р и о д а  

п р о ш л о г о  

ф и н а н с о в о г о  

г о д а

в с е  

г о

и з  н и х : у в е л и ч е н и е у м е н ь ш е н и е

в с е  

г о

и з  н и х :

в с е  

г о

и з  н и х :

д о л г  

0- 

с р о ч  

н а я

п р о с  

р о - 

ч е н  

н а я

д е н е  

ж н ы е  

р а с ч е  

т ы

н е д е н е  

ж н ы е  

р а с ч е т  

ы

д е н е  

ж н ы е  

р а с ч е  

т ы

н е д е н е  

ж н ы е  

р а с ч е т  

ы

д о л г  

0- 

с р о ч  

н а я

п р о с  

р о - 

ч е н  

н а я

д о л г  

0- 

с р о ч  

н а я

п р о с  

р о - 

ч е н  

н а я

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 И 12 13 14

Н о м е р

с ч е т а

К о н т р а г е  

н т  1

К о н т р а г е  

н т  2

К о н т р а г е  

н т  3

2. С в е д е н и я  о  п р о с р о ч е н н о й  з а д о л ж е н н о с т и

Н о м е р  (к о д ) 

с ч е т а  

б ю д ж е т н о г  

о  у ч е т а

С у м м а , 

р у б .

Д а т а Д е б и т о р (к р е д и т о р )
П р и ч и н ы  

о б р а з о в а н и я

в о з н и к н о в е н и  

я

и с п о л н е н и  

я

п о  

п р а в о в о м у  

о с н о в а н и ю

И Н Н
н а и м е н о в а н и  

е
к о д п о я с н е н и я

1 2 3 4 5 6 7 8

Г л а в н ы й  б у х г а л т е р



(п о д п и с ь ) (р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и )

Р у к о в о д и т е л ь  у ч р е ж д е н и я

(п о д п и с ь ) (р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и )

П р и л о ж е н и е  2 

к  п о л о ж е н и ю  о  п р и з н а н и и  

д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  

и л и  б е з н а д е ж н о й  к  в з ы с к а н и ю

1. И з в л е ч е н и е  и з  С п р а в к и  о  н а л и ч и и  и м у щ е с т в а  и  о б я з а т е л ь с т в  н а  з а б а л а н с о в ы х  с ч е т а х  к  

Б а л а н с у  г о с у д а р с т в е н н о г о  (м у н и ц и п а л ь н о г о ) у ч р е ж д е н и я  (ф . 0503730)

Н о м е р  

з а б а л а н  

с о в о г о  

с ч е т а

И а и м е н  

о в а н и е  

з а б а л а н  

с о в о г о  

с ч е т а , 

п о к а з а т  

е л я

К о  

д  

с т р  

о к  

и

Н а  н а ч а л о  г о д а Н а  к о н е ц  о т ч е т н о г о  п е р и о д а

д е я т е л  

ь н о с т ь  

с  

ц е л е в ы  

м и  

с р е д с т в  

а м  

и

д е я т е л ь н о  

с т ь  

п о  

г о с у д а р с т  

в е н н о м у  

з а д а н и ю

п р и н о с  

я щ а я  

Д О Х О Д  

д е я т е л  

ь н о с т ь

И Т

о г

О

д е я т е л  

ь н о с т ь  

с  

ц е л е в ы  

м и  

с р е д с т в  

а м  

и

д е я т е л ь н о  

с т ь

п о  

г о с у д а р с т  

в е н н о м у  

з а д а н и ю

п р и н о с  

я щ а я  

Д О Х О Д  

д е я т е л  

ь н о с т ь

И т

о г

о

1 2 О
3 4 5 6 7 8 9

2. Т е с т о в а я  ч а с т ь  П о я с н и т е л ь н о й  з а п и с к и  (ф . 0503760) с  р а з ъ я с н е н и я м и  п о  в о з н и к н о в е н и ю  и

п р и з н а н и ю  б е з н а д е ж н о й к  в з ы с к а н и ю д е б и т о р с к о й

з а д о л ж е н н о с т и .

Г л а в н ы й  б у х г а л т е р

(п о д п и с ь ) (р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и )

Р у к о в о д и т е л ь  у ч р е ж д е н и я

(п о д п и с ь ) (р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и )

« » 20_______

П р и л о ж е н и е  3 

к  п о л о ж е н и ю  о  п р и з н а н и и  

д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  

и л и  б е з н а д е ж н о й  к  в з ы с к а н и ю  

Р е ш е н и е  №  

о  п р и з н а н и и  (в о с с т а н о в л е н и и ) с о м н и т е л ь н о й  з а д о л ж е н н о с т и  

о т « » 20 г .



Н а и м е н о в а н и е  о п е р а ц и и _________________________________________________________________

( у к а з ы в а е т с я  о д н о й  и з с л е д у ю щ и х  з н а ч е н и й  «п р и з н а н и е с о м н и т е л ь н о й  з а д о л ж е н н о с т и », 

«в о с с т а н о в л е н и е  с о м н и т е л ь н о й  з а д о л ж е н н о с т и »)

В  с о о т в е т с т в и и  с  П о л о ж е н и е м  № ______ о т ____________________________ _  г .:

1. П р и з н а т ь  с л е д у ю щ у ю  д е б и т о р с к у ю  з а д о л ж е н н о с т ь  с о м н и т е л ь н о й , т а к  к а к  н е т  у в е р е н н о с т и , 

ч т о  в  т е ч е н и е  т р е х  л е т  д о л ж н и к  п о г а с и т  д о л г .

Н а и м е н о в а н и е  

о р г а н и з а ц и и  

(Ф . И . О .) 

д о л ж н и к а , 

И Н Н /О Г Р Н /К П  

п

С у м м а  

д е б и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т  

и , р у б .

С ч е т  

у ч е т  

а

О с н о в а н и е  

Д Л Я  

п р и з н а н и я  

д е б и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т  

и  

с о м н и т е л ь н о  

й

Д о к у м е н т , 

п о д т в е р ж д а ю щ и  

й  

о б с т о я т е л ь с т в о  

д л я п р и з н а н и я  

з а д о л ж е н н о с т и  

с о м н и т е л ь н о й

О с н о в а н и я  д л я  

в о з о б н о в л е н и я  

п р о ц е д у р ы  

в з ы с к а н и я  

з а д о л ж е н н о с т и

* П р и н а л и ч и и о с н о в а н и й д л я в о з о б н о в л е н и я п р о ц е д у р ы  в з ы с к а н и я д е б и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и  у к а з ы в а е т с я д а т а о к о н ч а н и я  с р о к а в о з м о ж н о г о  в о з о б н о в л е н и я п р о ц е д у р ы  

в з ы с к а н и я .

2. С п и с а т ь  с  б а л а н с о в о г о  у ч е т а  с о м н и т е л ь н у ю  д е б и т о р с к у ю  з а д о л ж е н н о с т ь  и  п р и н я т ь  н а  

з а б а л а н с о в ы й  у ч е т .

3. В о с с т а н о в и т ь  н а  б а л а н с о в о м  у ч е т е  с л е д у ю щ у ю  д е б и т о р с к у ю  з а д о л ж е н н о с т ь .

Н а и м е н о в а н и е  

о р г а н и з а ц и и  

(Ф . И . О .)

д о л ж н и к а ,

И Н Н /О Г Р Н /К П П

С у м м а  

д е б и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и , 

р у б .

С ч е т  

у ч е т а

О с н о в а н и е д л я  

в о с с т а н о в л е н и я  

д е б и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и

Д о к у м е н т , 

п о д т в е р ж д а ю щ и й  

о б с т о я т е л ь с т в о  

в о с с т а н о в л е н и я  

з а д о л ж е н н о с т и

д л я

К о м и с с и я  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в

П р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и :

(д о л ж н о с т ь )

Ч л е н ы  к о м и с с и и :

(п о д п и с ь ) (р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и )

(д о л ж н о с т ь ) (п о д п и с ь ) (р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и )

(д о л ж н о с т ь ) (п о д п и с ь ) (р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и )



(д о л ж н о с т ь ) (п о д п и с ь ) (р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и )

П р и л о ж е н и е  4 

к  п о л о ж е н и ю  о  п р и з н а н и и  

д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  с о м н и т е л ь н о й  

и л и  б е з н а д е ж н о й  к  в з ы с к а н и ю

Р е ш е н и е  №

о  п р и з н а н и и  д е б и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и - б е з н а д е ж н о й  к  в з ы с к а н и ю  

о т  « »_____________ 20______г .

В  с о о т в е т с т в и и  с  П о л о ж е н и е м  № ______ о т ______________________ г .:

1. П р и з н а т ь  с л е д у ю щ у ю  д е б и т о р с к у ю  з а д о л ж е н н о с т ь  б е з н а д е ж н о й  к  в з ы с к а н и ю :

Н а и м е н о в а н и е  

о р г а н и з а ц и и  

(Ф . И . О .)

д о л ж н и к а ,

И Н Н /О Г Р Н /К П П

С у м м а  

д е б и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и , 

р у б .

С ч е т  

у ч е т а

О с н о в а н и е  д л я

п р и з н а н и я  

д е б и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и  

б е з н а д е ж н о й  к

в з ы с к а н и ю

Д о к у м е н т , 

п о д т в е р ж д а ю щ и й  

о б с т о я т е л ь с т в о  

д л я

п р и з н а н и я  

б е з н а д е ж н о й  к

в з ы с к а н и ю  

д е б и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и

2. С п и с а т ь  с  б а л а н с о в о г о  у ч е т а  б е з н а д е ж н у ю  к  в з ы с к а н и ю  д е б и т о р с к у ю  з а д о л ж е н н о с т ь . 

К о м и с с и я  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в

П р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и :

(д о л ж н о с т ь )

Ч л е н ы  к о м и с с и и :

(п о д п и с ь ) (р а с ш и ф р о в к а  

п о д п и с и )

(д о л ж н о с т ь ) (п о д п и с ь ) (р а с ш и ф р о в к а

п о д п и с и )

(д о л ж н о с т ь ) (п о д п и с ь ) (р а с ш и ф р о в к а  

п о д п и с и )

(д о л ж н о с т ь ) (п о д п и с ь ) (р а с ш и ф р о в к а

п о д п и с и )



П р и л о ж е н и е

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

П о л о ж е н и е  о  п р и з н а н и и  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  н е в о с т р е б о в а н н о й

1. О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  р а з р а б о т а н о  в  с о о т в е т с т в и и  с  Г р а ж д а н с к и м  к о д е к с о м , З а к о н о м  о т  

06.12.2011 №  402-Ф З  «О  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е », п р и к а з о м  М и н ф и н а  Р о с с и и  о т  01.12.2010 №  

157н .

1.2. П о л о ж е н и е у с т а н а в л и в а е т п р а в и л а и у с л о в и я п р и з н а н и я к р е д и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и  М Б Д О У  «Д е т с к и й  с а д «Ф л а ж о к » п г т .Г в а р д е й с к о е » н е в о с т р е б о в а н н о й  

к р е д и т о р а м и  с  ц е л ь ю  с п и с а н и я  с  б а л а н с о в о г о  и л и  з а б а л а н с о в о г о  у ч е т а .

1.3. Р е ш е н и е о п р и з н а н и и  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  н е в о с т р е б о в а н н о й  п р и н и м а е т  

к о м и с с и я  у ч р е ж д е н и я  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в .

2. К р и т е р и и  п р и з н а н и я  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  н е в о с т р е б о в а н н о й  к р е д и т о р а м и

2.1. Н е в о с т р е б о в а н н о й  п р и з н а е т с я  п р о с р о ч е н н а я  к р е д и т о р с к а я  з а д о л ж е н н о с т ь :

• в  о т н о ш е н и и  к о т о р о й  к р е д и т о р  н е  п р е д ъ я в и л  т р е б о в а н и я ;

• к о т о р а я н о с и т з а я в и т е л ь н ы й х а р а к т е р , п р и э т о м  к р е д и т о р н е п о д т в е р д и л  

з а д о л ж е н н о с т ь  п о  р е з у л ь т а т а м  и н в е н т а р и з а ц и и .

2.2. О с н о в а н и е м  д л я  п р и з н а н и я  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  н е в о с т р е б о в а н н о й  я в л я е т с я :

• и с т е ч е н и е  с р о к а  и с к о в о й  д а в н о с т и  (с т . 196 Г К  Р Ф );

• п р е к р а щ е н и е о б я з а т е л ь с т в а в с л е д с т в и е н е в о з м о ж н о с т и е г о и с п о л н е н и я в  

с о о т в е т с т в и и  с  г р а ж д а н с к и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  (с т . 416 Г К  Р Ф );

» п р е к р а щ е н и е  о б я з а т е л ь с т в а  н а  о с н о в а н и и  а к т а  г о с у д а р с т в е н н о г о  о р г а н а  (с т . 417 Г К  

Р Ф );

» л и к в и д а ц и я  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а  и л и  с м е р т ь  г р а ж д а н и н а  (с т . 419 Г К  Р Ф ).

3. П о р я д о к  п р и з н а н и я  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  н е в о с т р е б о в а н н о й

3.1. К о м и с с и я  п р и н и м а е т  р е ш е н и е  о  п р и з н а н и и  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  н а  о с н о в а н и и  

с л у ж е б н о й  з а п и с к и  г л а в н о г о  б у х г а л т е р а  л и б о  р е з у л ь т а т о в  и н в е н т а р и з а ц и и  к р е д и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и  - А к т а  о  р е з у л ь т а т а х  и н в е н т а р и з а ц и и  (ф . 0504835) и  д а н н ы х  с о о т в е т с т в у ю щ и х  

и н в е н т а р и з а ц и о н н ы х  о п и с е й .

С р о к  д л я  п р и н я т и я  р е ш е н и я  - н е  п о з д н е е  о д н о г о  р а б о ч е г о  д н я  п о с л е  п о с т у п л е н и я  с л у ж е б н о й  

з а п и с к и  л и б о  А к т а  о  р е з у л ь т а т а х  и н в е н т а р и з а ц и и  (ф . 0504835).

3.2. К о м и с с и я  м о ж е т  п р и з н а т ь  к р е д и т о р с к у ю  з а д о л ж е н н о с т ь  н е в о с т р е б о в а н н о й  и л и  о т к а ж е т  в  

п р и з н а н и и . Д л я э т о г о к о м и с с и я п р о в о д и т а н а л и з д о к у м е н т о в , у к а з а н н ы х в  п у н к т е  

3.3 н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я .

3.3. Д л я  п р и з н а н и я  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  н е в о с т р е б о в а н н о й  н е о б х о д и м ы  с л е д у ю щ и е  

д о к у м е н т ы :

» д о к у м е н т , с о д е р ж а щ и й  с в е д е н и я  и з  Е Г Р Ю Л  о  л и к в и д а ц и и  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а  и л и  о б  

о т с у т с т в и и  с в е д е н и й  о  ю р и д и ч е с к о м  л и ц е  в  Е Г Р Ю Л . С в е д е н и я  п р о в е р я ю т с я  н а  с а й т е  

egrul.nalog.ru;

• д о к у м е н т , с о д е р ж а щ и й с в е д е н и я и з Е Г Р И П  о п р е к р а щ е н и и  д е я т е л ь н о с т и  

и н д и в и д у а л ь н о г о  п р е д п р и н и м а т е л я  и л и  о б  о т с у т с т в и и  с в е д е н и й  о б  и н д и в и д у а л ь н о м  

п р е д п р и н и м а т е л е  в  Е Г Р И П . С в е д е н и я  п р о в е р я ю т с я  н а  с а й т е  egrul.nalog.ru;

• к о п и я  с в и д е т е л ь с т в а  о  с м е р т и  г р а ж д а н и н а  (с п р а в к а  и з о т д е л а  З А Г С ) и л и  к о п и я  

с у д е б н о г о р е ш е н и я о б о б ъ я в л е н и и ф и з и ч е с к о г о л и ц а (и н д и в и д у а л ь н о г о  

п р е д п р и н и м а т е л я ) у м е р ш и м  и л и  о  п р и з н а н и и  е г о  б е з в е с т н о  о т с у т с т в у ю щ и м ;

• к о п и я  п о с т а н о в л е н и я  о  п р е к р а щ е н и и  и с п о л н и т е л ь н о г о  п р о и з в о д с т в а ;



• д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е и с т е ч е н и е с р о к а и с к о в о й д а в н о с т и  (д о г о в о р ы , 

п л а т е ж н ы е  д о к у м е н т ы , т о в а р н ы е  н а к л а д н ы е , а к т ы  в ы п о л н е н н ы х  р а б о т  (о к а з а н н ы х  

у с л у г ), а к т ы  и н в е н т а р и з а ц и и , д р у г и е  д о к у м е н т ы );

• к о п и я а к т а г о с у д а р с т в е н н о г о о р г а н а и л и о р г а н а м е с т н о г о с а м о у п р а в л е н и я , 

в с л е д с т в и е  к о т о р о г о  и с п о л н е н и е  о б я з а т е л ь с т в а  с т а н о в и т с я  н е в о з м о ж н ы м  п о л н о с т ь ю  

и л и  ч а с т и ч н о ;

• д о к у м е н т , с о д е р ж а щ и й с в е д е н и я у п о л н о м о ч е н н о г о о р г а н а о н а с т у п л е н и и  

ч р е з в ы ч а й н ы х  и л и  д р у г и х  н е п р е д в и д е н н ы х  о б с т о я т е л ь с т в .

3.4. Р е ш е н и е  к о м и с с и и  о ф о р м л я е т с я  в  Р е ш е н и и  о  с п и с а н и и  з а д о л ж е н н о с т и , н е в о с т р е б о в а н н о й  

к р е д и т о р а м и  (ф . 0510437) (у т в . п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  15.04.2021 №  61н ).

3.5. Н а  о с н о в а н и и  Р е ш е н и я  (ф . 0510437) з а д о л ж е н н о с т ь  с п и с ы в а е т с я  с  б а л а н с о в ы х  с ч е т о в :

» о к о н ч а т е л ь н о - е с л и к р е д и т о р и с к л ю ч е н  и з Е Г Р Ю Л /Е Г Р И П . Е с л и к р е д и т о р  

я в л я е т с я  ф и з и ч е с к и м  л и ц о м , з а д о л ж е н н о с т ь  с п и с ы в а е т с я  о к о н ч а т е л ь н о  в  с л у ч а е  е г о  

с м е р т и  п р и  о т с у т с т в и и  п р е т е н з и й  н а с л е д н и к о в ;

• н а з а б а л а н с о в ы й  с ч е т 20 «З а д о л ж е н н о с т ь , н е в о с т р е б о в а н н а я к р е д и т о р а м и » - в  

о с т а л ь н ы х  с л у ч а я х  п р и з н а н и я  з а д о л ж е н н о с т и  н е в о с т р е б о в а н н о й .

3.6. С  з а б а л а н с о в о г о  с ч е т а  20 з а д о л ж е н н о с т ь  с п и с ы в а е т с я  в  с л е д у ю щ и х  с л у ч а я х :

• п о  з а в е р ш е н и и  с р о к а  в о з м о ж н о г о  в о з о б н о в л е н и я  п р о ц е д у р ы  в з ы с к а н и я  з а д о л ж е н н о с т и  

- с о г л а с н о  д е й с т в у ю щ е м у  з а к о н о д а т е л ь с т в у ;

е п р и  н а л и ч и и  д о к у м е н т о в , п о д т в е р ж д а ю щ и х  п р е к р а щ е н и е  о б я з а т е л ь с т в а  в  с в я з и  с о  

с м е р т ь ю  (л и к в и д а ц и е й ) к о н т р а г е н т а .

О с н о в а н и е - Р е ш е н и е  о с п и с а н и и  з а д о л ж е н н о с т и , н е в о с т р е б о в а н н о й к р е д и т о р а м и  (ф . 

0510437).

3.7. С  з а б а л а н с о в о г о  с ч е т а  20 з а д о л ж е н н о с т ь  в о с с т а н а в л и в а е т с я  н а  б а л а н с о в о м  у ч е т е  в  с л у ч а е , 

е с л и  к р е д и т о р  п р е д ъ я в и л  т р е б о в а н и е  в  о т н о ш е н и и  э т о й  з а д о л ж е н н о с т и . О с н о в а н и е  - Р е ш е н и е  

о  в о с с т а н о в л е н и и  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и  (ф . 0510446).



П р и л о ж е н и е  1

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

С о с т а в  к о м и с с и и  п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в

1 .Д л я к о н т р о л я з а с о х р а н н о с т ь ю  н е ф и н а н с о в ы х а к т и в о в и о п р е д е л е н и я  

ц е л е с о о б р а з н о с т и  и х  с п и с а н и я  (в ы б ы т и я ) с о з д а т ь  п о с т о я н н о  д е й с т в у ю щ у ю  к о м и с с и ю  

п о  п о с т у п л е н и ю  и  в ы б ы т и ю  а к т и в о в  в  с л е д у ю щ е м  с о с т а в е :

П р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и : з а м е с т и т е л ь  з а в е д у ю щ е г о  п о  А Х Ч

Ч л е н ы  к о м и с с и и  :______________ л ю б о е  д о л ж н о с т н о е  л и ц о  М Б Д О У

_______________ п р е д с е д а т е л ь  П К

_______________ к о н т р а к т н ы й  у п р а в л я ю щ и й

________________ б у х г а л т е р  п о  у ч е т у  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в

2. В о з л о ж и т ь  н а  к о м и с с и ю  с л е д у ю щ и е  о б я з а н н о с т и :

-о с м о т р о б ъ е к т о в н е ф и н а н с о в ы х а к т и в о в (в ц е л я х п р и н я т и я к б у х у ч е т у ); 

-о п р е д е л е н и е  т е к у щ е й  о ц е н о ч н о й  с т о и м о с т и  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  (в  ц е л я х  п р и н я т и я  

к  б у х у ч е т у );

-п р и н я т и е р е ш е н и я о б  о т н е с е н и и  о б ъ е к т о в и м у щ е с т в а к о с н о в н ы м  с р е д с т в а м ; 

-о с м о т р о б ъ е к т о в н е ф и н а н с о в ы х а к т и в о в , п о д л е ж а щ и х с п и с а н и ю  (в ы б ы т и ю ); 

-п р и н я т и е  р е ш е н и я  о  ц е л е с о о б р а з н о с т и  (п р и г о д н о с т и ) д а л ь н е й ш е г о  и с п о л ь з о в а н и я  

о б ъ е к т о в  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в , о  в о з м о ж н о с т и  и  э ф ф е к т и в н о с т и  и х  в о с с т а н о в л е н и я ; 

-о п р е д е л е н и е  в о з м о ж н о с т и  и с п о л ь з о в а н и я  о т д е л ь н ы х  у з л о в , д е т а л е й , м а т е р и а л ь н ы х  

з а п а с о в  л и к в и д и р у е м ы х  о б ъ е к т о в ;

-о п р е д е л е н и е  п р и ч и н  с п и с а н и я  (ф и з и ч е с к и й  и  м о р а л ь н ы й  и з н о с , а в а р и я , с т и х и й н ы е  

б е д с т в и я  и  т . п .);

-в ы я в л е н и е  в и н о в н ы х  л и ц  (е с л и  о б ъ е к т  л и к в и д и р у е т с я  д о  и с т е ч е н и я  н о р м а т и в н о г о  

с р о к а  с л у ж б ы  в  с в я з и  с  о б с т о я т е л ь с т в а м и , в о з н и к ш и м и  п о  ч ь е й -л и б о  в и н е );

-п о д г о т о в к а а к т а о с п и с а н и и  о б ъ е к т а н е ф и н а н с о в о г о а к т и в а и  д о к у м е н т о в д л я  

с о г л а с о в а н и я  с  в ы ш е с т о я щ е й  о р г а н и з а ц и е й ;

-п р и н я т и е  р е ш е н и я  о  с д а ч е  в т о р и ч н о г о  с ы р ь я  в  о р г а н и з а ц и и  п р и е м а  в т о р и ч н о г о  с ы р ь я ;

- о ц е н к а  о б ъ е к т о в , п о л у ч е н н ы х  б е з в о з м е з д н о ;

- о ф о р м л е н и е  а к т о в  с п и с а н и я  п о  к а ж д о м у  и н в е н т а р н о м у  о б ъ е к т у

- о ф о р м л е н и е  а к т о в  с п и с а н и я  т о в а р н о -м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й ; •

-о ф о р м л е н и е  с п и с а н и я  о б щ е х о з я й с т в е н н ы х  и  с т р о и т е л ь н ы х  м а т е р и а л о в .

-о п р е д е л е н и е н а л и ч и я д р а г о ц е н н ы х , ц в е т н ы х , ч е р н ы х м е т а л л о в в т е х н и ч е с к о й  

д о к у м е н т а ц и и  о б ъ е к т а .

3. Н а  б у х г а л т е р а  п о  у ч е т у  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  в о з л о ж и т ь  о б я з а н н о с т и  п о  

с в о е в р е м е н н о м у  о т р а ж е н и ю  в  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е  о п е р а ц и й  п о  п о с т у п л е н и ю  и  

в ы б ы т и ю  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  п о  в ы в о д а м  к о м и с с и и .

4. П е р с о н а л ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь з а д е я т е л ь н о с т ь к о м и с с и и  н е с е т п р е д с е д а т е л ь

к о м и с с и и _________________

5. В с е  з а с е д а н и я  к о м и с с и и  о ф о р м л я ю т с я  п р о т о к о л о м  и  х р а н я т с я  3 г о д а



П р и л о ж е н и е  2

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

С о с т а в  и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  к о м и с с и и

В  с о с т а в  п о с т о я н н о  д е й с т в у ю щ е й  и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  к о м и с с и и  в х о д я т :

- п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и  - з а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а  п о  а д м и н и с т р а т и в н о -х о з я й с т в е н н о й  

ч а с т и ;

- з а м е с т и т е л ь  п р е д с е д а т е л я  к о м и с с и и  _*************;

- с е к р е т а р ь  к о м и с с и и  _**********•

- ч л е н ы  к о м и с с и и :

в ***********
$ $ * Я с  * $ * * * * * * * •

**************

С в о и ф у н к ц и и к о м и с с и я в ы п о л н я е т в с о о т в е т с т в и и с П о л о ж е н и е м о б  

и н в е н т а р и з а ц и о н н о й к о м и с с и и , т а к ж е в с о о т в е т с т в и и  с  П о р я д к о м  и  г р а ф и к о м  

п р о в е д е н и я  и н в е н т а р и з а ц и и  в  у ч р е ж д е н и и .



П р и л о ж е н и е  3

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

С о с т а в  к о м и с с и и  п о  п р о в е р к е  п о к а з а н и й  о д о м е т р о в  а в т о т р а н с п о р т а

1. В  с о с т а в  п о с т о я н н о  д е й с т в у ю щ е й  к о м и с с и и  п о  п р о в е р к е  п о к а з а н и й  о д о м е т р о в  

в х о д я т :

— п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и  — з а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а  п о  а д м и н и с т р а т и в н о - 

х о з я й с т в е н н о й  ч а с т и ;

— ч л е н ы  к о м и с с и и :

• б у х г а л т е р  п о  у ч е т у  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в ;

• м е х а н и к .

2. Н а  к о м и с с и ю  в о з л а г а ю т с я  с л е д у ю щ и е  о б я з а н н о с т и :

• п р о в е р к а  н а л и ч и я  п л о м б  и  п р а в и л ь н о с т и  п л о м б и р о в а н и я  с п и д о м е т р а ;

» п р о в е р к а  п о к а з а н и й  о д о м е т р а ;

» п р о в е р к а  п р а в и л ь н о с т и  о ф о р м л е н и я  п е р в и ч н ы х  д о к у м е н т о в  б у х у ч е т а , 

п о л н о т ы  и  к а ч е с т в а  в е д е н и я  д о к у м е н т о о б о р о т а  п о  а в т о м о б и л ю  (з а п о л н е н и е  

в с е х  р е к в и з и т о в  п у т е в ы х  л и с т о в , п р о с т а в л е н и е  н е о б х о д и м ы х  п о д п и с е й , 

н а л и ч и е  н е о г о в о р е н н ы х  и с п р а в л е н и й , н а л и ч и е  и  з а п о л н е н и е  ж у р н а л а  в ы х о д а  

и  в о з в р а щ е н и я  а в т о т р а н с п о р т а , ж у р н а л а  в ы д а ч и  п у т е в ы х  л и с т о в ).



П р и л о ж е н и е  4

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

С о с т а в  к о м и с с и и  д л я  п р о в е д е н и я  в н е з а п н о й  р е в и з и и  к а с с ы

В  с о с т а в  п о с т о я н н о  д е й с т в у ю щ е й  и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  к о м и с с и и  в х о д я т :

- п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и  - з а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а  п о  а д м и н и с т р а т и в н о -х о з я й с т в е н н о й  

ч а с т и ;

- ч л е н ы  к о м и с с и и :

®

С в о и  ф у н к ц и и  к о м и с с и я  в ы п о л н я е т  в  с о о т в е т с т в и и  с  п о л о ж е н и е м , у т в е р ж д а е м ы м  

р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я .

2. В о з л о ж и т ь  н а  к о м и с с и ю  с л е д у ю щ и е  о б я з а н н о с т и :

« п р о в е р к а  о с у щ е с т в л е н и я  к а с с о в ы х  и  б а н к о в с к и х  о п е р а ц и й ;

• п р о в е р к а  у с л о в и й , о б е с п е ч и в а ю щ и х  с о х р а н н о с т ь  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  и  

д е н е ж н ы х  д о к у м е н т о в ;

• п р о в е р к а  п о л н о т ы  и  с в о е в р е м е н н о с т и  о т р а ж е н и я  в  у ч е т е  п о с т у п л е н и я  

н а л и ч н ы х  д е н е г  в  к а с с у ;

• п р о в е р к а  и с п о л ь з о в а н и я  п о л у ч е н н ы х  с р е д с т в  п о  п р я м о м у  н а з н а ч е н и ю ;

» п р о в е р к а  с о б л ю д е н и я  л и м и т а  к а с с ы ;

• п р о в е р к а  п р а в и л ь н о с т и  у ч е т а  б л а н к о в  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и ;

» п о л н ы й  п е р е с ч е т  д е н е ж н о й  н а л и ч н о с т и  и  п р о в е р к а  д р у г и х  ц е н н о с т е й , 

н а х о д я щ и х с я  в  к а с с е ;

• с в е р к а  ф а к т и ч е с к о г о  о с т а т к а  д е н е ж н о й  н а л и ч н о с т и  в  к а с с е  с  д а н н ы м и , 

о т р а ж е н н ы м и  в  к а с с о в о й  к н и г е ;

® с о с т а в л е н и е  а к т а  р е в и з и и  н а л и ч н ы х  д е н е ж н ы х  с р е д с т в ;



П р и л о ж е н и е  5

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

П е р е ч е н ь  н е у н и ф и ц и р о в а н н ы х  ф о р м  п е р в и ч н ы х  д о к у м е н т о в

1. У н и в е р с а л ь н ы е  п е р е д а т о ч н ы й  и  к о р р е к т и р о в о ч н ы й  д о к у м е н т ы  (У П Д  и  У К Д ) п о  

ф о р м а м , к о т о р ы е  р е к о м е н д о в а н ы  Ф Н С .

2. С а м о с т о я т е л ь н о  р а з р а б о т а н н ы е  ф о р м ы :

» А к т  о  з а м е н е  з а п ч а с т е й  в  о с н о в н о м  с р е д с т в е ;

» К а р т о ч к а  у ч е т а  р а б о т ы  л е т н е й  а в т о м о б и л ь н о й  ш и н ы ;

• П у т е в о й  л и с т  л е г к о в о г о  а в т о м о б и л я ;

• Р а с ч е т н ы й  л и с т о к ;
©

О б р а з ц ы  н е у н и ф и ц и р о в а н н ы х  ф о р м  п е р в и ч н ы х  д о к у м е н т о в

1. А к т  о  з а м е н е  з а п ч а с т е й  в  о с н о в н о м  с р е д с т в е

п о л н о е  н а и м е н о в а н и е  у ч р е ж д е н и я

А К Т  № ___

о  з а м е н е  з а п ч а с т е й  в  о с н о в н о м  с р е д с т в е

№

п

/

п

Д а т а  

п р о в е д  

е н и я  

р е м о н т  

н ы х  

р а б о т

Н а и м е н о  

в а н н е  

о с н о в н о г  

о  

с р е д с т в а

И н в е н т а  

р н ы й

№

П е р е ч е н ь  

п р о и з в е д  

е н н ы х  

р а б о т

М а т е р и а л ы , 

и с п о л ь з у е м ы е  п р и  з а м е н е

н а и м е н о  

в а н и е

н о м е н к л а т  

у р н ы й  №

е д и н и  

ц а  

и з м е р  

е н и я

к о л и ч е

с т в о

(и с п о л н и т е л ь ) (п о д п и с ь ) (Ф . И . О .)

(р у к о в о д и т е л ь ) (п о д п и с ь ) (Ф . И . О .)



2. К а р т о ч к а  у ч е т а  р а б о т ы  л е т н е й  а в т о м о б и л ь н о й  ш и н ы

п о л н о е  н а и м е н о в а н и е  у ч р е ж д е н и я

К А Р Т О Ч К А  

у ч е т а  р а б о т ы  а в т о м о б и л ь н о й  ш и н ы  №  _____ (н о в о й , в о с с т а н о в л е н н о й , 

п р о ш е д ш е й  у г л у б л е н и е  р и с у н к а  п р о т е к т о р а  н а р е з к о й , б ы в ш е й  в  э к с п л у а т а ц и и )

(н у ж н о е  п о д ч е р к н у т ь )

О б о з н а ч е н и е  (р а з м е р )

ш и н ы

М о д е л ь  ш и н ы

П о р я д к о в ы й  (з а в о д с к о й )

н о м е р

Д а т а  и з г о т о в л е н и я  (н е д е л я , 

г о д )

Э к с п л у а т а ц и о н н а я  н о р м а

п р о б е г а

З а в о д -и з г о т о в и т е л ь  н о в о й  ш и н ы  и л и  ш и н о р е м о н т н о е  

п р е д п р и я т и е

О т в е т с т в е н н ы й  з а  у ч е т  р а б о т ы

ш и н ы



д
а  

т  

а

И н в е н т  

а р н ы й  

н о м е р  

а в т о м о  

б и л я

М а р к а  и  

м о д е л ь  

а в т о м о б и  

л я , е г о  

г о с у д а р с т  

в е н н ы й  

н о м е р

П о к а з  

а н и я  

с п и д о  

м е т р а  

п р и  

у  с т а н  

о в к е , 

т ы с . 

к м

П о к а з  

а н и я  

с п и д о  

м е т р а  

п р и  

с н я т а  

и , 

т ы с . 

к м

Д а т а Т е х н и

ч е с к о е  

с о с т о я  

н и е  

ш и н ы  

п р и  

у с т а н о  

в к е

П р и ч и  

н ы  

с н я т и я  

ш и н ы  с  

э к с п л у  

а т а ц и и

П о д

п и с ь  

в о д и  

т е л я

З а к л ю ч е н  

и е  

к о м и с с и и  

п о  о п р е д  

е л е н и ю  

п р и г о д н о  

с т и  

ш и н ы  к  

э к с п л у а т  

а ц и и  (н а  

в о с с т а н о  

в л е н и е , 

у г л у б л е н  

и е  

р и с у н к а  

п р о т е к т о  

р а , 

р е к л а м а ц  

и ю  и л и  в  

у т и л ь )

у с т а н  

о в к и  

ш и н  

ы

с н я  

т и я  

ш и  

н ы

П р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и

Ч л е н ы  к о м и с с и и : (д о л ж н о с т ь ) (п о д п и с ь ) (Ф . И . О .)

3. П у т е в о й  л и с т  л е г к о в о г о  а в т о м о б и л я



П У Т Е В О Й  Л И С Т  Л Е Г К О В О Г О  А В Т О М О Б И Л Я N
с е р и я  

с р о к  д е й с т в и я : с  п о

Ф о р м е  п о  О К У Д

О р г а н и з а ц и я
(и н д и в и д у а л ь н ы й  ' _ п о  О К П О

п р е д п р и н и м а т е л ь )

н а и м е н о в а н и е , а д р е с , н о м е р  т е л е ф о н а

М а р к а , м о д е л ь  

а в т о м о б и л я

С в е д е н и я  о  п е р е в о з к е

Г о с у д а р с т в е н н ы й  н о м е р н о й  з н а к Г а р а ж н ы й  н о м е р

В о д и т е л ь Т а б е л ь н ы й  н о м е р

ф а м и л и я , и м я , о т ч е с т в о

У д о с т о в е р е н и е с н и л с

С в е д е н и я  о  м е д о с м о т р е

П р о ш е л  п р е д с м е н н ы й  (п р е д р е й с о в ы й ) м е д и ц и н с к и й  о с м о т р , к  и с п о л н е н и ю  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й  д о п у щ е н

В р а ч

н а и м е н о в а н и е  м е д и ц и н с к о й  о р г а н и з а ц и и

П р о ш е л  п а с л е р е й с о в ы й  м е д о с м о т р

н а и м е н о в а н и е  м е д и ц и н с к о й  о р г а н и з а ц и и

В р а ч

п о д п и с ь р е с ш и ф р о в к а  п о д п и с и

П О Д П И С Ь р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и

З а д а н и е  в о д и т е л ю С о с т о я н и е  т р а н с п о р т н о г о  с р е д с т в а

К о н т р о л ь  т е х н и ч е с к о г о  с о с т о я н и я  Т С :

О т в е т с т в е н н ы й  з а

т е х н и ч е с к о е

с о с т о я н и е  и

э к с п л у а т а ц и ю  Т С

п о д п и с ь р й С Ш и ф р О Й К З  п о д п и с и

о р г а н и з а ц и я

П о к а з а н и я  о д о м е т р а  п р и  в ы п у с к е  н а  

з а д а н и е  в о д и т е г м о  л и н и ю , к м

Д и с п е т м е р ж а р е д м и к  _

П О Д П И С Ь р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и

А в т о м о б и л ь  в  т е х н и ч е с к и  и с п р а в н о м  с о с т о я н и и  п р и н я л

Д а т а  и  в р е м я  в ы е з д а  н а  л и н и ю  (в ы е з д а  с  

п а р к о в к и ), ч , м и н

Д и с п е т ч е р -н а р я д ч и к __________  ____________________

п о д п и с ь  р а с ш и ф р о в к а  п о д г м с и

Д а т а  и  в р е м я  в о з в р а щ е н и я  н а  п а р к о в к у , ч ,

м и н

Д  и  с п е т ч е  р »н а  р я д  ч и  к  

" ' п о д п и с ь "........  ...о д е ш и ф р о о х а  п о д п и с и

Д а т а  и  в р е м я  п е р е д а ч и  а в т о м о б и л я  п о с л е д у ю щ е м у  в о д и т е л ю

В о д и т е л ь

п о д п и с ь  р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и

п о д п и с ь р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и

В о д и т е л ь

Г о р ю ч е е
м а р к а к о д

Д в и ж е н и е  г о р ю ч е г о

К о л и ч е с т в о , я

В ы д а н о :

п о  з а п р а в о ч н о м у

• л и с т у  N

О с т а т о к : п р и  в ы е з д е

п р и  в о з в р а щ е н и и

Р а с х о д : п о  н о р м е

ф а к т и ч е с к и й

Э к о н о м и я

' П е р е р а с х о д

О п о з д а н и й , «ж о д й н и я . п р о с т о и  в  п у т и , з а е з д ы  в  г а р а ж  и  п р е м и и  

о т м е т к и

П о к а з а н и я  о д о м е т р а  п р и  в о з в р а щ е н и и  

с  л и н и и , к м

Д и с п е т ч е р - 

н а р я д ч и к П О Д П И С Ь О Д С Ш Я ф О Д В К Й  п о д п и с и

П о к а з а н и я  о д о м е т р а  п р и  п р и е м е -с д а ч е  

а в т о м о б и л я  п о с л е д у ю щ е м у  в о д и т е л ю

А в т о м о б и л ь  е д а л



О б о р о т н а я  с т о р о н а  п у т е в о г о  л и с т а  л е г к о в о г о  а в т о м о б и л я  №  о т

Р е з у л ь т а т  р а б о т ы  з а  с м е н у :

Н о ­

м е р  

п о  

п о р я д ­

к у

К о д

з а к а з ч

и к а

М е с т о В р е м я

П р о й д е н о , 

к м

П о д п и с ь  л и ц е , 

п о л ь з о ­

в а в ш е г о с я  

а в т о м о -б и л в м

о т п р а в л е н и я н а з н а ч е н и я

в ы е з д а в о з в р а щ е н и я

ч м и н . ч и м и .

в с е г о  в  н а р я д е , ч

п р о й д е н о , к м

Р а с ч е т  з а р а б о т н о й  п л а т ы :

р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и

Р а с ч е т  

п р о и з в е л д о л ж н о с т ь п о д п и с ь

4. Р а с ч е т н ы й  л и с т о к  п о  в ы п л а т а м  с о т р у д н и к а м

Р а с ч е т н ы й  л и с т о к  з а

О р г а н и з а ц и я : П о д р а з д е л е н и е : а д м и н и с т р а ц и я

Ф . И . О .

Т а б . н о м е р

Д о л ж н о с т ь :



К  в ы п л а т е :

В и д П е р и о д Д н е й /ч а с о в
С у м м а , 

р у б .
В и д С у м м а , р у б .

1. Н а ч и с л е н о 2. У д е р ж а н о

О к л а д
Н Д Ф Л  (п о  

с т а в к е  13%)

П р е м и я

В с е г о

н а ч и с л е н о :
В с е г о  у д е р ж а н о :

3. Д о х о д ы  в  н а т у р а л ь н о й  ф о р м е 4. В ы п л а ч е н о

Ч е р е з  к а с с у  

(б а н к ):

В с е г о  

н а т у р а л ь н ы х  

д о х о д о в :

В с е г о  в ы п л а т :

Д о л г  з а  

с о т р у д н и к о м  

н а

н а ч а л о  

м е с я ц а

Д о л г  з а  

с о т р у д н и к о м  н а  

к о н е ц  м е с я ц а

5....



П р и л о ж е н и е  6 

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

1. П е р е ч е н ь  л и ц , и м е ю щ и х  п р а в о  п о д п и с и  б у м а ж н ы х  п е р в и ч н ы х  д о к у м е н т о в

К л а д о в щ и к

Д о л ж н о с т ь
Н а и м е н о в а н и е

П р и м е ч а н и е  
д о к у м е н т о в  г

Р у к о в о д и т е л ь В с е  д о к у м е н т ы  —

Г л а в н ы й  б у х г а л т е р В с е  д о к у м е н т ы  —

З а м е с т и т е л ь  р у к о в о д и т е л я
1Г  З а  д и р е к т о р а  в  е г о
1 ш а т е ж н ы е  д о к у м е н т ы  г

о т с у т с т в и е

М а т е р и а л ь н о  о т в е т с т в е н н ы е  
л и ц а

Д о к у м е н т ы  о т  

п о с т а в щ и к о в

Д о к у м е н т ы  о т  

п о с т а в щ и к о в

2. П е р е ч е н ь  л и ц , и м е ю щ и х  п р а в о  п о д п и с и  э л е к т р о н н ы х  д о к у м е н т о в

Д о л ж н о с т ь /с т а т у с  Н а и м е н о в а н и е  д о к у м е н т о в
В и д  э л е к т р о н н о й

п о д п и с и
П р и м е ч а н и е

Р у к о в о д и т е л ь

Г  л а в н ы й  

б у х г а л т е р

В с е  д о к у м е н т ы , 

с о д е р ж а щ и е  р е к в и з и т  д л я  

п о д п и с и  «Р у к о в о д и т е л ь » 

и л и  г р и ф  «У т в е р ж д а ю » •

В с е  д о к у м е н т ы , к о т о р ы е  

п о д п и с ы в а е м ы е  в  к а ч е с т в е  

ф и з л и ц а

В с е  д о к у м е н т ы , 

с о д е р ж а щ и е  р е к в и з и т  д л я  

п о д п и с и  «Г л а в н ы й  

б у х г а л т е р »

Р е ш е н и е  о  п р о в е д е н и и  

и н в е н т а р и з а ц и и  (ф . 

0510439)

у с и л е н н а я

к в а л и ф и ц и р о в а н н а я

п р о с т а я

П р о с т а я

п р о с т а я С т а в и т  

п о д п и с ь  в  

л и с т е  

с о г л а с о в а н и я

И з м е н е н и е  Р е ш е н и я  о  

п р о в е д е н и и  и н в е н т а р и з а ц и и  

(ф . 0510447)



Б у х г а л т е р В е д о м о с т и , ж у р н а л ы  

о п е р а ц и й , р е ш е н и я

Р е ш е н и е  о  п р о в е д е н и и  

и н в е н т а р и з а ц и и  (ф .

0510439)

п р о с т а я С т а в и т  

п о д п и с ь  в  

к а ч е с т в е  

о т в е т с т в е н н о г о  

и с п о л н и т е л я

И з м е н е н и е  Р е ш е н и я  о

п р о в е д е н и и  и н в е н т а р и з а ц и и

(ф .0510447)

З а в е д у ю щ и й А к т  п р и е м а -п е р е д а ч и П р о с т а я —

с к л а д о м о б ъ е к т о в , п о л у ч е н н ы х  в  

л и ч н о е  п о л ь з о в а н и е  (ф . 

0510434)

К а р т о ч к а  у ч е т а  и м у щ е с т в а  в  

л и ч н о м  п о л ь з о в а н и и  (ф . 

0509097)

п р о с т а я

Р е ш е н и е  о  п р о в е д е н и и С т а в и т

и н в е н т а р и з а ц и и  (ф . п о д п и с ь  в

0510439) л и с т е

о з н а к о м л е н и я

И з м е н е н и е  Р е ш е н и я  о

п р о в е д е н и и  и н в е н т а р и з а ц и и  

(ф .0510447)

С о т р у д н и к и , А к т  п р и е м а -п е р е д а ч и п р о с т а я

о т в е т с т в е н н ы е  з а о б ъ е к т о в , п о л у ч е н н ы х  в

и м у щ е с т в о л и ч н о е  п о л ь з о в а н и е  (ф .

0510434)

Р е ш е н и е  о  п р о в е д е н и и С т а в я т

и н в е н т а р и з а ц и и  (ф . п о д п и с и  в

0510439) л и с т е

о з н а к о м л е н и я

И з м е н е н и е  Р е ш е н и я  о

п р о в е д е н и и  и н в е н т а р и з а ц и и

(ф .0510447)

Ч л е н ы  к о м и с с и и А к т  о  к о н с е р в а ц и и п р о с т а я —

п о  п о с т у п л е н и ю (р а с к о н с е р в а ц и и ) о б ъ е к т а -

и  в ы б ы т и ю о с н о в н ы х  с р е д с т в  (ф .

а к т и в о в 0510433)

*д л я  п р е д с е д а т е л я

П р е д с е д а т е л ь Р е ш е н и е  о  п р е к р а щ е н и и к о м и с с и и  -

к о м и с с и и  п о п р и з н а н и я  а к т и в а м и у с и л е н н а я

п о с т у п л е н и ю  и о б ъ е к т о в  н е ф и н а н с о в ы х к в а л и ф и ц и р о в а н н а я

в ы б ы т и ю  а к т и в о в а к т и в о в  (ф . 0510440) *



Р е ш е н и е  о  с п и с а н и и  

з а д о л ж е н н о с т и , н е  

в о с т р е б о в а н н о й  

к р е д и т о р а м и , с о  с ч е т а __ (ф .

0510437)

А к т  о  п р и з н а н и и  

б е з н а д е ж н о й  к  в з ы с к а н и ю  

з а д о л ж е н н о с т и  п о  д о х о д а м  

(ф . 0510436)

Р е ш е н и е  о  п р и з н а н и и  

(в о с с т а н о в л е н и и ) 

с о м н и т е л ь н о й  

з а д о л ж е н н о с т и  п о  д о х о д а м  

(ф .0510445)

Р е ш е н и е  о  в о с с т а н о в л е н и и  

к р е д и т о р с к о й  

з а д о л ж е н н о с т и  (ф . 0510446)

А к т  о б  у т и л и з а ц и и  

(у н и ч т о ж е н и и ) 

м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  (ф . 

0510435)

Р е ш е н и е  о  п р и з н а н и и  

о б ъ е к т о в  н е ф и н а н с о в ы х  

а к т и в о в  (ф . 0510441)



П р и л о ж е н и е  7

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

Н о м е р а  ж у р н а л о в  о п е р а ц и

Н о м е р  

ж у р н а л а

Н а и м е н о в а н и е  ж у р н а л а

1 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  п о  с ч е т у  «К а с с а » (ф . 0504071)

2 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  с  б е з н а л и ч н ы м и  д е н е ж н ы м и  с р е д с т в а м и  (ф . 0504071)

О
3 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  р а с ч е т о в  с  п о д о т ч е т н ы м и  л и ц а м и  (ф . 0504071)

4 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  р а с ч е т о в  с  п о с т а в щ и к а м и  и  п о д р я д ч и к а м и  (ф . 0504071)

5 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  р а с ч е т о в  с  д е б и т о р а м и  п о  д о х о д а м  (ф . 0504071)

6 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  р а с ч е т о в  п о  о п л а т е  т р у д а , д е н е ж н о м у  

д о в о л ь с т в и ю  и  с т и п е н д и я м  (ф . 0504071)

7 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  п о  в ы б ы т и ю  и  п е р е м е щ е н и ю  н е ф и н а н с о в ы х  

а к т и в о в  (ф . 0504071)

8 Ж у р н а л  п о  п р о ч и м  о п е р а ц и я м  (ф . 0504071)

9 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  п о  и с п р а в л е н и ю  о ш и б о к  п р о ш л ы х  л е т  (ф . 0504071)

10 Ж у р н а л  о п е р а ц и й  м е ж о т ч е т н о г о  п е р и о д а  (ф . 0504071)

И Ж у р н а л  о п е р а ц и й  п о  з а б а л а н с о в о м у  с ч е т у  (ф . 0509213)



П р и л о ж е н и е  8

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

Ж у р н а л  

о п е р а ц и й
Д о к у м е н т ы

Ж у р н а л  

о п е р а ц и й  №  1 

п о  с ч е т у  

«К а с с а » (ф .

0504071)

В т о р ы е  л и с т ы  к а с с о в о й  к н и г и  (ф . 0504514) - о т ч е т  к а с с и р а

К в и т а н ц и я  (ф . 0504510)

П р и х о д н ы й  к а с с о в ы й  о р д е р  (ф . 0310001)

Р а с х о д н ы й  к а с с о в ы й  о р д е р  (ф . 0310002)

О б ъ я в л е н и е  н а  в з н о с  н а л и ч н ы м и  (О К У Д  0402001)

Ж у р н а л  р е г и с т р а ц и и  п р и х о д н ы х  и  р а с х о д н ы х  к а с с о в ы х  о р д е р о в  (ф . 

0504093)

Ж у р н а л  

о п е р а ц и й  №  2 с  

б е з н а л и ч н ы м и  

д е н е ж н ы м и  

с р е д с т в а м и  (ф . 

0504071)

В ы п и с к и  и з  л и ц е в о г о  с ч е т а  в  о р г а н е  Ф е д е р а л ь н о г о  к а з н а ч е й с т в а , 

р а с ч е т н о г о  с ч е т а  в  б а н к е  с  п р и л о ж е н и е м :

• п л а т е ж н ы х  д о к у м е н т о в ;

• м е м о р и а л ь н ы х  о р д е р о в  б а н к а ;

• д р у г и х  к а з н а ч е й с к и х  и  б а н к о в с к и х  д о к у м е н т о в .

Б у х г а л т е р с к и е  с п р а в к и  (ф . 0504833)

З а я в к а  н а  к а с с о в ы й  р а с х о д  (ф . 0531801)

П л а т е ж н о е  п о р у ч е н и е  (ф . 0401060)

И з в е щ е н и я  (ф . 0504805)

Ж у р н а л  

о п е р а ц и й  №  3 

р а с ч е т о в  с  

п о д о т ч е т н ы м и  

л и ц а м и (ф .

0504071)

О т ч е т  о  р а с х о д а х  п о д о т ч е т н о г о  л и ц а  (ф , 0504520) с  п о д т в е р ж д а ю щ и м и  

д о к у м е н т а м и :

® к а с с о в ы е  и  т о в а р н ы е  ч е к и ;

® к в и т а н ц и и  э л е к т р о н н ы х  б а н к о м а т о в  и  т е р м и н а л о в  (с л и п ы );

• п р о е з д н ы е  б и л е т ы ;

• с ч е т а  и  к в и т а н ц и и  з а  п р о ж и в а н и е .

Р е ш е н и е  о  к о м а н д и р о в а н и и  н а  т е р р и т о р и и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  (ф . 

0504512)

И з м е н е н и е  Р е ш е н и я  о  к о м а н д и р о в а н и и  н а  т е р р и т о р и и  Р о с с и й с к о й

Ф е д е р а ц и и  (ф . 0504513)

Р е ш е н и е  о  к о м а н д и р о в а н и и  н а  т е р р и т о р и ю  и н о с т р а н н о г о  г о с у д а р с т в а  (ф . 

0504515)

И з м е н е н и е  Р е ш е н и я  о  к о м а н д и р о в а н и и  н а  т е р р и т о р и ю  и н о с т р а н н о г о  

г о с у д а р с т в а  (ф . 0504516)

Р е ш е н и е  о  к о м п е н с а ц и и  д л я  л и ц  в  р а й о н а х  К р а й н е г о  С е в е р а  (ф . 0504517)

З а я в к а -о б о с н о в а н и е  з а к у п к и  т о в а р о в , р а б о т , у с л у г  м а л о г о  о б ъ е м а  ч е р е з  

п о д о т ч е т н о е  л и ц о  (ф . 0510521)

А к т  о  п р и е м е -п е р е д а ч е  о б ъ е к т о в  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  (ф . 0510448)



И з в е щ е н и я  (ф . 0504805)

Ж у р н а л  

о п е р а ц и й  

№ 4

р а с ч е т о в  с  

п о с т а в щ и к а м и  

и  

п о д р я д ч и к а м и  

(ф .0504071)

Д о г о в о р ы , к о н т р а к т ы  и  с о п р о в о д и т е л ь н ы е  д о к у м е н т ы  п о с т а в щ и к о в :

• с ч е т а -ф а к т у р ы ;

• а к т ы  в ы п о л н е н н ы х  р а б о т  (о к а з а н н ы х  у с л у г );

• а к т ы  п р и е м а -п е р е д а ч и  и м у щ е с т в а ;

• т о в а р н ы е  и  т о в а р н о -т р а н с п о р т н ы е  н а к л а д н ы е .

А к т  о  п р и е м е -п е р е д а ч е  о б ъ е к т о в  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  (ф . 0510448)

Р е е с т р  р а с х о д о в  н а  у п л а т у  г о с у д а р с т в е н н о й  п о ш л и н ы

И з в е щ е н и е  (ф . 0504805)

Ж у р н а л  

о п е р а ц и й  №  5 

р а с ч е т о в  с  

д е б и т о р а м и  п о  

д о х о д а м  (ф .

0504071)

А к т  о к а з а н н ы х  у с л у г

Д о г о в о р ы , с о г л а ш е н и я

В е д о м о с т ь  г р у п п о в о г о  н а ч и с л е н и я  д о х о д о в  (ф . 0504431)

В е д о м о с т ь  н а ч и с л е н и я  д о х о д о в  б ю д ж е т а  (ф . 0510837)

И з в е щ е н и е  о  н а ч и с л е н и и  д о х о д о в  (у т о ч н е н и и  н а ч и с л е н и я ) (ф . 0510432)

В е д о м о с т ь  в ы п а д а ю щ и х  д о х о д о в  (ф . 0510838)

Т а б е л и  у ч е т а  п о с е щ а е м о с т и  д е т е й  (ф . 0504608)

О т ч е т  о  в ы п о л н е н и и  г о с з а д а н и я  (ф . 0506501)

Б у х г а л т е р с к и е  с п р а в к и  (ф . 0504833)

И з в е щ е н и е  (ф . 0504805)

Ж у р н а л  

о п е р а ц и й  №  6 

р а с ч е т о в  п о  

о п л а т е  т р у д а , 

д е н е ж н о м у  

д о в о л ь с т в и ю  и  

с т и п е н д и я м  (ф . 

0504071)

С в о д  р а с ч е т н о -п л а т е ж н ы х  в е д о м о с т е й  и л и  р а с ч е т н ы х  в е д о м о с т е й  в м е с т е  

с :

• т а б е л я м и  у ч е т а  и с п о л ь з о в а н и я  р а б о ч е г о  в р е м е н и  (ф . 0504421);

® к о п и я м и  п р и к а з о в , в ы п и с к а м и  и з  п р и к а з о в  о  з а ч и с л е н и и , 

у в о л ь н е н и и , п е р е м е щ е н и и , о т п у с к а х  с о т р у д н и к о в .

З а п и с к а -р а с ч е т  о б  и с ч и с л е н и и  с р е д н е г о  з а р а б о т к а  п р и  п р е д о с т а в л е н и и  

о т п у с к а , у в о л ь н е н и и  и  д р у г и х  с л у ч а я х  (ф . 0504425)

П р и к а з  о  н а ч и с л е н и и  п е н с и й  и  п о с о б и й

К а р т о ч к а -с п р а в к а  с о т р у д н и к а  (ф . 0504417)

Р е е с т р  д е п о н и р о в а н н ы х  с у м м  (ф . 0504047)

Б у х г а л т е р с к и е  с п р а в к и  (ф . 0504833)

Ж у р н а л  

о п е р а ц и й  №  7 

п о  в ы б ы т и ю  и  

п е р е м е щ е н и ю  

н е ф и н а н с о в ы х  

а к т и в о в  (ф .

0504071)

А к т ы  о  п р и е м е -п е р е д а ч е  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  (ф . 0510448)

Н а к л а д н а я  н а  в н у т р е н н е е  п е р е м е щ е н и е  (ф . 0510450)

А к т ы  о  п р и е м е -с д а ч е  о т р е м о н т и р о в а н н ы х , р е к о н с т р у и р о в а н н ы х  и  

м о д е р н и з и р о в а н н ы х  о б ъ е к т о в  о с н о в н ы х  с р е д с т в  (ф . 0504103)

А к т ы  о  с п и с а н и и  о б ъ е к т о в  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  (к р о м е  т р а н с п о р т н ы х  

с р е д с т в ) (ф . 0510454)

А к т  о  с п и с а н и и  т р а н с п о р т н о г о  с р е д с т в а  (ф . 0510456)



А к т  о  с п и с а н и и  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в  (ф . 0510460)

Р е ш е н и е  о  п р е к р а щ е н и и  п р и з н а н и я  а к т и в а м и  о б ъ е к т о в  Н Ф  А  (ф . 0510440)

Р е ш е н и е  о  п р и з н а н и и  о б ъ е к т о в  Н Ф А  (ф . 0510441)

Р е ш е н и е  о б  о ц е н к е  с т о и м о с т и  о т ч у ж д а е м о г о  и м у щ е с т в а  (ф . 0510442)

В е д о м о с т ь  в ы д а ч и  н а  н у ж д ы  у ч р е ж д е н и я  (ф . 0504210)

А к т  о б  у т и л и з а ц и и  (у н и ч т о ж е н и и ) м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  (ф . 0510435)

А к т  о  п р и е м е -п е р е д а ч е  о б ъ е к т о в  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  (ф . 0510448)

А к т  п р и е м к и  т о в а р о в , р а б о т , у с л у г  (ф . 0510452)

Н а к л а д н а я  н а  в н у т р е н н е е  п е р е м е щ е н и е  о б ъ е к т о в  Н Ф А  (ф . 0510450)

В е д о м о с т ь  н а  в ы д а ч у  к о р м о в  и  ф у р а ж а  (ф . 0504203)

М е н ю -т р е б о в а н и я  н а  в ы д а ч у  п р о д у к т о в  п и т а н и я  (ф . 0504202)

И з в е щ е н и я  (ф . 0504805)

Т р е б о в а н и я -н а к л а д н ы е  (ф . 0510451)

Н а к л а д н а я  н а  о т п у с к  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  н а  с т о р о н у  (ф . 0510458)

П у т е в о й  л и с т  л е г к о в о г о  а в т о м о б и л я

Б у х г а л т е р с к и е  с п р а в к и  (ф . 0504833)

К а р т о ч к а  к а п и т а л ь н ы й  в л о ж е н и й  (ф . 0509211)

К а р т о ч к а  у ч е т а  п р а в а  п о л ь з о в а н и я  н е ф и н а н с о в ы м  а к т и в о м  (ф . 0509214)

ж
у р н а л  п о  

п р о ч и м  

о п е р а ц и я м

№ 8

(ф . 0504071)

О т ч е т  к а с с и р а  п о  ф о н д о в о й  к а с с е  с  п р и л о ж е н н ы м и  к  н е м у  п р и х о д н ы м и  

(К О -1) и  р а с х о д н ы м и  (К О -2) о р д е р а м и

И с п о л н и т е л ь н ы й  л и с т

Р е ш е н и е  с у д а

И з в е щ е н и е  (ф . 0504805)

Б у х г а л т е р с к а я  с п р а в к а  (ф . 0504833)

Р а с ч е т  п л а н о в о й  и  ф а к т и ч е с к о й  с е б е с т о и м о с т и  г о т о в о й  п р о д у к ц и и

А к т  о  п р и е м е -п е р е д а ч е  о б ъ е к т о в  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  (ф . 0510448)

Ж у р н а л  

о п е р а ц и й  №  9 

п о  и с п р а в л е н и ю  

о ш и б о к  

п р о ш л ы х  

л е т (ф .0504071)

Б у х г а л т е р с к а я  с п р а в к а  (ф .’ 0504833)

Ж у р н а л  

о п е р а ц и й  №  10

Б у х г а л т е р с к а я  с п р а в к а  (ф . 0504833)



м е ж о т ч е т н о г о  

п е р и о д а  (ф . 

0504071)

Ж у р н а л  

о п е р а ц и й  №

11 п о  

з а б а л а н с о в о м у  

с ч е т у  (ф . 

0509213)

Б у х г а л т е р с к а я  с п р а в к а  (ф . 0504833)

А к т ы  о  с п и с а н и и  о б ъ е к т о в  н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в  (к р о м е  т р а н с п о р т н ы х  

с р е д с т в ) (ф . 0510454)

Н а к л а д н а я  н а  в н у т р е н н е е  п е р е м е щ е н и е  (ф . 0510450)

Р е ш е н и е  о  п р е к р а щ е н и и  п р и з н а н и я  а к т и в а м и  о б ъ е к т о в  Н Ф А  (ф . 0510440)

К а р т о ч к а  у ч е т а  с р е д с т в  и  р а с ч е т о в  (ф . 0504051)

Н а к л а д н а я  н а  в н у т р е н н е е  п е р е м е щ е н и е  о б ъ е к т о в  Н Ф А  (ф . 0510450)

И з в е щ е н и е  (ф . 0504805)



П р и л о ж е н и е  9

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

П е р е ч е н ь  д о л ж н о с т е й  с о т р у д н и к о в , 

о т в е т с т в е н н ы х  з а  у ч е т  и  х р а н е н и е  б л а н к о в  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и  (Б С О )

№  

п /п
Д о л ж н о с т ь В и д  Б С О

1. Н а ч а л ь н и к  о т д е л а  к а д р о в Б л а н к и  т р у д о в ы х  к н и ж е к  и  в к л а д ы ш е й  

к  т р у д о в о й  к н и ж к е

2. З а м е с т и т е л ь  з а в е д у ю щ е г о  п о

В М Р

Б л а н к и  д и п л о м о в , в к л а д ы ш е й  к  

д и п л о м а м , с в и д е т е л ь с т в

О З а м е с т и т е л ь  з а в е д у ю щ е г о  

п о  А Х Ч

Т а л о н ы  н а  Г С М



П р и л о ж е н и е  10

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

Р а б о ч и й  п л а н  с ч е т о в

С т р у к т у р а  а н а л и т и к и  о п е р а ц и й  в  р а б о ч е м  п л а н е  с ч е т о в

А н а л и т и ч е с к и й  

к л а с с и ф и к а ц и о н н ы й  

к о д

К Ф

О

С и н т е т и ч е с к и й  

с ч е т А н а л и  

т и ч е с  

к и й  

к о д

(К О С Г

У )

Н а и м е н о в а н и е  с ч е т а

о б ъ е к  

т а  

у ч е т а

г р у п п

ы

в и д  

а

Р а з р я д  н о м е р а  

с ч е т а

1-17 18 (19-21) (22) (23) (24-26)

07020000000000000

(Д л я  Ш к о л  ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

4 101 1 2 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  

н е ж и л ы х  п о м е щ е н и й  (з д а н и й  

и  с о о р у ж е н и й ) - 

н е д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

0702007020000000000 

000 (Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

4 101 1 2 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  

н е ж и л ы х  п о м е щ е н и й  (з д а н и й  

и  с о о р у ж е н и й ) - 

н е д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

07020000000000000 

(Д л я  Ш к о л  ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

4 101 2 4 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  

м а ш и н  и  о б о р у д о в а н и я  - 

о с о б о  ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а у ч р е ж д е н и я

07020000000000000 

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

4 101 2 4 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  

м а ш и н  и  о б о р у д о в а н и я  - 

о с о б о  ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

07020000000000000 

(Д л я  Ш к о л  ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

2 101 2 4 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  

м а ш и н  и  о б о р у д о в а н и я  - 

о с о б о  ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

07020000000000000

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000

(д л я  с а д о в )

2 101 2 4 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  

м а ш и н  и  о б о р у д о в а н и я  - 

о с о б о  ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а у ч р е ж д е н и я

07020000000000000 

(Д л я  Ш к о л  ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

2 101 3 6 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и

и н в е н т а р я п р о и з в о д с т в е н н о г о

и  х о з я й с т в е н н о г о  -и н о г о



д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

07020000000000000 

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

2 101 3 6 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  

и н в е н т а р я  п р о и з в о д с т в е н н о г о  

и  х о з я й с т в е н н о г о  -и н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

07020000000000000

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

4 101 3 6 310

У в е л и ч е н и е  с т о и м о с т и  

и н в е н т а р я  п р о и з в о д с т в е н н о г о  

и  х о з я й с т в е н н о г о  -и н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

07020000000000000 

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

4 101 3 6 410

У м е н ь ш е н и е  с т о и м о с т и  

и н в е н т а р я  п р о и з в о д с т в е н н о г о  

и  х о з я й с т в е н н о г о  -и н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

07020000000000000

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

4 104 1 2 411

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  

а м о р т и з а ц и и  с т о и м о с т и  

н е ж и л ы х  п о м е щ е н и й  (з д а н и й  

и  с о о р у ж е н и й ) -н е д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

07020000000000000 

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

2 104 2 4 411

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  

а м о р т и з а ц и и  с т о и м о с т и  

м а ш и н  и  о б о р у д о в а н и я  - 

о с о б о  ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

07020000000000000 

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

4 104 2 4 411

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  

а м о р т и з а ц и и  с т о и м о с т и  

м а ш и н  и  о б о р у д о в а н и я  - 

о с о б о  ц е н н о г о  д в и ж и м о г о  

и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я

07020000000000000

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

2 104 3 6 411

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  

а м о р т и з а ц и и  с т о и м о с т и  

и н в е н т а р я  п р о и з в о д с т в е н н о г о  

и  х о з я й с т в е н н о г о  - и н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я

07020000000000000

(Д л я  Ш к о л  ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

4 104 3 6 411

У м е н ь ш е н и е  з а  с ч е т  

а м о р т и з а ц и и  с т о и м о с т и  

и н в е н т а р я  п р о и з в о д с т в е н н о г о  

и  х о з я й с т в е н н о г о  -и н о г о  

д в и ж и м о г о  и м у щ е с т в а  

у ч р е ж д е н и я



З а б а л а н с о в ы е  с ч е т а

07020000000000000 

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

4 106 1 1 310

У в е л и ч е н и е  в л о ж е н и й  

в  о с н о в н ы е  с р е д с т в а  

- н е д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о

07020000000000000 

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

4 106 1 1 • 410

У м е н ь ш е н и е  в л о ж е н и й  

в  о с н о в н ы е  с р е д с т в а  - 

н е д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о

07020000000000000 

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

2 106 2 1 310

У в е л и ч е н и е  в л о ж е н и й  

в  о с н о в н ы е  с р е д с т в а  - 

о с о б о  ц е н н о е  

д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о

07020000000000000 

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

2 106 2 1 410

У м е н ь ш е н и е  в л о ж е н и й  

в  о с н о в н ы е  с р е д с т в а  - о с о б о  

ц е н н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о

07020000000000000

(Д л я  Ш к о л  ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

4 106 2 1 310

У в е л и ч е н и е  в л о ж е н и й  

в  о с н о в н ы е  с р е д с т в а  - 

о с о б о  ц е н н о е  

д в и ж и м о е  и м у щ е с т в о

07020000000000000 

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

4 106 2 1 410

У м е н ь ш е н и е  в л о ж е н и й  

в  о с н о в н ы е  с р е д с т в а  - о с о б о  

ц е н н н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о

07020000000000000 

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

2 106 3 1 310

У в е л и ч е н и е  в л о ж е н и й  

в  о с н о в н ы е  с р е д с т в а  

- и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о

07020000000000000

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000

(д л я  с а д о в )

2 106 3 1 410

У м е н ь ш е н и е

в л о ж е н и й  в  о с н о в н ы е  

с р е д с т в а - и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о

07020000000000000

(Д л я  Ш к о л ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в )

4 106 3 1 310

У в е л и ч е н и е  в л о ж е н и й  

в  о с н о в н ы е  с р е д с т в а  

- и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о

07020000000000000

(Д л я  Ш к о л  ) 

07010000000000000 

(д л я  с а д о в

4 106 3 1 410

У м е н ь ш е н и е  

в л о ж е н и й  в  

о с н о в н ы е  с р е д с т в а  

- и н о е  д в и ж и м о е  

и м у щ е с т в о



З а б а л а н с о в ы е  с ч е т а  п р и  о т р а ж е н и и  б у х г а л т е р с к и х  з а п и с е й  ф о р м и р у ю т с я  с  у ч е т о м

№  

п /п
Н а и м е н о в а н и е  с ч е т а

Н о м е р

с ч е т а

1 И м у щ е с т в о , п о л у ч е н н о е  в  п о л ь з о в а н и е 01

2 М а т е р и а л ь н ы е  ц е н н о с т и  н а  х р а н е н и и 02

3 Б л а н к и  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и 03

4 С о м н и т е л ь н а я  з а д о л ж е н н о с т ь 04

5 Н а г р а д ы , п р и з ы , к у б к и  и  ц е н н ы е  п о д а р к и , с у в е н и р ы 07

6 З а п а с н ы е  ч а с т и  к  т р а н с п о р т н ы м  с р е д с т в а м , в ы д а н н ы е  в з а м е н  

и з н о ш е н н ы х

09

7 П о с т у п л е н и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в 17

8 В ы б ы т и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в 18

9 З а д о л ж е н н о с т ь , н е  в о с т р е б о в а н н а я  к р е д и т о р а м и 20

10 О с н о в н ы е  с р е д с т в а  в  э к с п л у а т а ц и и 21

11 М а т е р и а л ь н ы е  ц е н н о с т и , в ы д а н н ы е  в  л и ч н о е  п о л ь з о в а н и е  

р а б о т н и к а м  (с о т р у д н и к а м )

27

12 П а р к о в о ч н ы е  к а р т ы 28П

13 Т р а н с п о р т н ы е  к а р т ы 29Т

14 Р а с ч е т ы  п о  и с п о л н е н и ю  д е н е ж н ы х  о б я з а т е л ь с т в  ч е р е з  т р е т ь и х  л и ц 30

к о д а  ф и н а н с о в о г о  о б е с п е ч е н и я  (К Ф О ):

* 2 - п р и н о с я щ а я  д о х о д  д е я т е л ь н о с т ь  (с о б с т в е н н ы е  д о х о д ы  у ч р е ж д е н и я );

» 3 - с р е д с т в а  в о  в р е м е н н о м  р а с п о р я ж е н и и ;

» 4 - с у б с и д и и  н а  в ы п о л н е н и е  г о с у д а р с т в е н н о г о  (м у н и ц и п а л ь н о г о ) з а д а н и я ;

» 5 - с у б с и д и и  н а  и н ы е  ц е л и ;

» б  - с у б с и д и и  н а  ц е л и  о с у щ е с т в л е н и я  к а п и т а л ь н ы х  в л о ж е н и й .



П р и л о ж е н и е  11 

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

П о л о ж е н и е  о  в н у т р е н н е м  ф и н а н с о в о м  к о н т р о л е

1. О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. Н а с т о я щ е е п о л о ж е н и е р а з р а б о т а н о в с о о т в е т с т в и и с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и и  

(в к л ю ч а я  в н у т р и в е д о м с т в е н н ы е н о р м а т и в н о -п р а в о в ы е а к т ы ) и У с т а в о м  у ч р е ж д е н и я . 

П о л о ж е н и е  у с т а н а в л и в а е т е д и н ы е ц е л и , п р а в и л а и  п р и н ц и п ы  п р о в е д е н и я в н у т р е н н е г о  

ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я  у ч р е ж д е н и я .

1.2. В н у т р е н н и й  ф и н а н с о в ы й  к о н т р о л ь  н а п р а в л е н  н а :

• с о з д а н и е с и с т е м ы  с о б л ю д е н и я з а к о н о д а т е л ь с т в а Р о с с и и  в с ф е р е ф и н а н с о в о й  

д е я т е л ь н о с т и , в н у т р е н н и х  п р о ц е д у р  с о с т а в л е н и я  и  и с п о л н е н и я  п л а н а  ф и н а н с о в о ­

х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

о п о в ы ш е н и е  к а ч е с т в а  с о с т а в л е н и я  и  д о с т о в е р н о с т и  б у х г а л т е р с к о й  о т ч е т н о с т и  и  в е д е н и я  

б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а ;

• п о в ы ш е н и е р е з у л ь т а т и в н о с т и и с п о л ь з о в а н и я с у б с и д и й , с р е д с т в , п о л у ч е н н ы х  

о т  п л а т н о й  д е я т е л ь н о с т и .

1.3. В н у т р е н н и й  к о н т р о л ь  в  у ч р е ж д е н и и  о с у щ е с т в л я ю т :

в с о з д а н н а я  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  к о м и с с и я ;

• р у к о в о д и т е л и  в с е х  у р о в н е й , с о т р у д н и к и  у ч р е ж д е н и я ;

в с т о р о н н и е о р г а н и з а ц и и и л и в н е ш н и е а у д и т о р ы , п р и в л е к а е м ы е д л я ц е л е й  

п р о в е р к и  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я .

1.4. Ц е л я м и  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я  у ч р е ж д е н и я  я в л я ю т с я :

• п о д т в е р ж д е н и е д о с т о в е р н о с т и  б у х г а л т е р с к о г о у ч е т а и о т ч е т н о с т и  у ч р е ж д е н и я  

и  с о б л ю д е н и я  п о р я д к а  в е д е н и я у ч е т а  м е т о д о л о г и и  и  с т а н д а р т а м  б у х г а л т е р с к о г о  

у ч е т а , у с т а н о в л е н н ы м  М и н ф и н о м  Р о с с и и ;

• с о б л ю д е н и е д р у г о г о д е й с т в у ю щ е г о з а к о н о д а т е л ь с т в а Р о с с и и , р е г у л и р у ю щ е г о  

п о р я д о к  о с у щ е с т в л е н и я  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

• п о д г о т о в к а п р е д л о ж е н и й п о п о в ы ш е н и ю  э к о н о м н о с т и и р е з у л ь т а т и в н о с т и  

и с п о л ь з о в а н и я  с р е д с т в  б ю д ж е т а .

1.5. О с н о в н ы е  з а д а ч и  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я :

• у с т а н о в л е н и е  с о о т в е т с т в и я  п р о в о д и м ы х  ф и н а н с о в ы х  о п е р а ц и й  в  ч а с т и  ф и н а н с о в о ­

х о з я й с т в е н н о й д е я т е л ь н о с т и и и х о т р а ж е н и е в б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е и  

о т ч е т н о с т и  т р е б о в а н и я м  з а к о н о д а т е л ь с т в а ;

9 у с т а н о в л е н и е с о о т в е т с т в и я о с у щ е с т в л я е м ы х о п е р а ц и й р е г л а м е н т а м , 

п о л н о м о ч и я м  с о т р у д н и к о в ;

» с о б л ю д е н и е у с т а н о в л е н н ы х т е х н о л о г и ч е с к и х п р о ц е с с о в и о п е р а ц и й п р и  

о с у щ е с т в л е н и и  д е я т е л ь н о с т и ;

о а н а л и з с и с т е м ы  в н у т р е н н е г о к о н т р о л я у ч р е ж д е н и я , п о з в о л я ю щ и й в ы я в и т ь  

с у щ е с т в е н н ы е  а с п е к т ы , в л и я ю щ и е -н а  е е  э ф ф е к т и в н о с т ь .

1.6. П р и н ц и п ы  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я  у ч р е ж д е н и я :

® п р и н ц и п з а к о н н о с т и . Н е у к л о н н о е и т о ч н о е с о б л ю д е н и е в с е м и с у б ъ е к т а м и  

в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  н о р м  и  п р а в и л , у с т а н о в л е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и и ;

• п р и н ц и п о б ъ е к т и в н о с т и . В н у т р е н н и й к о н т р о л ь о с у щ е с т в л я е т с я с  

и с п о л ь з о в а н и е м  ф а к т и ч е с к и х д о к у м е н т а л ь н ы х д а н н ы х в п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м Р о с с и и , п у т е м п р и м е н е н и я м е т о д о в , 

о б е с п е ч и в а ю щ и х  п о л у ч е н и е  п о л н о й  и  д о с т о в е р н о й  и н ф о р м а ц и и ;



о п р и н ц и п н е з а в и с и м о с т и . С у б ъ е к т ы  в н у т р е н н е г о к о н т р о л я п р и в ы п о л н е н и и  

с в о и х  ф у н к ц и о н а л ь н ы х  о б я з а н н о с т е й  н е з а в и с и м ы  о т  о б ъ е к т о в  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я ;

» п р и н ц и п с и с т е м н о с т и . П р о в е д е н и е к о н т р о л ь н ы х м е р о п р и я т и й в с е х с т о р о н  

д е я т е л ь н о с т и  о б ъ е к т а в н у т р е н н е г о к о н т р о л я и е г о в з а и м о с в я з е й  в с т р у к т у р е  

у п р а в л е н и я ;

® п р и н ц и п о т в е т с т в е н н о с т и . К а ж д ы й с у б ъ е к т в н у т р е н н е г о к о н т р о л я з а  

н е н а д л е ж а щ е е  в ы п о л н е н и е к о н т р о л ь н ы х ф у н к ц и й н е с е т о т в е т с т в е н н о с т ь в  

с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и и .

2. С и с т е м а  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я

2.1. С и с т е м а  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  о б е с п е ч и в а е т :

• т о ч н о с т ь  и  п о л н о т у  д о к у м е н т а ц и и  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а ;

» с о б л ю д е н и е  т р е б о в а н и й  з а к о н о д а т е л ь с т в а ;

• с в о е в р е м е н н о с т ь  п о д г о т о в к и  д о с т о в е р н о й  б у х г а л т е р с к о й  (ф и н а н с о в о й ) о т ч е т н о с т и ;

• п р е д о т в р а щ е н и е  о ш и б о к  и  и с к а ж е н и й ;

• и с п о л н е н и е  п р и к а з о в  и  р а с п о р я ж е н и й  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я ;

• в ы п о л н е н и е  п л а н о в  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я ;

» с о х р а н н о с т ь  и м у щ е с т в а  у ч р е ж д е н и я .

2.2. С и с т е м а в н у т р е н н е г о к о н т р о л я п о з в о л я е т с л е д и т ь з а э ф ф е к т и в н о с т ь ю  р а б о т ы  

с т р у к т у р н ы х п о д р а з д е л е н и й , о т д е л о в , д о б р о с о в е с т н о с т ь ю в ы п о л н е н и я  

с о т р у д н и к а м и  в о з л о ж е н н ы х  н а  н и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й .

2.3. В р а м к а х в н у т р е н н е г о к о н т р о л я п р о в е р я е т с я п р а в и л ь н о с т ь о т р а ж е н и я  

с о в е р ш а е м ы х  ф а к т о в  х о з я й с т в е н н о й  ж и з н и  в  с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  

Р о с с и и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  у ч р е ж д е н и я .

2.4. П р и  в ы п о л н е н и и  к о н т р о л ь н ы х  д е й с т в и й  о т д е л ь н о и л и  с о в м е с т н о и с п о л ь з у ю т с я  

с л е д у ю щ и е  м е т о д ы :

-с а м о к о н т р о л ь ;

-к о н т р о л ь  п о  у р о в н ю  п о д ч и н е н н о с т и  (п о д в е д о м с т в е н н о с т и );

- с м е ж н ы й  к о н т р о л ь .

2.5. К о н т р о л ь н ы е  д е й с т в и я  п о д р а з д е л я ю т с я  н а :

- в и з у а л ь н ы е - о с у щ е с т в л я ю т с я б е з  и с п о л ь з о в а н и я  п р и к л а д н ы х  п р о г р а м м н ы х

с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и ;

- а в т о м а т и ч е с к и е  - о с у щ е с т в л я ю т с я с  и с п о л ь з о в а н и е м  п р и к л а д н ы х  п р о г р а м м н ы х

с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и  б е з  у ч а с т и я  д о л ж н о с т н ы х  л и ц ;

- с м е ш а н н ы е - в ы п о л н я ю т с я с и с п о л ь з о в а н и е м  п р и к л а д н ы х п р о г р а м м н ы х с р е д с т в  

а в т о м а т и з а ц и и  с  у ч а с т и е м  д о л ж н о с т н ы х  л и ц .

2.6. С п о с о б ы  п р о в е д е н и я  к о н т р о л ь н ы х  д е й с т в и й :

- с п л о ш н о й  с п о с о б  - к о н т р о л ь н ы е д е й с т в и я о с у щ е с т в л я ю т с я в о т н о ш е н и и  к а ж д о й

п р о в е д е н н о й о п е р а ц и и : д е й с т в и я п о ф о р м и р о в а н и ю  д о к у м е н т а , н е о б х о д и м о г о д л я  

в ы п о л н е н и я  в н у т р е н н е й  п р о ц е д у р ы ;

- в ы б о р о ч н ы й с п о с о б - к о н т р о л ь н ы е д е й с т в и я о с у щ е с т в л я ю т с я в о т н о ш е н и и  

о т д е л ь н о й  п р о в е д е н н о й  о п е р а ц и и : д е й с т в и я  п о  ф о р м и р о в а н и ю  д о к у м е н т а , н е о б х о д и м о г о  д л я  

в ы п о л н е н и я  в н у т р е н н е й  п р о ц е д у р ы .

2.7. П р и  п р о в е д е н и и  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  п р о в о д я т с я :

• п р о в е р к а  д о к у м е н т а л ь н о г о  о ф о р м л е н и я :

- з а п и с и  в р е г и с т р а х  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а п р о в о д я т с я н а о с н о в е п е р в и ч н ы х  

у ч е т н ы х д о к у м е н т о в (в т о м ч и с л е б у х г а л т е р с к и х с п р а в о к );

- в к л ю ч е н и е  в  б у х г а л т е р с к у ю  (ф и н а н с о в у ю ) о т ч е т н о с т ь  с у щ е с т в е н н ы х  о ц е н о ч н ы х  

з н а ч е н и й ;

® п о д т в е р ж д е н и е  с о о т в е т с т в и я м е ж д у  о б ъ е к т а м и  (д о к у м е н т а м и ) и  и х  с о о т в е т с т в и я  

у с т а н о в л е н н ы м  т р е б о в а н и я м ;



• с о о т н е с е н и е  о п л а т ы  м а т е р и а л ь н ы х  а к т и в о в  с  и х  п о с т у п л е н и е м  в  у ч р е ж д е н и е ;

• с а н к ц и о н и р о в а н и е  с д е л о к  и  о п е р а ц и й ;

• с в е р к а  р а с ч е т о в  у ч р е ж д е н и я  с  п о с т а в щ и к а м и  и  п о к у п а т е л я м и  и  п р о ч и м и  д е б и т о р а м и  и  

к р е д и т о р а м и  д л я  п о д т в е р ж д е н и я  с у м м  д е б и т о р с к о й  и  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и ;

• с в е р к а о с т а т к о в  п о  с ч е т а м  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  н а л и ч н ы х  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  с  

о с т а т к а м и  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  п о  д а н н ы м  к а с с о в о й  к н и г и ;

• р а з г р а н и ч е н и е  п о л н о м о ч и й  и  р о т а ц и я  о б я з а н н о с т е й ;

• п р о ц е д у р ы  к о н т р о л я ф а к т и ч е с к о г о  н а л и ч и я  и  с о с т о я н и я о б ъ е к т о в (в  т о м  ч и с л е  

и н в е н т а р и з а ц и я );

• к о н т р о л ь  п р а в и л ь н о с т и  с д е л о к , у ч е т н ы х  о п е р а ц и й ;

• п р о ц е д у р ы , с в я з а н н ы е с к о м п ь ю т е р н о й о б р а б о т к о й и н ф о р м а ц и и :

- р е г л а м е н т  д о с т у п а  к  к о м п ь ю т е р н ы м  п р о г р а м м а м , и н ф о р м а ц и о н н ы м  с и с т е м а м ,

д а н н ы м  и  с п р а в о ч н и к а м ;

-п о р я д о к  в о с с т а н о в л е н и я  д а н н ы х ;

-о б е с п е ч е н и е б е с п е р е б о й н о г о и с п о л ь з о в а н и я к о м п ь ю т е р н ы х п р о г р а м м  

(и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м );

- л о г и ч е с к а я  и  а р и ф м е т и ч е с к а я  п р о в е р к а  д а н н ы х  в  х о д е  о б р а б о т к и  и н ф о р м а ц и и  о  

ф а к т а х  х о з я й с т в е н н о й  ж и з н и . И с к л ю ч а е т с я  в н е с е н и е  и с п р а в л е н и й  в  к о м п ь ю т е р н ы е  

п р о г р а м м ы  (и н ф о р м а ц и о н н ы е  с и с т е м ы ) б е з  д о к у м е н т а л ь н о г о  о ф о р м л е н и я ;

3. О р г а н и з а ц и я  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я

3.1. В н у т р е н н и й ф и н а н с о в ы й к о н т р о л ь в у ч р е ж д е н и и п о д р а з д е л я е т с я н а  

п р е д в а р и т е л ь н ы й , т е к у щ и й  и  п о с л е д у ю щ и й .

3.1.1. П р е д в а р и т е л ь н ы й к о н т р о л ь о с у щ е с т в л я е т с я д о н а ч а л а с о в е р ш е н и я  

х о з я й с т в е н н о й  о п е р а ц и и . П о з в о л я е т  о п р е д е л и т ь , н а с к о л ь к о  ц е л е с о о б р а з н о й  и  п р а в о м е р н о й  

я в л я е т с я  о п е р а ц и я .

Ц е л ь ю  п р е д в а р и т е л ь н о г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я я в л я е т с я п р е д у п р е ж д е н и е н а р у ш е н и й  

н а  с т а д и и  п л а н и р о в а н и я  р а с х о д о в  и  з а к л ю ч е н и я  д о г о в о р о в .

П р е д в а р и т е л ь н ы й к о н т р о л ь о с у щ е с т в л я ю т р у к о в о д и т е л ь у ч р е ж д е н и я , е г о  

з а м е с т и т е л и , г л а в н ы й  б у х г а л т е р  и  с о т р у д н и к и  ю р и д и ч е с к о г о  о т д е л а .

В  р а м к а х  п р е д в а р и т е л ь н о г о  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я  п р о в о д и т с я :

• п р о в е р к а ф и н а н с о в о -п л а н о в ы х д о к у м е н т о в (р а с ч е т о в п о т р е б н о с т и  в д е н е ж н ы х  

с р е д с т в а х , с м е т  д о х о д о в  и  р а с х о д о в  и  д р .) г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м  (б у х г а л т е р о м ), и х  

в и з и р о в а н и е , с о г л а с о в а н и е  и  у р е г у л и р о в а н и е  р а з н о г л а с и й ;

• п р о в е р к а з а к о н н о с т и  и  э к о н о м и ч е с к о й о б о с н о в а н н о с т и , в и з и р о в а н и е п р о е к т о в  

д о г о в о р о в (к о н т р а к т о в ), в и з и р о в а н и е д о г о в о р о в и п р о ч и х д о к у м е н т о в , и з  

к о т о р ы х  в ы т е к а ю т  д е н е ж н ы е о б я з а т е л ь с т в а с п е ц и а л и с т а м и  ю р и д и ч е с к о й  с л у ж б ы  

и  г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м  (б у х г а л т е р о м );

• к о н т р о л ь з а п р и н я т и е м  о б я з а т е л ь с т в у ч р е ж д е н и я в п р е д е л а х у т в е р ж д е н н ы х  

п л а н о в ы х  н а з н а ч е н и й ;

• п р о в е р к а  п р о е к т о в  п р и к а з о в  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я ;

• п р о в е р к а д о к у м е н т о в д о с о в е р ш е н и я х о з я й с т в е н н ы х о п е р а ц и й  в с о о т в е т с т в и и  

с  г р а ф и к о м  д о к у м е н т о о б о р о т а , п р о в е р к а  р а с ч е т о в  п е р е д  в ы п л а т а м и ;

• п р о в е р к а б у х г а л т е р с к о й , ф и н а н с о в о й , с т а т и с т и ч е с к о й , н а л о г о в о й и д р у г о й  

о т ч е т н о с т и  д о  у т в е р ж д е н и я  и л и  п о д п и с а н и я ;

3.1.2. В  р а м к а х  т е к у щ е г о  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я  п р о в о д и т с я :

• п р о в е р к а р а с х о д н ы х  д е н е ж н ы х  д о к у м е н т о в д о  и х  о п л а т ы  (р а с ч е т н о -п л а т е ж н ы х  

в е д о м о с т е й , п л а т е ж н ы х  п о р у ч е н и й , с ч е т о в и  т . п .). Ф а к т о м  к о н т р о л я я в л я е т с я  

р а з р е ш е н и е  д о к у м е н т о в  к  о п л а т е ;

• п р о в е р к а п е р в и ч н ы х д о к у м е н т о в , о т р а ж а ю щ и х ф а к т ы  х о з я й с т в е н н о й ж и з н и  

у ч р е ж д е н и я ;



• п р о в е р к а н а л и ч и я д е н е ж н ы х с р е д с т в в к а с с е , в т о м  ч и с л е к о н т р о л ь з а  

с о б л ю д е н и е м  п р а в и л о с у щ е с т в л е н и я к а с с о в ы х о п е р а ц и й , о ф о р м л е н и я к а с с о в ы х  

д о к у м е н т о в ,

у с т а н о в л е н н о г о  л и м и т а  к а с с ы , х р а н е н и е м  н а л и ч н ы х  д е н е ж н ы х  с р е д с т в ;

• п р о в е р к а  п о л н о т ы  о п р и х о д о в а н и я  п о л у ч е н н ы х  в  б а н к е  н а л и ч н ы х  д е н е ж н ы х  с р е д с т в ;

s п р о в е р к а у п о д о т ч е т н ы х л и ц н а л и ч и я п о л у ч е н н ы х п о д о т ч е т н а л и ч н ы х  

д е н е ж н ы х  с р е д с т в  и  (и л и ) о п р а в д а т е л ь н ы х  д о к у м е н т о в ;

• к о н т р о л ь  з а  в з ы с к а н и е м  д е б и т о р с к о й  и  п о г а ш е н и е м  к р е д и т о р с к о й  з а д о л ж е н н о с т и ;

• с в е р к а  а н а л и т и ч е с к о г о  у ч е т а  с  с и н т е т и ч е с к и м  (о б о р о т н а я  в е д о м о с т ь );

• п р о в е р к а  ф а к т и ч е с к о г о  н а л и ч и я  м а т е р и а л ь н ы х  с р е д с т в ;

• м о н и т о р и н г р а с х о д о в а н и я с р е д с т в с у б с и д и и  н а г о с з а д а н и е (и  д р у г и х  ц е л е в ы х  

с р е д с т в ) п о н а з н а ч е н и ю , о ц е н к а э ф ф е к т и в н о с т и и р е з у л ь т а т и в н о с т и и х  

р а с х о д о в а н и я ;

» а н а л и з г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м  (б у х г а л т е р о м ) к о н к р е т н ы х  ж у р н а л о в о п е р а ц и й , в  

т о м  ч и с л е  в  о б о с о б л е н н ы х  п о д р а з д е л е н и я х , н а  с о о т в е т с т в и е  м е т о д о л о г и и  у ч е т а  и  

п о л о ж е н и я м  у ч е т н о й  п о л и т и к и  у ч р е ж д е н и я ;

В е д е н и е т е к у щ е г о к о н т р о л я  о с у щ е с т в л я е т с я н а п о с т о я н н о й о с н о в е с п е ц и а л и с т а м и  

ф и н а н с о в о г о  о т д е л а  и  б у х г а л т е р и и , с о т р у д н и к а м и  п л а н о в о г о  о т д е л а .

П р о в е р к у п е р в и ч н ы х у ч е т н ы х д о к у м е н т о в п р о в о д я т с о т р у д н и к и б у х г а л т е р и и , 

к о т о р ы е  п р и н и м а ю т  д о к у м е н т ы  к  у ч е т у . В  к а ж д о м  д о к у м е н т е  п р о в е р я ю т :

® с о о т в е т с т в и е  ф о р м ы  д о к у м е н т а  и  х о з я й с т в е н н о й  о п е р а ц и и ;

• н а л и ч и е о б я з а т е л ь н ы х р е к в и з и т о в , е с л и д о к у м е н т с о с т а в л е н н е п о  

у н и ф и ц и р о в а н н о й  ф о р м е ;

» п р а в и л ь н о с т ь  з а п о л н е н и я  и  н а л и ч и е  п о д п и с е й .

Н а д о к у м е н т а х , п р о ш е д ш и х к о н т р о л ь , о т в е т с т в е н н ы е с о т р у д н и к и с т а в я т о т м е т к у  

«п р о в е р е н о », д а т у , п о д п и с ь  и  р а с ш и ф р о в к у  п о д п и с и .

3.1.3. П о с л е д у ю щ и й  к о н т р о л ь  п р о в о д и т с я  п о  и т о г а м  с о в е р ш е н и я  х о з я й с т в е н н ы х  о п е р а ц и й . 

О с у щ е с т в л я е т с я п у т е м а н а л и з а и п р о в е р к и б у х г а л т е р с к о й д о к у м е н т а ц и и и  

о т ч е т н о с т и , п р о в е д е н и я  и н в е н т а р и з а ц и й  и  и н ы х  н е о б х о д и м ы х  п р о ц е д у р .

Ц е л ь ю  п о с л е д у ю щ е г о в н у т р е н н е г о ф и н а н с о в о г о к о н т р о л я я в л я е т с я о б н а р у ж е н и е  

ф а к т о в  н е з а к о н н о г о , н е ц е л е с о о б р а з н о г о  р а с х о д о в а н и я  д е н е ж н ы х  и  м а т е р и а л ь н ы х  с р е д с т в  и  

в с к р ы т и е  п р и ч и н  н а р у ш е н и й .

В  р а м к а х  п о с л е д у ю щ е г о  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я  п р о в о д я т с я :

• п р о в е р к а н а л и ч и я и м у щ е с т в а у ч р е ж д е н и я , в т о м  ч и с л е : и н в е н т а р и з а ц и я , 

в н е з а п н а я  п р о в е р к а  к а с с ы ;

» а н а л и з  и с п о л н е н и я  п л а н о в ы х  д о к у м е н т о в ;

» п р о в е р к а  п о с т у п л е н и я , н а л и ч и я  и  и с п о л ь з о в а н и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  в  у ч р е ж д е н и и ;

• п р о в е р к а  м а т е р и а л ь н о  о т в е т с т в е н н ы х  л и ц , в  т о м  ч и с л е  з а к у п о к  з а  н а л и ч н ы й  р а с ч е т  

с  в н е с е н и е м  с о о т в е т с т в у ю щ и х  з а п и с е й  в к н и г у  у ч е т а м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й , 

п р о в е р к а  д о с т о в е р н о с т и  д а н н ы х  о  з а к у п к а х  в  т о р г о в ы х  т о ч к а х ;

® с о б л ю д е н и е  н о р м  р а с х о д а  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в ; '

• д о к у м е н т а л ь н ы е п р о в е р к и  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я и  

е г о  о б о с о б л е н н ы х  с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й ;

• п р о в е р к а д о с т о в е р н о с т и о т р а ж е н и я х о з я й с т в е н н ы х о п е р а ц и й в у ч е т е и  

о т ч е т н о с т и  у ч р е ж д е н и я .

П о с л е д у ю щ и й  к о н т р о л ь о с у щ е с т в л я е т с я п у т е м  п р о в е д е н и я п л а н о в ы х и в н е п л а н о в ы х  

п р о в е р о к . П л а н о в ы е п р о в е р к и  п р о в о д я т с я с п е р и о д и ч н о с т ь ю , у с т а н о в л е н н о й  г р а ф и к о м  

п р о в е д е н и я  в н у т р е н н и х  п р о в е р о к  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и . Г р а ф и к  в к л ю ч а е т : 

» о б ъ е к т  п р о в е р к и ;

• п е р и о д , з а  к о т о р ы й  п р о в о д и т с я  п р о в е р к а ;



• с р о к  п р о в е д е н и я  п р о в е р к и ;

• о т в е т с т в е н н ы х  и с п о л н и т е л е й .

О б ъ е к т а м и  п л а н о в о й  п р о в е р к и  я в л я ю т с я :

• с о б л ю д е н и е з а к о н о д а т е л ь с т в а Р о с с и и , р е г у л и р у ю щ е г о п о р я д о к в е д е н и я  

б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  и  н о р м  у ч е т н о й  п о л и т и к и ;

• п р а в и л ь н о с т ь и с в о е в р е м е н н о с т ь о т р а ж е н и я в с е х х о з я й с т в е н н ы х о п е р а ц и й  в  

б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е ;

® п о л н о т а  и  п р а в и л ь н о с т ь  д о к у м е н т а л ь н о г о  о ф о р м л е н и я  о п е р а ц и й ;

• с в о е в р е м е н н о с т ь  и  п о л н о т а  п р о в е д е н и я  и н в е н т а р и з а ц и й ;

• д о с т о в е р н о с т ь  о т ч е т н о с т и .

В  х о д е п р о в е д е н и я в н е п л а н о в о й  п р о в е р к и  о с у щ е с т в л я е т с я к о н т р о л ь п о в о п р о с а м , в  

о т н о ш е н и и  к о т о р ы х  е с т ь  и н ф о р м а ц и я  о  в о з м о ж н ы х  н а р у ш е н и я х .

3.2. Л и ц а , о т в е т с т в е н н ы е з а п р о в е д е н и е п р о в е р к и , о с у щ е с т в л я ю т а н а л и з  

в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и й , о п р е д е л я ю т  и х  п р и ч и н ы  и  р а з р а б а т ы в а ю т  п р е д л о ж е н и я  д л я  п р и н я т и я  

м е р  п о  и х  у с т р а н е н и ю  и  н е д о п у щ е н и ю  в  д а л ь н е й ш е м .

Р е з у л ь т а т ы  п р о в е д е н и я п р е д в а р и т е л ь н о г о и т е к у щ е г о к о н т р о л я о ф о р м л я ю т с я в  

в и д е  п р о т о к о л о в  п р о в е д е н и я  в н у т р е н н е й  п р о в е р к и . К  н и м  м о г у т п р и л а г а т ь с я п е р е ч е н ь  

м е р о п р и я т и й п о у с т р а н е н и ю  н е д о с т а т к о в и н а р у ш е н и й , е с л и т а к о в ы е б ы л и  

в ы я в л е н ы , а  т а к ж е  р е к о м е н д а ц и и  п о  н е д о п у щ е н и ю  в о з м о ж н ы х  о ш и б о к .

3.3. Р е з у л ь т а т ы  п р о в е д е н и я п о с л е д у ю щ е г о к о н т р о л я о ф о р м л я ю т с я в в и д е а к т а . А к т  

п р о в е р к и  д о л ж е н  в к л ю ч а т ь  в  с е б я  с л е д у ю щ и е  с в е д е н и я :

• п р о г р а м м а  п р о в е р к и  (у т в е р ж д а е т с я  р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я );

• х а р а к т е р  и  с о с т о я н и е  с и с т е м  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и ;

• в и д ы , м е т о д ы  и п р и е м ы , п р и м е н я е м ы е в п р о ц е с с е п р о в е д е н и я к о н т р о л ь н ы х  

м е р о п р и я т и й ;

• а н а л и з с о б л ю д е н и я з а к о н о д а т е л ь с т в а Р о с с и и , р е г л а м е н т и р у ю щ е г о п о р я д о к  

о с у щ е с т в л е н и я  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

• в ы в о д ы  о  р е з у л ь т а т а х  п р о в е д е н и я  к о н т р о л я ;

• о п и с а н и е п р и н я т ы х  м е р  и  п е р е ч е н ь  м е р о п р и я т и й  п о  у с т р а н е н и ю  н е д о с т а т к о в  и  

н а р у ш е н и й , в ы я в л е н н ы х в х о д е п о с л е д у ю щ е г о к о н т р о л я , р е к о м е н д а ц и и п о  

н е д о п у щ е н и ю  в о з м о ж н ы х  о ш и б о к .

Р а б о т н и к и у ч р е ж д е н и я , д о п у с т и в ш и е н е д о с т а т к и , и с к а ж е н и я и н а р у ш е н и я , в  

п и с ь м е н н о й  ф о р м е п р е д с т а в л я ю т р у к о в о д и т е л ю  у ч р е ж д е н и я о б ъ я с н е н и я п о в о п р о с а м , 

о т н о с я щ и м с я  к  р е з у л ь т а т а м  п р о в е д е н и я  к о н т р о л я .

3.4. П о р е з у л ь т а т а м п р о в е д е н и я п р о в е р к и г л а в н ы м б у х г а л т е р о м у ч р е ж д е н и я  

(л и ц о м , у п о л н о м о ч е н н ы м  р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я ) р а з р а б а т ы в а е т с я  п л а н  м е р о п р и я т и й  

п о  у с т р а н е н и ю  в ы я в л е н н ы х  н е д о с т а т к о в  и  н а р у ш е н и й  с  у к а з а н и е м  с р о к о в  и  о т в е т с т в е н н ы х  

л и ц , к о т о р ы й  у т в е р ж д а е т с я  р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я .

П о и с т е ч е н и и у с т а н о в л е н н о г о с р о к а г л а в н ы й б у х г а л т е р н е з а м е д л и т е л ь н о  

и н ф о р м и р у е т  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я  о  в ы п о л н е н и и  м е р о п р и я т и й  и л и  и х  н е и с п о л н е н и и  с  

у к а з а н и е м  п р и ч и н .

4. С у б ъ е к т ы  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я

4.1. В  с и с т е м у  с у б ъ е к т о в  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  в х о д я т :

« р у к о в о д и т е л ь  у ч р е ж д е н и я  и  е г о  з а м е с т и т е л и ;

® к о м и с с и я  п о  в н у т р е н н е м у  к о н т р о л ю ;

о р у к о в о д и т е л и  и  р а б о т н и к и  у ч р е ж д е н и я  н а  в с е х  у р о в н я х ;

э с т о р о н н и е  о р г а н и з а ц и и  и л и  в н е ш н и е  а у д и т о р ы , п р и в л е к а е м ы е  д л я  ц е л е й  п р о в е р к и  

ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я .

4.2. Р а з г р а н и ч е н и е п о л н о м о ч и й и о т в е т с т в е н н о с т и о р г а н о в , з а д е й с т в о в а н н ы х в  

ф у н к ц и о н и р о в а н и и с и с т е м ы в н у т р е н н е г о к о н т р о л я , о п р е д е л я е т с я в н у т р е н н и м и  



д о к у м е н т а м и  у ч р е ж д е н и я , в т о м  ч и с л е п о л о ж е н и я м и  о с о о т в е т с т в у ю щ и х  с т р у к т у р н ы х  

п о д р а з д е л е н и я х , а  т а к ж е  о р г а н и з а ц и о н н о -р а с п о р я д и т е л ь н ы м и  д о к у м е н т а м и  у ч р е ж д е н и я  и  

д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и  р а б о т н и к о в .

5. П р а в а  к о м и с с и и  п о  п р о в е д е н и ю  в н у т р е н н и х  п р о в е р о к

5.1. Д л я о б е с п е ч е н и я э ф ф е к т и в н о с т и в н у т р е н н е г о к о н т р о л я к о м и с с и я п о  

п р о в е д е н и ю  в н у т р е н н и х  п р о в е р о к  и м е е т  п р а в о :

• п р о в е р я т ь с о о т в е т с т в и е ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н ы х о п е р а ц и й д е й с т в у ю щ е м у  

з а к о н о д а т е л ь с т в у ;

• п р о в е р я т ь  п р а в и л ь н о с т ь  с о с т а в л е н и я  б у х г а л т е р с к и х  д о к у м е н т о в  и  с в о е в р е м е н н о г о  

и х  о т р а ж е н и я  в  у ч е т е ;

» в х о д и т ь (с о б я з а т е л ь н ы м  п р и в л е ч е н и е м  г л а в н о г о б у х г а л т е р а ) в п о м е щ е н и е  

п р о в е р я е м о г о о б ъ е к т а , в п о м е щ е н и я , и с п о л ь з у е м ы е д л я х р а н е н и я д о к у м е н т о в  

(а р х и в ы ), н а л и ч н ы х  д е н е г и  ц е н н о с т е й , к о м п ь ю т е р н о й  о б р а б о т к и  д а н н ы х и  

х р а н е н и я  д а н н ы х  н а  м а ш и н н ы х  н о с и т е л я х ;

• п р о в е р я т ь  н а л и ч и е д е н е ж н ы х  с р е д с т в , д е н е ж н ы х  д о к у м е н т о в  и  б л а н к о в с т р о г о й  

о т ч е т н о с т и  в  к а с с е  у ч р е ж д е н и я  и  п о д р а з д е л е н и й , и с п о л ь з у ю щ и х  н а л и ч н ы е  р а с ч е т ы  с  

н а с е л е н и е м  и  п р о в е р я т ь  п р а в и л ь н о с т ь  п р и м е н е н и я  К К М . П р и  э т о м  и с к л ю ч и т ь  и з  

с р о к о в , в  к о т о р ы е  т а к а я  п р о в е р к а  м о ж е т  б ы т ь  п р о в е д е н а , п е р и о д  в ы п л а т ы  з а р а б о т н о й  

п л а т ы ;

» п р о в е р я т ь  в с е  у ч е т н ы е  б у х г а л т е р с к и е  р е г и с т р ы ;

» п р о в е р я т ь  п л а н о в о -с м е т н ы е  д о к у м е н т ы ;

® о з н а к о м л я т ь с я с о в с е м и у ч р е д и т е л ь н ы м и и р а с п о р я д и т е л ь н ы м и  д о к у м е н т а м и  

(п р и к а з а м и , р а с п о р я ж е н и я м и , у к а з а н и я м и р у к о в о д с т в а у ч р е ж д е н и я ), 

р е г у л и р у ю щ и м и  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н у ю  д е я т е л ь н о с т ь ;

® о з н а к о м л я т ь с я с п е р е п и с к о й п о д р а з д е л е н и я с в ы ш е с т о я щ и м и  о р г а н и з а ц и я м и , 

д е л о в ы м и  п а р т н е р а м и , д р у г и м и  ю р и д и ч е с к и м и , а т а к ж е ф и з и ч е с к и м и  л и ц а м и  

(ж а л о б ы  и  з а я в л е н и я );

• о б с л е д о в а т ь п р о и з в о д с т в е н н ы е и с л у ж е б н ы е п о м е щ е н и я (п р и э т о м  м о г у т  

п р е с л е д о в а т ь с я ц е л и , н е с в я з а н н ы е н а п р я м у ю  с ф и н а н с о в ы м  с о с т о я н и е м  

п о д р а з д е л е н и я , н а п р и м е р , п р о в е р к а  п р о т и в о п о ж а р н о г о  с о с т о я н и я  п о м е щ е н и й  и л и  

о ц е н к а  р а ц и о н а л ь н о с т и  и с п о л ь з у е м ы х  т е х н о л о г и ч е с к и х  с х е м );

» п р о в о д и т ь м е р о п р и я т и я н а у ч н о й  о р г а н и з а ц и и  т р у д а (х р о н о м е т р а ж , ф о т о г р а ф и я  

р а б о ч е г о  в р е м е н и , м е т о д  м о м е н т а л ь н ы х  ф о т о г р а ф и й  и  т . п .) с ц е л ь ю  о ц е н к и  

н а п р я ж е н н о с т и  н о р м  в р е м е н и  и  н о р м  в ы р а б о т к и ;

• п р о в е р я т ь с о с т о я н и е и с о х р а н н о с т ь т о в а р н о -м а т е р и а л ь н ы х ц е н н о с т е й у  

м а т е р и а л ь н о  о т в е т с т в е н н ы х  и  п о д о т ч е т н ы х  л и ц ;

• п р о в е р я т ь с о с т о я н и е , н а л и ч и е и э ф ф е к т и в н о с т ь и с п о л ь з о в а н и я о б ъ е к т о в  

о с н о в н ы х  с р е д с т в ;

» п р о в е р я т ь п р а в и л ь н о с т ь о ф о р м л е н и я б у х г а л т е р с к и х • о п е р а ц и й , а т а к ж е  

п р а в и л ь н о с т ь  н а ч и с л е н и й  и  с в о е в р е м е н н о с т ь  у п л а т ы  н а л о г о в  в  б ю д ж е т  и  с б о р о в  в  

г о с у д а р с т в е н н ы е  

в н е б ю д ж е т н ы е  ф о н д ы ;

• т р е б о в а т ь о т р у к о в о д и т е л е й  с т р у к т у р н ы х п о д р а з д е л е н и й  с п р а в к и , р а с ч е т ы  и  

о б ъ я с н е н и я  п о  п р о в е р я е м ы м  ф а к т а м  х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

® н а и н ы е д е й с т в и я , о б у с л о в л е н н ы е с п е ц и ф и к о й д е я т е л ь н о с т и к о м и с с и и и  

и н ы м и  ф а к т о р а м и .

6. П о р я д о к  ф о р м и р о в а н и я , у т в е р ж д е н и я  и  а к т у а л и з а ц и и  к а р т  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  

к о н т р о л я



6.1. П л а н и р о в а н и е в н у т р е н н е г о ф и н а н с о в о г о к о н т р о л я , о с у щ е с т в л я е м о г о  

с у б ъ е к т а м и  в н у т р е н н е г о к о н т р о л я , з а к л ю ч а е т с я в ф о р м и р о в а н и и  (а к т у а л и з а ц и и ) к а р т ы  

в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  н а  о ч е р е д н о й  г о д .

П р о ц е с с ф о р м и р о в а н и я (а к т у а л и з а ц и и ) к а р т ы  в н у т р е н н е г о к о н т р о л я в к л ю ч а е т  

с л е д у ю щ и е  э т а п ы :

- а н а л и з п р е д м е т о в в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я в ц е л я х  о п р е д е л е н и я п р и м е н я е м ы х  к н и м

м е т о д о в  к о н т р о л я  и  . к о н т р о л ь н ы х  д е й с т в и й ;

- ф о р м и р о в а н и е п е р е ч н я о п е р а ц и й , д е й с т в и й (в т о м  ч и с л е п о ф о р м и р о в а н и ю

д о к у м е н т о в ), н е о б х о д и м ы х  д л я  в ы п о л н е н и я  ф у н к ц и й ;

- о с у щ е с т в л е н и е п о л н о м о ч и й  в у с т а н о в л е н н о й  с ф е р е  д е я т е л ь н о с т и  (д а л е е  - П е р е ч е н ь ) 

с  у к а з а н и е м  н е о б х о д и м о с т и и л и о т с у т с т в и я н е о б х о д и м о с т и  п р о в е д е н и я к о н т р о л ь н ы х  

д е й с т в и й  в  о т н о ш е н и и  о т д е л ь н ы х  о п е р а ц и й .

6.2. В  р е з у л ь т а т е а н а л и з а п р е д м е т а в н у т р е н н е г о к о н т р о л я п р о и з в о д и т с я о ц е н к а  

с у щ е с т в у ю щ и х п р о ц е д у р  в н у т р е н н е г о ф и н а н с о в о г о к о н т р о л я н а и х  д о с т а т о ч н о с т ь и  

э ф ф е к т и в н о с т ь , а т а к ж е в ы я в л я ю т с я н е д о с т а ю щ и е п р о ц е д у р ы в н у т р е н н е г о  

к о н т р о л я , о т с у т с т в и е  к о т о р ы х  м о ж е т  п р и в е с т и  к  в о з н и к н о в е н и ю  н е г а т и в н ы х  п о с л е д с т в и й  

п р и  о с у щ е с т в л е н и и  в о з л о ж е н н ы х  н а  с о о т в е т с т в у ю щ и е  п о д р а з д е л е н и я  ф у н к ц и й  и  п о л н о м о ч и й , 

а  т а к ж е  п р о ц е д у р ы  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я , т р е б у ю щ и е  в н е с е н и я  и з м е н е н и й .

П о р е з у л ь т а т а м  о ц е н к и  п р е д м е т а в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я д о н а ч а л а о ч е р е д н о г о г о д а  

ф о р м и р у е т с я  П е р е ч е н ь .

6.3. К а р т а в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я с о д е р ж и т п о  к а ж д о й  о т р а ж а е м о й  в  н е й  

о п е р а ц и и  д а н н ы е  о  д о л ж н о с т н о м  л и ц е , о т в е т с т в е н н о м  з а  в ы п о л н е н и е  о п е р а ц и и  (д е й с т в и я  

п о  ф о р м и р о в а н и ю д о к у м е н т а , н е о б х о д и м о г о д л я в ы п о л н е н и я в н у т р е н н е й  

п р о ц е д у р ы ), п е р и о д и ч н о с т и  в ы п о л н е н и я  о п е р а ц и й , д о л ж н о с т н ы х  л и ц а х , о с у щ е с т в л я ю щ и х  

к о н т р о л ь н ы е  д е й с т в и я , м е т о д а х , с п о с о б а х  и  ф о р м а х  о с у щ е с т в л е н и я  к о н т р о л я , с р о к а х  и  

п е р и о д и ч н о с т и  п р о в е д е н и я в ы б о р о ч н о г о в н у т р е н н е г о ф и н а н с о в о г о к о н т р о л я , п о р я д о к  

о ф о р м л е н и я  р е з у л ь т а т о в в н у т р е н н е г о ф и н а н с о в о г о к о н т р о л я в о т н о ш е н и и  о т д е л ь н ы х  

о п е р а ц и й .

6.4. К а р т ы  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я с о с т а в л я ю т с я в о т д е л е б у х г а л т е р с к о г о  

у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и .

6.5. К а р т ы  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я  у т в е р ж д а ю т с я  р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я .

6.6. А к т у а л и з а ц и я (ф о р м и р о в а н и е ) к а р т в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я п р о в о д и т с я  

н е  р е ж е  о д н о г о  р а з а  в  г о д  д о  н а ч а л а  о ч е р е д н о г о  ф и н а н с о в о г о  г о д а :

• п р и  п р и н я т и и  р е ш е н и я  р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я  о  в н е с е н и и  и з м е н е н и й  в  к а р т ы  

в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я ;

» в с л у ч а е в н е с е н и я и з м е н е н и й  в н о р м а т и в н ы е п р а в о в ы е а к т ы , р е г у л и р у ю щ и е  

п р а в о о т н о ш е н и я , о п р е д е л я ю щ и х  н е о б х о д и м о с т ь  и з м е н е н и я  в н у т р е н н и х  п р о ц е д у р .

И з м е н е н и я п р и  с м е н е л и ц , о т в е т с т в е н н ы х з а в ы п о л н е н и е к о н т р о л ь н ы х  д е й с т в и й , а  

т а к ж е  с в я з а н н ы е с у в о л ь н е н и е м  (п р и е м о м  н а р а б о т у ) с п е ц и а л и с т о в , у ч а с т в у ю щ и х в  

п р о в е д е н и и  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я , м о г у т  в н о с и т ь с я  в  к а р т у  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  п о  м е р е  

н е о б х о д и м о с т и , н о  н е  п о з д н е е  п я т и  р а б о ч и х  д н е й  п о с л е  п р и н я т и я  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  р е ш е н и я .

6.7. К а р т а в н у т р е н н е г о к о н т р о л я и (и л и ) П е р е ч е н ь м о г у т б ы т ь о ф о р м л е н ы  к а к н а  

б у м а ж н о м  н о с и т е л е , т а к и в ф о р м е э л е к т р о н н о г о д о к у м е н т а с и с п о л ь з о в а н и е м  

э л е к т р о н н о й  п о д п и с и . В  с л у ч а е  в е д е н и я  к а р т ы  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  в  ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  

д о к у м е н т а  п р о г р а м м н о е о б е с п е ч е н и е , и с п о л ь з у е м о е в ц е л я х т а к о г о в е д е н и я , д о л ж н о  

п о з в о л я т ь  и д е н т и ф и ц и р о в а т ь  в р е м я  з а н е с е н и я  в  к а р т у  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  к а ж д о й  з а п и с и  

б е з  в о з м о ж н о с т и  е е  н е с а н к ц и о н и р о в а н н о г о  и з м е н е н и я , а  т а к ж е  п р о с т а в л я т ь  н е о б х о д и м ы е  

о т м е т к и  о б о з н а к о м л е н и и с о т р у д н и к о в с т р у к т у р н о г о п о д р а з д е л е н и я с о б я з а н н о с т ь ю  

о с у щ е с т в л е н и я

в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я .



6.8. С р о к  х р а н е н и я  к а р т ы  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  и  П е р е ч н я  у с т а н а в л и в а е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  

с  н о м е н к л а т у р о й  д е л  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  с т р у к т у р н о г о  п о д р а з д е л е н и я  и  с о с т а в л я е т  п я т ь  л е т .

В  с л у ч а е а к т у а л и з а ц и и  в т е ч е н и е г о д а к а р т ы  в н у т р е н н е г о к о н т р о л я о б е с п е ч и в а е т с я  

х р а н е н и е  в с е х  у т в е р ж д е н н ы х  в  т е к у щ е м  г о д у  к а р т  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я .

7. О ц е н к а  р и с к о в

7.1. О ц е н к а р и с к о в  с о с т о и т  в и д е н т и ф и к а ц и и  р и с к о в  п о  к а ж д о й  у к а з а н н о й  в  П е р е ч н е  

о п е р а ц и и  и  о п р е д е л е н и и  у р о в н я  р и с к а .

И д е н т и ф и к а ц и я р и с к о в з а к л ю ч а е т с я в о п р е д е л е н и и п о к а ж д о й  о п е р а ц и и  (д е й с т в и ю  

п о  ф о р м и р о в а н и ю  д о к у м е н т а , н е о б х о д и м о г о д л я в ы п о л н е н и я в н у т р е н н е й  п р о ц е д у р ы ) 

в о з м о ж н ы х  с о б ы т и й , н а с т у п л е н и е  к о т о р ы х  н е г а т и в н о  п о в л и я е т  н а  р е з у л ь т а т  в н у т р е н н е й  

п р о ц е д у р ы :

- н е с в о е в р е м е н н о с т ь  в ы п о л н е н и я  о п е р а ц и и ;

- о ш и б к и , д о п у щ е н н ы е  в  х о д е  в ы п о л н е н и я  о п е р а ц и и

И д е н т и ф и к а ц и я р и с к о в  п р о в о д и т с я п у т е м  п р о в е д е н и я а н а л и з а и н ф о р м а ц и и , у к а з а н н о й  

в  п р е д с т а в л е н и я х и п р е д п и с а н и я х о р г а н о в г о с у д а р с т в е н н о г о ф и н а н с о в о г о  

к о н т р о л я , р е к о м е н д а ц и я х (п р е д л о ж е н и я х ) в н у т р е н н е г о ф и н а н с о в о г о а у д и т а , и н о й  

и н ф о р м а ц и и о б  и м е ю щ и х с я н а р у ш е н и я х и н е д о с т а т к а х в с ф е р е б у х г а л т е р с к и х  

п р а в о о т н о ш е н и й , и х  п р и ч и н а х  и  у с л о в и я х , в  т о м  ч и с л е и н ф о р м а ц и и , с о д е р ж а щ е й с я  в  

р е з у л ь т а т а х  о т ч е т о в  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я .

7.2. К а ж д ы й  р и с к п о д л е ж и т о ц е н к е п о к р и т е р и ю  «в е р о я т н о с т ь », х а р а к т е р и з у ю щ е м у  

о ж и д а н и е  н а с т у п л е н и я  с о б ы т и я , н е г а т и в н о  в л и я ю щ е г о  н а  в ы п о л н е н и е  в н у т р е н н и х  п р о ц е д у р , 

и  к р и т е р и ю  «п о с л е д с т в и я », х а р а к т е р и з у ю щ е м у  р а з м е р  н а н о с и м о г о  у щ е р б а , с у щ е с т в е н н о с т ь  

н а л а г а е м ы х  с а н к ц и й  з а  д о п у щ е н н о е  н а р у ш е н и е  з а к о н о д а т е л ь с т в а . П о  к а ж д о м у  к р и т е р и ю  

о п р е д е л я е т с я  ш к а л а  у р о в н е й  в е р о я т н о с т и  (п о с л е д с т в и й ) р и с к а , и м е ю щ а я  п я т ь  п о з и ц и й :

» у р о в е н ь п о к р и т е р и ю  «в е р о я т н о с т ь » - н е в е р о я т н ы й (о т 0 д о 20 

п р о ц е н т о в ), м а л о в е р о я т н ы й  (о т 20 д о  40 п р о ц е н т о в ), с р е д н и й  (о т 40 д о 60 

п р о ц е н т о в в е р о я т н ы й  (о т  60 д о  80 п р о ц е н т о в ), о ж и д а е м ы й  (о т  80 д о  100 п р о ц е н т о в );

• у р о в е н ь  п о  к р и т е р и ю  «п о с л е д с т в и я » - н и з к и й , у м е р е н н ы й , в ы с о к и й , о ч е н ь  в ы с о к и й .

7.3. О ц е н к а в е р о я т н о с т и о с у щ е с т в л я е т с я н а о с н о в е а н а л и з а и н ф о р м а ц и и о  

с л е д у ю щ и х  п р и ч и н а х  р и с к о в :

® н е д о с т а т о ч н о с т ь п о л о ж е н и й п р а в о в ы х а к т о в , р е г л а м е н т и р у ю щ и х в ы п о л н е н и е  

в н у т р е н н е й п р о ц е д у р ы , и х н е с о о т в е т с т в и е н о р м а т и в н ы м  п р а в о в ы м  а к т а м , 

р е г у л и р ю щ и м  п р а в о о т н о ш е н и я , н а  м о м е н т  с о в е р ш е н и я  о п е р а ц и и ;

® д л и т е л ь н ы й  п е р и о д  о б н о в л е н и я  с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и  п о д г о т о в к и  д о к у м е н т а ;

® н и з к о е  к а ч е с т в о  с о д е р ж а н и я  и  (и л и ) н е с в о е в р е м е н н о с т ь  п р е д с т а в л е н и я  д о к у м е н т о в , 

п р е д с т а в л я е м ы х  д о л ж н о с т н ы м  л и ц а м , о с у щ е с т в л я ю щ и м  в н у т р е н н и е п р о ц е д у р ы , 

н е о б х о д и м ы х  д л я  п р о в е д е н и я  о п е р а ц и й  (д е й с т в и й  п о  ф о р м и р о в а н и ю  д о к у м е н т а , 

н е о б х о д и м о г о  д л я  в ы п о л н е н и я  в н у т р е н н е й  п р о ц е д у р ы );

• н а л и ч и е к о н ф л и к т а  и н т е р е с о в  у  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , о с у щ е с т в л я ю щ и х  в н у т р е н н и е  

п р о ц е д у р ы  (н а п р и м е р , п р и е м к а т о в а р о в , р а б о т , у с л у г и  о ф о р м л е н и е з а я в к и  н а  

к а с с о в ы й  р а с х о д  в ц е л я х  о п л а т ы  з а к у п к и  о с у щ е с т в л я ю т с я о д н и м  д о л ж н о с т н ы м  

л и ц о м );

® о т с у т с т в и е  р а з г р а н и ч е н и я  п р а в  д о с т у п а  п о л ь з о в а т е л е й  к  б а з а м  д а н н ы х , в в о д у  и  в ы в о д у  

и н ф о р м а ц и и  и з а в т о м а т и з и р о в а н н ы х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м , о б е с п е ч и в а ю щ и х  

о с у щ е с т в л е н и е р е г л а м е н т а в з а и м о д е й с т в и я п о л ь з о в а т е л е й  с и н ф о р м а ц и о н н ы м и  

р е с у р с а м и ;

• н е э ф ф е к т и в н о с т ь  с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и  п о д г о т о в к и  д о к у м е н т а , н е о б х о д и м о г о

• д л я  в ы п о л н е н и я  в н у т р е н н е й  п р о ц е д у р ы ;



• н е д о с т а т о ч н а я  у к о м п л е к т о в а н н о с т ь  п о д р а з д е л е н и я , о т в е т с т в е н н о г о  з а  в ы п о л н е н и е  

в н у т р е н н е й  п р о ц е д у р ы , а т а к ж е у р о в н я к в а л и ф и к а ц и и  с о т р у д н и к о в у к а з а н н о г о  

п о д р а з д е л е н и я .

7.4. О п е р а ц и и  с у р о в н е м  р и с к а  «с р е д н и й », «в ы с о к и й », «о ч е н ь  в ы с о к и й » в к л ю ч а ю т с я  в  

к а р т у  в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я .

8. П о р я д о к  в е д е н и я , у ч е т а  и  х р а н е н и я  р е г и с т р о в  (ж у р н а л о в ) в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  

к о н т р о л я

8.1. В ы я в л е н н ы е н е д о с т а т к и и (и л и ) н а р у ш е н и я п р и и с п о л н е н и и в н у т р е н н и х  

п р о ц е д у р , с в е д е н и я  о  п р и ч и н а х  и  о б с т о я т е л ь с т в а х  р и с к о в  в о з н и к н о в е н и я  н а р у ш е н и й  и  (и л и ) 

н е д о с т а т к о в , а  т а к ж е  о  п р е д л а г а е м ы х  м е р а х  п о  и х  у с т р а н е н и ю  о т р а ж а ю т с я  в  р е г и с т р а х  

(ж у р н а л а х ) в н у т р е н н е г о  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я .

8.2. В е д е н и е ж у р н а л о в в н у т р е н н е г о ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я о с у щ е с т в л я е т с я в о т д е л е  

б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  и  о т ч е т н о с т и .

8.3. И н ф о р м а ц и я в ж у р н а л ы в н у т р е н н е г о ф и н а н с о в о г о к о н т р о л я з а н о с и т с я  

у п о л н о м о ч е н н ы м и  л и ц а м и  н а  о с н о в а н и и  и н ф о р м а ц и и  о т  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , о с у щ е с т в л я ю щ и х  

к о н т р о л ь н ы е  д е й с т в и я , п о  м е р е  и х  с о в е р ш е н и я  в  х р о н о л о г и ч е с к о м  п о р я д к е .

8.4. У ч е т и  х р а н е н и е ж у р н а л о в в н у т р е н н е г о ф и н а н с о в о г о к о н т р о л я о с у щ е с т в л я е т с я  

с п о с о б а м и , о б е с п е ч и в а ю щ и м и  и х  з а щ и т у  о т  н е с а н к ц и о н и р о в а н н ы х  и с п р а в л е н и й , у т р а т ы  

ц е л о с т н о с т и  и н ф о р м а ц и и  в н и х  и  с о х р а н н о с т ь с а м и х  д о к у м е н т о в , в с о о т в е т с т в и и  с  

т р е б о в а н и я м и  д е л о п р о и з в о д с т в а , п р и н я т ы м и в у ч р е ж д е н и и , в т о м ч и с л е с  

п р и м е н е н и е м  а в т о м а т и з и р о в а н н ы х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м .

9. О т в е т с т в е н н о с т ь

9.1. С у б ъ е к т ы  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я в р а м к а х  и х  к о м п е т е н ц и и  и  в с о о т в е т с т в и и  с о  

с в о и м и  ф у н к ц и о н а л ь н ы м и о б я з а н н о с т я м и н е с у т о т в е т с т в е н н о с т ь з а р а з р а б о т к у , 

д о к у м е н т и р о в а н и е , в н е д р е н и е , м о н и т о р и н г  и  р а з в и т и е  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  в о  в в е р е н н ы х  и м  

с ф е р а х  д е я т е л ь н о с т и .

9.2. О т в е т с т в е н н о с т ь з а о р г а н и з а ц и ю  и ф у н к ц и о н и р о в а н и е с и с т е м ы  в н у т р е н н е г о  

к о н т р о л я  в о з л а г а е т с я  н а  з а м е с т и т е л я  д и р е к т о р а  п о  о б щ и м  в о п р о с а м

9.3. Л и ц а , д о п у с т и в ш и е н е д о с т а т к и , и с к а ж е н и я и  н а р у ш е н и я , н е с у т д и с ц и п л и н а р н у ю  

о т в е т с т в е н н о с т ь  в  с о о т в е т с т в и и  с  т р е б о в а н и я м и  Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф .

10. О ц е н к а  с о с т о я н и я  с и с т е м ы  ф и н а н с о в о г о  к о н т р о л я

10.1. О ц е н к а э ф ф е к т и в н о с т и с и с т е м ы в н у т р е н н е г о к о н т р о л я в у ч р е ж д е н и и  

о с у щ е с т в л я е т с я  с у б ъ е к т а м и  в н у т р е н н е г о к о н т р о л я и  р а с с м а т р и в а е т с я н а с п е ц и а л ь н ы х  

с о в е щ а н и я х , п р о в о д и м ы х  р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я .

10.2. Н е п о с р е д с т в е н н а я о ц е н к а  а д е к в а т н о с т и , д о с т а т о ч н о с т и  и  э ф ф е к т и в н о с т и  с и с т е м ы  

в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я , а  т а к ж е  к о н т р о л ь  з а  с о б л ю д е н и е м  п р о ц е д у р  в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я  

о с у щ е с т в л я е т с я  к о м и с с и е й  п о  в н у т р е н н е м у  к о н т р о л ю .

В  р а м к а х у к а з а н н ы х п о л н о м о ч и й  к о м и с с и я п о в н у т р е н н е м у к о н т р о л ю  п р е д с т а в л я е т  

р у к о в о д и т е л ю  у ч р е ж д е н и я  р е з у л ь т а т ы  п р о в е р о к  э ф ф е к т и в н о с т и  д е й с т в у ю щ и х  п р о ц е д у р  

в н у т р е н н е г о  к о н т р о л я и  в с л у ч а е н е о б х о д и м о с т и  р а з р а б о т а н н ы е  с о в м е с т н о  с г л а в н ы м  

б у х г а л т е р о м  п р е д л о ж е н и я  п о  и х  с о в е р ш е н с т в о в а н и ю .

11. З а к л ю ч и т е л ь н ы е  п о л о ж е н и я

11.1. В с е и з м е н е н и я и д о п о л н е н и я к н а с т о я щ е м у п о л о ж е н и ю  у т в е р ж д а ю т с я  

р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я .

11.2. Е с л и  в р е з у л ь т а т е и з м е н е н и я д е й с т в у ю щ е г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а Р о с с и и  о т д е л ь н ы е  

с т а т ь и  н а с т о я щ е г о п о л о ж е н и я в с т у п я т с н и м  в п р о т и в о р е ч и е , о н и у т р а ч и в а ю т  

с и л у , п р е и м у щ е с т в е н н у ю  с и л у  и м е ю т  п о л о ж е н и я  д е й с т в у ю щ е г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и и .

Г р а ф и к  п р о в е д е н и я  в н у т р е н н и х  п р о в е р о к  ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и



№ О б ъ е к т  п р о в е р к и

С р о к  

п р о в е д е н и я  

п р о в е р к и

П е р и о д , з а  

к о т о р ы й  

п р о в о д и т с я  

п р о в е р к а

О т в е т с т в е н н ы й

и с п о л н и т е л ь

1 Р е в и з и я к а с с ы , с о б л ю д е н и е  

п о р я д к а  в е д е н и я

к а с с о в ы х  о п е р а ц и й

П р о в е р к а н а л и ч и я , в ы д а ч и  

и  с п и с а н и я  б л а н к о в

с т р о г о й  о т ч е т н о с т и

Е ж е к в а р т а л ь н о  

н а п о с л е д н и й  

д е н ь  о т ч е т н о г о  

к в а р т а л а

К в а р т а л Г л а в н ы й  б у х г а л т е р

2 П р о в е р к а  с о б л ю д е н и я

л и м и т а д е н е ж н ы х с р е д с т в  

в  к а с с е

Е ж е м е с я ч н о М е с я ц Г л а в н ы й  б у х г а л т е р

3 П р о в е р к а н а л и ч и я а к т о в  

с в е р к и с п о с т а в щ и к а м и и  

п о д р я д ч и к а м и

Н а  1 я н в а р я

Н а  1 и ю л я

П о л у г о д и е Г л а в н ы й  б у х г а л т е р  

З а м е с т и т е л ь  

д и р е к т о р а  п о  о б щ и м  

в о п р о с а м

4 П р о в е р к а  п р а в и л ь н о с т и

р а с ч е т о в с  К а з н а ч е й с т в о м

Р о с с и и , ф и н а н с о в ы м и ,

н а л о г о в ы м и  о р г а н а м и ,

в н е б ю д ж е т н ы м и  ф о н д а м и ,

д р у г и м и  о р г а н и з а ц и я м и

Е ж е г о д н о н а

1 я н в а р я

Г о д Г л а в н ы й  б у х г а л т е р  

З а м е с т и т е л ь  

д и р е к т о р а  п о  о б щ и м  

в о п р о с а м

5 И н в е н т а р и з а ц и я  

н е ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в

Е ж е г о д н о н а

1 д е к а б р я

Г о д П р е д с е д а т е л ь  

и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  

к о м и с с и и

6 И н в е н т а р и з а ц и я  

ф и н а н с о в ы х  а к т и в о в

Е ж е г о д н о н а

1 я н в а р я

Г о д П р е д с е д а т е л ь  

и н в е н т а р и з а ц и о н н о й  

к о м и с с и и



П р и л о ж е н и е  12 

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

П е р е ч е н ь  х о з я й с т в е н н о г о  и  п р о и з в о д с т в е н н о г о  и н в е н т а р я , к о т о р ы й  в к л ю ч а е т с я  в  

с о с т а в  о с н о в н ы х  с р е д с т в

1. К  х о з я й с т в е н н о м у  и  п р о и з в о д с т в е н н о м у  и н в е н т а р ю , к о т о р ы й  в к л ю ч а е т с я  в  с о с т а в  

о с н о в н ы х  с р е д с т в , о т н о с я т с я :

э о ф и с н а я  м е б е л ь  и  п р е д м е т ы  и н т е р ь е р а : с т о л ы , с т у л ь я , с т е л л а ж и , п о л к и , 

з е р к а л а  и  д р .;

• о с в е т и т е л ь н ы е , б ы т о в ы е  и  п р о ч и е  п р и б о р ы : с в е т и л ь н и к и , в е с ы , ч а с ы  и  д р .;

• к у х о н н ы е  б ы т о в ы е  п р и б о р ы : к у л е р ы , С В Ч -п е ч и , х о л о д и л ь н и к и , к о ф е м а ш и н ы  

и  к о ф е в а р к и  и  д р .;

• с р е д с т в а  п о ж а р о т у ш е н и я : о г н е т у ш и т е л и  п е р е з а р я ж а е м ы е , п о ж а р н ы е  ш к а ф ы ;

• и н в е н т а р ь  д л я  а в т о м о б и л я , п р и о б р е т е н н ы й  о т д е л ь н о : ч е х л ы , б у к с и р о в о ч н ы й  

т р о с  и  д р .;

• к а н ц е л я р с к и е  п р и н а д л е ж н о с т и  с  э л е к т р и ч е с к и м  п р и в о д о м ;

2. К  х о з я й с т в е н н о м у  и  п р о и з в о д с т в е н н о м у  и н в е н т а р ю , к о т о р ы й  в к л ю ч а е т с я  в  

с о с т а в  м а т е р и а л ь н ы х  з а п а с о в , о т н о с и т с я :

» и н в е н т а р ь  д л я  у б о р к и  о ф и с н ы х  п о м е щ е н и й  (т е р р и т о р и й ), р а б о ч и х  м е с т : 

к о н т е й н е р ы , т а ч к и , в е д р а , л о п а т ы , г р а б л и , ш в а б р ы , м е т л ы , в е н и к и  и  д р .;

о п р и н а д л е ж н о с т и  д л я  р е м о н т а  п о м е щ е н и й  (н а п р и м е р , д р е л и , м о л о т к и , г а е ч н ы е  

к л ю ч и  и  т . п .);

• э л е к т р о т о в а р ы : у д л и н и т е л и , т р о й н и к и  э л е к т р и ч е с к и е , п е р е х о д н и к и  

э л е к т р и ч е с к и е  и  д р .;

• и н с т р у м е н т  с л е с а р н о -м о н т а ж н ы й , с т о л я р н о -п л о т н и ц к и й , р у ч н о й , м а л я р н ы й , 

с т р о и т е л ь н ы й  и  д р у г о й , в  ч а с т н о с т и : м о л о т к и , о т в е р т к и , н о ж о в к и  п о  м е т а л л у , 

п л о с к о г у б ц ы ;

• к а н ц е л я р с к и е  п р и н а д л е ж н о с т и  (к р о м е  т е х , ч т о  у к а з а н ы  в  п . 1 н а с т о я щ е г о  

п е р е ч н я ), ф о т о р а м к и , ф о т о а л ь б о м ы ;

• т у а л е т н ы е  п р и н а д л е ж н о с т и : б у м а ж н ы е  п о л о т е н ц а , о с в е ж и т е л и  в о з д у х а , м ы л о  

и  д р .;

• с р е д с т в а  п о ж а р о т у ш е н и я  (к р о м е  т е х , ч т о  в к л ю ч а ю т с я  в  с о с т а в  о с н о в н ы х  

с р е д с т в  в  с о о т в е т с т в и и  с  п . 1 н а с т о я щ е г о  п е р е ч н я ): б а г о р , ш т ы к о в а я  л о п а т а , 

к о н у с н о е  в е д р о , п о ж а р н ы й  л о м , к о ш м а , т о п о р , о д н о р а з о в ы й  о г н е т у ш и т е л ь ;



П р и л о ж е н и е  № 13 

К  у ч е т н о й  п о л и т и к е

П о л о ж е н и е  о  с л у ж е б н ы х  к о м а н д и р о в к а х

1. О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. Н а с т о я щ е е п о л о ж е н и е о п р е д е л я е т , п о р я д о к о р г а н и з а ц и и с л у ж е б н ы х  

к о м а н д и р о в о к  с о т р у д н и к о в  у ч р е ж д е н и я  н а  т е р р и т о р и и  Р о с с и и  и  з а  е е  п р е д е л а м и .

П о л о ж е н и е р а с п р о с т р а н я е т с я  н а п р е д с т а в и т е л е й  р у к о в о д с т в а , и н ы х  а д м и н и с т р а т и в н ы х  

с о т р у д н и к о в , с о т р у д н и к о в  в с п о м о г а т е л ь н ы х  и  ф у н к ц и о н а л ь н ы х  с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й , 

а  т а к ж е  н а  в с е х  и н ы х  с о т р у д н и к о в , с о с т о я щ и х  с  у ч р е ж д е н и е м  в  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и я х .

1.2. Н а с т о я щ е е  п о л о ж е н и е  н е  р а с п р о с т р а н я е т с я  н а  п о е з д к и  з а  г р а н и ц у  п о  п е р с о н а л ь н ы м  

п р и г л а ш е н и я м  с о п л а т о й з а с ч е т п р и н и м а ю щ е й с т о р о н ы  в з а р у б е ж н ы е н а у ч н ы е  

о р г а н и з а ц и и , с  к о т о р ы м и  у  у ч р е ж д е н и я  н е т  д е й с т в у ю щ и х  с о г л а ш е н и й  о  с о т р у д н и ч е с т в е .

Д л я  у к а з а н н ы х  п о е з д о к  в  о т д е л ь н ы х  с л у ч а я х  п о  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  с о т р у д н и к а  м о ж е т  

б ы т ь  п р е д о с т а в л е н  о т п у с к  б е з с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  п л а т ы , п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  к о т о р о г о  

о п р е д е л я е т с я  д и р е к т о р о м  у ч р е ж д е н и я .

1.3. С л у ж е б н о й к о м а н д и р о в к о й с о т р у д н и к а я в л я е т с я п о е з д к а с о т р у д н и к а п о  

р а с п о р я ж е н и ю  д и р е к т о р а и л и р у к о в о д и т е л я с т р у к т у р н о г о п о д р а з д е л е н и я (и н о г о  

у п о л н о м о ч е н н о г о  д о л ж н о с т н о г о  л и ц а ) н а  о п р е д е л е н н ы й  с р о к  в н е  м е с т а  п о с т о я н н о й  р а б о т ы  

д л я  в ы п о л н е н и я  с л у ж е б н о г о  п о р у ч е н и я  л и б о  у ч а с т и я  в  м е р о п р и я т и я х , с о о т в е т с т в у ю щ и х  

у с т а в н ы м  ц е л я м  и  з а д а ч а м  у ч р е ж д е н и я .

1.4. С л у ж е б н ы е  к о м а н д и р о в к и  п о д р а з д е л я ю т с я :

• н а п л а н о в ы е , к о т о р ы е о с у щ е с т в л я ю т с я в с о о т в е т с т в и и с у т в е р ж д е н н ы м и в  

у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  п л а н а м и  и  с о о т в е т с т в у ю щ и м и  с м е т а м и ;

• в н е п л а н о в ы е  - д л я  р е ш е н и я  в н е з а п н о  в о з н и к ш и х  п р о б л е м , т р е б у ю щ и х  н е м е д л е н н о г о  

р а с с м о т р е н и я , л и б о  в  и н ы х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е т ь  к о т о р ы е  з а б л а г о в р е м е н н о  н е  

п р е д с т а в л я е т с я  в о з м о ж н ы м .

1.5. О с н о в н ы м и  з а д а ч а м и  с л у ж е б н ы х  к о м а н д и р о в о к  я в л я ю т с я :

» р е ш е н и е к о н к р е т н ы х з а д а ч п р о и з в о д с т в е н н о -х о з я й с т в е н н о й , ф и н а н с о в о й и  

и н о й  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я ;

• о к а з а н и е о р г а н и з а ц и о н н о -м е т о д и ч е с к о й  и  п р а к т и ч е с к о й  п о м о щ и  в о р г а н и з а ц и и  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ;

• п р о в е д е н и е к о н ф е р е н ц и й , с о в е щ а н и й , с е м и н а р о в и и н ы х м е р о п р и я т и й , 

н е п о с р е д с т в е н н о е  у ч а с т и е  в  н и х ;

» и з у ч е н и е , о б о б щ е н и е  и  р а с п р о с т р а н е н и е  о п ы т а , н о в ы х  ф о р м  и  м е т о д о в  р а б о т ы .

1.6. Ц е л я м и  з а г р а н к о м а н д и р о в о к  я в л я ю т с я :

• н а у ч н ы е  с т а ж и р о в к и , в  т о м  ч и с л е  п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и ;

<» н а у ч н о -и с с л е д о в а т е л ь с к а я  р а б о т а ;

» у ч а с т и е  в  м е ж д у н а р о д н ы х  ф о р у м а х  (к о н ф е р е н ц и я х , к о н г р е с с а х , с и м п о з и у м а х  и  т . д .);

• п р о в е д е н и е  п е р е г о в о р о в ;

• д р у г и е  ц е л и  с  р а з р е ш е н и я  д и р е к т о р а . ■

1.7. Н е  я в л я ю т с я  с л у ж е б н ы м и  к о м а н д и р о в к а м и :

• с л у ж е б н ы е  п о е з д к и  с о т р у д н и к о в , д о л ж н о с т н ы е  о б я з а н н о с т и  к о т о р ы х  п р е д п о л а г а ю т  

р а з ъ е з д н о й  х а р а к т е р р а б о т ы , е с л и  и н о е н е п р е д у с м о т р е н о л о к а л ь н ы м и  и л и  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и ;

• п о е з д к и  в  м е с т н о с т ь , о т к у д а  с о т р у д н и к  п о  у с л о в и я м  т р а н с п о р т н о г о  с о о б щ е н и я  и  

х а р а к т е р у  р а б о т ы  и м е е т  в о з м о ж н о с т ь  е ж е д н е в н о  в о з в р а щ а т ь с я  к  м е с т о ж и т е л ь с т в у . 

В о п р о с  о  ц е л е с о о б р а з н о с т и  и  н е о б х о д и м о с т и  е ж е д н е в н о г о  в о з в р а щ е н и я  с о т р у д н и к а  

и з  м е с т а  с л у ж е б н о й  к о м а н д и р о в к и  к  м е с т о ж и т е л ь с т в у , в  к а ж д о м  к о н к р е т н о м  с л у ч а е  



о п р е д е л я е т р у к о в о д и т е л ь с т р у к т у р н о г о п о д р а з д е л е н и я , о с у щ е с т в и в ш и й  

к о м а н д и р о в а н и е  с о т р у д н и к а ;

• в ы е з д ы п о л и ч н ы м в о п р о с а м (б е з п р о и з в о д с т в е н н о й н е о б х о д и м о с т и , 

с о о т в е т с т в у ю щ е г о  д о г о в о р а  и л и  в ы з о в а  п р и г л а ш а ю щ е й  с т о р о н ы ).

1.8. К о м а н д и р о в а н и е  р у к о в о д и т е л е й  о т д е л о в  (н а п р а в л е н и й , п о д р а з д е л е н и й ) д о п у с к а е т с я  

т о л ь к о в с л у ч а я х , е с л и  э т о н е в ы з о в е т н а р у ш е н и й  в н о р м а л ь н о м  р е ж и м е в е д е н и я  

п р о и з в о д с т в е н н о г о  п р о ц е с с а .

В  с л у ч а е  к о м а н д и р о в а н и я  р у к о в о д я щ е г о  с о с т а в а  з а в е д у ю щ и й  н а з н а ч а е т  л и ц о , в р е м е н н о  

и с п о л н я ю щ е е о б я з а н н о с т и  у б ы в ш е г о с о т р у д н и к а , с в о з л о ж е н и е м  н а н е г о  н а п е р и о д  

к о м а н д и р о в к и  в с е х  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й  и  п р а в к о м а н д и р о в а н н о г о  с о т р у д н и к а , 

в к л ю ч а я  п р а в а , п р е д о с т а в л е н н ы е  к о м а н д и р о в а н н о м у  с о т р у д н и к у  н а  о с н о в а н и и  д о в е р е н н о с т и .

1.9. З а п р е щ а е т с я  н а п р а в л е н и е  в  с л у ж е б н ы е  к о м а н д и р о в к и :

» б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н ;

» и с п о л н и т е л е й  п о  г р а ж д а н с к о -п р а в о в ы м  д о г о в о р а м ;

• с о т р у д н и к о в  в  п е р и о д  д е й с т в и я  у ч е н и ч е с к о г о  д о г о в о р а .

1.10. Н а п р а в л е н и е  в  с л у ж е б н ы е  к о м а н д и р о в к и  ж е н щ и н , и м е ю щ и х  д е т е й  в  в о з р а с т е  д о  т р е х  

л е т , д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с  и х  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  п р и  у с л о в и и , ч т о  э т о  н е  з а п р е щ е н о  и м  

в  с о о т в е т с т в и и  с  м е д и ц и н с к и м  з а к л ю ч е н и е м . П р и  э т о м  ж е н щ и н ы , и м е ю щ и е  д е т е й  в  в о з р а с т е  

д о  т р е х  л е т , д о л ж н ы  б ы т ь  о з н а к о м л е н ы  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  с о  с в о и м  п р а в о м  о т к а з а т ь с я  

о т  н а п р а в л е н и я  в  с л у ж е б н у ю  к о м а н д и р о в к у .

1.11. В  с л у ж е б н ы е  к о м а н д и р о в к и  т о л ь к о  с  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  д о п у с к а е т с я  н а п р а в л я т ь :

• м а т е р е й  и  о т ц о в , в о с п и т ы в а ю щ и х  б е з  с у п р у г а  (с у п р у г и ) д е т е й  в  в о з р а с т е  д о  п я т и  л е т ;

» с о т р у д н и к о в , и м е ю щ и х  д е т е й -и н в а л и д о в ;

» с о т р у д н и к о в , о с у щ е с т в л я ю щ и х  у х о д  з а  б о л ь н ы м и  ч л е н а м и  и х  с е м е й  в  с о о т в е т с т в и и  

с  м е д и ц и н с к и м  з а к л ю ч е н и е м .

Т а к и е с о т р у д н и к и  д о л ж н ы  б ы т ь о з н а к о м л е н ы  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е с о  с в о и м  п р а в о м  

о т к а з а т ь с я  о т  н а п р а в л е н и я  в  с л у ж е б н у ю  к о м а н д и р о в к у .

1.12. Н е д о п у с к а е т с я н а п р а в л е н и е в к о м а н д и р о в к у и в ы д а ч а а в а н с а с о т р у д н и к а м , 

н е  о т ч и т а в ш и м с я  о б  и з р а с х о д о в а н н ы х  с р е д с т в а х  в  п р е д ы д у щ е й  к о м а н д и р о в к е .

2. С р о к  и  р е ж и м  к о м а н д и р о в к и

2.1. С р о к  к о м а н д и р о в к и  с о т р у д н и к а  (к а к  п о  Р о с с и и , т а к  и  з а  р у б е ж ) о п р е д е л я е т  р у к о в о д и т е л ь  

с т р у к т у р н о г о  п о д р а з д е л е н и я  с  у ч е т о м  о б ъ е м а , с л о ж н о с т и  и  д р у г и х  о с о б е н н о с т е й  с л у ж е б н о г о  

п о р у ч е н и я .

2.2. Ф а к т и ч е с к и й  с р о к  п р е б ы в а н и я с о т р у д н и к а в м е с т е к о м а н д и р о в а н и я о п р е д е л я е т с я  

п о  п р о е з д н ы м д о к у м е н т а м , п р е д с т а в л я е м ы м р а б о т н и к о м п о в о з в р а щ е н и и и з  

с л у ж е б н о й  к о м а н д и р о в к и .

В  с л у ч а е  п р о е з д а  р а б о т н и к а  к  м е с т у  к о м а н д и р о в а н и я  и л и  о б р а т н о  к  м е с т у  р а б о т ы  н а  л и ч н о м  

т р а н с п о р т е  ф а к т и ч е с к и й  с р о к  п р е б ы в а н и я  в  м е с т е  к о м а н д и р о в а н и я  у к а з ы в а е т с я  в  р а з д е л е  1.1 

Р е ш е н и я  о к о м а н д и р о в а н и и  н а т е р р и т о р и и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  (ф . 0504512). П р и  

в о з в р а щ е н и и  р а б о т н и к а  и з  к о м а н д и р о в к и  р а б о т н и к  п р е д с т а в л я е т  р а б о т о д а т е л ю  с л у ж е б н у ю  

з а п и с к у , в к о т о р о й у к а з ы в а е т  ф а к т и ч е с к и й с р о к  к о м а н д и р о в к и , и п р и к л а д ы в а е т к  

н е й  о п р а в д а т е л ь н ы е д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е и с п о л ь з о в а н и е л и ч н о г о  т р а н с п о р т а : 

п у т е в о й  л и с т , д р у г и е  д о к у м е н т ы , к о т о р ы е  п о д т в е р ж д а ю т  м а р ш р у т  с л е д о в а н и я  а в т о м о б и л я .

П р и о т с у т с т в и и  п р о е з д н ы х д о к у м е н т о в ф а к т и ч е с к и й  с р о к п р е б ы в а н и я р а б о т н и к а в  

к о м а н д и р о в к е п о д т в е р ж д а е т с я д о к у м е н т а м и п о н а й м у ж и л о г о п о м е щ е н и я в м е с т е  

к о м а н д и р о в а н и я . П р и  п р о ж и в а н и и  в  г о с т и н и ц е  (с а н а т о р и и ) у к а з а н н ы й  с р о к  п р е б ы в а н и я  

п о д т в е р ж д а е т с я  д о г о в о р о м , к а с с о в ы м  ч е к о м  и л и  б л а н к о м  с т р о г о й  о т ч е т н о с т и , в ы д а н н ы м  

г о с т и н и ц е й .



Д н е м  в ы е з д а с о т р у д н и к а в к о м а н д и р о в к у с ч и т а е т с я д е н ь о т п р а в л е н и я п о е з д а , 

с а м о л е т а , а в т о б у с а и л и д р у г о г о т р а н с п о р т н о г о с р е д с т в а и з г о р о д а N (и л и  

м е с т о н а х о ж д е н и я  о б о с о б л е н н о г о  п о д р а з д е л е н и я ), а  д н е м  п р и б ы т и я  и з  к о м а н д и р о в к и  - д е н ь  

п р и б ы т и я  т р а н с п о р т н о г о с р е д с т в а в г о р о д N (и л и м е с т о н а х о ж д е н и е о б о с о б л е н н о г о  

п о д р а з д е л е н и я ). П р и  о т п р а в л е н и и  т р а н с п о р т н о г о  с р е д с т в а  д о  24 ч а с о в  в к л ю ч и т е л ь н о  д н е м  

в ы б ы т и я  в  к о м а н д и р о в к у  с ч и т а ю т с я  т е к у щ и е  с у т к и , а  с  0 ч а с о в  и  п о з ж е  - с л е д у ю щ и е  с у т к и .

В  с л у ч а е е с л и с т а н ц и я , п р и с т а н ь и л и а э р о п о р т н а х о д я т с я з а ч е р т о й  н а с е л е н н о г о  

п у н к т а , у ч и т ы в а е т с я в р е м я , н е о б х о д и м о е д л я п р о е з д а д о с т а н ц и и , п р и с т а н и и л и  

а э р о п о р т а . А н а л о г и ч н о  о п р е д е л я е т с я  д е н ь  п р и е з д а  р а б о т н и к а  в  м е с т о  п о с т о я н н о й  р а б о т ы .

Д е н ь в ы е з д а в с л у ж е б н у ю  к о м а н д и р о в к у (д е н ь п р и е з д а и з с л у ж е б н о й  

к о м а н д и р о в к и ) о п р е д е л я е т с я п о р е г и о н а л ь н о м у в р е м е н и о т п р а в л е н и я (п р и б ы т и я ) 

т р а н с п о р т н о г о  с р е д с т в а  в  с о о т в е т с т в и и  с  р а с п и с а н и е м  д в и ж е н и я . В  с л у ч а е  о т п р а в л е н и я  

(п р и б ы т и я ) т р а н с п о р т н о г о  с р е д с т в а  в о  в р е м я , о т л и ч н о е  о т  р а с п и с а н и я , ф а к т и ч е с к о е  в р е м я  

о т п р а в л е н и я  (п р и б ы т и я ) п о д т в е р ж д а е т с я с о о т в е т с т в у ю щ и м и  с п р а в к а м и  и л и  з а в е р е н н ы м и  

о т м е т к а м и  н а  п р о е з д н ы х  б и л е т а х .

2.3. Ф а к т и ч е с к о е  в р е м я  п р е б ы в а н и я  в  к о м а н д и р о в к е  з а  п р е д е л а м и  Р о с с и и  о п р е д е л я е т с я :

а ) в  с л у ч а е  к о м а н д и р о в к и  в  с т р а н ы , с  к о т о р ы м и  у с т а н о в л е н  п о л н ы й  п о г р а н и ч н ы й  к о н т р о л ь , - 

п о  о т м е т к а м  к о н т р о л ь н о -п р о п у с к н ы х  п у н к т о в  в  з а г р а н и ч н о м  п а с п о р т е ;

б ) в  с л у ч а е  к о м а н д и р о в к и  в  с т р а н ы , с  к о т о р ы м и  н е  у с т а н о в л е н  и л и  у п р о щ е н  п о г р а н и ч н ы й  

к о н т р о л ь , - п о  п р о е з д н ы м  д о к у м е н т а м , п р е д с т а в л я е м ы м  р а б о т н и к о м  п о  в о з в р а щ е н и и  и з  

с л у ж е б н о й  к о м а н д и р о в к и ;

в ) в  с л у ч а е  о т с у т с т в и я  о т м е т о к  в  с о о т в е т с т в и и  с  п о д п у н к т а м и  «а » и  «б » н а с т о я щ е г о  п у н к т а  

с у т о ч н ы е  р а с х о д ы  к о м а н д и р о в а н н о м у  с о т р у д н и к у  н е  в о з м е щ а ю т с я .

2.4. Н а с о т р у д н и к а , н а х о д я щ е г о с я в  к о м а н д и р о в к е , р а с п р о с т р а н я ю т с я  р е ж и м  р а б о ч е г о  

в р е м е н и  и  п р а в и л а  р а с п о р я д к а  о р г а н и з а ц и и , к у д а  о н  к о м а н д и р о в а н . В м е с т о  д н е й  о т д ы х а , 

н е  и с п о л ь з о в а н н ы х з а в р е м я к о м а н д и р о в к и , д р у г и е д н и  о т д ы х а п о с л е в о з в р а щ е н и я  

и з  к о м а н д и р о в к и  н е  п р е д о с т а в л я ю т с я . И с к л ю ч е н и е  с о с т а в л я ю т  с л у ч а и , к о г д а  м е р о п р и я т и я , 

н а  к о т о р ы е с о т р у д н и к к о м а н д и р о в а н , п р о х о д и л и  в в ы х о д н ы е д н и  л и б о и н ы е д н и  

о т д ы х а , у с т а н о в л е н н ы е в с о о т в е т с т в и и с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и П р а в и л а м и  т р у д о в о г о  

р а с п о р я д к а .

2.5. В  с л у ч а е  н е в о з м о ж н о с т и  в о з в р а щ е н и я  с о т р у д н и к а  и з к о м а н д и р о в к и  в  у с т а н о в л е н н ы е  

с р о к и  в с л е д с т в и е н е п р е о д о л и м о й  с и л ы  и л и  и н ы х  н е  з а в и с я щ и х  о т н е г о  о б с т о я т е л ь с т в  

к о м а н д и р о в к а  м о ж е т  б ы т ь  п р о д л е н а .

П р и  з а д е р ж к е  в  п у т и  р а б о т н и к  о б я з а н  п р е д с т а в и т ь  о п р а в д а т е л ь н ы й  д о к у м е н т  т р а н с п о р т н о й  

о р г а н и з а ц и и  (с п р а в к у  о  п р и ч и н а х  о п о з д а н и я  т р а н с п о р т н о г о  с р е д с т в а ). П р и  о т с у т с т в и и  т а к о г о  

д о к у м е н т а  ф а к т  з а д е р ж к и  д о л ж е н  б ы т ь  п о д т в е р ж д е н  п р о в е д е н н о й  с л у ж е б н о й  п р о в е р к о й , п о  

р е з у л ь т а т а м  к о т о р о й  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  в ы н о с и т с я  с о о т в е т с т в у ю щ е е  з а к л ю ч е н и е .

В р е м я  з а д е р ж к и  в  п у т и  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  в  п е р и о д  к о м а н д и р о в к и  н е  в к л ю ч а е т с я , з а  

н е г о  р а б о т н и к у  н е  в ы п л а ч и в а ю т с я  с у т о ч н ы е , н е  в о з м е щ а ю т с я  з а т р а т ы  н а  о п л а т у  ж и л ь я  и  

п р о ч и е  р а с х о д ы .

2.6. В  с л у ч а е н а с т у п л е н и я в п е р и о д к о м а н д и р о в к и в р е м е н н о й н е т р у д о с п о с о б н о с т и  

с о т р у д н и к  о б я з а н  н е з а м е д л и т е л ь н о  у в е д о м и т ь  о б  э т о м  р а б о т о д а т е л я .

2.7. Я в к а с о т р у д н и к а н а р а б о т у  в д е н ь  в ы е з д а  в к о м а н д и р о в к у  и л и  в д е н ь п р и е з д а  

и з  к о м а н д и р о в к и  р е ш а е т с я  п о  д о г о в о р е н н о с т и  с  р у к о в о д и т е л е м  с т р у к т у р н о г о  п о д р а з д е л е н и я .

3. П о р я д о к  о ф о р м л е н и я  с л у ж е б н ы х  к о м а н д и р о в о к

3.1. П л а н о в ы е к о м а н д и р о в к и о с у щ е с т в л я ю т с я н а о с н о в а н и и к о м п л е к с н о г о п л а н а  

к о м а н д и р о в о к н а г о д , у т в е р ж д е н н о г о р у к о в о д и т е л е м  п о с о г л а с о в а н и ю  с г л а в н ы м  

б у х г а л т е р о м .



3.2. В н е п л а н о в ы е к о м а н д и р о в к и  с о т р у д н и к о в  о с у щ е с т в л я ю т с я п о  р е ш е н и ю  д и р е к т о р а  

у ч р е ж д е н и я  н а  о с н о в а н и и  с л у ж е б н о й  з а п и с к и  р у к о в о д и т е л я  с т р у к т у р н о г о  п о д р а з д е л е н и я , 

и н и ц и и р о в а в ш е г о  в ы е з д , п р и  н а л и ч и и  ф и н а н с о в ы х  с р е д с т в  н а  к о м а н д и р о в о ч н ы е  р а с х о д ы  (з а  

с ч е т  с р е д с т в  о т  п л а т н о й  д е я т е л ь н о с т и ).

3.3. О с н о в а н и е м  з а г р а н к о м а н д и р о в к и  с л у ж и т :

о д о г о в о р  о  с о т р у д н и ч е с т в е  с  з а р у б е ж н ы м  о б р а з о в а т е л ь н ы м , н а у ч н ы м  у ч р е ж д е н и е м ;

® д о г о в о р  н а  в н е ш н е э к о н о м и ч е с к у ю  д е я т е л ь н о с т ь ;

• о ф и ц и а л ь н о е п р и г л а ш е н и е н а у ч а с т и е в м е ж д у н а р о д н ы х ф о р у м а х  

(к о н ф е р е н ц и я х , к о н г р е с с а х , с и м п о з и у м а х  и  т . д .).

О т в е т с т в е н н о с т ь  з а  о б о с н о в а н н о с т ь  з а г р а н к о м а н д и р о в к и  н е с е т  р у к о в о д и т е л ь  с т р у к т у р н о г о  

п о д р а з д е л е н и я .

3.4. К о н т р о л ь  з а  э ф ф е к т и в н о с т ь ю  и с п о л ь з о в а н и я  к о м а н д и р о в о ч н ы х  р а с х о д о в  в о з л а г а е т с я  

н а  г л а в н о г о  б у х г а л т е р а .

3.5. К о м а н д и р о в к и  о ф о р м л я ю т с я  с л е д у ю щ и м и  д о к у м е н т а м и :

№  

н /п
Ф о р м а

1 Р е ш е н и е  о  к о м а н д и р о в а н и и  н а  т е р р и т о р и ю  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  (ф . 0504512)

2 Р е ш е н и е  о  к о м а н д и р о в а н и и  н а  т е р р и т о р и ю  и н о с т р а н н о г о  г о с у д а р с т в а  (ф . 0504515)

И з м е н е н и е  Р е ш е н и я  о  к о м а н д и р о в а н и и  н а  т е р р и т о р и ю  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  (ф . 

0504513)

4 И з м е н е н и е  Р е ш е н и я  о  к о м а н д и р о в а н и и  н а  т е р р и т о р и ю  и н о с т р а н н о г о  г о с у д а р с т в а  (ф . 

0504516)

3.6. Ф у н к ц и и  п о  д о к у м е н т а л ь н о м у  о ф о р м л е н и ю  р е ш е н и й  о  к о м а н д и р о в а н и и  и  и з м е н е н и й  

р е ш е н и я  о  к о м а н д и р о в а н и и , к о о р д и н а ц и и  р а б о т  п о  п о д г о т о в к е  р а б о т н и к о в  в  к о м а н д и р о в к и  

в о з л а г а ю т с я н а р у к о в о д и т е л е й с т р у к т у р н ы х п о д р а з д е л е н и й , в к о т о р ы х р а б о т а ю т  

к о м а н д и р у е м ы е  с о т р у д н и к и .

3.7. Н е  п о з д н е е  п я т и  д н е й  д о  н а ч а л а  к о м а н д и р о в к и  о ф о р м л е н н о е  р у к о в о д и т е л е м  с т р у к т у р н о г о  

п о д р а з д е л е н и я  Р е ш е н и е  о  к о м а н д и р о в а н и и  п е р е д а е т с я  д л я  с о г л а с о в а н и я  к о м а н д и р о в о ч н ы х  

р а с х о д о в  в  б у х г а л т е р и ю  и  д л я  о ф о р м л е н и я  п р и к а з а  н а  к о м а н д и р о в к у  в  к а д р о в у ю  с л у ж б у . 

Р у к о в о д и т е л ь с т р у к т у р н о г о п о д р а з д е л е н и я  .з н а к о м и т к о м а н д и р у е м о г о с о т р у д н и к а с о  

с л у ж е б н ы м  з а д а н и е м .

3.8. Н е  п о з д н е е  ч е м  з а  т р и  р а б о ч и х  д н я  д о  н а ч а л а  к о м а н д и р о в к и  к о п и я  п р и к а з а  о  к о м а н д и р о в к е  

и  у т в е р ж д е н н о е  д и р е к т о р о м  р е ш е н и е  о  к о м а н д и р о в а н и и  н а п р а в л я ю т с я  в  б у х г а л т е р и ю  д л я  

п е р е ч и с л е н и я д е н е ж н ы х  с р е д с т в н а к о м а н д и р о в о ч н ы е р а с х о д ы  н а б а н к о в с к у ю  к а р т у  

к о м а н д и р о в а н н о м у  с о т р у д н и к у .

3.9. Е с л и с о т р у д н и к п о л у ч и л а в а н с н а к о м а н д и р о в о ч н ы е р а с х о д ы , н о н е в ы е х а л  

в  к о м а н д и р о в к у , о н  о б я з а н  в  т е ч е н и е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о б  

о т м е н е  п о е з д к и  в о з в р а т и т ь  в  к а с с у  п о л у ч е н н ы е  и м  д е н е ж н ы е  с р е д с т в а  в  в а л ю т е  т о й  с т р а н ы , 

в  к о т о р о й  б ы л  в ы д а н  а в а н с .

3.3. В ы д а ч а  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  н а  к о м а н д и р о в о ч н ы е  р а с х о д ы

3.3.1. Ф и н а н с и р о в а н и е к о м а н д и р о в о ч н ы х р а с х о д о в п р о и з в о д и т с я в с о о т в е т с т в и и с  

п р е д в а р и т е л ь н о  у т в е р ж д е н н ы м  г р а ф и к о м  к о м а н д и р о в о к  з а  с ч е т :

» с у б с и д и й  н а  в ы п о л н е н и е  г о с у д а р с т в е н н о г о  з а д а н и я ;

в с р е д с т в  о т  п л а т н ы х  у с л у г .

В н е п л а н о в ы е  к о м а н д и р о в к и  о с у щ е с т в л я ю т с я  з а  с ч е т  с р е д с т в  о т  п л а т н ы х  у с л у г .



3.3.2. В ы д а ч а к о м а н д и р у е м ы м  с о т р у д н и к а м  д е н е ж н ы х с р е д с т в н а к о м а н д и р о в о ч н ы е  

р а с х о д ы  о с у щ е с т в л я е т с я  н а  о с н о в а н и и  Р е ш е н и я  о  к о м а н д и р о в а н и и  и  п р и к а з а  о  н а п р а в л е н и и  

с о т р у д н и к а  в  к о м а н д и р о в к у .

3.3.3. П р и  к о м а н д и р о в к а х  п о  Р о с с и и  а в а н с  в ы д а е т с я  в  р у б л я х .

3.3.4. П р и  з а г р а н к о м а н д и р о в к е  у ч р е ж д е н и е  о б е с п е ч и в а е т  с о т р у д н и к а  д е н е ж н ы м и  с р е д с т в а м и  

в н а ц и о н а л ь н о й в а л ю т е с т р а н ы п р е б ы в а н и я с о т р у д н и к а и л и в с в о б о д н о  

к о н в е р т и р о в а н н о й  в а л ю т е .

3.3.5. В ы д а ч а д е н е ж н ы х с р е д с т в н а к о м а н д и р о в о ч н ы е р а с х о д ы  п р о и з в о д и т с я п у т е м  

п е р е ч и с л е н и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  н а  б а н к о в с к у ю  к а р т о ч к у  с о т р у д н и к а .

3.3.6. Е с л и д л я о к о н ч а т е л ь н о г о р а с ч е т а з а к о м а н д и р о в к у н е о б х о д и м о в ы п л а т и т ь  

д о п о л н и т е л ь н ы е  с р е д с т в а и л и с о т р у д н и к о м  н е п о л у ч е н ы  а в а н с о в ы е с р е д с т в а н а  

к о м а н д и р о в к у , и х в ы п л а т а с о т р у д н и к у о с у щ е с т в л я е т с я в р у б л я х п о о ф и ц и а л ь н о м у  

о б м е н н о м у  к у р с у  Ц Б  к и н о с т р а н н ы м  в а л ю т а м  с т р а н  п р е б ы в а н и я , у с т а н о в л е н н о м у  н а  

д е н ь  у т в е р ж д е н и я  О т ч е т а  о  р а с х о д а х  п о д о т ч е т н о г о  л и ц а  (ф . 0504520).

3.3.7. П р о е з д н ы е д о к у м е н т ы п р и о б р е т а ю т с я к о м а н д и р о в а н н ы м с о т р у д н и к о м  

с а м о с т о я т е л ь н о  т о л ь к о  п о с л е  п о л у ч е н и я  д е н е ж н ы х  с р е д с т в  н а  к о м а н д и р о в о ч н ы е  р а с х о д ы .

4. Г а р а н т и и  и  к о м п е н с а ц и и  п р и  н а п р а в л е н и и  с о т р у д н и к о в  в  с л у ж е б н ы е  к о м а н д и р о в к и

4.1. З а к о м а н д и р о в а н н ы м  с о т р у д н и к о м  с о х р а н я е т с я м е с т о р а б о т ы  (д о л ж н о с т ь ) и  

с р е д н и й  з а р а б о т о к  з а  в р е м я  к о м а н д и р о в к и , в  т о м  ч и с л е  и  з а  в р е м я  п р е б ы в а н и я  в  п у т и .

С р е д н и й  з а р а б о т о к з а в р е м я п р е б ы в а н и я с о т р у д н и к а в к о м а н д и р о в к е с о х р а н я е т с я н а  

в с е  р а б о ч и е  д н и  н е д е л и  п о  г р а ф и к у , у с т а н о в л е н н о м у  п о  м е с т у  п о с т о я н н о й  р а б о т ы .

В  с л у ч а я х , к о г д а с о т р у д н и к  с п е ц и а л ь н о  к о м а н д и р о в а н  д л я р а б о т ы  в в ы х о д н ы е и л и  

п р а з д н и ч н ы е и  н е р а б о ч и е д н и , к о м п е н с а ц и я з а р а б о т у  в э т и  д н и  в ы п л а ч и в а е т с я в  

с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м . Е с л и  с о т р у д н и к  о т б ы в а е т  в  к о м а н д и р о в к у  

л и б о  п р и б ы в а е т  и з  к о м а н д и р о в к и  в  в ы х о д н о й  д е н ь , е м у  п о с л е  в о з в р а щ е н и я  и з  к о м а н д и р о в к и  

п р е д о с т а в л я е т с я  д р у г о й  д е н ь  о т д ы х а .

4.2. К о м а н д и р о в а н н о м у  с о т р у д н и к у  у ч р е ж д е н и е  о б я з а н о  в о з м е с т и т ь :

• р а с х о д ы  н а  п р о е з д ;

• р а с х о д ы  п о  н а й м у  ж и л о г о  п о м е щ е н и я ;

• д о п о л н и т е л ь н ы е р а с х о д ы , с в я з а н н ы е с п р о ж и в а н и е м в н е п о с т о я н н о г о  

м е с т о ж и т е л ь с т в а  (с у т о ч н ы е );

® и н ы е  р а с х о д ы , п р о и з в е д е н н ы е  с  р а з р е ш е н и я  и л и  в е д о м а  а д м и н и с т р а ц и и .

4.3. Р а с х о д ы  н а  п р о е з д  у ч р е ж д е н и е  в о з м е щ а е т  с о т р у д н и к у :

• д о  м е с т а  к о м а н д и р о в к и  и  о б р а т н о ;

• и з о д н о г о н а с е л е н н о г о п у н к т а в д р у г о й  (е с л и с о т р у д н и к к о м а н д и р о в а н  в  

н е с к о л ь к о  о р г а н и з а ц и й , р а с п о л о ж е н н ы х  в  р а з н ы х  н а с е л е н н ы х  п у н к т а х ).

В  с о с т а в  э т и х  р а с х о д о в  в х о д я т :

® с т о и м о с т ь  п р о е з д н о г о  б и л е т а  н а  т р а н с п о р т  о б щ е Т о  п о л ь з о в а н и я  (с а м о л е т , п о е з д  и  т . 

д .);

® с т о и м о с т ь  у с л у г  п о  о ф о р м л е н и ю  п р о е з д н ы х  б и л е т о в ;

• р а с х о д ы  н а  о п л а т у  п о с т е л ь н ы х  п р и н а д л е ?к н о с т е й  в  п о е з д а х ;

• с т о и м о с т ь п р о е з д а д о м е с т а (в о к з а л , п р и с т а н ь , а э р о п о р т ) о т п р а в л е н и я в  

к о м а н д и р о в к у  (о т  м е с т а  в о з в р а щ е н и я  и з  к о м а н д и р о в к и ), е с л и  о н о  р а с п о л о ж е н о  в н е  

н а с е л е н н о г о  п у н к т а , г д е  с о т р у д н и к  р а б о т а е т .

Р а с х о д ы  н а  п р и о б р е т е н и е  п р о е з д н о г о  д о к у м е н т а  н а  в с е  в и д ы  т р а н с п о р т а  п р и  с л е д о в а н и и  

к  м е с т у  к о м а н д и р о в а н и я  и  о б р а т н о  к  м е с т у  п о с т о я н н о й  р а б о т ы  в о з м е щ а ю т с я  в  с о о т в е т с т в и и  

с  п р е д с т а в л е н н ы м и  д о к у м е н т а м и .

4.4. Р а с х о д ы  н а  п р о е з д  п о  Р о с с и и  к о м п е н с и р у ю т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  п о д п у н к т о м  «в » п у н к т а  1 

п о с т а н о в л е н и я П р а в и т е л ь с т в а о т 02.10.2002 №  729. В о з м е щ е н и е р а с х о д о в н а п р о е з д , 



п р е в ы ш а ю щ и х  р а з м е р , у с т а н о в л е н н ы й  д а н н ы м  п у н к т о м , п р о и з в о д и т с я  п о  ф а к т и ч е с к и м  

р а с х о д а м  з а  с ч е т  с р е д с т в  о т  о к а з а н и я  п л а т н ы х  у с л у г  с  р а з р е ш е н и я  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я  

и  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м .

4.5. П р и  н а п р а в л е н и и  с о т р у д н и к а  в  з а г р а н к о м а н д и р о в к у  е м у  д о п о л н и т е л ь н о  в о з м е щ а ю т с я  

р а с х о д ы :

» н а  о ф о р м л е н и е  з а г р а н п а с п о р т а  (в и з ы , д р у г и х  в ы е з д н ы х  д о к у м е н т о в );

• н а  о ф о р м л е н и е  о б я з а т е л ь н о й  м е д и ц и н с к о й  с т р а х о в к и ;

• п о  у п л а т е  о б я з а т е л ь н ы х  к о н с у л ь с к и х  и  а э р о д р о м н ы х  с б о р о в ;

э п о  у п л а т е  с б о р о в  н а  п р а в о  в ъ е з д а  и л и  т р а н з и т а  а в т о м о б и л я ;

• п о  у п л а т е  и н ы х  о б я з а т е л ь н ы х  п л а т е ж е й  и  с б о р о в .

4.6. Е с л и  д о м е с т а к о м а н д и р о в к и м о ж н о д о б р а т ь с я р а з н ы м и в и д а м и  т р а н с п о р т а , 

р у к о в о д с т в о  у ч р е ж д е н и я  в п р а в е  п о  с в о е м у  в ы б о р у  о п л а т и т ь  с о т р у д н и к у  о д и н  и з  н и х .

4.7. Р а с х о д ы  н а  п р и о б р е т е н и е  п р о е з д н о г о  д о к у м е н т а  н а  в с е  в и д ы  т р а н с п о р т а  п р и  с л е д о в а н и и  к  

м е с т у  к о м а н д и р о в а н и я  и  о б р а т н о  к  м е с т у  п о с т о я н н о й  р а б о т ы  в о з м е щ а ю т с я  в  с о о т в е т с т в и и  

с  п р е д с т а в л е н н ы м и  д о к у м е н т а м и .

4.8. П р и  к о м а н д и р о в к а х  п о  Р о с с и и  р а з м е р  с у т о ч н ы х  с о с т а в л я е т :

• в  р а м к а х  г о с з а д а н и я  (з а  с ч е т  с у б с и д и и ) - 100 р у б . з а  к а ж д ы й  д е н ь  н а х о ж д е н и я  в  

к о м а н д и р о в к е ;

» з а с ч е т с р е д с т в  о т п л а т н ы х  у с л у г - 600 р у б . з а к а ж д ы й  д е н ь н а х о ж д е н и я  в  

к о м а н д и р о в к е .

П р и  н а п р а в л е н и и  с о т р у д н и к а  в  к о м а н д и р о в к у  з а  г р а н и ц у  и з  Р о с с и и  с у т о ч н ы е  в ы п л а ч и в а ю т с я  

в  р а з м е р е  и  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  п о с т а н о в л е н и е м  П р а в и т е л ь с т в а  о т  26.12.2005 №  812. С  

р а з р е ш е н и я д и р е к т о р а и  п о с о г л а с о в а н и ю  с г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м  п р и  н а п р а в л е н и и  

с о т р у д н и к а  в  з а г р а н к о м а н д и р о в к у  с у т о ч н ы е  м о г у т  б ы т ь  у в е л и ч е н ы  з а  с ч е т  с р е д с т в  о т  п л а т н ы х  

у с л у г .

В  с л у ч а е  б о л е з н и  с о т р у д н и к а  в о  в р е м я  н а х о ж д е н и я  в  к о м а н д и р о в к е  е м у  н а  о б щ и х  о с н о в а н и я х  

в ы п л а ч и в а ю т с я  с у т о ч н ы е в  т е ч е н и е  в с е г о  в р е м е н и , п о к а о н  н е и м е е т в о з м о ж н о с т и  п о  

с о с т о я н и ю  з д о р о в ь я  п р и с т у п и т ь  к  в ы п о л н е н и ю  в о з л о ж е н н о г о  н а  н е г о  с л у ж е б н о г о  п о р у ч е н и я  

и л и  в е р н у т ь с я  к  п о с т о я н н о м у  м е с т у  р а б о т ы , н о  н е  с в ы ш е  д в у х  м е с я ц е в .

В ы п л а т а с у т о ч н ы х п р о и з в о д и т с я т а к ж е , е с л и  з а б о л е в ш и й  н а х о д и л с я н а л е ч е н и и  в  

с т а ц и о н а р н о м  л е ч е б н о м  у ч р е ж д е н и и , н а  о с н о в а н и и  п р и к а з а  о  п р о д л е н и и  с р о к а  к о м а н д и р о в к и  

в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е .

4.9. П р и  к о м а н д и р о в к а х  п о  Р о с с и и  р а с х о д ы  н а  н а е м  ж и л ь я  в о  в р е м я  к о м а н д и р о в к и  (п р и  

н а л и ч и и п о д т в е р ж д а ю щ и х д о к у м е н т о в ) в р а м к а х в ы п о л н е н и я г о с з а д а н и я (з а с ч е т  

с р е д с т в  с у б с и д и й ) н е  м о г у т  п р е в ы ш а т ь 600 р у б . в с у т к и . П р и  о т с у т с т в и и  д о к у м е н т о в , 

п о д т в е р ж д а ю щ и х  э т и  р а с х о д ы , - 12 р у б . в  с у т к и .

П р и  к о м а н д и р о в к а х  з а  г р а н и ц у  в о з м е щ е н и е р а с х о д о в  п о  н а й м у , ж и л ь я  п р о и з в о д и т с я в  

р а з м е р а х , к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  в  п р и л о ж е н и и  к  п о с т а н о в л е н и ю  П р а в и т е л ь с т в а  о т  22.08.2020 

№  1267. В о з м е щ е н и е  р а с х о д о в  н а  н а е м  ж и л ь я  в о  в р е м я  к о м а н д и р о в к и , п р е в ы ш а ю щ и х  р а з м е р , 

у с т а н о в л е н н ы й  д а н н ы м  п у н к т о м , п р о и з в о д и т с я  п о  ф а к т и ч е с к и м  р а с х о д а м  з а  с ч е т  с р е д с т в  о т  

о к а з а н и я п л а т н ы х у с л у г с р а з р е ш е н и я р у к о в о д и т е л я у ч р е ж д е н и я (о ф о р м л е н н о г о  

с о о т в е т с т в у ю щ и м  п р и к а з о м ) и  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м .

4.10. Р а с х о д ы , с в я з а н н ы е с к о м а н д и р о в к о й , н о  н е п о д т в е р ж д е н н ы е с о о т в е т с т в у ю щ и м и  

д о к у м е н т а м и , с о т р у д н и к у н е в о з м е щ а ю т с я и л и в о з м е щ а ю т с я в м и н и м а л ь н о м  

р а з м е р е . Р а с х о д ы  в  с в я з и  с  в о з в р а щ е н и е м  к о м а н д и р о в а н н ы м  с о т р у д н и к о м  б и л е т а  н а  п о е з д , 

с а м о л е т  и л и  д р у г о е  т р а н с п о р т н о е  с р е д с т в о  м о г у т  б ы т ь  в о з м е щ е н ы  с  р а з р е ш е н и я  д и р е к т о р а  

т о л ь к о  п о  у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н а м  (р е ш е н и е о б  о т м е н е к о м а н д и р о в к и , о т о з в а н и е и з  

к о м а н д и р о в к и , б о л е з н ь ) п р и  н а л и ч и и  д о к у м е н т а , п о д т в е р ж д а ю щ е г о  т а к и е  р а с х о д ы .

В  с л у ч а е  о т с у т с т в и я  у  с о т р у д н и к а  п о д т в е р ж д а ю щ и х  д о к у м е н т о в  о б  о б м е н е  в а л ю т ы , в  к о т о р о й  

в ы д а н а в а н с , н а н а ц и о н а л ь н у ю в а л ю т у с т р а н ы п р е б ы в а н и я , п е р е р а с ч е т  



р а с х о д о в , о с у щ е с т в л е н н ы х в к о м а н д и р о в к е и п о д т в е р ж д е н н ы х д о к у м е н т а л ь н о , 

о с у щ е с т в л я е т с я  и с х о д я  и з  о ф и ц и а л ь н о г о  о б м е н н о г о  в а л ю т н о г о  к у р с а , у с т а н о в л е н н о г о  Ц Б  н а  

д е н ь  у т в е р ж д е н и я  а в а н с о в о г о  о т ч е т а .

В о з м е щ е н и е  р а с х о д о в  н а  п е р е в о з к у  б а г а ж а  в е с о м  с в ы ш е  у с т а н о в л е н н ы х  т р а н с п о р т н ы м и  

п р е д п р и я т и я м и  п р е д е л ь н ы х  н о р м  н е  п р о и з в о д и т с я .

В о з м е щ е н и е р а с х о д о в  н а с л у ж е б н ы е т е л е ф о н н ы е п е р е г о в о р ы  п р о в о д и т с я в р а з м е р а х , 

с о г л а с о в а н н ы х  с  л и ц о м , п р и н я в ш и м  р е ш е н и е  о  к о м а н д и р о в а н и и  с о т р у д н и к а .

4.11. С о т р у д н и к у , н а п р а в л е н н о м у  в о д н о д н е в н у ю  к о м а н д и р о в к у , с о г л а с н о  с т а т ь я м  167,

168 Т р у д о в о г о  к о д е к с а , о п л а ч и в а ю т с я :

с р е д н и й  з а р а б о т о к  з а  д е н ь  к о м а н д и р о в к и ;

р а с х о д ы  н а  п р о е з д ;

- и н ы е  р а с х о д ы , п р о и з в е д е н н ы е  с о т р у д н и к о м  с  р а з р е ш е н и я  д и р е к т о р а .

С у т о ч н ы е  (н а д б а в к и  в з а м е н  с у т о ч н ы х ) п р и  о д н о д н е в н о й  к о м а н д и р о в к е  н е  в ы п л а ч и в а ю т с я .

4.12. К  и н ы м  о т н о с я т с я  р а с х о д ы  н а : □

» о п л а т у  у с л у г  с в я з и ; □

® п о л у ч е н и е  в и з ы  и  д р у г и х  в ы е з д н ы х  д о к у м е н т о в ; □

• о ф о р м л е н и е  з а г р а н и ч н о г о  п а с п о р т а ; □

» о п л а т у  о б я з а т е л ь н ы х  к о н с у л ь с к и х  и  а э р о д р о м н ы х  с б о р о в ; □

• о ф о р м л е н и е  о б я з а т е л ь н о й  м е д и ц и н с к о й  с т р а х о в к и ;

• у п л а т у  с б о р о в  н а  п р а в о  в ъ е з д а  и л и  т р а н з и т а  а в т о м о б и л я ;

• у п л а т у  и н ы х  о б я з а т е л ь н ы х  п л а т е ж е й  и  с б о р о в .

И н ы е  р а с х о д ы , п р о и з в е д е н н ы е  р а б о т н и к о м , п о д л е ж а т  в о з м е щ е н и ю  в с л у ч а е , е с л и  о н и  

п р о и з в е д е н ы  с  р а з р е ш е н и я  и л и  в е д о м а  р а б о т о д а т е л я .

5. П о р я д о к  о т ч е т а  с о т р у д н и к а  о  с л у ж е б н о й  к о м а н д и р о в к е

5.1. В  т е ч е н и е т р е х  р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я в о з в р а щ е н и я и з с л у ж е б н о й  к о м а н д и р о в к и  

с о т р у д н и к  о б я з а т е л ь н о  д о о ф о р м л я е т  д о к у м е н т ы , к о т о р ы е  б ы л и  с о с т а в л е н ы  п е р е д  о т ъ е з д о м , 

и  з а п о л н я е т  О т ч е т  о  р а с х о д а х  п о д о т ч е т н о г о  л и ц а  (ф . 0504520).

В  р а з д е л е  2 «О т ч е т  о  в ы п о л н е н н о й  р а б о т е  в  к о м а н д и р о в к е » с о т р у д н и к  д а е т  п о л н ы й  о т ч е т  о  

п р о д е л а н н о й  и м  р а б о т е  л и б о  у ч а с т и и  в  м е р о п р и я т и и , н а  к о т о р о е  о н  б ы л  к о м а н д и р о в а н . К  

о т ч е т у  о  к о м а н д и р о в к е  п р и л а г а ю т с я  о р и г и н а л ы  л и б о  к с е р о к о п и и  д о к у м е н т о в , п о л у ч е н н ы х  и м  

и л и  п о д п и с а н н ы х  и  в р у ч е н н ы х  и м  о т  и м е н и  у ч р е ж д е н и я .

С о т р у д н и к о м , к о м а н д и р о в а н н ы м  д л я у ч а с т и я в к а к о м -л и б о  м е р о п р и я т и и , к о т ч е т у  о  

к о м а н д и р о в к е  п р и л а г а ю т с я  п о л у ч е н н ы е  и м  к а к  у ч а с т н и к о м  м е р о п р и я т и я  м а т е р и а л ы .

5.2. О т ч е т  о  р а с х о д а х  п о д о т ч е т н о г о  л и ц а  (ф . 0504520) с  д о к у м е н т а м и , п о д т в е р ж д а ю щ и м и  

к о м а н д и р о в о ч н ы е  р а с х о д ы , с о т р у д н и к  п р е д с т а в л я е т  в  б у х г а л т е р и ю .

П о д т в е р ж д а ю щ и м и  д о к у м е н т а м и  я в л я ю т с я :

• п р о е з д н ы е  б и л е т ы ;

» с ч е т а  з а  п р о ж и в а н и е ;

• ч е к и  К К Т ;

® т о в а р н ы е  ч е к и ;

» к в и т а н ц и и  э л е к т р о н н ы х  т е р м и н а л о в  (с л и п ы );

• к с е р о к о п и и з а г р а н п а с п о р т а с о т м е т к а м и о п е р е с е ч е н и и г р а н и ц ы  (п р и  

з а г р а н к о м а н д и р о в к а х );

• д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  с т о и м о с т ь  с л у ж е б н ы х  т е л е ф о н н ы х  п е р е г о в о р о в , и  т . д .

5.2. О с т а т о к  д е н е ж н ы х  с р е д с т в , п р е в ы ш а ю щ и й  с у м м у , и с п о л ь з о в а н н у ю  с о г л а с н о  О т ч е т у  о  

р а с х о д а х  п о д о т ч е т н о г о  л и ц а  (ф . 0504520), п о д л е ж и т  в о з в р а щ е н и ю  с о т р у д н и к о м  в  к а с с у  н е  

п о з д н е е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  п о с л е  в о з в р а щ е н и я  и з  к о м а н д и р о в к и .



В с л у ч а е н е в о з в р а щ е н и я с о т р у д н и к о м  о с т а т к а с р е д с т в в о п р е д е л е н н ы й с р о к  

с о о т в е т с т в у ю щ а я  с у м м а  в о з м е щ а е т с я  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  т р у д о в ы м  и  г р а ж д а н с к о - 

п р о ц е с с у а л ь н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

6. О т з ы в  с о т р у д н и к а  и з к о м а н д и р о в к и  и л и  о т м е н а  к о м а н д и р о в к и  о с у щ е с т в л я е т с я  в  

с л е д у ю щ е м  п о р я д к е

6.1. Ч т о б ы  о т м е н и т ь и л и и з м е н и т ь у с л о в и я к о м а н д и р о в к и , к о т о р а я е щ е н е  

н а ч а л а с ь , р у к о в о д и т е л ь  с т р у к т у р н о г о  п о д р а з д е л е н и я  о ф о р м л я е т :

• И з м е н е н и е  Р е ш е н и я  о  к о м а н д и р о в а н и и  н а  т е р р и т о р и ю  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  (ф . 

0504513);

» И з м е н е н и е  Р е ш е н и я  о  к о м а н д и р о в а н и и  н а  т е р р и т о р и ю  и н о с т р а н н о г о  г о с у д а р с т в а  (ф . 

0504516).

К  И з м е н е н и ю  Р е ш е н и я  п р и к л а д ы в а е т с я  с л у ж е б н а я  з а п и с к а  н а  и м я  д и р е к т о р а  у ч р е ж д е н и я  с  

о б ъ я с н е н и е м  п р и ч и н  и з м е н е н и я .

П о с л е  у т в е р ж д е н и я  И з м е н е н и я  Р е ш е н и я  г о т о в и т с я  п р и к а з о б  о т м е н е к о м а н д и р о в к и  и л и  

и з м е н е н и и  е е  у с л о в и й .

6.2. В  с л у ч а е  п р о и з в о д с т в е н н о й  н е о б х о д и м о с т и  р а б о т н и к а  о т з ы в а ю т  и з к о м а н д и р о в к и  д о  

о к о н ч а н и я  е е  с р о к а  п о  р а с п о р я ж е н и ю  д и р е к т о р а  у ч р е ж д е н и я . О с н о в а н и е м  я в л я е т с я  с л у ж е б н а я  

з а п и с к а  о т  р у к о в о д и т е л я  с т р у к т у р н о г о  п о д р а з д е л е н и я  с  о б ъ я с н е н и е м  п р и ч и н  о т з ы в а .

В о з м е щ е н и е р а с х о д о в о т о з в а н н о м у и з к о м а н д и р о в к и с о т р у д н и к у п р о и з в о д и т с я н а  

о с н о в а н и и  О т ч е т а о  р а с х о д а х  п о д о т ч е т н о г о  л и ц а (ф . 0504520) и  п р и л о ж е н н ы х  к  н е м у  

д о к у м е н т о в .

6.3. К о м а н д и р о в к а  м о ж е т  б ы т ь  п р е к р а щ е н а  д о с р о ч н о  п о  р е ш е н и ю  д и р е к т о р а  у ч р е ж д е н и я  в  

с л у ч а я х :

» в ы п о л н е н и я  с л у ж е б н о г о  з а д а н и я  в  п о л н о м  о б ъ е м е ;

® б о л е з н и  к о м а н д и р о в а н н о г о , н а л и ч и я  ч р е з в ы ч а й н ы х  с е м е й н ы х  и  и н ы х  о б с т о я т е л ь с т в  

и и н ы х о б с т о я т е л ь с т в , т р е б у ю щ и х е г о п р и с у т с т в и я п о м е с т у п о с т о я н н о г о  

п р о ж и в а н и я ;

» н а л и ч и я  с л у ж е б н о й  н е о б х о д и м о с т и ;

» н а р у ш е н и я с о т р у д н и к о м  т р у д о в о й д и с ц и п л и н ы  в п е р и о д н а х о ж д е н и я в  

к о м а н д и р о в к е .

6.4. О т ъ е з д  в  к о м а н д и р о в к у  б е з  н а д л е ж а щ е г о  о ф о р м л е н и я  д о к у м е н т о в  п о  в и н е  с о т р у д н и к о в  

с ч и т а е т с я  п р о г у л о м  и  в л е ч е т  з а  с о б о й  м е р ы  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  в  с о о т в е т с т в и и  

с  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м .



П р и л о ж е н и е  15 

к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

П о р я д о к  п р и н я т и я  о б я з а т е л ь с т в

1. О б я з а т е л ь с т в а  (п р и н я т ы е , п р и н и м а е м ы е , о т л о ж е н н ы е ) п р и н и м а ю т с я  к  у ч е т у  в  п р е д е л а х  

у т в е р ж д е н н ы х  п л а н о в ы х  н а з н а ч е н и й .

О п е р а ц и и  п о  с а н к ц и о н и р о в а н и ю  о б я з а т е л ь с т в , п р и н и м а е м ы х , п р и н я т ы х  в  т е к у щ е м  ф и н а н с о в о м  

г о д у , ф о р м и р у ю т с я  с  у ч е т о м  п р и н и м а е м ы х , п р и н я т ы х  и  н е и с п о л н е н н ы х  о б я з а т е л ь с т в  п р о ш л ы х  

л е т .

К  о т л о ж е н н ы м  о б я з а т е л ь с т в а м  т е к у щ е г о  ф и н а н с о в о г о  г о д а о т н о с я т с я о б я з а т е л ь с т в а п о  

с о з д а н н ы м  р е з е р в а м  п р е д с т о я щ и х  р а с х о д о в  (н а  о п л а т у

о т п у с к о в , п о  п р е т е н з и о н н ы м  т р е б о в а н и я м  и  и с к а м , н а  р е м о н т  о с н о в н ы х  с р е д с т в  и  т . д .).

2. П р и н я т и е  к  у ч е т у  п р и н и м а е м ы х  о б я з а т е л ь с т в  о с у щ е с т в л я е т с я  н а  о с н о в а н и и :

• и з в е щ е н и я  о б  о с у щ е с т в л е н и и  з а к у п к и  - с  д а т ы  р а з м е щ е н и я  в  Е И С  в  с ф е р е  з а к у п о к ;

• с в е д е н и й  о  п р и г л а ш е н и и  п р и н я т ь  у ч а с т и е  в  о п р е д е л е н и я х  п о с т а в щ и к а  (п о д р я д ч и к а , 

и с п о л н и т е л я ).

С у м м ы  р а н е е  п р и н я т ы х  о б я з а т е л ь с т в  п о д л е ж а т  к о р р е к т и р о в к е :

• п о  о б я з а т е л ь с т в а м , п р и н я т ы м  н а  о с н о в а н и и  д о г о в о р о в  (г о с у д а р с т в е н н ы х  к о н т р а к т о в ) 

- п р и  и з м е н е н и и  с у м м  д о г о в о р о в  (г о с у д а р с т в е н н ы х  к о н т р а к т о в ) н а  д а т у  п р и н я т и я  

т а к о г о и з м е н е н и я н а о с н о в а н и и д о п о л н и т е л ь н о г о с о г л а ш е н и я к д о г о в о р у  

(г о с у д а р с т в е н н о м у  к о н т р а к т у ) л и б о  и н ы х  д о к у м е н т о в , и з м е н я ю щ и х  с у м м у  д о г о в о р а  

(г о с у д а р с т в е н н о г о  к о н т р а к т а );

® п о  б ю д ж е т н ы м  о б я з а т е л ь с т в а м , п р и н я т ы м  н а  о с н о в а н и и  п л а н о в о й  с у м м ы  к  д о г о в о р у  

(г о с у д а р с т в е н н о м у  к о н т р а к т у ) (н а  о к а з а н и е  у с л у г  с в я з и , к о м м у н а л ь н ы х  у с л у г ), п о  

к о т о р ы м  о п л а т а  п р о и з в о д и т с я  з а  ф а к т и ч е с к и  п о л у ч е н н ы й  о б ъ е м  у с л у г  - п о д л е ж и т  

и з м е н е н и ю  н а  т о ч н у ю  с у м м у , п р е д ъ я в л е н н у ю  п о  т а к о м у  д о г о в о р у  (г о с у д а р с т в е н н о м у  

к о н т р а к т у );

» п о  б ю д ж е т н ы м  о б я з а т е л ь с т в а м , п р и н я т ы м  в  п р е д е л а х  в ы д е л е н н ы х  л и м и т о в  н а  с у м м у  

о т о з в а н н ы х  л и м и т о в  б ю д ж е т н ы х  о б я з а т е л ь с т в  (д а л е е  - Л Б О ) н а  о с н о в а н и и  р а с х о д н о г о  

р а с п и с а н и я , н а  с у м м у  н е и с п о л ь з о в а н н ы х  Л Б О  н а  о с н о в а н и и  о т ч е т а  о  с о с т о я н и и  

л и ц е в о г о  с ч е т а  П Б С ;

» п о  б ю д ж е т н ы м  о б я з а т е л ь с т в а м , п р и н я т ы м  п о  з а я в л е н и ю  н а в ы д а ч у  п о д  о т ч е т  

д е н е ж н ы х  с р е д с т в , п о д л е ж и т  и з м е н е н и ю  в  с у м м е  у т в е р ж д е н н о г о  а в а н с о в о г о  о т ч е т а ;

• п о  б ю д ж е т н ы м  о б я з а т е л ь с т в а м  н а  у п л а т у  н а л о г о в  и  с б о р о в , з а  и с к л ю ч е н и е м  Н Д Ф Л  и  

о б я з а т е л ь н ы х  с т р а х о в ы х  в з н о с о в  - н а  о с н о в а н и и  н а л о г о в ы х  д е к л а р а ц и й .

3. Д е н е ж н ы е о б я з а т е л ь с т в а о т р а ж а ю т с я в у ч е т е н е р а н е е п р и н я т и я р а с х о д н ы х  

о б я з а т е л ь с т в . Д е н е ж н ы е о б я з а т е л ь с т в а п р и н и м а ю т с я к у ч е т у в  . с у м м е д о к у м е н т а , 

п о д т в е р ж д а ю щ е г о  и х  в о з н и к н о в е н и е .

4. П р и н я т ы е  о б я з а т е л ь с т в а  о т р а ж а ю т с я  в  ж у р н а л е  р е г и с т р а ц и и  о б я з а т е л ь с т в  (ф . 0504064).

5. П о к а з а т е л и (о с т а т к и ) о б я з а т е л ь с т в т е к у щ е г о ф и н а н с о в о г о г о д а (з а и с к л ю ч е н и е м  

и с п о л н е н н ы х д е н е ж н ы х о б я з а т е л ь с т в ), с ф о р м и р о в а н н ы е п о  р е з у л ь т а т а м о т ч е т н о г о  

ф и н а н с о в о г о  г о д а , п о д л е ж а т  п е р е р е г и с т р а ц и и  в  г о д у , с л е д у ю щ е м  з а  о т ч е т н ы м  ф и н а н с о в ы м  

г о д о м .
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к  У ч е т н о й  п о л и т и к е

П о р я д о к  п р и з н а н и я  в  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е  и  р а с к р ы т и я  в  б у х г а л т е р с к о й  

(ф и н а н с о в о й ) о т ч е т н о с т и  с о б ы т и й  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы

1. В  д а н н ы е б у х г а л т е р с к о г о у ч е т а з а о т ч е т н ы й п е р и о д в к л ю ч а е т с я и н ф о р м а ц и я о  

с о б ы т и я х  п о с л е о т ч е т н о й  д а т ы  - с у щ е с т в е н н ы х  ф а к т а х  х о з я й с т в е н н о й  ж и з н и , к о т о р ы е  

п р о и з о ш л и  в  п е р и о д  м е ж д у  о т ч е т н о й  д а т о й  и  д а т о й  п о д п и с а н и я  и л и  п р и н я т и я  б у х г а л т е р с к о й  

(ф и н а н с о в о й ) о т ч е т н о с т и  и  о к а з а л и  и л и  м о г у т  о к а з а т ь  с у щ е с т в е н н о е  в л и я н и е  н а  ф и н а н с о в о е  

с о с т о я н и е , д в и ж е н и е  д е н е г  и л и  р е з у л ь т а т ы  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я  (д а л е е  - С о б ы т и я ).

Ф а к т х о з я й с т в е н н о й ж и з н и п р и з н а е т с я с у щ е с т в е н н ы м , е с л и б е з з н а н и я о н е м  

п о л ь з о в а т е л и  о т ч е т н о с т и  н е м о г у т д о с т о в е р н о  о ц е н и т ь ф и н а н с о в о е с о с т о я н и е , д в и ж е н и е  

д е н е ж н ы х  с р е д с т в  и л и  р е з у л ь т а т ы  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я . О ц е н и в а е т с у щ е с т в е н н о с т ь  

в л и я н и й  и  к в а л и ф и ц и р у е т  с о б ы т и е  к а к  с о б ы т и е  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы  г л а в н ы й  б у х г а л т е р  н а  

о с н о в е  с в о е г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  с у ж д е н и я .

2. С о б ы т и я м и  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы  п р и з н а ю т с я :

2.1. С о б ы т и я , к о т о р ы е п о д т в е р ж д а ю т с у щ е с т в о в а в ш и е н а о т ч е т н у ю  д а т у  

х о з я й с т в е н н ы е  у с л о в и я у ч р е ж д е н и я . У ч р е ж д е н и е п р и м е н я е т п е р е ч е н ь т а к и х с о б ы т и й , 

п р и в е д е н н ы й  в  п у н к т е  7 С Г С  «С о б ы т и я  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы ».

2.2. С о б ы т и я , к о т о р ы е у к а з ы в а ю т н а у с л о в и я х о з я й с т в е н н о й д е я т е л ь н о с т и , ф а к т ы  

х о з я й с т в е н н о й ж и з н и и л и о б с т о я т е л ь с т в а , в о з н и к ш и е п о с л е о т ч е т н о й д а т ы . 

У ч р е ж д е н и е  п р и м е н я е т  п е р е ч е н ь  т а к и х  с о б ы т и й , п р и в е д е н н ы й  в  п у н к т е  7 С Г С  «С о б ы т и я  п о с л е  

о т ч е т н о й  д а т ы ».

3. С о б ы т и е  о т р а ж а е т с я  в  у ч е т е  и  о т ч е т н о с т и  в  с л е д у ю щ е м  п о р я д к е :

3.1. С о б ы т и е , к о т о р о е п о д т в е р ж д а е т х о з я й с т в е н н ы е у с л о в и я , с у щ е с т в о в а в ш и е н а  

о т ч е т н у ю  д а т у , о т р а ж а е т с я  в  у ч е т е  о т ч е т н о г о  п е р и о д а . П р и  э т о м  д е л а е т с я :

• д о п о л н и т е л ь н а я  б у х г а л т е р с к а я  з а п и с ь , к о т о р а я  о т р а ж а е т  э т о  с о б ы т и е ,

• л и б о  з а п и с ь  с п о с о б о м  «к р а с н о е  с т о р н о » и  (и л и ) д о п о л н и т е л ь н а я  б у х г а л т е р с к а я  з а п и с ь  н а  

с у м м у , о т р а ж е н н у ю  в  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е .

С о б ы т и я  о т р а ж а ю т с я  в  р е г и с т р а х  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  в  п о с л е д н и й  д е н ь  о т ч е т н о г о  п е р и о д а  д о  

з а к л ю ч и т е л ь н ы х  о п е р а ц и й  п о  з а к р ы т и ю  с ч е т о в . Д а н н ы е  б у х г а л т е р с к о г о  у ч е т а  о т р а ж а ю т с я  в  

с о о т в е т с т в у ю щ и х  ф о р м а х  о т ч е т н о с т и  с  у ч е т о м  с о б ы т и й  п о с л е  о т ч е т н о й  д а т ы .

В  р а з д е л е  5 т е к с т о в о й  ч а с т и  п о я с н и т е л ь н о й  з а п и с к и  р а с к р ы в а е т с я  и н ф о р м а ц и я  о  С о б ы т и и  и  е г о  

о ц е н к е  в  д е н е ж н о м  в ы р а ж е н и и .

3.2. С о б ы т и е , у к а з ы в а ю щ е е н а в о з н и к ш и е п о с л е о т ч е т н о й д а т ы  х о з я й с т в е н н ы е  

у с л о в и я , о т р а ж а е т с я  в  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е  п е р и о д а , с л е д у ю щ е г о  з а  о т ч е т н ы м . А н а л о г и ч н ы м  

о б р а з о м  о т р а ж а е т с я  с о б ы т и е , к о т о р о е  н е  о т р а ж е н о  в  у ч е т е  и  о т ч е т н о с т и  о т ч е т н о г о  п е р и о д а  и з - 

з а  с о б л ю д е н и я с р о к о в п р е д с т а в л е н и я о т ч е т н о с т и и л и и з -з а п о з д н е г о п о с т у п л е н и я  

п е р в и ч н ы х  у ч е т н ы х  д о к у м е н т о в . П р и  э т о м  и н ф о р м а ц и я  о  т а к о м  с о б ы т и и  и  е г о  д е н е ж н а я  

о ц е н к а  п р и в о д я т с я  в  р а з д е л е  5 т е к с т о в о й  ч а с т и  п о я с н и т е л ь н о й  з а п и с к и .
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